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InLoox now! ist die SaaS-Variante von InLoox, mit der Sie bequem und sicher auf lhre
Projektdaten in der Microsoft Cloud Deutschland zugreifen. Sie kénnen sowohl vom Browser,
Uber InLoox now! Web App, als auch von Outlook, tiber InLoox now! fur Outlook, auf lhre
Projektdaten zugreifen.

Sie haben mit Ihrem Testkonto ab jetzt 30 Tage Zeit, um den vollen Umfang von InLoox now!
mit bis zu 4 weiteren Personen zu testen. Bei Fragen steht Ihnen Ihr Ansprechpartner gerne
zur Verfigung. Die Kontaktdaten finden Sie in der Bestatigungs-E-Mail, die Sie von InLoox
erhalten haben.

Hinweis: Aus Grunden der einfacheren Lesbarkeit wird in diesem Dokument auf die gleichzeitige Verwendung méannlicher und
weiblicher Sprachformen verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen gelten fiir alle Geschlechter.

InLoox now! Web App: Uberblick

Wenn Sie InLoox now! testen, starten Sie mit InLoox now! Web App. In Ihrem Browser
konnen Sie auf jedem internetfahigen Gerat mit InLoox now! Web App arbeiten. Dieser
Uberblick zeigt Ihnen alle wichtigen Bereiche fiir das Arbeiten mit InLoox now! Web App:

Neben dem Arbeitsplatz finden Sie im Men alle
projektibergreifenden Bereiche. Im
Fortgeschrittenen Modus werden auch die

Bereiche Zeit und Auswertung eingeblendet. Hier laden Sie den InLoox now!

Outlook Client herunter.
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In InLoox nowl Web App

Aufgabenliste mit Ihren eigenen Aufgaben konnen Sie mit Ihren

Kalender mit Projektmeilensteinen und Aufgabenterminen

Neuigkeiten zeigt Chat-Nachrichten und Projektnotizen an. austauschen.

Kollegen Ober den Chat
kommunizieren & Dokumente


https://www.inloox.de/support/inloox-now!-support/inloox-now!-security/
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Generell unterscheidet InLoox now! zwischen den projektibergreifenden Bereichen, wo Sie
die Daten aus allen Ihren Projekten sehen. So auch in InLoox now! Web App. Im Bereich
Aufgaben sehen Sie also alle Aufgaben aus allen Projekten, fiir die Sie zumindest
leseberechtigt sind. Im Bereich Dokumente greifen Sie auf alle Dokumente aus allen
Projekten zu, fir die Sie zumindest leseberichtigt sind.

AulRerdem unterscheidet InLoox now! Web App noch zwischen dem Einfachen Modus und
dem Fortgeschrittenen Modus. Im Fortgeschrittenen Modus werden zusatzlich die
Bereiche Zeit und Auswertung angezeigt. Wenn Sei auf Ihren Namen recht oben klicken,
kénnen Sie zwischen den beiden Modi wechseln.

Klicken Sie auf Projekte. Dort finden Sie drei Demo-Projekte in der Projektliste. Klicken Sie

+ . .
auf . um ein neues Projekt anzulegen.

Im Projekt starten Sie auf Die Bereiche _

der Betreuungsseite. Dort Aufgaben, Rechts konnen Sie Notizen
geben Sie alle wichtigen Dokumente, Listen, zum Projekt fiir lhre Kollegen
Details zu Ihrem Projekt Zeit, Planung und hinterlassen. Der Verlauf stellt
wie Start- und Enddatum Budgets zeigen nur Projektanderungen dar.

oder Abteilung an. die Daten dieses Eigene Felder mussen Sie

zuvor in den InLoox PM
Optionen festlegen.
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Figen Sie Personen Ihrem Projekt z. B. in der Rolle des
Teams hinzu. Wenn Sie das Projekt erstellt haben, sind Sie
der Projektleiter.

Auf unserer Webseite finden Sie in der Online Hilfe weitere detaillierte Informationen zu allen
Bereichen von InLoox now! Web App.


https://www.inloox.de/support/dokumentation/hilfe/inloox-web-app/9-0/
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InLoox now! Web App: Optionen &ffnen

Wenn Sie das InLoox now!-Testkonto erstellt haben, sind Sie automatisch der Administrator
des Kontos und kénnen auf die InLoox now! Optionen zugreifen.

1. Kilicken Sie rechts oben auf Ihr Profilbild.
2. Klicken Sie auf Optionen

&

Profil
Kennwort andern

Einfacher Modus

Konto verwalten

Hilfe

Tour starten
nit 'i‘f{)
Konto "Projects 588234

Konto "Projekte 837144
]

Abmelden

3. Als Administrator kdbnnen Sie nun in den Optionen fir alle Bereiche von InLoox now!
Einstellungen vornehmen.

Kollegen Uber InLoox now! Web App einladen

Wahrend der 30-tagigen Testphase kdnnen Sie InLoox now! mit bis zu 4 weiteren Personen
testen. Dazu mussen Sie lhre Kollegen zu IThrem InLoox now! Konto einladen.

=

Klicken Sie oben in der Top Bar auf das Personen-hinzufiigen Symbol = .

2. Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie zu Ihrem InLoox now! Konto
einladen mochten, wahlen Sie die Sprache der Einladungs-E-Mail aus (Deutsch oder
Englisch).

w

Bestétigen Sie die Eingabe mit Klick auf den blauen Haken -

4. Die eingeladene Person klickt in der Einladungs-E-Mail auf den Link, wird auf
app.inlooxnow.de weitergeleitet und gibt dort die E-Mail-Adresse und ein selbst
gewahltes Kennwort ein.

5. Nun kdnnen Sie in InLoox now! Web App zusammenarbeiten.

Falls lhre Kollegen bereits selbst einen Test mit InLoox now! gestartet haben,
stellen Sie bitte sicher, dass Sie alle auf dasselbe InLoox now!-Konto zugreifen. In den
InLoox now! Web App Optionen finden Sie unter Allgemein/Verschiedenes den Namen
Ihres InLoox now! Kontos in Form einer Zahl. Diese Zahl wird automatisch vergeben und
kann von Ihnen geandert werden.
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InLoox now! fUr Outlook in Betrieb nehmen

Nachdem Sie Ihr InLoox now!-Konto in Inrem Browser erstellt haben, werden Sie auf InLoox
now! Web App weitergeleitet. Dort kdnnen Sie den sogenannten Outlook Client fur die
Inbetriebnahme von InLoox now! fir Outlook herunterladen.

, . _ @ outlook Client _
1. Klicken Sie rechts oben auf den Knopf Outlook Client . Eine

.exe-Datei wird heruntergeladen.

2. Doppelklicken Sie auf die .exe-Datei und klicken Sie auf Ausfuhren.
Datei 6ffnen - Sicherheitswarnung

Machten Sie diese Datei ausfiihren?

@ Name: ..Usersirita.meyer\Downloads\IinLoox_Now_1000exe
Herausgeber:  Inloox GmbH
Typ:  Anwendung
Vonm:  ChUsers\rita.meyer\DownloadstinLoox_Mow_1000...

Vor dem Offnen dieser Datei immer bestétigen

eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fhren Sie nur Software

= "x! Dateien aus dem Internet kénnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
b von Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches Risiko besteht?

3. Stimmen Sei den Lizenzbestimmungen zu und klicken Sie auf Installieren.

£ InLoox

InLoox 10 fur Outlook

- X

[ Ich akzeptiere die Lizenzbestimmunaen

[#] Anonymisierte Nutzungsstatistiken und Fehlerberichte zur Verbesserung
von InLoox automatisch an InLoox senden. Weitere Informationen

< INSTALLIEREN

4. Die Installation kann einige Minuten dauern. Stellen Sie sicher, dass Microsoft
Outlook geschlossen ist.

5. Nachdem das Setup abgeschlossen ist, klicken Sie auf Starten. Microsoft Outlook
offnet sich nun.


https://app.inlooxnow.de/Account/Login
https://app.inlooxnow.de/Account/Login
https://www.inloox.de/allgemeine-geschaeftsbedingungen-fuer-inloox-now!/#topic-16171

InLoox 10 fir Outlook

Setup abgeschlossen!

Mle erforderdichen Komponerten wurden erfolgreich instaliert

In Microsoft Outlook werden Ihnen nun einige Demo-Projekte angezeigt, die InLoox

standardmaRig mitliefert.

Sie kénnen sowohl tber Projekte links unten, als auch Uber den Reiter InLoox
now!, auf InLoox now! zugreifen.

Projekte - Outlook

Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  InLoa Q Was mochten Sie tun?

F} x GE ﬁ @i 58 Kopieren F‘_’

Neues MNeue | Bearbeiten Loschen | Letzte  Favorit Kategorisieren Status [ Finfugen Archivieren | Karten | Liste  Aktuelle Extras
Projekt Elemente - Projekte ~ - - Ansicht~  ~
Neu Bearbeiten InLoox now Kennzeichnungen Aktionen Anordnen ~
T

R Projekic durchsuchen -
4 i Projekte: ‘ G2

5 Aufgaben : : . e

&) Dokimerte | PROJEKT « | NUMMER | PROJEKTLETER | PROJEKT .. | PROJEKTENDE | STATUS

= = Projekte - Outlook

-
[EBzet P Datei Ordner  Ansicht [T as mochten Sie tun?
b i Projekte Y

S Eenonen ) = == ®
[E Auslastung

b £ Verlauf

Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard | Stoppuhr Aufgabenliste Hiffe

Ansichten Extras

~

b [ Dashboard
= Projekte durchsuchen o) v‘
o 4ritamey com
E | PROJEKT « | NUMMER | PROJEKTLEITER | PROJEKT... | PROJEKIENDE | STATUS
.3 b Posteingang 1 = - -
i T Autbau Kompetenzeenter 20150004 Rita Meyer 08062018 09.06.2018 in Bearbeitung
Entwarfe [1] " [l ce0-Berstung 2018.0005 Stefan Lange 08.06.2018 27.06.2019 In Bearbeitung
Gesendete Elemente I Facelift Produkt 1 20180012 Christina Kaufmann ~ 08.06.2018  09.06.2018 In Bearbeitung
b Gelgschte Elemente & - Bl Hausbau Projekt 2018.0003 Stefan Lange 03.06.2018 08.06.2018 In Bearbeitung
b Archiv 1 3 Kostenreduzierung 2018-0013 Christina Kaufmann  08.05.2018 02.06.2018 in Bearbeitung
i & Mediaberatung 2018.0011 Rita Meyer 08.06.2013 09.06.2018 In Bearbeitung
utter ;
3 Mediadaten 2020 2018-0009 Petra Kohler 08.06.2013 09.06.2018 in Bearbeitung
Junk-E-Mail
Postausgang ¥ Produktentstenungsprozess  2018-0002 Rita Meyer 03.06.2018 08.06.2018 In Bearbeitung
= RSS-Abonnements [ Produktkatalog 2018.0010 Stefan Lange 08.06.2013 09.06.2018 in Bearbeitung
Vet e U berraiting 3 il Produktiaunch 2018-0006 Gabriel Maller 08.06.2013 09.06.2018 in Bearbeitung
Fertig ot Stakenolder-Prasentation  2015-0008 Karin Hartmann 08.06.2013 09,06.2018 In Bearbeitung
uchordner - .
BB rechnotogy Review 2018-0007 Gabriel Maller 08.06.2018  09.06.2018 In Bearbeitung
b Gruppen
4 InLoox now
b Gelschte Elemente
I Projekte
Projekte E-Mail Kalender Personen Aufgaben -
2 Erinnerungen: 2 {| e = R +
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InLoox now! flir Outlook: Uberblick

InLoox now! fuir Outlook bietet viele Funktionen, um Sie und Ihr Team im Arbeits- und
Projektalltag zu unterstiitzen. Nachdem Sie den InLoox now! fur Outlook Client installiert
haben, 6ffnet sich Microsoft Outlook automatisch und fuhrt Sie auf die Projektliste.

Dieser Uberblick zeigt Ihnen, wo Sie welche Bereiche finden:

Hier finden Sie alle Aufgaben,
Dokumente, Zeiterfassungs-
eintrage aus allen Projekten,
fur die Sie mind. leseberechtigt
sind.

Den InLoox Kalender kinnen
Sie mit dem Outlook-Kalender
symchronisieren.

Uber Datei konnen
Sie auf die InLoox
Optionen zugreifen Hier finden Sie

alle Arbeitsbereiche

von InLoox now!

Projekte 2ok

Uber die Schnell-
auswahl Letzte
Projekte rufen Sie

die letzten Projekte, | Mo

SemdendEmpla: 'n e Lnsichd & Was machben Sie tun?

G BE=8 6 B @

mjek‘.le Pessonen Aushisiung Verbof Deshboard * Stoppubr Aufgabenliste  Hilfe

o [Ch T -
W HE By

Mufgaben Dolumente Kalender Zeit

N . a AEgemein pntichten Exteas A
die Sie bearbeitet " . T 5]
Fl Prm
haben auf. - o _ _
) Dakumnente PRGIEKT a | HUMMER FROIEXTLETER PROJENT... | PROIEKTENDE | STATUS ‘Um ein PI"DJekt
— i E ATa L Ko EhE T ENLEr 200 Fta Maeyer G068 006200 tung
jkam&" % . CAD-Berafung 20130005 Stefun Lamgs o n 6|’.\rh(|l’|lﬂu al:jfzu I-Llre_n doppel_
i Zen IC: Paceit Pradukt i 20180012 Chriting Be.0630E neateitung | KIICKEN Sie auf das
 Projelde Il Harba Projekt 20180003 Stefan Lange C3062018 O In Beasheitung - - -
] Persansn " Kottendecuzieiung Hna0m3 Chrictins Cavdmann 02062018  O%.06.200 in Brarheitung Projekt In der LISte
I8 fuslesturg U 1 Medisberatung 180011 Fita Meyer 8062018 O neesceroeg | DaS Projekt wird in
b ol erkaa " [l Medisdaten 2020 20180009 Ften Kohier In Erarbeitung einem Eigenen
o e s e r
¥ R Dushboard ™ Produbdentitehungspezess  2013-0002 Fela Meyer in earbetung | FENSTET geOﬁnEt.
MR Procumikatatog 20184000 Stefan Lange 08.06.2018  09.06.2078 In Bearheitung
i 3 i Froduldlaunch B0 3000 Gabriel Mimes Ba.06.20M8  DR.06.2003 in Beacbeitung
NaCh der l nSIa“ atlo n i IR Stakeholder-Frasentation 20a-0g Kniie Hartmann Ca.0E01E  OR.06.2003 In EgagbHitung
von InLoox nowl wird B recnnciogy Review HEL00T Gabriel Mider DDEZ018  09,06.2018 in Beasbeitung

die Navigationsleiste
um Projekte erweitert.
Klicken Sie darauf

und es werden die \
InLoox now! Arbeits-

bereiche in der Seiten-| piojekte E-Mail Kalender Personen Aufgaben =
leiste angezeigt. Fextlc Das Adeessbush wadaktuaiiet. T 0 -

Generell unterscheidet InLoox now! zwischen den projektibergreifenden Bereichen und den
projektspezifischen Bereichen, auf die Sie zugreifen, wenn Sie ein Projekt 6ffnen.

Projektubergreifend sehen Sie Daten wie z.B. Aufgaben, Dokumente oder die
Ressourcenauslastung aus all jenen Projekten, fur die Sie zumindest Leseberechtigt sind.
Wenn Sie also als Teammitglied vier Projekten zugewiesen sind und in zwei Projekten die
Rolle des Projektleiters innehaben, sehen Sie in der Projektliste insgesamt sechs Projekte.
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Kollegen tUber InLoox now! flr Outlook einladen.

Damit Sie im Team auf der selben InLoox now! Projektdatenbank arbeiten, miissen Sie lhre
Kollegen zuerst zu InLoox now! einladen. Mit Ihrem InLoox now! Test-Konto kénnen Sie bis
zu 4 weitere Personen einladen.

1. Klicken Sie auf Personen und dann im Meniband auf Kontakte einladen.

Personen - Outlook

Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now 0 Was machten Sie tun?

B [ X % 5 o

Neuer MNeue Bearbeiten Laschen Letzte Kontakte| Kontakte |Adressbuch ) Berichte Hilfe
Kontakt Elemente ~ Projekte >  importieren einladen - Y Filtern - -

Meu Eearbeiten InLoox now i Altuelle Ansicht Extras
£

dressliste |kontal:te durchsuchen

4R Projekte!
& Aufgaben
T Dokumente
Kalender

D Zeit

I i Projekte

I+ [25] Personen |
[E2 Auslastung

55 é Verlauf

I =] Dashboard

andreas.sieger@inloox.com

|Christina Kaufmann |

2. Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die mit lhnen zusammen auf InLoox
now! arbeiten soll.

Personen - Outlook

Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now Q Was machten Sie tun?

B X % & o

Neuer MNeue Bearbeiten Laschen Letzte Kontakte Kontakte  Adressbuch Berichte Hilfe

Kontakt Elemente = Projekte~  importieren einladen - Y Fittern - -
Meu Bearbeiten InLoox now Aktionen Aktuelle Ansicht Extras
: £
i £ g ] Loox Ad |kontal‘.te durchsuchen
&3 Aufgaben o .
A Kontakte einladen X
7 Dokumente
Kalender . E" Kontakte einladen
D Zeit T |
LO |steffi.stapel@mloox.com| | + [
I [ Projekte & '
[ [25] Personen £ Abbrechen |
[ Auslastung
B é\c’erlauf
I [ Dashboard
| Christina Kaufmann |

3. Oder klicken Sie auf das Adressbuch-Symbol L
aus Ilhrem Microsoft Exchange Adressbuch aus.

und wahlen Sie einen Kontakt z.B.

4. Die von Ihnen eingeladenen Kontakte bekommen nun eine E-Mail mit einem Link zur
Anmeldung zu Ihrem InLoox now!-Konto.
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Benutzerlizenzen und Berechtigungen vergeben

Als Ersteller des InLoox now!-Testkontos sind Sie automatisch der Administrator des Kontos
und kénnen auf die InLoox now!-Optionen zugreifen. Dort vergeben Sie die Berechtigungen,
die Ihre Kollegen haben sollen. Wir empfehlen in der Testphase jedem InLoox now!-
Benutzer zum Start alle Rechte zu geben. Damit hat jeder Test-Nutzer auf alle Bereiche von
InLoox now! Zugriff und kann den vollen Funktionsumfang testen.

Sie kénnen das entweder Uber InLoox now! Web App oder InLoox now! fiir Outlook
einstellen.

Berechtigungen einstellen: InLoox now! Web App

1. Stellen Sie sicher, dass Sie lhre Kollegen zu lhrem InLoox now! Konto eingeladen

haben.

Offnen Sie die Optionen

3. Nun klicken Sie links im Menu auf Berechtigungen. Hier legen sie die
benutzerbasierten und die rollenbasierten Berechtigungen fest.

4. Unter Benutzerbasiert fligen Sie zuerst einen Kontakt hinzu. Klicken Sie auf das
Symbol neben Kontakt hinzufigen und wahlen Sie eine Person aus.

5. Klicken Sie auf den Pfeil in der Zeile und vergeben Sie Lese- und/oder
Bearbeitungsrechte. Sie kdnnen per Klick auf Alle setzen alle Berechtigungen,
inklusive Administratorrechte, vergeben.

A

/ & InLoox - Optionen x \

{5 C | & Secure | https;//app.inlooxnow.de/options/#/options/userpermissions &) i

;@ InLoox & Rita Meyer +

Aligemein

A £ € L
- ese Berechrgungen gelren nur fur die angegebanen Benutzer,
Berechtigungen e Kontakt hinzufiigen:

Benutzerbasiert

“ Rita Meyer (rita.meyer@inloox.com)

(=]

Rollenbasiert

Anmeldung

Lizenzierung

Benutzername: Kennwort: Kennwort bestatizen:
Aufgaben rita.meyer@inloox.com

Dokumente

Kennwort bei der nachsten Anmeldung Anmeldung deaktiviert
andern
Projekte
Benachrichtigung
Allesetzen  Alle entfernen (auler Administrator)
Zuriick
~ | Projekte erstellen | Projekte bearbeiten « | Adressbiicher erstellen
- | Projektantrage erstallen | Betreuung bearbeiten - | Adressbicher lesen
- | Projektantrage freigeben Projektkontal beiten bicher bearbeiten

otizen hinzuft
~  Projekte lesen

~ | Projektnotizen lesen

| Listen lesen
~ Eig

~ | Mindmaps lesen

« | Aufgaben lesen « | Bestehende Berichte verwenden

~ | Planung - Bericht

iten

+ | Aufgaben bearbeiten

- Zeiterfassung lesen | Email-y
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Berechtigungen einstellen: InLoox now! fir Outlook

1. Offnen Sie die InLoox Optionen: Datei > InLoox Optionen
2. Klicken Sie im Men links auf Berechtigungen. Klicken Sie auf
Neu.

£ Optionen — O X

ierte Berechti

| BENUTZERNAME & | E-MAIL | PROJE... | PROJE.., | PROJE... | PR
Rita Meyer rita.meyer@inio... [ [v] =

- Anmeldung
- Verschiedenes

i oK ! ! Abbrechen | iUbernehmen; | Hilfe |

3. Im Dialogfenster Berechtigungen klicken Sie auf den Pfeil und wéhlen im Men
InLoox now Benutzer aus.

Berechtigungen *

@ / Rolle cﬂrnﬂ "
%]

| | BERECHTIGUNG

L Peninlta aeetalla,

Active Directory Benutzer

IOOoO0OoooooooogoogoodogdE

24l

Exchange Benutzer

i
)
|
:

[ inLoex now Anmeldung InLoox now Benutzer

___Projektnotizen” lase

Benutzername: |
: “Listen” lesen

|
Kennwaort: | | ‘Mindmaps” lesen
Kennwort wiederholen: | | “Aufgaben” lesen
Kennwort bei der “Planung’ lesen
nachsten Anmeldung “Zeiterfassung’ lesen
Anmeldung deaktiviert Eigene "Zeiterfassung” lesen
"Dokumente” lesen
“Budgets” lesen
Projekt bearbeiten
“Betreuung” bearbeiten
“Projektkontakte” bearbeiten
“Projektnotizen” hinzufigen
“Projektnotizen” l6schen
Eigene "Projektnotizen” laschen

“Listen” bearbeiten

<

OK Abbrechen
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8. Im Dialogfenster Adressbuch wéhlen Sie den Benutzer aus, dem Sie zuvor eine
Lizenz zugewiesen haben. Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

9. Zum Schluss vergeben Sie nun noch die Berechtigungen. Wenn Sie ganz oben den
Haken setzen, werden alle Berechtigungen gegeben. Wir empfehlen, wahrend der
Testphase jedem Benutzer alle Berechtigungen zu geben (aul3er
Administratorrechte), damit jeder alle Bereiche Funktionen testen kann.

Berechtigungen %
.Ben utzer / Rolle y\i‘;Eerechligungen
Frank Foster = BERECHTIGUNG

i Projekte erstellen

Anmeldung Projektantrage erstellen
Projektantrige freigeben

Projekte lesen

Benutzername: frank.foster@inloox.com
‘Projektnotizen” lesen
Kennwort: sesseneenene “Listen® lesen
Kennwort wiederholen: |ssssssssssss ‘Mindmaps” lesen
Kennwort bei der ‘Aufgaben” lesen
ndchsten Anmeldung *Planung” lesen
[ Anmeldung deaktiviert “Zeiterfassung’ lesen

Eigene "Zeiterfassung” lesen
Dokumente” lesen
‘Budgets” lesen

Projekt bearbeiten
‘Betreuung” bearbeiten
‘Projektkontakte” bearbeiten
“Projektnotizen” hinzufdgen
‘Projektnotizen” Idschen
Eigene "Projektnotizen” 10schen

‘Listen” bearbeiten

wfis]fisfisfisislisiksfiisfisfisfisifisiislisiisfisifisfislistiy S

OK Abbrechen

Unterschied zwischen benutzerbasierten und rollenbasierten

Berechtigungen

Benutzerbasierte Berechtigungen vergeben Sie fur jeden InLoox now!-Nutzer einzeln. Diese
Rechte gelten dann fur den jeweiligen Benutzer fur alle Projekte. Sie kbnnen damit z.B. die
Bearbeitungsrechte beschranken oder den Zugriff auf ganze Bereiche von InLoox fiir diesen
InLoox now!-Nutzer verhindern oder erlauben.

In jedem Projekt gibt es Uberdies sogenannte Rollen:

o Projektleiter

e Team

e Partner
¢ Kunde
e Weitere

11
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Uber die rollenbasierten Berechtigungen definieren Sie, welche Lese- und
Bearbeitungsrechte eine Person in dem Projekt hat, in dem sie eine oder mehrere Rollen
innehat. Die Rechte einer Rolle gelten in jedem Projekt. Rollenberechtigungen kénnen
kombiniert werden, wenn ein Benutzer in einem Projekt z.B. in der Rolle , Team“ und

~Weitere* eingetragen wird. Die Rechte aus beiden Rollen addieren sich fur diesen Benutzer.

Generell ergénzt InLoox benutzer- und rollenbasierte Berechtigungen und es gilt die Summe

beider Rechtesatze.
Hierzu ein Konfigurations-Beispiel fur Max Schiller, der in der Buchhaltung arbeitet:

o Die Rolle "Team" darf "Projekte lesen".
Alle Gbrigen Rollen werden der Einfachheit halber nicht betrachtet.

o Der Benutzer "Max Schiller" ist berechtigt, "Projekte zu bearbeiten” und "Budgets zu
lesen und zu bearbeiten”. D.h. er darf keine Aufgaben, Dokumente, Zeiteintrage oder

die Planung lesen oder bearbeiten.
e "Max Schiller" ist in der Rolle ,Team" im Projekt "Produktentwicklung" hinzugeflugt.

e In drei weiteren Projekten arbeitet "Max Schiller" nicht mit, er ist hier nicht in der
Rolle "Team".

Somit gilt fir Max Schiller:

o Das Projekt "Produktentwicklung" darf er lesen. Zusatzlich darf er in diesem Projekt

Budgets lesen und bearbeiten. In allen Projekten, in denen Max Schiller
Teammitglied ist, hat er diesen Rechtesatz ebenfalls.

Weitere Informationen zu den Berechtigungen von InLoox kdnnen Sie in der Online Hilfe
nachlesen.

Sie haben Fragen, moéchten eine unverbindliche Online-Demo
vereinbaren oder beno6tigen Hilfe? Kontaktieren Sie uns gerne!

Ihren personlichen Ansprechpartner finden Sie in der ersten Bestatigungs-E-Malil, die Sie
nach dem Test-Download bekommen haben.

Alternativ erreichen Sie uns auch unter +49 (89) 358 99 88 - 20.

Fur unseren Support kdnnen Sie bei technischen Problemen auf unserer Webseite ein Ticket
einstellen. Sie erreichen den InLoox Support auch unter +49 (89) 358 99 88 — 40.
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