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Projektmanagement-Software fur Outlook

InLoox fiir Outlook ist... InLoox fiir Outlook beinhaltet...
» ... direkt in Microsoft Outlook integriert. —N .
« ... bewahrt und flexibel. Ea Projektplanung
» ..die Losung fur professionelles
Projektmanagement. oo
88 Aufgabenmanagement
=]
veees] Budgets
einfach = bedienen

+ tausendfach bewiirt

Zeiterfassung
= eine Lbsu,mg, die funktioniert

Dokumentenmanagement
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Dg InLoox InLoox 9 fir Outlook

InLoox erweitert Microsoft Outlook

InLoox ISt |n MICI’OSOft OUt'OOk B 5 s Pasteingang - meyer@inloox.com - Outlook P EH - O
stets mit einem Klick erreichbar START | SENDEN/EMPRANGEN DRl VOO M

[cé & 5 Antworten 2 > Personen suchen
s [ N iz I
“'j =l 9 @ - @Allen antwaorten N i X EE Adressbuch
Meue Meue Letzte  Aufgabe E-Mail Zeit - Laschen ) . o) - QuickSteps Verschieben | Kategorien o
E-Mail Elemente~ | Projekte - erstellen - ablegen = erfassen~ | &7 (53 Weiterleiten - < < Y E-Mail filtern -
Meu InLoox PM Laschen Antwaorten QuickSteps Suchen
<
. . . 4 Favoriten £ Antworten (3 Allen antworten (5} Weiterleiten
Stellen Sie direkt in Outlook boste
. . ngang Fr 11,04.2016 14:01
grafISChe PrOJEkt-DaSthardS Gesendete Elemente tha Meyer
aus verschiedenen Gelaschte Elemente 571 )
. . Webseiten-Struktur tiberarbeiten (Mediaberatung #2016-0004 ) : Rita
Diagrammoptionen und Meyer
4 meyer@inloox.com
Datenquellen zusammen. _ an ita Meyer
I Posteingang

Sehr geehrte(r) Rita Meyer,

Sie wurden von Gordon Newman fir ein Arbeitspaket eingetragen.
. . . . . Bitte informieren Sie den Absender, falls Sie nicht verfigbar sind.
Die Projektliste enthdlt eine

Vorgangsname: Internetauftritt

i i Dauer:
InLoox. PFOJgkjEe lassen sich nach von 18.4.2018 830 Uhr
benutzerdefinierten Regeln bis 21.4.2016, 16:00 Uhr
hervorheben.

Eigener Aufwand: 24,0 Arbeitsstunden

|

Projekte| E-Mail Kalender Personen --

ELEMEMTE: 43 DIESER ORDMER 5T AUF DEM MEUESTEM 5TAMD,  WERBUMDERM MIT MICROSOFT EXCHAMNGE
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InLoox fur Outlook sorgt fur eine
klare Strukturierung lhrer
Projekte.

Die Verantwortlichkeiten im
Projekt sind auf einen Blick zu
erfassen. InLoox greift dabei auf
Outlook-Kontakte zuruck.

InLoox fur Outlook ist mit
benutzer-definierten Feldern
flexibel erweiterbar.

Formatierbare
Projektkommentare unterstutzen
die komfortable Kommunikation
im Projektteam.

Mitarbeiter kdnnen
Projektantrage stellen und diese
von ihren Vorgesetzten freigeben
lassen.

InLoox 9 fur Outlook

Ein Projekt im Detail

Al@Hd -

Projektantrag Meues InLoox PM Projekt

Datei START BEARBEITEN AMSICHT BERICHTE ~ Projekt durchsuchen. ..

PR e =g g EE Y &

Speichern und Betreuung Listen Mindmaps Aufgaben Planung  Zeit  Dokumente Budgets Budgetibersicht
schliefen

Aktionen Bereich

0 PROJEKTANTRAG Sie bearbeiten einen Projektantrag oK

F5 Projext a [ Notiz
Name Mitarbeiterschulung
Nummer G62-K- auto

Benachrichtigen | =

Abteilung | = | |Vertrieb
Kunde ~ | |0005 Intern Keine Notizen vorhanden

Kategorien | = | |Wiederkehrendes Projekt

ol Verantwortlich LS
uu ‘eram

Freigabe ¥ | | Gorden Newman

Projektleiter | = | | Rita Meyer

Team h
Kundefn) |-
Partner h
Weitere -
"rer, Statusf Datum -
-
Status In Bearbeitung W
Start Montag, 4. April 2016 v | Ende |Samstag, 31. Dezember 2016 | v

Hinzufiigen
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Informationen vorab ordnen

Listen

Erstellen Sie Checklisten fur lhre
Projekte in einer konfigurierbaren
Listen- oder Karteikarten-
Ansicht.

Konfigurieren Sie Listen ganz
nach Bedarf.

Zusatzlich kénnen Sie Listen mit
Projektelementen wie Aufgaben
und Dokumenten verknupfen.

InLoox 9 fur Outlook

{g E s | =
&
START BEARBEITEMN AMSICHT WORLAGEN

g: jx ER Kopieren g Q E(

Mewer  Eintrag ‘|‘3 Einfiigen | Meue Liste Liste Liste
Eintrag léschen bearbeiten  |&schen

Eintrag Liste
Beschreibung Erledigt
Projektziele und Ergebnisse schriftlich festhalten W
Teammitglieder ernennen W

Kontaktinformationen fir Teammitglieder
Vorldufigen Projektplan erstellen
Ablauf und Agenda des Meetings festlegen

Mediaberatung (2015-0005) - InLoox PM Projekt

BERICHTE

i Teilnehmer des Meetings bestimmen

Ort, Zeit und Dauer des Meetings
Raum buchen

Catering bestellen

Einladung durch den Projektleiter
Présentation vorbereiten

Agenda an die Teilnehmer versenden

Kick-Off

A |Projekt durchsuchen. .. 0@

s
L

Name |Kick-Off
[ Nur fiir mich sichtbar

I:l Felder

Meues Feld...
Beschreibung  Text W
Erledigt Kontrolifeld

22 Verkniipfungen

Meue Verknlipfung...
% Projekiziele schriftlich festhalten
%7 Teilnehmer fiir Kidk-Off-Meeting festneleat
"= Kick-OffMeeting vorbereiten
iﬁ Kick-OffMeeting.pptx

XX

4

AAXX
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InLoox 9 fur Outlook

l[deen sammeln, strukturieren und aufbereiten

Mindmaps

Sammeln und organisieren Sie
Ideen und Informationen zu lhren
Projekten direkt in InLoox fur
Outlook.

Nutzen Sie Symbole, um Ideen
pragnant zu vermitteln und
machen Sie die passenden
Projektdokumente direkt in der
Mindmap verfugbar.

Definieren Sie einen Fortschritt
fur einen Knoten und teilen Sie
Ressourcen zu.

Ubernehmen Sie Mindmaps
nahtlos in die Zeitplanung und
wandeln Sie Mindmap-Knoten in
Aufgaben um.

£ & H = WVedaberatung (2016-0004) - InLoox PM Projekt
START BEARBEITEM ANSICHT VORLAGEN BERICHTE
s ' il >
& v =g W = B
Speichernund | Betreuung Liste  Mindmaps Aufgaben Planung Zeit
schlieffien
Aktionen Bereich
Parkméglichkeiten & 2|77 *Standort

Offentlicher Personennahverkehr

\

:"Dienstleistungen fiir Kunden

Messestand-Konzept =

- MNational
\M—j L:'-'_-._:::-Auswahl der Partrer &

Uberregional

International

Grundsatzliche Vorbereitungen Analyse Kick-Off -(:

Format

A |Projekt durchsuchen...

FORMAT

I

Dokumente  Budgets Budgetiibersicht

Eintrittspreis & JFinanzierunQ-;—-

Sponsoren

Vorbereitungen &1 * | [> L Rechtliche Aspekie

o'_ 'lDrga nisationastrukir o Hierarchie

b pfiecheg Lufgaben
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Aufgaben im Team bearbeiten

Aufgaben

Erstellen, verteilen und
organisieren Sie Aufgaben auf
einer virtuellen Kanban-Tafel -
unabhangig von einer
Projektzeitplanung.

Hinterlassen Sie einen
Kommentar zur Aufgabe und
benachrichtigen Sie auf Wunsch
Teammitglieder automatisch Uber
Anderungen.

Aufgaben lassen sich per Drag &
Drop einem Vorgang im
Projektzeitplan zuordnen. Der
Projektfortschritt wird
automatisch aktualisiert, sobald
die Aufgabe abgeschlossen ist.

InLoox 9 fur Outlook

ﬁ H 6 5 2 - Messe (62-X-1232) - InLoox PM Projekt Planeinstellungen H - O x
START | BEARBEITEN  ANSICHT  VORLAGEN  BERICHTE  EINSTELLUNGEN A | Projekt durchsuchen... Jo i 7]
AEEEE ) - EREE
Fas® < >
" Fa! v
Speichernund | Betreuung Listen Mindmaps Aufgaben Planung  Zeit  Dokumente Budgets Budgetiibersicht
schliefen
Aktionen Bereich
..... =~
o A Apr 2016 | Mai 2016 B MNicht zugeordnete Aufgaben *
L T 1 1 1 1 [ | [Acfasben dachacber ol
4 Messeplanung
b Messekonzept B ] ]
L._—I - Prasentation vorbereiten
Messekonzept ist definiert —f7 Ppril
4 Gundsatziiche Vorarbeiten Ressource auswahlen...
» Rahmenbedingungen kldren 1 Arbeitsaufwand: 8,00 Stunden

b Messebudget

b Standgrole

b Wahl & Buchung der Standflache
Standflache gebucht & rickbestatigt

-

Standbaukonzept

-

Grundversorgung

-

Standausstattung

Bestellungen sind rickbestatigt

4 Versicherungen
& Recherche notwendiger Versicherungen
] Angebote einholen, vergleichen & buc...

4 Personalauswahl & schulung

L5 Auswahl des Standpersonals

=

Zustandigkeiten & Verantwortlichkeiten

Bekleidungsrichtlinien

| =
o 0

Feitnlan der Standhetrenna

Excel-Liste erstellen
Ressource auswahlen...
-
Arbeitsaufwand: 4,00 Stunden

Webdesigner beauftragen

Ressource auswahlen...

Arbeitsaufwand: 2,00 Stunden
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Uberblick zur Ressourcenauslastung

e . F‘: - essourcen - Uutlool H -
Ressourceniibersicht @ : ouleck e e
START | SENDEM/EMPFANGEN  ORDNER  ANSICHT  INLOOXPM
. . . +' (=1 @ . Exchange-Kalender a
Behalten Sie mit InLoox fir o & 2 X| % 3 = e e e E | Q Q
Outlook |hre Ka paZItaten Im h'TI:Z&;:;C; Eh:::;e, Bearbeiten Laschen ')I'Il_)izl::l:.':eeY urAﬂ:i;?:etiJleen 8 Abgeschlosens Vorginge T::I!;;?:: Zenxeanne VergrdBern Verkleinern
Blle MNeu Bearbeiten InLoox PM Aktionen Anzeige Aktuelle Ansicht
s 1an 2016 | Feb 2016 °? .
Hame Mo, 27 | Di, 28 | Mi, 28 | Do, 30 | Fr, 31 | 53,01 ap® Abteilungenund Teams B
. . 2 | a4 [ Marketing SPE SN 141 % 7% 100% o n%m 4@ Ihr Unterneh
Sehen Sie die AUSIaStung & 4 & carina Wimmer 3% 182 % 100 % 200% 7% rG : :r:: ::n
. . b 4[4 Mediaberatung #3%x [N i100% e % 4 eschaitsiuhrung
von Ml.tarbeltern und = g Présentation vorbereiten 82% 100% 200% v & HR
Sachm|tte|n eln. . @3 Text finalisieren 3% 100% 2% A
= 4 & Rita Meyer | 3% 4 Marketing
£ 4[4 Mediaberatung 100% 3% ﬁ Rita Meyer
FE P ngeiﬂ.gabe N 130'30%% _ A%k rJ Carina Wimmer
InLoox fiir Outlook § | 3 ot | o -
. . . ° - 7E| Exchange-Kalender i 54 %
berucksmhtlgt auf Wunsch E L) EXenange.-Kalenaer | — 4+  Team hinzufiigen
Informationen aus dem S < >| |42  Projektteam B
EXChange Kalender (ZB = - ‘EGordon Newman
Besprechungstermine oder ____ - L3 NeuesTeam B
Abwesenhelten)' [] Belegt Lo \ n Mario Lehner
Uberbelegt ) \\\\\\\\_\\\\\\\\\ _ﬂ_ Max Schiller
| \ \ E Rita Meyer
. vy 1 50%
Betrachten Sie zusatzlich f3 susanne Klaws
die Auslastung auf 0%
Abteilungs- und Projekte E-Mail Kalender Personen ---
Teamebene. i ALLE ORDNER SIND AUF DEM NEUESTEN STAND.  VERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE
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InLoox 9 fur Outlook

Vorgange und Meilensteine stets im Blick

Projektzeitplanung

Bilden Sie einfache, aber auch
komplexe Projekte komfortabel
in InLoox fur Outlook ab.

Kritischer Pfad

Terminkritische
Planungselemente werden rot
markiert.

Synchronisieren

Planungselemente kdnnen mit
Outlook-Aufgabenliste und -
Kalender synchronisiert
werden.

A HE & ¢ = Medaberatung (62:%-1243) - InLoox PM Projekt
START | BEARBEITEN | ANSICHT  VORLAGEN  BERICHTE
o
- e N 2 X
LT Vs

MNeuer MNeuer  Meue Aufgabe | Bearbeiten Léschen Entfernen | Erledigt
Vorgang Meilenstein

Bearbeiten

(== || mai 2018
(i ] NAME

J E Kopieren *
€« >

B - O x
~ Projekt durchsuchen... jo, 0

A Auf Zeitlsiste anzeigen 1A

> 4
L/

“ i Synchronisieren mit ~ 1 A

Kennzeichnung  Farbe

d =, OQutlook-Aufgabenliste
Anordnen Hervorheben E Outlook-Kalender
| Jun 2016

4 MNeuer Produktkatalog
¥ 4 Kick-Off-Meeting
4 Content-Entwicklung
Testerstellung und -redaktion
Auswahl Key-Visual
Grafikcauswahl

TSENEY

4 | Fyout
Entwurf Cover und Rickseite
Layout Inhattsseiten

TYE

4 Druck
Recherche Druckereien
Bewertung der Angebote

Druckdreigabe

[

Katalogauslisferung
InHouse-Lieferung

Lieferung an Vertriebspartner

[N

Projektabschiuss
Projektevaluation

Lessons Leamed

10
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InLoox 9 fur Outlook

Projekte professionell planen

Effiziente Zeitplanung

Stellen Sie Einschrankungen,
logische Abhangigkeiten und
Arbeitszeitkalender ganz einfach
in InLoox fur Outlook dar.

Projektgruppen

Verknupfen Sie Projektplane von
einander abhangiger Projekte -

so erhalten Sie eine konsistente
Gesamtplanung.

Kalenderansicht

Der Globale Kalender zeigt
Ihnen Sammelvorgange,
Vorgange & Meilensteine aus
Ihren Projekten in einer
Kalenderansicht an.

B = = Kalender - Outlook ? B - O X
START SEMDEMN/EMPFANGEN ORDMER AMSICHT INLOOX PM
[="1 @ a' b | —@' @ . & Meilensteine
. =
= % | o m B P R Z o =
MNeue Letzte Synchronisieren Projekt | Tagesansicht Arbeitswoche Woche Monat Zeitleiste | Uhrzeiten  Datum Aufgaben -
Elemente = | Projekte - b affnen anzeigen auswihlen ™1 Sammelvorgange
Meu InLoox PM Aktionen Anordnen Aktuelle Ansicht
>
‘ b Projekte Y]
g MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DOMNMNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONMNTAG
=
=
& 17. AUGUST 18 19 20 21 22 23
o 4 Prototypenab.. & Einladungen...
W
E
i
=
=
3
-
g
3 26 27 28 29 30
5 | & Ki:k-OH-Msa...“ i Prisentation | | 4 Projektpartn... || i Textkorrektur | | 4 Projektabna...
=
S &7 Bildmaterial
a
=
31 1.SEPTEMBER 2 3 - 5 6
4 Erstes Planu...

Projekte E-Mail Kalender Personen -

11
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InLoox 9 fur Outlook

RUckmeldungen zum Projektfortschritt

InLoox fur Outlook informiert
Projektressourcen uber neue
und anstehende Aufgaben.

Outlook-Kalender und
Projektplan sind stets auf dem
neuesten Stand.

Offene Aufgaben sind direkt
in Microsoft Outlook
integriert.

Ein Klick zeigt Details zu
einer Aufgabe an.

Wenn eine Ressource eine
Aufgabe abgeschlossen hat,
kann sie dies direkt in den
Projektplan kommunizieren.

BZ -L_‘E-I = Kalender - meyer@inloox.com - Outlook

START SEMDEMN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT INLOOX PM

i E E E E E"g-Zeitskala -

Aktuelle

oche Monat Planunosansicht

Uberlagerung

L

An {,@ Aufgaben-Details
D Allgemein
A
1 Name Weitere Sponsoren kontaktieren
7 Beschreibung
H
E Aufwand 2

Ressource Rita Meyer
Start 07.11.2016 08:00

Ende 07.11.2016 03:00

K |jh Dokumente

Neue Verknipfung...

Benachrichtigungen

Bearbeiten | Motizen

O

o

Arbeitstage v )

X

Jv

L

16I

Projekte E-Mail Kalender Personen -:-

ELEMENTE: 7 ALLE ORDMER 5IMD AUF DEM MEUESTEM STAND.  VERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE

=
=

Earhe |Llayout| Persgnenbereich |Fenster

nenbereich

v X
aglnLoox

-~

Aufgaben durchsuchen

o]

RESSOURCE AUFGABE EMDE

Rita Meyer \Weitere Sponsoren ... 10.03.2...
Mario Lehner Angebote fir Press... 12.03.2...
Max Schiller Excel-liste zusamm... 10.03.2...

Susanne Klaws  Konkurrenzanalyse ... 07.03.2...

Rita Meyer Text fir Broschire ... 10.03.2...
@ InLoox 7 eiterfassung o
Start
00:00 Zuriicksetzen
Zeit buchen...

12
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Arbeits- und Zeitdokumentation

InLoox fur Outlook erleichtert eine
lickenlose Dokumentation lhrer
Zeitaufwendungen.

Eckdaten werden auf Wunsch
direkt aus Outlook Ubernommen.

Zeiterfassung mit Stoppuhr

Erfassen Sie Arbeitszeit mit der
integrierten Stoppuhr
minutengenau. Anschliel3end
kann die Zeit direkt auf das
gewunschte Projekt gebucht
werden.

Projektzeiterfassung

InLoox 9 fur Outlook

BE o -

START

Projekte -
Allgemein

4 4 Projekte
W5 Aufgaben
7] Dokumente
F3 zeit

I I 5 Projekte

[ [55] Personen
E Auslastung

I == Verlauf

I [=] Dashboard

Projekte - Outlook T EH - O X
SENDEM/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT INLOOX PM
) . am o
)
5 W 0 B g EE E Q| 5
Letzte | Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard ||Stoppuhr|Aufgabenliste Hilfe
Ansichten Extras ~
Zeiterfassung durchsuchen ;_)|
AUSGEFUHRT VON
BESCHREIBUNG VORGANG KENNZEICHNMUNG | PROJEKTMAME START ENDE DALER. DOKLUMENTE
4 AUSGEFUHRT VOMN: Gordon Newman (10,5 h)
Recherche Kooperationspartner Recherche | CAD-Analyse 24.02,.2016 24.02.2016 04:00
Fertigstellung der Analyse Konkurrenzanalyse Mediaberatung 30.04.2014 30.04.2014 02:00
Textkarre Mediaberatung 03.03.2016 03.03.2016 03:00
Freigabe W Messestand 12.08.2016 12.08.2016 01:30
4 AUSG
PowerPoin £ I n Lo ox Kostenreduzierung  12.03.2016 12.03.2016 03:30
Meeting mi | Mediaberatung 21.05.2016 21.05.2018 03:00
Designkong Pause Messestand 02.07.2016 02.07.2016 02:20
Verteilung OO 33 Zuriicksetzen > Messestand 17.022016 17.022016 03:00
4 AUSG Zeit verbuchen...
Kick-Off-Meefing vorbereiten Kick-Ont CAD-Analyse 17.02.2016 17.02.2016 01:30
Wettbewerberanalyse erstellen Konkurrenzanalyse | Mediaberatung 11.06,2016 11.06.2016 05:00
Kreditverhandlung Kredite Kostenreduzierung  16.04.2016 16.04.2016 03:00

Projekte E-Mail Kalender Personen -

ALLE ORDMER S5IND AUF DEM MEUESTEN STAND.  WERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE
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InLoox 9 fur Outlook

Dokumente intelligent ablegen und ordnen

Konsistente Struktur

Organisieren Sie lhre
Projektdokumente in gewohnten
Strukturen.

InLoox fur Outloo unterstutzt:

« Lokale Laufwerke

« Netzlaufwerke

* Internet-Verknupfungen
e Microsoft SharePoint Sites

Dokumentenvorschau

Werfen Sie einen schnellen Blick
auf Ihre Projektdokumente.

Direktversand

Versenden Sie
Projektdokumente direkt aus
InLoox als E-Mail.

Favoriten

Definiqren Sie Favoriten flUr noch
mehr Ubersicht.

og

i

0

Meue persdnliche

START SEND

,_l|
&5

MNeue

EN/EMPRANGEN

Lz X

Bearbeiten Loschen

Bearbeiten

= Persénliche Verknipfungen

Verkniipfung  Elemente -
MNeu
>
=
& Favoriten
=
£ - Projekte
k5 b 2015-0002 -
[=9
b 2015-0004 -
E | g 2015-0005 -
E b | 2015-0009 -
2 b g 2015-0011 -
LY
&
£
L
b
]
|
3
S
=
=

Produktkatalog
Kompetenz..
Mediaberatung
Kosteneinsp...
Markteintritt...

Webseite: Design- und
Textkonzept

Prasentation erster ldeen, 28. April 2015

Projekte E-Mail Kalender Personen -

14

Dokurmnente - Qutlook ? B - O
ORDMER ANSICHT INLOOX PM
Q) ~
= = i ’ E
Letzte Favorit Projekt Projekt Per E-Mail MNeuer Ordner  Ordne Vorschaubereich
Projekte - zuweisen offnen senden = Ordner umbenennen laschen @
InLoox PM | Kennzeichnungen Aktionel G Verkniipfung(en) tumente Anzeige
M [l'—lj Deokument(e) ;)'
.. | DATEINAME VERANDERT AM
4| Riickmeldung zum Projektvertrag.msg 31.03.2015
@ Kapitaliibersicht.xlse 14,07.2015
E Prasentation Designkonzept.ppbc 14,02.2015
q_“ Hypothekenrechnerxsx 26.06.2015
| Bestitigung des Pauschalpreises.msg 16.04.2015
iﬁ Kick-Off Meeting.pptx 05.02.2015
@] Unternehmensbroschiire.doc 23.10.2014
@] Anschreiben_Sponsoren.doo 27.05.2015
@] Quartalsbericht I-2014.docx 18.04.2014
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Zuordnen von E-Mails mit einem Klick

E-Mails inkl. Anhédnge lassen sich B =S - Posteingang - meyer@inloox.com - Outlook ?®E - B X
direkt einem PrOjekt Zuordnen START _SENDEN!EMPFANGEN ORDMER ANSICHT INLOOMX PRA
=9 .’?’j GII:I eg (o4 @ T x (52 Antworten - 3 > Personen suchen
. - - - I’é}.p\?\llen antwarten _ ) . [EE Adressbuch
InLOOX fur OUt|OOk bletet dafur Erjlﬁﬂuaﬁl EIeanziie' Prl;?::tiv ;::;?li:i alEI-e:‘::' e.-fazse;:nv I'-\' Loschen Q)Weiterleiten EE" QUICEStepS VerscTIEben Kategvonen Y E-Mail filtern =
eine eigene Funktion - standig aus Heu flod Letste Projeke wickSteps 1 Suchen
jedem Bereich von Outlook heraus +Favoriten o @i Nedsbaning

62-X-1183: Pressearbeit

erreichbar. Posteingang

Gesendete Elemente

62-X-1232: Messe

Gelgschte Elemente 571 X .
Projekt auswahlen... ediaberatung #2016-0004 ) : Rita

_ Meyer
4 meyer@inloox.com
An  Rita Meyer
I Pasteingang

Sehr geehrte(r) Rita Meyer,

Sie wurden von Gordon Newman far ein Arbeitspaket eingetragen.
Bitte informieren Sie den Absender, falls Sie nicht verfiighar sind.

Vorgangsname: Intermnetauftritt
Beschreibung:

Dauer:

von 18.4 2016, 8:30 Uhr

bis 21.4.2016, 16:00 Uhr

Eigener Aufwand: 24 0 Arbeitsstunden

Projekte E-Mail Kalender Personen -

ELEMEMTE: 43 DIESER OROMER 5T AUF DEM MEUESTEM 5TAMD,  VERBUMDEM MIT MICROSOFT EXCHAMGE [l B -—b——+ 100%
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InLoox 9 fur Outlook

Projekte auf einfache Weise budgetieren

Der finanzielle Rahmen eines
Projektes lasst sich in InLoox fur
Outlook durch geplante und
tatsachliche Ausgaben und
Einnahmen schnell und einfach
definieren.

In das Projektbudget gehen
Positionen aus der Planung,
Zeiterfassung sowie
Fremdkosten ein.

Auch eine fortlaufende
Abrechnung von Projekten ist
moglich.

InLoox flr Outlook ladt
automatisch Preise,
Beschreibung, Anzahl und
Einheiten aus einem
unternehmensweiten
Budget-Positionsverzeichnis.

A HZE - Messe (52-X-1232) - InLoox PM Projekt Format Budgetposition B - O x
START BEARBEITEM ANSICHT VORLAGEN BERICHTE FORMAT | BUDGETPOSITIOMEN A | Projekt durchsuchen... 20
+
= E® Kopieren [
7= D B Kop ) ) —/
Budgetposition [y Einfiigen | Budgetpositon-Status | ], Ist-Einnahme
bearbeiten T erstellen -
Budgetpositionen Aktion
A
AUSGABE/EINNAHME & -
PLAN/IST 4 V' slTEmEn x
POSL.. | MAME AB...
DATUM NAME SUMME 3 Unterlagen sichten v Mame Stromversorgung
4 Aupsgabe (10.142,50 €) 4 Erfahrungsberichte einholen W Beschreibung Stromversorgung des Standes fiir
. X Dauer der Messe: Angebote einholen,
4 Tst (1.427,50 €) 3 Laptop mit Leaderfassul:gsdsoft'n... ! vergleichen & bestellen|
& Termi t: Kal it... v
08.12.2014 Ausgabe (Ist, Zeiterfass... 37,50 € Erm'”m:age'::” be” =rm
75 ir Tickets ite w
04.04.2016 Druckunterlagen 1.390,00 € CENNST T TICkets vorbersiten
8 Stromversorgung W t' Preiskalladation .
4 Plan (8.715,00 €)
9 Steckdosen v
08.12,2014 Ausgabe (Plan, Ressourc...  8.715,00 € 10 Internet v Anzahl 2,00 Einheit |Stunden
4 Einnahmen (9.520,00 €) 11 W, & Abwi v
e asser wasser Preis ®) standard O Benutzerde
4 Ist (4.080,00 €) 12 Beleuchtung v
il Einkaufspreis 30,00 €| Gesamt 60,00 € 0
04.04.2016 Rechnung an Projekt GmbH ~ 4.080,00 € 13 Millentsorgung Cd
4 Plan (5.440,00 €) 14 Standreinigung v Verkaufspreis 110,00 €| Gesamt 220,00 €
. 15 Catering o
04.04.2016 Lizenzverkauf 4.000,00 € 6 Standh h = F —_—
nabewachun: i N
04.04.2016 Dienstieistungen 1.440,00 & < \Jj ats
17 Fotograf auswahlen & buchen W
18 Fototermin vereinbaren v R Rtz Mever Sl
19 Give-Aways festegen W Erbracht am 05.04.2016 00:00 v
20 Angebote einholen, vergleichen ... v
21 Druckvorlagen erstellen W
22 Druckfreigabe & Produktion W
23 Konzept fir Standaktion ausarbei... |w*
24 Termin festiegen v
25 Materialien bestellen & Personal v...  |w*
26 Auswahl des Standpersonals W
27 Zustdndigkeiten & Verantwortlich... W
28 Bekleidungsrichtlinien W v
< >
At il e ol e r
16




Dg InLoox

Geplante und tatsachliche
Ausgaben und Einnahmen visuell
vergleichen

BudgetUberschreitungen
werden farblich
hervorgehoben - so dient
InLoox fur Outlook auch als
Friahwarnsystem im
Unternehmen.

Wahlen Sie zwischen
verschiedenen Kostenarten.

Verfolgen Sie die
Kostenentwicklung auf
Projektebene - mit
automatischen Kostenganglinien.

InLoox 9 fur Outlook

BudgetUbersicht

A HE - Messe (62-X-1232) - InLoox PM Projekt
START AMSICHT BERICHTE ~ Projekt durchsuchen...

Bl |02 1 & wl = (R

Tabelle Diagramm Nach Typ Mach Gruppe Mach Datum Ausgaben zu Daten Budgetibersicht
Einnahmen v ~

Budgetiibersicht Diagrammtyp

o))

Budgetiibersicht nach Datum

26.000 -
24.000

22,000

19.440,00 €

£
18.120,00 €
=

20,000

18.000 ) 17.480,00 €

15.600,00 €
16.000 - y

14.000 12.680,00 €
o

12.000

10.000

880,00 €
BO00 o

6.000

4.000 -

2000

"4

19.440,00 €

o

\(}“

17




Dg InLoox

InLoox 9 fur Outlook

Projektarbeit chronologisch verfolgen

Verlaufsansicht

Sehen Sie chronologisch und
projektibergreifend wichtige
Anderungen, die an lhren
Projekten gemacht wurden.

Navigieren Sie direkt zum
ausgewahlten Projekt oder
Projektelement.

InLoox fur Outlook zeigt
Ihnen auf Wunsch nur lhre
eigenen Projekte oder nur
die Anderungen zu einem
bestimmten Datum.

B = = Verlauf - Outlook ? B -
START SEMNDEMN/EMPFANGEN ORDMER AMSICHT INLOOX PM ADOBE PDF
! [ Betreuung ] Dokumente [ ]
o= | 0B | [ [ ©1 &8 | Ducken
[=Planung Budget = _ — - : :

MNeue Letzte Gehezu | _ Projektfilter Kontaktfilter o Aktualisieren Berichte Hilfe
Elemente ~ | Projekte ~ | Datum = B zeit - - - -

Meu InLoax PM | m Heute (08.02.2016) !zeige Aktuelle Ansicht Extras

r‘(_. Gestern (07.02.2018) 62-X-1244 Produktprospekt

>
EE® Vorgestern (06.02.2016) 62-X-1243 Mediaberatung

'; # 62-X E"}_ Benutzerdefiniert... t 6:2-X-1268 Wiedereinfihrung Produkt
= wr
=
'z L Rita Meyer Die Planung wurde gegndert 14:38
£

& Masz Schiller Die Planung wurde gedndert 14:52
u L
c
£ 03.02.2016
e . -
& 62-X-1242 - Neuvergabe Kantine =
g o]
2
& 17:20 Die Planung wurde gedndert Max Schiller ‘Q
2 13.01.2016
S .
= 62-X-1188 - Anwenderberichte
< o]

‘! Gordon Newman Die Planung wurde gedndert 17:39
‘! Gordon Mewman Der Planstart wurde auf 07.08.201... 17:59

62-X-1230 - Neuauflage Schutzkleidung

O -
15:00 Ausgabe (Plan, Ressourcen) hat... Mario Lehner | ﬂ

Projekte E-Mail Kalender Personen -

ALLE ORDMER S5IND AUF DEM MEUESTEM STAMD.  VERBUNDEMN MIT MICROSOFT EXCHANGE




Dg InLoox

InLoox 9 fur Outlook

Aussagekraftige Berichte erstellen

Datenubergabe und Auswertung
in verschiedenen Formaten auf
Knopfdruck

Unterstutze Formate sind
Microsoft Word, Excel, RTF, PDF,
HTML, u.v.m.

Berichtsvorlagen sind vollstandig
mit dem InLoox Berichtsdesigner
anpassbar (gehort zum
Standardlieferumfang).

£ g H - Mediaberatung (2015-0009) - InLoox PM Projekt H - o “
Datei START ANSICHT BERICHTE A | Projekt durchsuchen. .. Jol 7]
]
- =
. »
a2 1 % Rl A L _] m | E N R
Tabelle Disgramm Mach Typ Mach Gruppe Mach Datum  Ausgabenzu  Ausgabe (Plan, Ausgabe (Plan, Ausgabe (Ist, Ausgabe {Ist, Einnahmen Einnahmen Marge Marge
Einnahmen Ressourcen) weitere) Zeiterfassung) weitere) {Plan) (Ist) (Plan) (Ist)
Budgetiibersicht Diagrammtyp Daten
Plan Ist
Gruppe Ausgabe {Pla... |Ausgabe (Pla... |Einnahmen (... |Marge (Flan) | Ausgabe (Ist... |Ausgabe (Ist... |Einnahmen {I... |Marge (Ist) Flan-Ist-Verg... | Status
Beratung 0,00 € 10.600,00 € 0,00€  -10.600,00 € 204000 € 0,00€ 0,00 € -2.040,00 € 8.559,00 € v
Produktion 200,00 € 0,00 € 13.000,00 € 12.800,00 € 880,00 € 0,00€ 10.200,00 € 732000 € -5.480,00 € !
Wartung 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ 4.960,00 € 0,00€ 2400,00 € -2.560,00 € -2,560,00 € !
Entwurf 200,00 € 0,00 € 0,00€ -200,00€ 950,00 € 0,00€ 3.000,00 € 040,00 € 1.840,00€ v 4
Gesamt 400,00 € 10.600,00 € 13.000,00 € 2.000,00 € 10.840,00 € 0,00 € 15.600,00 € 4.760,00 € 2.760,00 € v 4
Ausgabe zu Einnahme
15.600,00 €
14.000 13.000,00 €
|
12.000 | 10.600,00 € 10.840,00 €
10.000 - ClE prom—
START BNEUGEN SETENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT
8.000 - i x Cobii T = - Stamdard Px [EF) = -
co00 Eitugen ‘ e o = e B onmga m:ilz?::q-i:w::—l:- Zetenformatviragen | ? |
o Iwiachenablsgs © Sehriftat Ausrichhang Zant Faemabsssligen
Al - £
4,000 -
A B (4 E F G H 1 4 ® L M
1 |
2000 1 s ProjeKtibersicht
rojektiibersic|
400,00 € ! Badpetutersichl vom 2. Juni 2016 £ InLoox
n " 5
- e
Ausgabe (Plan) Ausgabe (Ist) 8
2 Gruppenname Pankosten  Frankostan Vorgangs. Kosten Ericas triose Marge Profit  Sobaus Vergleih
10 Henzcurcen Andere kouten Andere Geplant CGrmplant
n Barwiry il Ta0e"  SHEEmE 1H#000€C"  ZI0000E" EC T T EF= T Ty 1= T g [T T RS
12 Frosuison r osoe” ooe” oooe” 0 e 1e000e” sise” (FY ] A aesome” 108000 €
AE] Warkny r agoe” aoe” swpoe” (17134 wea00e” sgoe” agsp0e” asone” 4B
7] Entuar! T og0e” ame” opoe” e onee” e’ a0e” nore” Bo0E
1% Gesamt T apoe” sss00e” 137m00€" z2eon0e” sos000e” asme” tatagoe” ass0oe” 155100 €
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6@ InLoox

InLoox 9 fur Outlook

Kombination mit InLoox 9 Web App

Nutzen Sie InLoox fur Outlook
im Zusammenspiel mit
InLoox Web App

Durch die gemeinsame
Projektdatenbank sind lhre
Projektdaten jederzeit synchron.

Mit InLoox Web App integrieren Sie
muhelos, in Ihre Projektlandschaft
externe Projektpartner, mobile
Teammitglieder und Alle, die nicht
mit Outlook arbeiten.

20




Dg InLoox

InLoox 9 fur Outlook

In Ihrem Netzwerk oder als Service

Y
InLoox fur Outlook in
lhrem Netzwerk
Empfohlen fur
v mittlere Unternehmen

v grol3e Unternehmen

v' Alle, die Software selbst
hosten mochten

InLoox fuir Outlook
als Service

Empfohlen fur

v einzelne Abteilungen ohne
IT-Unterstutzung

v Freiberufler

v kleine Unternehmen

21



Dg InLoox InLoox 9 fir Outlook

Eckdaten und Referenzen

Seit 2003 als Standardprodukt am Markt
Mehr als 50.000 Anwender weltweit

Oberflache in funf Sprachen

Kunden in 50 Landern, auf funf Kontinenten

SIEMENS  AV/S Lo Homtmann

SEAT

Deutsch
ABK DB| SCHENKER + Rotes -
PLUS Kreuz

Weitere Referenzen und Fallstudien finden Sie unter folgendem Link: http://www.inloox.de

22




6@ InLoox InLoox 9 fir Outlook

Vielen Dank fir hre Aufmerksomkeit!

InLoox PM ist eine Software der:

InLoox GmbH | KantstraBe 2 | D-80807 Munchen
Telefon: +49 (0)89 358 9988 -0 | Fax: +49 (0)89 358 99 88 - 99
E-Mail: info@inloox.com | www.inloox.de

Alle in diesem Dokument genannten Produktnamen, Produktbezeichnungen und Logos
sind eingetragene Warenzeichen und Eigentum der jeweiligen Rechteinhaber.

Testen Sie InLoox 30 Tage kostenlos und unverbindlich: https://www.inloox.de/testen/
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