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NEUE LEISTUNG IM VERTRAUTEN UMFELD

InLoox ist die Projektmanagement-Ldsung, die mitten in Outlook arbeitet. Die Software erleichtert das kombinierte
Management von Projekten, Dokumenten und Budgets - eine leistungsfahige Unterstlitzung fir den Business-Alltag.

InLoox liefert den aktuellen Uberblick (iber Projektstand und -entwicklung, iiber angefallene Kosten und offene Budgets.
So kdnnen Sie bereits wahrend des Projekts auf alle Finanzdaten zugreifen und haben den wirtschaftlichen Ist-Stand
jederzeit im Griff. InLoox sorgt fur hohe Planungs- und Terminsicherheit sowie eine umfangreiche Projekt-Dokumentation.
Das wird Ihr Team ebenso schatzen wie lhre Partner und Kunden. InLoox lasst sich in kiirzester Zeit begreifen, ist leicht
zu handhaben und Ubersichtlich aufgebaut.

Mehr Informationen Uber die InLoox-Produktreihe, Updates und neue Versionen finden Sie im Internet

Damit Ihr Start mit InLoox reibungslos verlauft, lesen Sie bitte das Kapitel Basiswissen







KONTAKT UND SUPPORT

Wir bedanken uns, dass Sie InLoox - die integrierte Projektverwaltung in Outlook benutzen!
InLoox wird entwickelt von der Firma 1Q medialab GmbH in Miinchen. Als Kunde von IQ medialab haben Sie Anspruch

auf technischen Service und Support direkt vom Hersteller. Aber auch fir Fragen rund um das Produkt stehen wir Ihnen
gerne werktags zu den buroublichen Zeiten zwischen 9:00 und 17:00 Uhr zur Verfligung:

IQ medialab GmbH

Anschrift: Lotte-Branz-Strasse 14, D-80939 Miinchen
Internet: www.inloox.de

E-Mail: info@inloox.de

Telefon: +49 (89) 323 919 22

Fax: +49 (89) 323 919 55







Alltagliche Aufgaben
ALLTAGLICHE AUFGABEN

Machen Sie sich mit den grundlegenden Funktionen von InLoox vertraut - in Form von Kurzanleitungen.

Tipp: Grundwissen in Microsoft Outlook wird vorausgesetzt. Sollten Sie allgemeine Fragen haben, etwa zur Verwendung
oder Einrichtung von Outlook, schlagen Sie bitte in der Microsoft Outlook-Hilfe nach oder fragen Sie Ihren Administrator.

Was mochten Sie tun?

®  Projekt neu anlegen

®  Projekt 6ffnen

®  Projekt suchen / finden

®  Vorgang oder Dokument erfassen
®  Planung erstellen

®  Ressourcenauslastung prifen

e  Arbeitspakete abrufen / bearbeiten
e  Dateien und Dokumente ablegen
®  Budget erstellen

®  Rechnung erstellen

° Projekt kontrollieren

®  Projekt sperren / abschlief’en

e  Bericht erstellen

e  Ansichten definieren
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Arbeiten mit Projekten

PROJEKT NEU ANLEGEN

Kurzanleitung zum Erstellen eines neuen InLoox-Projekts:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektiibersicht

2. Doppelklicken Sie auf eine leere Flache oder die benutzen Sie die Schaltflache Neues Projekt
Ein neues Projekt wird erstmals getffnet
Als Ersteller werden Sie automatisch zum Projektleiter

3. Geben Sie Informationen ein, z.B. Projektname oder Kunde
Die Liste der Kunden enthalt eine Vorauswabhl aller Firmen, die an InLoox-Projekten beteiligt sind

4. Klicken Sie auf Speichern und SchlieRen

Weiter zu Projekt 6ffnen
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PROJEKT OFFNEN

Kurzanleitung zum Offnen eines InLoox-Projekts:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektiibersicht

2. Doppelklicken Sie auf einen Eintrag in der Liste, z.B. Demoprojekt
Das ausgewahlte Projekt wird gedffnet

3. Klicken Sie auf ein Register, z.B. Dokumente
4. Geben Sie neue Eintrage ein oder fiihren Sie Anderungen durch

5. Klicken Sie auf Speichern und Schliel3en

Alternative

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Letzte Projekte in der InLoox-Toolbar

2. Wahlen Sie ein Projekt aus der Liste der zuletzt gedffneten Projekte aus

Weiter zu Projekt suchen/finden




Alltagliche Aufgaben

PROJEKT SUCHEN/FINDEN

Kurzanleitung zum Suchen einer Information in allen InLoox-Projekten:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektiibersicht

2. Geben Sie im Feld Suchen einen Suchbegriff ein, z.B. InLoox

3. Klicken Sie auf Suche starten
InLoox sucht. Sie erhalten eine Ergebnisliste

4. Doppelklicken Sie auf ein Ergebnis, um das entsprechende Projekt zu 6ffnen

Alternative: Ansichten verwenden

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektlbersicht

2. Wahlen Sie in der InLoox-Toolbar im Bereich Aktuelle Ansicht eine Ansicht aus, z.B. Gruppiert nach
Projektleiter

3. Doppelklicken Sie zum Offnen auf ein Projekt

Alternative: Filter verwenden

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektubersicht

2. Uberhalb der Projekte befindet sich die Filterzeile:

M are
“Marketing”

b arketing S'WE
Filterzeile mit aktivem Filter *Marketing*

3. Geben Sie einen Text ein, z.B. Marketing und driicken Sie die Eingabetaste
InLoox filtert die Projekte nach dem Kriterium ("Projektname enthélt Marketing”)

4. Doppelklicken Sie zum Offnen auf ein Projekt

Weiter zu Vorgang oder Dokument erfassen
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VORGANG ODER DOKUMENT ERFASSEN

Kurzanleitung zum Buchen eines Vorgangs und eines Dokuments in ein bestehendes InLoox-Projekt:

Methode A: Hinzufuigen direkt aus Outlook heraus

1. Wahlen Sie z.B. eine E-Mail in lhrem personlichen Outlook-Posteingang (oder einem anderen Ordner) aus

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Element hinzufligen... in der InLoox-Toolbar
Das Dialogfeld Projekt auswahlen erscheint.

3. Wabhlen Sie ein Projekt

4. Wahlen Sie aus, was Sie tun mdchten:

(] Neuen Vorgang anlegen
Vorgénge sind Zeitbuchungen fir ein Projekt, z.B. geleistete Arbeit

e  Zum Dokumenten-Ordner hinzufiigen
Dokumente sind Dateien, die einem Projekt zugeordnet werden

1. Wahlen Sie aus, wie InLoox mit dem Anhang - falls vorhanden - umgehen soll
Details zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Anhangs-Verwaltung

2. Wahlen Sie gegebenenfalls einen Unterordner aus

3. Wahlen Sie Dokument mit Vorgang verknupfen aus
InLoox zeigt dann auf im Register Vorgénge im Bereich Vorgange eine

Buroklammer ( 1] ) an.
Uber die Blroklammer haben Sie spater Zugriff auf alle verknlipften Dokumente
eines Vorgangs.

5. Klicken Sie auf OK
Haben Sie die Option Neuen Vorgang anlegen gewahlt, so erscheint das Dialogfeld Neuer Vorgang

6. Bitte geben Sie mindestens ein:
e  Datum und Uhrzeit (wird automatisch gesetzt)
e  Dauer

®  Gruppe, zu der der Vorgang gehort
alternativ: Phase, zu der der Vorgang gehort

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK

Methode B: Offnen des Projekts, Hinzufiigen tiber das Projektformular

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2. Im Register Vorgange im Bereich Vorgange klicken Sie auf die Schaltflaiche Neu
Das Dialogfeld Neuer Vorgang erscheint.

3. Bitte geben Sie mindestens ein:
e  Datum und Uhrzeit (wird automatisch gesetzt)
e  Dauer

®  Gruppe, zu der der Vorgang gehort
alternativ: Phase, zu der der Vorgang gehort




Alltagliche Aufgaben

4. Klicken Sie auf die Schaltflache OK

5. Klicken Sie auf das Register Dokumente

6. Erstellen Sie einen neuen Eintrag im Bereich Dokumente:

Klicken Sie auf Neu
Das Dialogfeld Neues Dokument erscheint:

Wahlen Sie einen Typ aus, z.B. Datei
Geben Sie den Pfad zum Dokument an. Ein Klick auf die Schaltflache "..." 6ffnet ein Suchfenster
Geben Sie an, ob InLoox das Dokument in den Projektordner kopieren soll

Wahlen Sie gegebenenfalls einen Vorgang aus, um das Dokument mit einem Vorgang zu
verknipfen.

InLoox zeigt dann im Register Vorgange im Bereich Vorgange eine Bliroklammer ( U] )an.
Geben Sie zusétzlich weitere Informationen an:

e  Status, z.B. fertig, oder wartet auf Freigabe

®  Notizen (mehrzeilig), fir Kommentare und Anmerkungen

Klicken Sie auf OK
Falls ausgewahlt, kopiert InLoox das Dokument automatisch in den Projektordner

7. Klicken Sie auf Speichern und Schlie3en

Weiter zu Planung erstellen
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Alltagliche Aufgaben

Planen

PLANUNG ERSTELLEN

Kurzanleitung zum Planen eines Projekts:

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt
2. Klicken Sie auf das Register Planung

3. Im Bereich Planung:

o  Klicken Sie auf Neu..., dann auf Phase oder auf Meilenstein
Das Dialogfeld Neues Element erscheint.

®  Geben Sie mindestens einen Namen sowie eine Gruppe ein
®  Geben Sie einen Zeitrahmen (Phase) bzw. ein Datum (Meilenstein) ein
e  Zusatzlich kdnnen Sie im Register Allgemein eingeben:
e Ort
e  PSP-Code ("Projektstrukturplan-Code"), zur leichteren Identifikation eines Elements

e  Element kann auf dem Zeitstrahl nicht verschoben werden
Fixierung, um das Element nicht verschiebbar zu machen

e  Zusatzlich kénnen Sie im Register Details eingeben:
e  Kennzeichnung, die farblich hervorgehoben wird
e Beschreibung (mehrzeilig), z.B. fir Arbeitsanweisungen

(] Fortschritt in Prozent

4. Optional: Wahlen Sie einen Nachfolger aus:
e  Kilicken Sie auf das Register Abhangigkeiten
®  Wahlen Sie einen verfligbaren Nachfolger in der linken Liste aus

e  Klicken Sie auf Hinzufuigen (>>)

5.  Optional: Fiigen Sie Ressourcen hinzu:
e  Klicken Sie auf das Register Ressourcen

e  Klicken Sie auf Hinzufligen
Das Dialogfeld Neue Ressource erscheint.

e  Kiicken Sie auf die Schaltflache "..."
Das Dialogfeld Kontakt auswéahlen erscheint.

e  Wabhlen Sie einen Kontakt oder eine Verteilerliste aus
e  Klicken Sie auf Auswahlen >>
o  Klicken Sie auf OK

e  Verandern Sie individuell je Ressource:

11




Alltagliche Aufgaben

e  Benachrichtigen mittels E-Mail, Aufgabenanfrage, Besprechungsanfrage oder
InLoox-Aufgabe
Ressourcen werden in diesem Fall automatisch informiert.

e  Aufwand verandern (nur bei Phasen mdglich)

o  Aufgabe ist abgeschlossen zeigt an, ob die Ressource die Arbeit an dem zugeteilten
Element fertiggestellt hat

o  Kilicken Sie auf OK

e  Prifen Sie ggf. die Ressourcenauslastung

6. Klicken Sie zum SchlieRen des Dialogfeldes auf OK

7. & Verwenden Sie die Maus zum Anpassen der Position und Dauer von Elementen.
Halten Sie die Taste Strg gedriickt und "ziehen" Sie mit der Maus Vorganger und Nachfolger zwischen
Phasen und Meilensteinen

8. « Verwenden Sie die Shift-Taste beim Verschieben oder VergréRern von Elementen mit, dann werden
Nachfolger und Vorganger von der Anderung nicht beeinflusst

9. & Zoomen Sie, indem Sie die Taste Strg gedriickt halten und mit dem Mausrad scrollen

10. Klicken Sie zum Speichern des Projekts auf Speichern und SchlieRen

Das bedeuten die Symbole neben den Planungselementen:

e +“Ein Hackchen zeigt an, dass ein Element als erledigt gekennzeichnet wurde

. Y Ein Warnsymbol zeigt an, dass ein Element in der Vergangenheit liegt, aber noch nicht als erledigt
gekennzeichnet wurde

l'l | }II Eine Flagge zeigt die Kennzeichnung des Elements an
e [ Ein Pin zeigt an, dass ein Element fixiert ist, also auf dem Zeitstrahl nicht verschoben werden kann

(]
e &aDas Symbol Ressource zeigt an, dass Ressourcen auf das Element gebucht wurden

-~
e =¥Das Symbol Ressourcen haben Arbeit abgeschlossen zeigt an, dass alle Ressourcen des Elements ihre
Aufgaben erfolgreich beendet haben

° W Eine Biiroklammer wird neben Elementen angezeigt, in denen Dokumente verkniipft sind

So verandern Sie die Reihenfolge und Gliederung der Elemente:

. w "Verschiebt das markierte Element in der Liste nach oben bzw. nach unten

. WOrdnet das markierte Element zum daruberstehenden Element zu
Das dariiberstehende Element wird automatisch zu einer Gliederung heraufgestuft.

o Wstuft das markierte Element eine Gliederungsebene héher

Weiter zu Ressourcenauslastung priifen
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RESSOURCENAUSLASTUNG PRUFEN

Kurzanleitung zum Anzeigen der Auslastung von Ressourcen:

Sie kénnen die Ressourcen-Ubersicht auf drei verschiedene Arten aufrufen:

e  Klicken Sie auf den Menlipunkt Extras >> Ressourcen-Ubersicht in der InLoox-Toolbar
In diesem Fall zeigt die Ressourcen-Ubersicht alle Ressourcen aller Projekte im System an

o  Uber ein geodffnetes Projekt: )
In diesem Fall zeigt die Ressourcen-Ubersicht alle Ressourcen des gewahlten Projekts an

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2. Klicken Sie in der Toolbar auf die Schaltfliche Ressourcen-Ubersicht oder verwenden Sie das
Tastenkirzel STRG+O

e  Uber ein geodffnetes Planungselement:
In diesem Fall zeigt die Ressourcen-Ubersicht alle Ressourcen der gewahlten Phase an

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt
2. Wechseln Sie auf das Register Planung

3. Klicken Sie auf Neu >> Phase

4. Wechseln Sie auf das Register Ressourcen

5.  Klicken Sie auf Auslastung

So verwenden Sie die Ressourcen-Ubersicht:

e  Prifen Sie eine Ressource, indem Sie sie anklicken
Sie erhalten eine grafische Ubersicht zur Auslastung im angegebenen Zeitraum

®  Eine gelbe Flache (L) zeigt an, dass eine Ressource im angegebenen Zeitraum belegt, jedoch nicht
Uberbelegt ist

Eine schraffierte gelbe Flache ( i) zeigt an, dass eine Ressource im angegebenen Zeitraum uberbelegt ist
(] Sie kdnnen die Auslastung eine Ressource verandern, indem Sie die betreffende Phase bearbeiten
° ""[\"t'kVergrtiBert bzw. verkleinert die Ansicht

o IE?'Aktualisiert die Ansicht

e Die Option Exchange-Kalender anzeigen blendet die Informationen des Frei/Gebucht-Dienstes eines Exchange
Servers ein oder aus.
Bei aktivierter Option berechnet InLoox die Auslastung unter Beriicksichtigung der Exchange Server-
Kalenderinformationen

Weiter zu Arbeitspakete abrufen bearbeiten
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ARBEITSPAKETE ABRUFEN / BEARBEITEN

Kurzanleitung zum Ubernehmen von Arbeitspaketen in den personlichen Kalender- bzw. Aufgabenordner:

Wenn Sie in einem InLoox-Projekt als Ressource eingeplant wurden, kann der Projektplaner Sie auf verschiedene
Weisen informieren:

®  per automatischer Outlook Aufgaben- oder Besprechungsanfrage
®  per automatischer E-Mail

®  perInLoox-Aufgabe

Méglichkeit 1: mittels Outlook Aufgaben- oder Besprechungsanfrage (*)

1.  Sie erhalten E-Mail, z.B. mit dem Titel "Neues Element ( Strategie-Projekt #2007-0002 ) : Frauke Herrmanns
(fh@test.de)". Absender ist der Projektplaner

2. Sie sehen die Planungsdaten:
e  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
e  |hren personlichen Aufwand
e Ort

®  beteiligte Ressourcen

3. Sie haben folgende Mdglichkeiten:

e  zustimmen, Outlook erstellt automatisch einen Eintrag in lhrer Aufgabenliste bzw. lhrem
Kalender

e ablehnen

Outlook kommuniziert die Antwort an den Projektplaner. Im Falle einer Aufgabenanfrage bleibt der
Projektplaner automatisch tUber den Fortschritt und Veranderungen an der lhnen tbertragenen Aufgabe auf
dem Laufenden

Méglichkeit 2: mittels E-Mail (*)

1.  Sie erhalten E-Mail, z.B. mit dem Titel "Neues Element ( Strategie-Projekt #2007-0002 ) : Frauke Herrmanns
(fh@test.de)". Absender ist der Projektplaner

2. Sie sehen die Planungsdaten:
e  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
o  |hren personlichen Aufwand
e Ort

®  beteiligte Ressourcen

14




Alltagliche Aufgaben

3. Sie haben folgende Mdglichkeiten:

e zustimmen und optional einen Eintrag in Kalender/Aufgabenliste manuell anlegen

e ablehnen, antworten Sie dazu formlos Uber lhre E-Mail-Software

Méglichkeit 3: mittels InLoox-Aufgabe (*)

In Outlook erscheint das Dialogfeld InLoox-Aufgabe:
&3 1 InLoox-Aufgabe El = El

2. Software-Entwicklung (2007-0004)

Stait  Fredag, 9. Mai 2008 0800
Erde  Frestag. 1. August 2008 16:00

Fabedzpaket

Recheiche zu Produkinamern

Arbeitzavbwand [

Alle schlisfian |

Detals iifinen | | Projekt iffren |

Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste. Sie sehen die Planungsdaten:
®  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
e  |hren personlichen Arbeitsaufwand (in h)

3. Klicken Sie wahlweise auf:

®  Details 6ffnen
Weitere Informationen zur Aufgabe werden angezeigt

®  Projekt 6ffnen
Das betreffende Projekt wird gedffnet

e Alle SchlieRen
Schlief3t das Dialogfeld

Sie sehen die offenen InLoox-Aufgaben in der InLoox-Aufgabenibersicht. Bei Anderungen werden Sie
automatisch informiert

(*) Der Benachrichtigungstyp wird durch den Projektplaner ausgewahlt. Anwender, die InLoox nicht installiert haben,

kénnen ausschliel3lich per Aufgabenanfrage, Besprechungsanfrage oder E-Mail informiert werden. Der Projektplaner
kann auch entscheiden, eine Ressource nicht zu informieren

Weiter zu Dateien und Dokumente ablegen
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DATEIEN UND DOKUMENTE ABLEGEN

Kurzanleitung zum Zuordnen von Dateien, Outlook-Objekten und Internetadressen zu einem Projekt:

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2. Im Register Dokumente klicken Sie auf die Schaltflache Neu
Ggf. missen Sie die Projekthummer und den Kundennamen im Register Betreuung eingeben.
Das Dialogfeld Neues Dokument erscheint.

3. Gehen Sie so vor:
e  Wabhlen Sie einen Typ aus, z.B. Datei
®  Geben Sie den Pfad zum Dokument an. Ein Klick auf die Schaltflache "..." 6ffnet ein Suchfenster
®  Geben Sie an, ob InLoox das Dokument in den Projektordner kopieren soll

e  Wahlen Sie gegebenenfalls einen Vorgang aus, um das Dokument mit einem Vorgang zu
verknipfen.

InLoox zeigt dann im Register Vorgange im Bereich Vorgange eine Biroklammer ( 1] ) an.
®  Geben Sie zusatzlich weitere Informationen an:
e  Status, z.B. fertig, oder wartet auf Freigabe
®  Notizen (mehrzeilig), fir Kommentare und Anmerkungen

o  Klicken Sie auf OK
Falls ausgewahlt, kopiert InLoox das Dokument automatisch in den Projektordner

4. Tipp: Figen Sie Dokumente via Drag and Drop zur Liste hinzu

5.  Klicken Sie auf Speichern und Schlieen

Alternative: Buchen direkt aus dem Posteingang heraus

1. Wahlen Sie z.B. eine E-Mail in lhrem personlichen Outlook-Posteingang aus

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Element hinzufligen... in der InLoox-Toolbar
Das Dialogfeld Projekt auswahlen erscheint.

3.  Wabhlen Sie ein Projekt aus
4. Aktivieren Sie die Option Zum Dokumentenordner hinzufligen

5. Wabhlen Sie aus, wie InLoox mit dem Anhang - falls vorhanden - umgehen soll
Details zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Anhangs-Verwaltung.

6. Klicken Sie auf OK

Weiter zu Budget erstellen
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Arbeiten mit Budgets
BUDGET ERSTELLEN

Kurzanleitung zum Erstellen eines neuen Budget-Dokuments:

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt
2. Klicken Sie auf das Register Budgets

3. Erstellen Sie ein neues Dokument im Bereich Budgets:

o  Kilicken Sie auf Neu >> Kalkulation
Das Dialogfeld Neues Budget erscheint.

®  Geben Sie ein Datum an

° Wahen Sie den Status aus, z.B. offen

®  Geben Sie einen Namen ein, z.B. Schétzung oder Kundenangebot

®  Sie kdnnen zusatzlich Posten aus einem bereits bestehenden Dokument (z.B. Kosten) desselben
Projekts hinzufligen.

Details zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Posten hinzufiigen.

e  Kiicken Sie auf OK
InLoox legt ein neues Budget an.

4. Fugen Sie manuell Posten hinzu:

e  Klicken Sie auf das Plus-Symbol (+) am rechten Rand
Das Dialogfeld Neuer Posten erscheint:

e  Wahlen Sie eine Gruppe aus

e  \Wahlen Sie einen Posten aus
InLoox ladt die Informationen aus den InLoox Budget-Posten

e  Verandern Sie ggf. Name, Beschreibung, Anzahl, Einzelpreis oder Summe

o  Klicken Sie auf OK

5.  Optional: exportieren Sie das Budget:
e  Markieren Sie ein Budget in der linksstehenden Liste. Klicken Sie auf Bericht...
e  Wabhlen Sie einen Bericht aus

®  Geben Sie das Budget nach Excel, als PDF oder Word-Dokument aus oder versenden Sie es per
E-Mail

6. Klicken Sie auf Speichern und Schliel3en

Weiter zu Rechnung erstellen
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PROJEKT KONTROLLIEREN

Kurzanleitung zum Projekt-Controlling:

Offnen Sie ein Projekt
Klicken Sie auf das Register Budgets

Klicken auf die Schaltflache Ubersicht.
Der Bereich Ubersicht wird angezeigt

Im Bereich Ubersicht finden Sie Betrage nach Gruppe kumuliert
Details finden Sie im Kapitel Budgets: Bereich Ubersicht

Optional: exportieren Sie die Auswertung nach Excel:
e  Klicken Sie auf Bericht >> Budgetiibersicht

e Drucken Sie die Ubersicht aus oder versenden Sie diese per E-Mail

Klicken Sie auf Speichern und Schliel3en

Kurzanleitung zum Kontrollieren von Projekten:

Prifen Sie die Summen der Spalten Istkosten, Erlése (ist) und Marge (ist)

Wird eine Zeile rot gekennzeichnet (D), ist ein negatives Ergebnis zu erwarten

Verwenden Sie Ansichten, wenn Sie mehrere Projekte auf einmal kontrollieren mdchten:

Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektibersicht

Wabhlen Sie in der InLoox-Toolbar eine Ansicht aus, z.B. Projekt-Controlling

Doppelklicken Sie zum Offnen auf ein Projekt

Weiter zu Projekt sperren/abschlieRen
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RECHNUNG ERSTELLEN

Kurzanleitung zum Anlegen von Rechnungen:

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt
2. Klicken Sie auf das Register Budgets

3. Erstellen Sie ein neues Dokument im Bereich Budgets:

o  Klicken Sie auf Neu >> Rechnung
Das Dialogfeld Neues Budget erscheint:

®  Geben Sie ein Datum an
®  Wahen Sie den Status aus, z.B. offen
®  Geben Sie einen Betreff ein, z.B. Rechnung oder Abschlag 20%

®  Sie kdnnen zusétzlich Posten aus einem bereits bestehenden Dokument (z.B. Kalkulation)
desselben Projekts hinzufligen.
Details zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Posten hinzufligen.

o  Klicken Sie auf OK
InLoox legt ein neues Budget an.

4. Fugen Sie manuell Posten hinzu:

o  Kilicken Sie auf das Plus-Symbol (+) am rechten Rand
Das Dialogfeld Neuer Posten erscheint:

e  \Wahlen Sie eine Gruppe aus

e  Wahlen Sie einen Posten aus
InLoox l&dt die Informationen aus den InLoox Budget-Posten

e  Verandern Sie ggf. Beschreibung, Anzahl, Einzelpreis oder Summe

e  Kilicken Sie auf OK

5.  Optional: exportieren Sie die Rechnung nach Excel, Word, oder Adobe PDF:

®  Markieren Sie die eine Rechnung in der linksstehenden Liste. Klicken Sie auf Bericht >> Kosten /
Kalkulation / Rechnung

®  Drucken Sie die Rechnung aus oder versenden Sie diese per E-Mail

6. Klicken Sie auf Speichern und SchlieRen

Weiter zu Projekt kontrollieren
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PROJEKT KONTROLLIEREN

Kurzanleitung zum Projekt-Controlling:

1. Offnen Sie ein Projekt
2. Klicken Sie auf das Register Budgets

3. Klicken auf die Schaltflache Ubersicht.
Der Bereich Ubersicht wird angezeigt

4. Im Bereich Ubersicht finden Sie Betrage nach Gruppe kumuliert
Details finden Sie im Kapitel Budgets: Bereich Ubersicht

5.  Optional: exportieren Sie die Auswertung nach Excel:
e  Klicken Sie auf Bericht >> Budgetiibersicht

e Drucken Sie die Ubersicht aus oder versenden Sie diese per E-Mail

6. Klicken Sie auf Speichern und Schliel3en

Kurzanleitung zum Kontrollieren von Projekten:

e  Prifen Sie die Summen der Spalten Istkosten, Erldse (ist) und Marge (ist)

e Wird eine Zeile rot gekennzeichnet (), ist ein negatives Ergebnis zu erwarten

Verwenden Sie Ansichten, wenn Sie mehrere Projekte auf einmal kontrollieren méchten:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektlbersicht

2. Wahlen Sie in der InLoox-Toolbar eine Ansicht aus, z.B. Projekt-Controlling

3. Doppelklicken Sie zum Offnen auf ein Projekt

Weiter zu Projekt sperren/abschlieRen

20




Alltagliche Aufgaben

PROJEKT SPERREN/ABSCHLIESSEN

Kurzanleitung zum Sperren/Abschlielen eines Projekts:

1. Offnen Sie ein Projekt

2. Klicken Sie im Bereich Zeit/Status:

e  Wabhlen Sie in der Liste Modus den Eintrag gesperrt
Nur berechtigte Benutzer kénnen das Projekt wieder entsperren, bearbeiten oder [6schen

®  Wabhlen Sie als Status Fertiggestellt oder Abgebrochen

3.  Klicken Sie auf Speichern und Schlie3en

Weiter zu Bericht erstellen
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BERICHT ERSTELLEN

Kurzanleitung zum Erstellen eines Berichts:

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektiibersicht

2. Wahlen Sie ein oder mehrere Projekte in der Liste mit der Maus aus

3. Klicken Sie auf den Menupunkt Berichte >> Bericht erstellen... in der InLoox-Toolbar
Details zur Berichtsfunktion finden Sie im Kapitel Berichte erstellen und verwalten

4. Wahlen Sie eine Berichtsvorlage aus der Liste und klicken Sie auf OK
e InLoox ubertragt die Daten - z.B. nach Excel, Word oder in ein Adobe PDF

®  Drucken Sie das Dokument aus oder versenden Sie es per E-Mail

Weiter zu Ansichten definieren
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ANSICHTEN DEFINIEREN

Kurzanleitung zum Darstellen und Speichern von Sichten:

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektibersicht

2. Klicken Sie auf die Liste Aktuelle Ansicht
3. Wabhlen Sie eine Ansicht aus der Liste, z.B. Projekt-Controlling
4. Verandern Sie die Ansicht direkt im InLoox-Ordner (z.B. Filter, Sortierung, Gruppierung, Feldauswahl)
5. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar (im Bereich Aktuelle Ansicht) auf Aktuelle Ansicht speichern...
1.  Geben Sie einen Namen fur die Ansicht ein
2. Wahlen Sie, ob die Ansicht fur alle Anwender sichtbar sein soll, oder nur fir Sie selbst

3. Klicken Sie auf OK
Die neue Ansicht wird erstellt

Weiter zu Projekt neu anlegen
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Basiswissen
INLOOX BASISWISSEN

Dieses Kapitel gibt lhnen einen Einblick in den Aufbau und die Grundfunktionen der InLoox-Software. Grundwissen in
Microsoft Outlook wird vorausgesetzt.

Sollten Sie allgemeine Fragen haben, etwa zur Verwendung oder Einrichtung von Outlook, schlagen Sie bitte in der
Microsoft Outlook-Hilfe nach oder fragen Sie lhren Administrator.

Die InLoox-Software ist sehr einfach aufgebaut. Sie besteht aus:

1. die InLoox-Toolbar, einer standig erreichbaren Symbolleiste

2. dem InLoox-Ordner, der Ubersicht fir lhre InLoox-Projekte

3. den einzelnen InLoox-Projekten, die sich in der Projektlbersicht befinden

4. derInLoox-Aufgabentbersicht mit offenen und abgeschlossenen Arbeitspaketen

5. den InLoox-Optionen, die Grundeinstellungen und Berechtigungen regeln

Wichtig:

®  Als Anwender sollten Sie das Kapitel Alltagliche Aufgaben vollstéandig lesen

®  Als Administrator sollten Sie zusatzlich das Kapitel Detailwissen lesen
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InLoox-Toolbar
INLOOX-TOOLBAR

Nach erfolgreicher InLoox-Installation auf lhrem Computer sehen Sie die InLoox-Toolbar:

InLoox Toolbar

ﬁ’;ﬂ InLoox-Crdner | Letzte Projekte - | Aktuelle Ansicht - | i Element hinzufiigen. ., | Berichte = | Extras = -

Die InLoox-Toolbar ist stets erreichbar und bietet Ihnen folgende Schaltflachen:

1. InLoox-Ordner: wechselt zur InLoox-Projektiibersicht im InLoox-Ordner. Der InLoox-Ordner ist
vergleichbar mit einem E-Mail-, Kalender-, oder Aufgabenordner. Der InLoox-Ordner kann sich je nach
Version der Software entweder auf einem Netzwerk-Server befinden oder auf lhrer Festplatte

2. Letzte Projekte: zeigt eine Liste der Projekte nach Nummern an, die zuletzt von Ihnen geoffnet wurden.
Maximal werden zehn Projekte pro Anwender gespeichert. Ein Klick auf einen Eintrag 6ffnet das Projekt,
sofern es nicht zwischenzeitlich geldéscht wurde. Die Funktion dient dem schnelleren Zugriff

3. Aktuelle Ansicht: stellt eine Liste unterschiedlicher Darstellungen der Projektiibersicht bereit und bietet
Funktionen zum Verwalten der Ansichtseinstellungen. Sie kénnen Ansichten global fiir alle Benutzer zur
Verfligung stellen oder personliche Ansichten definieren, die nur fir Sie selbst sichtbar sind

4. Element hinzufligen ...: wahlen Sie z.B. eine E-Mail oder einen Kalendereintrag aus. Ein Klick 6ffnet das
Dialogfeld zur Erfassung eines Vorgangs bzw. eines Dokuments fir ein Projekt. Sie kdnnen E-Mails,
Aufgaben, Kontakte, Journal- und Kalendereintrage direkt aus Outlook auf ein Projekt aufbuchen. Weitere
Informationen finden Sie im Kapitel Element hinzufligen

5. Berichte: Gbertragt den Inhalt von Projekten in eine Vielzahl von Dokumenten- und Dateiformate. Wahlen
Sie eines oder mehrere bestehende Projekte in der InLoox-Projektibersicht aus und klicken Sie auf
Berichte >> Bericht erstellen. Sie kdnnen eigene Berichts-Einstellungen (wie z.B. Filter) abspeichern.
Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Berichte erstellen/verwalten

6. Extras: hier kdnnen Sie Zusatzfunktionen wie z.B. die InLoox-Optionen aufrufen sowie Ihre Lizenzen

verwalten oder die Sprache des Programms einstellen. In InLoox Workgroup und Enterprise Edition sind
einige Funktionen dem InLoox-Administrator vorbehalten
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OUTLOOK-ELEMENT ZU INLOOX HINZUFUGEN

Ein wesentlicher Vorteil von InLoox liegt in der engen Integration in Outlook. Um Vorgange (Termine, Zeitaufwendungen)
und Dokumente (wie E-Mails, Dateianhéange etc.) fur ein Projekt zu erfassen, benutzen Sie die Schaltflache Element
hinzufiigen... in der InLoox-Toolbar.

Details zum Buchen von Eintragen finden Sie im Kapitel Tipps fir effizientes Buchen.

So funktioniert das Buchen:

1. Wahlen Sie z.B. eine E-Mail in Ihrem persdnlichen Outlook-Posteingang (oder einem anderen Ordner) aus

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Element hinzufligen... in der InLoox-Toolbar
Das Dialogfeld Projekt auswahlen erscheint.

3. Wabhlen Sie ein Projekt

4. Wahlen Sie aus, was Sie tun mdchten:

(] Neuen Vorgang anlegen
Vorgénge sind Zeitbuchungen fur ein Projekt, z.B. geleistete Arbeit

e  Zum Dokumenten-Ordner hinzufligen
Dokumente sind Dateien, die einem Projekt zugeordnet werden

1. Wahlen Sie aus, wie InLoox mit dem Anhang - falls vorhanden - umgehen soll
Details zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Anhangs-Verwaltung

2. Wahlen Sie gegebenenfalls einen Unterordner aus

3. Wahlen Sie Dokument mit Vorgang verknupfen aus
InLoox zeigt dann auf im Register Vorgénge im Bereich Vorgange eine

Buroklammer ( o ) an.
Uber die Biroklammer haben Sie spater Zugriff auf alle verkniipften Dokumente
eines Vorgangs.

5.  Klicken Sie auf OK
Haben Sie die Option Neuen Vorgang anlegen gewahlt, so erscheint das Dialogfeld Neuer Vorgang

6. Bitte geben Sie mindestens ein:
e  Datum und Uhrzeit (wird automatisch gesetzt)
e  Dauer

®  Gruppe, zu der der Vorgang gehort
alternativ: Phase, zu der der Vorgang gehort

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK

Hinweis
Die folgenden Standard-Elemente kénnen Sie direkt auf ein InLoox-Projekt buchen: E-Mails, Kontakte, Aufgaben,
Journaleintrage, Kalendereintrage.

%/Nicht-Standard-Nachrichtenklassen werden von InLoox nicht unterstiitzt.

Tipp

Sie kénnen die Ansicht der Projektliste anpassen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf eine
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Spaltenlberschrift. Ein Kontextmenu erscheint. Fligen Sie mit der Funktio Felder auswé&hlen neue Spalten hinzu
oder blenden Sie uninteressante Spalten aus. Filtern Sie die Projektliste mit der Funktion Filter anzeigen
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TIPPS FUR EFFIZIENTES BUCHEN

Einige Tipps aus der Praxis fur den taglichen Umgang mit der Funktion Element hinzufugen:

e  Pflegen Sie die Daten zeitnah - besonders dann, wenn Sie viele Vorgange am Tag eingeben. Vorteil: es wird
nichts vergessen, lhre Kollegen haben stets einen aktuellen Uberblick und Sie sparen sich lastige
Rekonstruktionsarbeit am Ende eines Tages/Monats. Das Projekt wird damit sofort dokumentiert.

®  Fihren Sie lhren Kalender so, dass Sie Ihn jederzeit einer Dritten Person offen legen kdnnten, ohne die
Eintrage erklaren zu miissen. Dann ergibt sich die Vorgangs-, Zeit- und Dokumenterfassung fir Ihre Projekte
wie von selbst, denn Sie missen die Beschreibung der Vorgéange nicht mehr jedes Mal beim Buchen neu
formulieren. Zusétzlich profitieren Sie vom besseren Uberblick in Ihrer Tagesplanung

. Buchen Sie Eintrage, die sich auf mehrere Projekte beziehen, mehrfach. Vergessen Sie nicht, den Zeitaufwand
korrekt aufzuteilen

®  Microsoft Outlook erstellt Ihnnen automatisch Journaleintrage fir die Arbeit an Office Dokumenten (z.B. Word,
Excel, PowerPoint) und vermerkt zusatzlich, wie lange die Dokumente gedffnet waren. Benutzen Sie die
Journaleintrége als Gedachtnisstiitze zur Vorgangs- und Zeiterfassung in InLoox
So aktivieren Sie die automatische Zeiterfassung fir Journaleintrdge in Outlook:
1. Klicken Sie im Outlook-Men( auf Extras >> Optionen

2. Auf der Registerkarte Einstellungen klicken Sie auf die Schaltflache Journaloptionen

3. InderListe Auch Dateien eintragen von: werden alle installierten Microsoft Office-Produkte
angezeigt. Aktivieren Sie alle Eintrage.

4. Klicken Sie auf OK

5. Klicken Sie auf OK
Buchen Sie nun die automatisch erstellten Eintrage im Journal wie gewohnt Uber die Schaltfliche Element
hinzufugen in der InLoox-Toolbar. Die Bearbeitungszeit Ubernimmt InLoox automatisch. Wichtig: Prifen Sie

bei jeder Buchung die Richtigkeit der automatisch durch Outlook erfassten Zeitangaben. Evtl. war das
Dokument lediglich gedffnet und es wurde nicht die komplette Zeit daran gearbeitet
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ANHANGS-VERWALTUNG

Informationen Giber den Umgang von InLoox betreffend Outlook-Elemente mit Anhang:

Wenn Sie ein Outlook-Element mit Anhang zu einem InLoox-Projekt hinzufligen, bieten sich verschiedene Mdglichkeiten,
wie InLoox mit dem Anhang umgehen soll.

Das Hinzufiigen von Outlook-Elementen wie z.B. E-Mails, Aufgaben, Kalendereintrdgen kann dabei aus der InLoox-
Toolbar heraus Uber die Funktion Element hinzufiigen erfolgen, oder aber tiber ein gedffnetes InLoox-Projekt Uiber das

Register Dokumente.

Entscheiden Sie am Beispiel einer E-Mail selbst, welche Methode flir Sie am praxistauglichsten ist:

Methode

Element mit Anhang

Element ohne Anhang

Nur Anhang

Element und Anhang,
getrennt

Aktion

InLoox ordnet die E-Mail und den

Anhang in einer Datei zum Projekt zu.

(Outlook verfahrt ebenso)

InLoox ordnet nur die E-Mail zum
Projekt zu. Der Anhang wird entfernt

InLoox ordnet nur den Anhang zum
Projekt zu. Die E-Mail wird verworfen

InLoox ordnet die E-Mail und den
Anhang getrennt zum Projekt zu

Vorteile/Nachteile

OE-MaiI und Anhang bleiben
zusammen gespeichert

l:Dln der Dokumentliste ist zwar auf
den ersten Blick erkennbar, ob ein
Element einen Anhang hat, aber nicht
welchen (Name, Typ)

lf:ischont Speicherplatz

l:DAnhémge kénnen Uber InLoox
weder eingesehen, noch gesichert
werden

lf':n}entfernt unnotigen Schriftverkehr

l:DS(:hriftverkehr (auch Notizen)
kdnnen Uber InLoox weder
eingesehen, noch gesichert werden

OSchriftverkehr bleibt erhalten,
Anhange sind mit Namen und Typ
sofort in der Dokumentliste zu
erkennen

l:DBezug von Schriftverkehr und
Anhangen geht verloren
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BERICHTE ERSTELLEN/VERWALTEN

In der InLoox-Toolbar unter Berichte haben Sie die Méglichkeit, Auswertungen und Ubersichten in einer Vielzahl von
Dateiformaten auszugeben

.Im-ll Extras = 7=

=] Bericht evstelen...
Gespeicherte Berichte. .,
Berichtsvorlagan vensalkan...

(Gespaidharter Bericht 1
Gespeicherter Bericht 2

Einen Bericht erstellen

1. Wahlen Sie ein oder mehrere Projekte in der InLoox-Projektibersicht aus
2. Klicken Sie auf Bericht erstellen...
Das Dialogfeld Neuer Bericht erscheint

Meuer Bericht [g|

{Beiich || Plarung | Vorginge | Budgets

Bl Bedeich

() Alle: Projekte

(#) Auspewshite Projekbe

(3 Mur folgende Projekbe:
Nummer enthalt
Name enthal

Furde enthak

q e

Falgende Yorlage vensenden

Worgangsliste |

|_ Besicht erstellen i | Abbrachen E

3. Wabhlen Sie einen Bereich und eine Berichtsvorlage aus
4. Optional: Filtern Sie die Daten des Berichts

5. Optional: Speichern Sie den Bericht zum schnelleren Zugriff ab
Details finden Sie im Kapitel Gespeicherte Berichte

6. Klicken Sie auf OK
InLoox erstellt den Bericht. Das Dialogfenster Ausgabe-Einstellungen erscheint.
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7.

Wahlen Sie die Ausgabe-Einstellungen und klicken Sie auf OK
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BERICHTSDATEN FILTERN

In der InLoox-Toolbar unter Berichte >> Bericht erstellen haben Sie die Mdglichkeit, Auswertungen und Ubersichten in
einer Vielzahl von Dateiformaten auszugeben

.. ||perichte = || Extras = 7+

=] Bericht evstelen...
Gespeicherte Berichte. .

Berichtsvorlagan vensalkan...

(Gespaidharter Bericht 1
Gespeicherter Bericht 2

Filtern von Daten

1. Sie kénnen Daten im Dialogfeld Neuer Bericht filtern:

MNeuer Bericht [g|

Bercht | Flarung | Vorgings | Budgets

‘-:I} Filker

() Al Plarungslements

(%) Nur folgende Planungslements:
[7] Gliedenmgen
[+] Phasen
[¥] Meilanstaine

[#] Dabum 2weschen: | 05.03.2008 | -  F00E.2009 «

[ Besicht erstellen | | Abbrechen |

Filter fur Seite Planung:

e  Wahlen Sie Alle Planungselemente, um die vollstandige Liste der Planungselemente zu
verwenden

e  Wahlen Sie Nur folgende Planungselemente, um zu filtern:

®  Gliederungen, um Gliederungselemente (Phasen mit Unterelementen) zu tUbertragen
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®  Sie kdnnen Phasen oder Meilensteine filtern, indem Sie das jeweilige Kontrollkéstchen

entfernen

®  Geben Sie optional einen Datumsbereich ("Datum zwischen") an

MNeuer Bericht [g|

Beiicht | Planung = Yorginge | Budgets

‘:1.?“ Filter
() Alle Vorgange
(%) Mur folgende organge:
[#] Dabumn zwischers 01102008 | - 31122000 |
[ fwssgafidhit von
[+] Gruppe: Produkfion et

[ Besicht erstellen | | #bbrechen |

Filter fir Seite Vorgange:

e  Wabhlen Sie Alle Vorgange, um die vollstandige Liste der Vorgange zu verwenden

e  Wabhlen Sie Nur folgende Vorgéange, um zu filtern:

e nach Datumsbereich

® nach Namen der Person, welche den Vorgang ausgefihrt hat

® nach Gruppe
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Neuer Bericht [Zl

Belicht | Planung = Yorgings | Budgels

‘-13 Filker

() Alle Budgets

(%) Nur folgende Budgets:
[¥] Verganaskosten
] Kalkulationen
[+] Kosten

[+] Rechrungen

[#] Dabumn zwizchen: | 01.00.2009 | - O01.20N2 »

[ Statuz | Genehmgt »

Postenfiter: barsits abgerechnet nicht abgarechnet

| Besicht erstellen | | Abbrachen |

Filter fir Seite Budgets:
e  Wabhlen Sie Alle Budgets, um die vollstandige Liste der Budgets und Budgetposten zu
verwenden
e  Wabhlen Sie Nur folgende Budgets, um zu filtern:
e nach Budgettyp (Vorgangskosten, Kalkulationen, Kosten, Rechnungen)
e nach Datumsbereich
e nach Budget-Status

® nach Abrechnungsstatus der Posten
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GESPEICHERTE BERICHTE

In der InLoox-Toolbar unter Berichte >> Gespeicherte Berichte haben Sie die Moglichkeit, eigene Berichte zum
schnelleren Zugriff unter einem Namen abzulegen und zu verwalten.

Gespeicherte Berichte sind unter dem MenU Berichte in der InLoox Toolbar sichtbar:

.. ||perichte = || Extras = 7+

=] Bericht evstelen...
Gespeicherbe Berichte. .
Berichtsvorlagan vensalkan...

(Gespaidharter Bericht 1
Gespeicherter Bericht 2

Gespeicherte Berichte verwalten

1. Klicken Sie auf Gespeicherte Berichte ...
Das Dialogfeld Gespeicherte Berichte erscheint

Gespeicherte Berichte Fgl
Bevichislste

o

Gespeichener Bencht 1

Gespeicheer Bericht 2

Umbessannen

Speschen ] | Abbrechen E

2. Mit Neu erstellen Sie einen neuen Bericht und legen diesen nur fiir Sie sichtbar unter einem Namen ab
3. Unter Bearbeiten verandern Sie einen bestehenden gespeicherten Bericht

4. Klicken Sie auf Speichern
Neue Berichte sind jetzt unter dem Menu Berichte in der InLoox-Toolbar sichtbar
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InLoox-Projektiibersicht

INLOOX-PROJEKTUBERSICHT

Klicken Sie in der InLoox-Toolbar auf InLoox-Ordner. Sie sehen die Projektiibersicht. Jeder Eintrag in dieser Ubersicht
zeigt die Informationen zu einem Projekt an. Sie sehen standardmaRig alle Projekte, zu denen Sie Zugriff haben

Informationen zur taglichen Arbeit finden Sie im Kapitel Tipps zur InLoox-Projektiibersicht

Wichtige Funktionen der Projekiliste:

e  Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet ein bestehendes InLoox-Projekt
e  Ein Doppelklick auf eine leere Flache erstellt ein neues InLoox-Projekt
e  Ein Tastendruck wechselt zum Projekt mit dem entsprechenden Anfangsbuchstaben im Namen

o  Die Suchleiste erlaubt das schnelle Auffinden von Informationen, auch innerhalb von Projekten

Das bedeutet die Formatierung:

e  rot dargestellte Projekte sind tiberfallig

o  durchgestrichene Projekte sind erledigt/abgebrochen

Eine Beispiel-Ansicht:

Suchen nack [ Suche staten || Loschen |

Statug
Mumimes Name Frajekieke: Kunde

=| Ststuz 1 In Beabetung

23-233 Demo-Frojekt Markinez, Fernando (M., Ganz, Gustav (GLLCK AG)
76432 Produktion Beton, Hang (Muster G_., Melret, Janine (Global 5.,
12-193 Wertriebs-Pojekt Martinez, Fernando (M., Melnet, Janine (Global 5.,

—| Statuz 2 Fertiggestedlt
5-00 Suppart-Projekt Martinez, Fernando (... Smith, Hugo (Smith War,,.

= Statuz: 3 Abpebrochen

ApaTonn? Abaebrachenes-Prajek Paleardrea- ke

Folgende Schnelltasten sind in der Projektlbersicht verfugbar:

®  F4: neues InLoox-Projekt erstellen
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F2: Projektliste aktualisieren
Strg + P: Projektliste drucken

Strg + A: alle Projekte markieren
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TIPPS ZUR PROJEKTUBERSICHT

Fur Outlook-Novizen haben wir einige Informationen zur InLoox-Projektibersicht zusammengestellt. Die hier genannten
Grundsétze gelten auch fiir alle anderen Outlook-Ordner. Sie helfen Ihnen, Ihre persénliche Produktivitdt und Ubersicht
zu steigern.

Tipps:

Sie kénnen Ansichten definieren, wie z.B. Projekte mit offenen Budgets, Projekte nach Projektstatus. Machen
Sie Gebrauch davon! Wechseln Sie die Ansicht, indem Sie die Auswabhlliste Aktuelle Ansicht in der InLoox-
Toolbar 6ffnen und aus der Liste eine Ansicht auswahlen. Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kapitel
Ansichten definieren

Durchsuchen und filtern Sie die Projektliste nach relevanten Informationen, die Sie in lhren Projekten
eingegeben haben. Egal, ob es sich bei der Information um ein Angebot, einen Ansprechpartner, einen
bestimmten Betrag, oder eine Notiz in den Vorgangen handelt. Sie kdnnen auch mit Filtern arbeiten, um schnell
an ein gewunschtes Projekt zu gelangen oder die Ansicht auf das Wesentliche einzuschréanken. Mehr zu
diesem Thema finden Sie im Kapitel Projekte suchen / finden

Sie kénnen die eingeblendeten Spalten der Projektlbersicht selbst veréandern. Alle Funktionen, die Outlook
lhnen zum Sortieren, Filtern und Gruppieren zur Verfligung stellt, kdnnen Sie in der InLoox-Projektiibersicht
verwenden. Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Tipps zu persdnlichen Sichten
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InLoox-Projekt

INLOOX-PROJEKT

Ein Doppelklick auf einen Eintrag in der InLoox-Projektiibersicht 6ffnet das betreffende InLoox-Projekt. Sie kénnen ein
neues Projekt anlegen, indem Sie in der Projektibersicht auf eine leere Flache doppelklicken oder die Schaltflache
Neues Projekt benutzen.

Alle Informationen eines InLoox-Projekts sind in einem Formular mit finf Seiten abgebildet:

1. die Seite Betreuung enthalt die Kopfdaten des Projekts. Dazu zéhlen Projektnummer, Name, Kunde,
Verantwortliche, Ansprechpartner, Ziele und Dringlichkeit

2. die Seite Planung bietet eine zeitliche Ubersicht des Projekts in Form von Phasen und Meilensteinen.
Ressourcen, Termine, Dauer und Abhangigkeiten sind zentral dargestellt. Eine automatische Planungs-
Kommunikation sowie die Kostenschatzung fiir das Projekt sind verfligbar

3. auf der Seite Vorgénge sind alle von den Mitarbeitern erbrachten Tatigkeiten (Zeiten und Leistungen),
Ereignisse und Notizen aufgefiihrt

4. die Seite Dokumente ermdglicht das komfortable Verwalten von Dokumenten im Projekt. Outlook-
Elemente, Internet-Verknupfungen und Dateien sind dem Projekt zugeordnet. Dokumente kénnen direkt aus
InLoox gedffnet und bearbeitet werden

5. auf der Seite Budgets werden Kosten, Kalkulationen und Rechnungen verwaltet. Alle Budgets besitzen
einen Status kdnnen auf einfache Weise exportiert werden. Die Budgetiibersicht stellt fortlaufend Planung,

Vorgangskosten und Budgets gegenlber. Eine Kostenkontrolle zeigt alle Betrage kumuliert nach Gruppe an
und hebt negative Posten hervor

Hier finden Sie Informationen zu den Menus und Symbolleisten im InLoox-Projektformular.
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Projektseite Betreuung

SEITE BETREUUNG

Die Seite Betreuung ist der wichtigste Anlaufpunkt fiir alle am Projekt beteiligten Personen. Verstehen Sie diesen Teil der
InLoox-Software wie ein Portal, in dem wichtige Daten nachgeschlagen und abgelegt werden - jedoch reduziert und
strukturiert

Informationen zur Seite Betreuung:

®  Details zu den Seiten-Bereichen: Projekt, Zeit/Status, Verantwortlich, Eigene Felder, Notiz
e  Kurzanleitungen sind verfiigbar: Projekt neu anlegen, Projekt sperren/abschlieRen

e  Erklarung zu den Dialogfenstern: Kategorien, Erklarung zu Menl und Symbolleiste

€3 Demo-Projekt (2007-0003) - InLoox-Projekt
Datei  Extras 7
| Speichesn und schiefien |-Ekassmm-i.'hatick [o= Barichte 3 Ordnerinhalt einlesen J

Betieuurg  Planung | Yogange | Dokumerte | Budgets

= ] : &
Y Projekl Wesartwarthch Eigere Felder
|.L€.-; e iy i i i 0 d

Mame [DemaProjekt z Masim Klein A el

&

Nusnmer Propektlestes Avifrag IPL 31
. F.ernschiussel O8-6181-9/a
Kunde Ghick AG w [ Gustav Gliick [Ghck AG] | Beradzerdefinied]  Jiesalzinbomnation
Team Max Emmanuel v, Gleche, | Bertzesdefiniet?
Albeiung 1. Geschaltsteld 2 Produkt 2
L [ [Feimanda Matines

1 1 f - it f Shalus Kundefr] Janmna Melnet
Stahs 11n Besbehng e [ | #1¥red Hesmannsdoiter
Start 01,01, 2008 |» | Friotat | nomal w Patries
Ends NA22010 » | Moduz  offen " 1

=)

[ T eminarbit Wekee

Q Motz

Zulelzt werandert von Sike Mayer am 16,03, 2008 13.41
InL e - Projekimanagemendt mien n Dullook,

InLoce ist die Progek bvansalhung, die mitten in Dubook. aibeitet. Die Software elechtert daz kambirierte Management won Proekien,
Dakumenten und Budgels - ene lestungsfahios Unlerstulzung fur den Business-&lllag
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SEITE BETREUUNG: BEREICH PROJEKT

Detailinformationen zur Seite Betreuung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Projekt:

Element

Name

Nummer
(Pflichtangabe)

Kunde

Kategorien...

Beschreibung

Kurze, frei definierbare Beschreibung des Projekts. Der Projektname kann
mehrfach verwendet werden

Eindeutige Nummer des Projekts. Einmal vergeben, kann diese Nummer vom
Anwender nicht mehr geéndert werden. Dieses Feld ist eine Pflichtangabe.
Das Format dieser Nummer kénnen Sie in den InLoox-Optionen anpassen

Kundenname. Bei internen Projekten kdnnen Sie hier eine Abteilung oder
Bereichskennung eingeben. InLoox bietet Ihnen die bereits eingegebenen
Kundennamen aller sichtbaren Projekte in einer Auswabhlliste an

Geben Sie ein frei definierbares Ordnungskriterium fiir das Projekt, z.B.
Kundenkiirzel, interner Abteilungsname oder Geschéftsfeld ein. Dieses Feld
dient der Ordnung und leichteren Auffindbarkeit von dhnlichen Projekten in
einer groRen Menge

Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, erscheint das Dialogfenster Kategorien
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SEITE BETREUUNG: DIALOG KATEGORIEN

Detailinformationen zur Seite Betreuung: So ordnen Sie einem vorhandenen Projekt eine Kategorie zu. Eine Kategorie ist
ein Schltisselwort bzw. ein Ausdruck, der beim Verwalten von Projekten hilft, diese problemlos zu finden, zu sortieren, zu
filtern oder zu gruppieren.

Kurzanleitung zum Arbeiten mit Kategorien

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Kategorien im Bereich Projekt (Seite Betreuung)
Das Dialogfenster Kategorie erscheint:

Kategorie [El

-
F L2t
Bithe weaklien She aine oder mebrese K.ategonan aus

)

[  ox || Abbrechen |

3. Aktivieren Sie in der Liste Kategorien die entsprechenden Kontrollk&stchen

4. Klicken Sie auf OK

< Tipp

Sie kénnen Kategorien hinzufiigen, &ndern oder I6schen. Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Kategorien
verwalten.
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SEITE BETREUUNG: BEREICH ZEIT/STATUS

Detailinformationen zur Seite Betreuung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Zeit/Status:

Element

Status

Start

Ende

Terminarbeit

Prioritat

Modus

« Tipp

Beschreibung

Geben Sie an, in welchem organisatorischen Zustand sich das Projekt befindet.
Wahlen Sie hier z.B. In Bearbeitung, Fertiggestellt oder Abgebrochen. Die
verschiedenen Auswahimdglichkeiten des Projektstatus kénnen Sie in den
InLoox-Optionen anpassen

Wahlen Sie aus der Kalenderliste einen Tag fiir den Projektbeginn. Beim
Neuanlegen eines Projekts ist automatisch das aktuelle Datum voreingestellt

Wabhlen Sie aus der Kalenderliste einen Tag fiir das voraussichtliche
Projektende. Beim Neuanlegen eines Projekts ist automatisch das aktuelle
Datum voreingestellt. Das Enddatum darf nicht vor dem Startdatum des
Projekts liegen

Gibt an ob der Fertigstellungszeitpunkt verschoben werden kann, oder nicht.
Terminprojekte sind z.B. Messeauftritte oder Weihnachtspostkarten

Gibt die Dringlichkeit des Projekts an. Mogliche Einstellungen sind: niedrig,
normal, hoch. Die Standardeinstellung ist normal. Projekte mit niedriger bzw.
hoher Dringlichkeit werden in der Projektubersicht mit Tbzw.
gekennzeichnet

Wahlen Sie gesperrt, um das komplette Projekt vor Verédnderungen zu
schitzen. Der Modus kann nur verandert werden, sofern Sie dazu berechtigt
sind. Die Berechtigung kénnen Sie in den InLoox-Optionen individuell fir jeden
Anwender oder rollenbasiert einstellen

Ist der Modus auf inaktiv gestellt, sind die Projekt-Benachrichtigungen
deaktiviert. Es werden keine Nachrichten mehr an die Ressourcen des Projekts
versendet

Benutzen Sie die Ansichten, um den Status mehrerer Projekte im Uberblick zu
behalten. Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Personliche Sichten
einrichten
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SEITE BETREUUNG: BEREICH VERANTWORTLICH

Detailinformationen zur Seite Betreuung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Verantwortlich:

Element

Projektleiter...

Team...

Kunde...

Partner...

Weitere...

i Wichtiger Hinweis

< Tipps

Beschreibung

Klicken Sie auf die Schaltflache und wahlen Sie aus der Liste einen oder
mehrere Projektleiter fir das Projekt

Klicken Sie auf die Schaltflache und wahlen Sie aus der Liste einen oder
mehrere interne Team-Mitglieder / Mitarbeiter fur das Projekt

Klicken Sie auf die Schaltflache und wahlen Sie aus der Liste einen oder
mehrere Ansprechpartner des Auftraggebers / Kunden fur das Projekt

Klicken Sie auf die Schaltflache und wahlen Sie aus der Liste einen oder
mehrere Ansprechpartner von Partnern oder Zulieferern, die zum aktuellen
Zeitpunkt am Projekt beteiligt sind

Klicken Sie auf die Schaltflache und geben Sie weitere Kontakte an, z.B.
Mitarbeiter der Qualitatssicherung, Vorgesetze, sonstige Stakeholder etc.

In InLoox Workgroup bzw. Enterprise Edition setzen Sie durch die Vergabe
von Verantwortlichkeiten moglicherweise die Berechtigungen am Projekt (Lese-
Schreibrechte, Léschrechte), sofern InLoox entsprechend konfiguriert wurde.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Rollenbasierte Berechtigungen in
den InLoox-Optionen

Sie kdnnen:

. Den ausgewahlten Kontakt betrachten, wenn Sie auf den
entsprechenden Namen doppelklicken

. Einen neuen Kontakt erstellen, indem Sie auf eine der Schaltflachen
(Team..., Kunde..., Partner...) klicken. Es steht eine Option Kontakt
auswahlen zur Verfligung

®  Eine Verteilerliste auswahlen, die z.B. das Projektteam des Kunden
darstellt. Verteilerlisten werden von InLoox automatisch aufgeldst

e  Ein Rechtsklick &ffnet ein Kontextmenii zum Léschen und Andern
der Reihenfolge von Kontakten
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SEITE BETREUUNG: BEREICH EIGENE FELDER

Detailinformationen zur Seite Betreuung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Eigene Felder:

Element

Liste (Name / Wert)

« Tipp

Beschreibung

Zur Eingabe und Anzeige erganzender Informationen wie
Sicherheitsbewertung, Risiko, Projektkennzeichen, technische Kurzel, etc.

Das Anlegen neuer Felder ist iber den Dialog Benutzerdefinierte Felder
verwalten méglich.

Legen Sie Felder so frih wie mdglich an, um Informationen zu strukturieren.
Eigene, benutzerdefinierte Felder kénnen Sie in der Projektliste anzeigen und

so nach den Informationen sortieren, gruppieren und filtern. Mehr Informationen
finden Sie im Kapitel Tipps zu persdnlichen Sichten
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SEITE BETREUUNG: BEREICH NOTIZ

Detailinformationen zur Seite Betreuung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Notiz:

Element Beschreibung

Titel Zeigt automatisch das Anderungsdatum sowie den Namen der Person an,
welche die Anderung durchgefiihrt hat. Es wird der Outlook- bzw. Windows-
Kontoname verwendet.

Bei neu erstellten Projekten steht hier die Bemerkung "Noch nicht angelegt"

Eingabefeld Mehrzeiliges Freitextfeld zur Weitergabe/Dokumentation der wichtigsten
Informationen zum Projekt in komprimierter Form. Geben Sie hier z.B. das
Projektziel, die Auftragsart, oder interne Bemerkungen ein
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Projektseite Planung

SEITE PLANUNG

Die Seite Planung erlaubt die Darstellung von Phasen, Meilensteinen und Ressourcen fiir ein Projekt. Zusatzlich kénnen
Kosten, Ressourcen sowie Beschreibungen der Arbeitsschritte hinterlegt werden. Die Elemente der Planung lassen
sich via InLoox oder Outlook automatisch an die entsprechenden Personen kommunizieren. Verknlpfungen auf Dateien
und Internetquellen kénnen optional zu einzelnen Planungsschritten abgelegt werden

Informationen zur Seite Planung:

®  Details zu den Seiten-Bereichen: Planung
e  Kurzanleitungen sind verfiigbar: Planung erstellen, Arbeitspakete abrufen / bearbeiten, Gliederung erstellen

e  Erklarung zu den Dialogfenstern: Neue Phase / Phase bearbeiten, Neuer Meilenstein / Meilenstein bearbeiten,
Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten, Vorlage laden, Vorlage speichern, Ressourcen-Ubersicht, Drucken

a[lemn-l-‘mjekl (2007-0008) - InLoox-Projelt

Ciatei Extras 7
| Speichesn und schieBien | 5 Ressourcen-ilberbick (o Barichte - | 5% Ordnarihalkt sinlasen
Eetleumg; Flarung | Voegange | Dokumerde | Budgets
'-hé 7|af\c.|\.g
L
(13 Hame Startdatum
Bearbeitan = Definationsphase {1,05.2009.
- Projektauftrag
- S kustionanalyse ¥
Slakeholderanalyze 13.05.2009.
Ziglertvacklung 16.05.2009.. 26.06.2009..
E! E’ Giobplanung 26.05.2009..  15.06.2009.
Abbauch 1 30.06.2009.. 30.06.2009.. & 3DJuni
@ = Planungsphase 04.07.2009. 05702009 A —
Ablsufplaning 04,07.2009.. 15072008,
Projektstmkhapianing 04.07.2000. 15.07.2009..
Telauigaben 04.07.2009..  15.07.2009.
T = Arbeitzpakete arselen 15.07.2009.. 05.04.2009..
= Aulwandsschatzung  15.07.2009.  05.08.2009..
Arbelspakatbess . 15,07.2009. 05082009,
= HRizkoanakses 05.08.2009.. 09.09.2009..
Diucken Risikcplarung 05.08.2009.. 09.09.2009..
Projektplanung 16.03.2009. 29.09.2009.
Abbeuch 2 05102009, 05.10.2009..
= Umselzungsphase 10102003, 07112009,
Projektetaueming 10102003, 21.10.2009..
= - = Besichlswesen 0311.2009.  07.11.2009..
Projektetatuzberich 03.11.2009.. 07.11.2009..
Dckumentation 03112009 O7.11.2009..
= Abnahme 18.11.2003..  01,12.2009
E rgabnizbericht 18.11.2009..  148.11.2009..
Projekteudiasung 0122009, 07.12.2009..
< »
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SEITE PLANUNG: BEREICH PLANUNG

Detailinformationen zur Seite Planung: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Planung:

Element

Neu

Bearbeiten

Loéschen
Auf/Ab (W' '3')

Gliedern (8 &)

Erledigt

Bericht

Kopieren

Drucken
Heute
Anpassen

P

Zoom ("T"'\/ "1""\)

Beschreibung

Erstellt ein neues Element im Gantt-Diagramm: Meilenstein, Phase. Beim
Klicken auf diese Schaltflache erscheint je nach Elementtyp das Dialogfenster
Neuer Meilenstein bzw. Neue Phase. Das Element wird an die Stelle nach der
aktuellen Markierung eingefligt

Sie kénnen darlber hinaus eine Planungs-Vorlage laden oder speichern

Verandert das markierte Element im Gantt-Diagramm. Beim Klicken auf diese
Schaltflache erscheint je nach Elementtyp das Dialogfenster Meilenstein
bearbeiten, Phase bearbeiten bzw. Gliederung bearbeiten

Entfernt das markierte Element aus dem Gantt-Diagramm

Verschiebt das markierte Element in der Liste in vertikaler Richtung

ngiedert das markierte Element eine Stufe tiefer
“Wstuft das markierte Element eine Gliederungsebene hdher
Mehr Informationen finden Sie im Kapitel Gliederung erstellen

Setzt die ausgewahlte Phase auf "erledigt”. Ist die Phase bereits abgelaufen,
wird das Warnsymbol (:24) entfernt.

Kopiert den Inhalt der Planung in einen Bericht. Die Berichtsvorlagen kénnen
Sie anpassen, sofern Sie dazu berechtigt sind. Details finden Sie im Thema
Berichtsvorlagen anpassen

-
Wihlen Sie Aufgabenliste, um eine neue Outlook-Aufgabe (1=]) in Ihrer
persdnlichen Aufgabenliste zu erzeugen. Die Funktion Kalender erstellt einen

neuen Termin lhrem personlichen Kalender (Z£). Die Daten des ausgewahlten
Elements (Phase, Meilenstein, Gliederung) werden automatisch ibernommen

Druckt das Gantt-Diagramm aus. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint
das Dialogfenster Drucken

Wechselt zum heutigen Tag. Zentriert die rote Tageslinie im Gantt-Diagramm

Passt den Datumsbereich des Gantt-Diagramms an das Projektende bzw. den
Projektstart (Seite Betreuung) an

Verandert die Ansicht des Gantt-Diagramms. Mégliche Werte:

(] Jahre
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Gantt-Diagramm

Quartale
Monate
Wochen

Tage
Stunden
Viertelstunden

Minuten

« Verwenden Sie die Maus zum Anpassen der Position und Dauer
von Elementen. Halten Sie die Taste Strg gedriickt und "ziehen" Sie
mit der Maus Vorganger und Nachfolger zwischen Phasen und
Meilensteinen. Scrollen mit der Maus verandert die Zoom-Stufe

=" Verwenden Sie die Shift-Taste beim Verschieben oder VergroRern
von Elementen mit, dann werden Nachfolger und Vorgéanger von der
Anderung nicht beeinflusst

& Zoomen Sie, indem Sie die Taste Strg gedriickt halten und mit
dem Mausrad scrollen

Die Tageslinie wird durch eine vertikale rote Linie dargestellt

Ein Klick zentriert das markierte Element im Gantt-Diagramm

Ein Doppelklick bearbeitet das markierte Element

Ein griiner Balken zeigt den Fortschritt in einer Phase in Prozent (%)

Wl Eine Biroklammer wird neben Elementen angezeigt, in denen
Dokumente verknlipft sind

Ein Klick auf das Minuszeichen (I=l) neben einer Gliederung blendet
alle Elemente, die zur Gliederung gehoren, aus. Mit dem Pluszeichen
(+!) werden die Elemente einer Gliederung wieder eingeblendet.
Siehe hierzu auch die Funktionen Alle erweitern und Alle
reduzieren im Kontextmeni

Ein Kontextmenu wird beim Klicken mit der rechten Maustaste im
Gantt-Diagramm eingeblendet. Die Funktionen: Neue Phase, Neuer
Meilenstein, Bearbeiten, Loschen, Alle Gruppen erweitern, Alle
Gruppen reduzieren, Fixieren/Fixierung aufheben, Verandern der
Ansicht (Felder auswahlen)

Ein Kontextmeni wird beim Klicken mit der rechten Maustaste auf
den Kopfzeilenbereich des Gantt-Diagramms eingeblendet. Es
erlaubt das Verandern der Ansicht (Felder auswahlen) sowie das
Aus- und Einblenden der Spalten

Wenn Sie keine Leseberechtigung besitzen, sind keine
Planungselemente sichtbar

Das bedeuten die Symbole neben den Planungselementen:

+'Ein Hackchen zeigt an, dass ein Element als erledigt
gekennzeichnet wurde
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Folgende

Y Ein Warnsymbol zeigt an, dass ein Element in der Vergangenheit
liegt, aber noch nicht als erledigt gekennzeichnet wurde

}'l' | I|'[IEine Flagge zeigt die Kennzeichnung des Elements an

+ Ein Pin zeigt an, dass ein Element fixiert ist, also auf dem Zeitstrahl
nicht verschoben werden kann

(]
@#Das Symbol Ressource zeigt an, dass Ressourcen auf das
Element gebucht wurden

-~
u#'Das Symbol Ressourcen haben Arbeit abgeschlossen zeigt an,
dass alle Ressourcen des Elements ihre Aufgaben erfolgreich
beendet haben

W Eine Biroklammer wird neben Elementen angezeigt, in denen
Dokumente verkniipft sind

Schnelltasten sind im Gantt-Diagramm verfligbar:

Strg + P: Neue Phase
Strg + M: Neuer Meilenstein
Strg + A: Alle Elemente markieren

Strg + Pfeil nach rechts: Ausgewahlte Elemente nach rechts

verschieben (Identisch mit W)

Strg + Pfeil nach links: Ausgewahlite Elemente nach links verschieben
(Identisch mit )

Strg + Pfeil nach oben: Ausgewahlte Elemente nach oben

verschieben (Identisch mit ")

Strg + Pfeil nach unten: Ausgewahlite Elemente nach unten

verschieben (Identisch mit 'l,')
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SEITE PLANUNG: DIALOG NEUE PHASE / PHASE BEARBEITEN

Detailinformationen zur Seite Planung: So erstellen Sie eine neue Phase bzw. bearbeiten eine vorhandene Phase.

Eine Phase ist ein Planungsabschnitt mit einem Zeitraum. Optional kénnen zu einer Phase Ressourcen und
Abhé&ngigkeiten hinzugefligt werden. In InLoox werden Phasen und Arbeitspakete gleich behandelt. Automatische
Benachrichtigungen kénnen hinzugefiigt werden, um Teammitglieder, Partner und Kunden bei Anderungen automatisch

zu informieren. Verkniipfungen auf Unterlagen, Dateien und Internet-Adressen kénnen ebenfalls zu einer Phase
hinterlegt werden

1'Eine Kurzanleitung zum Anlegen einer Planung ist verfiigbar

Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Standard

Phase bearbeiten

Slandard | Detals | Abhargigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdsfinisn
- Aligemein
Hame Technisches Feinkonzept
[ Elemer izt ein Meilenstein
Gruppe E rtwrf s | Ot Heidelberg
Glhedeung Keine w PSP-Code (231
ki Zeitrahmen
Begnn 11.05.2009 | 0800 &
) Ende 0BOE2003 | 1200 %
(&) Daues 20 =4 &l (o 2 [¥] Arbeitszeitk alender vensenden
Tage Stunden  Minuten
[] Element kann au dem Zetdrshl rcht verschoben werden
| ok || Abbrechen |

Element Beschreibung

Name (*) Bezeichnung flr die Phase, geben Sie z.B. Entwicklung oder Design ein
Element ist ein Meilenstein Gibt an um welchen Typ von Element es sich handelt (Phase / Meilenstein)
Gruppe (*) Gruppe, zu der die Phase zugehorig ist. Die Gruppe ist ein Sortierkriterium

bzw. eine Projekt-Kostenstelle

Zu jeder Gruppe ist ein interner Preis pro Stunde vermerkt. Die internen Preise
pro Stunde sowie die verfugbaren Gruppen kénnen Sie in den InLoox-
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Gliederung
Ort

PSP-Code

Beginn (¥)

Ende (*)

Dauer

Arbeitszeitkalender
verwenden

Element kann auf dem
Zeitstrahl nicht verschoben
werden

L/Hinweis

Optionen anpassen

Gliederung, zu welcher der Meilenstein zugehdrig ist

Freitextfeld. Geben Sie den Ort ein, an dem die Phase durchgefiihrt wird

PSP-Code = Projektstrukturplan-Code. Freitextfeld zur Identifikation von
Phasen und Meilensteinen in gréReren Projekten

Tag / Uhrzeit fir den planmaRigen Start der Phase. Beim Anlegen einer neuen
Phase ist automatisch das aktuelle Datum sowie die Start-Arbeitszeit fiir den
entsprechenden Wochentag voreingestellt

Tag / Uhrzeit fiir das planmaRige Ende der Phase. Beim Anlegen einer neuen
Phase ist automatisch der morgige Tag sowie die End-Arbeitszeit fir den
entsprechenden Wochentag voreingestellt

Lange der Phase. Geben Sie die Werte als Dauer ein:

e  Tage/ Stunden / Minuten

Gibt an, ob es sich bei dem Wert der Dauer um Arbeitszeit (wie in den
Arbeitszeit-Optionen hinterlegt) handelt.

Beispiel:

Eine Phase beginnt an einem Freitag, der nachste Arbeitstag ist ein Montag.
Die Phase dauert einen Tag. Ist Arbeitszeitkalender verwenden aktiv, so
endet die Phase automatisch am darauffolgenden Montag, andernfalls am
Samstag

Blockiert das Verschieben der Phase. Falls sich Vorganger- oder Nachfolger-
Elemente verschieben, wird die Phase nicht verschoben, sondern der
Zeitpuffer aufgebraucht

(*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von Phasen

Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Details
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Phase bearbeiten

Standard = Detals | Bbhidngigkeitern | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn

,'/’,' Beschreibung

1. Auggabe der Ricktinien duch PL
2. Eirweessung in das DY -System ertordedich [siehe Dokumente|

.d'"" Stalus
-4
Fortgcheil 50 a [] erledigt
Eannz ¥ Rot ~
0K || Abbrechen |
Element Beschreibung
Beschreibung Mehrzeiliges Freitextfeld fur Tatigkeiten/Anweisungen die Phase betreffend.
Geben Sie hier z.B. gewiinschte Arbeitsergebnisse oder interne Bemerkungen
ein
Fortschritt Fertigstellungsgrad der Phase in Prozent. Geben Sie eine Zahl zwischen 0 und

100 ein. Klicken Sie auf erledigt, um den Fortschritt auf 100 Prozent zu setzen

Kennzeichnung Wahlen Sie eine Markierung fiir die Phase (keine, l'l 11', 1‘”). Die Phase wird

im Gantt-Diagramm auf der Seite Planung entsprechend farblich
hervorgehoben

Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Abhangigkeiten
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Phase bearbeiten

Standard | Detal: | Abhangigheiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinis

I@ M achiolge

Verlighar Auggewahll
Detalplanung
b

0k | | Abbrechen |

Element Beschreibung

Nachfolger (verfugbar) Wahlen Sie aus dieser Liste einen Meilenstein oder eine Phase aus, und
klicken Sie auf die Schaltflache ">>". InLoox stellt eine zeitliche Abhangigkeit
zwischen der Phase und dem ausgewahlten Nachfolger her

Nachfolger (ausgewahlt) Die Liste enthalt alle Nachfolger fiir die Phase, die gerade bearbeitet wird. Zum
Entfernen eines Nachfolgers klicken Sie auf die Schaltflache "<<". InLoox I6scht
die Abhangigkeit zu dem entsprechenden Nachfolger-Element

InLoox prift die Abhangigkeiten und meldet notwendige Verschiebungen von

D
+ Hinweis Start bzw. Ende eines Elements

Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Ressourcen
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Phase bearbeiten

Standard | Detal: | Abhdngigkeiten  Fessourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn

Ll ]
Y Aessourcen

Hinzufiigen Mame Arbeitzaufwand.. | Benachnchiigu.. | Abgeschloszen
Andieas Pakme. 164,00 InLoox-Aulgabe ]
Eeabeken ;
steinebnneE I6.00 EMai O

BAusslastung

Betrag 400,00, €
0k | | Abbrechen |
Element Beschreibung
Hinzufugen Offnet den Dialog Neue Ressource
1. Klicken Sie auf die Schaltflache "...", um einen Kontakt
auszuwahlen.
Wabhlen Sie einen oder mehrere Kontakte aus der Liste und klicken
Sie auf OK
2. Wahlen Sie die Art der Benachrichtigung. Die Benachrichtigung
entscheidet dartiber, ob und wie eine Kontakt bzw. eine Ressource
informiert wird. Wahlen Sie: (keine), E-Mail, Aufgabenanfrage,
Besprechungsanfrage, InLoox-Aufgabe
3. Verandern Sie den Arbeitsaufwand der Ressource (optional). Sie
erhalten die Auslastung der Ressource in Prozent (%) im
angegebenen Zeitraum. Der Aufwand bestimmt die Planzeit - und
Kosten auf der Seite Budget, Bereich Ubersicht (Spalte 2:
Plankosten Ressourcen)
4. Der Status zeigt an, ob die betreffende Ressource lhre Aufgaben
fir diese Phase abgeschlossen hat
Bearbeiten Verandert die Daten der markierten Eintrags
Entfernen Entfernt die markierte Ressource aus der Liste
Auslastung Offnen den Dialog Ressourcen-Ubersicht
Weitere Kosten Geben Sie einen Betrag ein, um zusétzliche Kosten in lhrer Projekt-Planung zu

erfassen. Zu diesen zéhlen beispielsweise Maschinen-, Material- oder sonstige
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Kosten wie Spesen. Der Aufwand bestimmt die Planzeit - und Kosten auf der
Seite Budget, Bereich Ubersicht (Spalte 3: Plankosten andere)

& Tipp: Mehr Informationen zur automatischen Benachrichtigung finden Sie im Kapitel Nachrichten-Typen

Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Dokumente

Phase bearbeiten

Standard | Detals | Abhargigksiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzardsfinisn
[

ii.\ Dokumente

Hinzufiigen Ffad

v inkoox. de

C:\Dokumente und EinstellungeniiremeDesktopiMarketng, Websile\Tod..
Wl ypeopeetsh 00 QMYW0-007 InL oo Unlelagenh S pmbolehicodiles\Addd ico

i

0t || Abbrechen |

Element Beschreibung

Hinzufugen Offnet den Dialog Dokument hinzufiigen.

Wahlen Sie dort einen Typ aus (Datei- oder Internetverkniipfung), geben Sie
einen Pfad ein und klicken Sie auf OK

Offnen Ruft die Verknipfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei
Entfernen Loscht die markierte Verknupfung aus der Liste

Liste der Kontakte ¥ Tipp:

e Ein Doppelklick ruft die Verknlpfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei

®  Sie kdnnen Dateien auf lhrem lokalen Computer oder auf einem
Server mit der InLoox-Projektplanung verknlpfen. Arbeiten Sie in
einem Team, geben Sie einen Serverpfad fir die Verknlpfung an,
auf den alle Projektbeteiligten Zugriff haben
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Das Dialogfenster Neue Phase / Phase bearbeiten: Register Benutzerdefiniert

Phase bearbeiten

Standard | Detals | Abhangighkeiten | FRessourcen | Dokumente | Benulzendefinien

Mame el

F.oztenztals 12437

Stakeholdes 1532

WVeision 1.0

Berutzesdefinien Engersr Tesd 1

B erutzeddediniet Eigerner Test 2

0k | | #bbrachen |

Element Beschreibung

Benutzerdefinierte Felder

Zur Eingabe und Anzeige ergénzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kiirzel, Ort der Tatigkeit, etc. Das
Anlegen neuer Felder ist iber den Dialog Benutzerdefinierte Felder verwalten

maoglich
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SEITE PLANUNG: DIALOG NEUER MEILENSTEIN / MEILENSTEIN BEARBEITEN

Detailinformationen zur Seite Planung: So erstellen Sie einen neuen Meilenstein bzw. bearbeiten einen vorhandenen
Meilenstein.

Ein Meilenstein ist ein Fertigstellungs-Zeitpunkt. Optional kénnen zu einem Meilenstein Ressourcen und Abhangigkeiten
hinzugefugt werden. Automatische Benachrichtigungen kénnen hinzugefiigt werden, um Teammitglieder, Partner und
Kunden bei Anderungen automatisch zu informieren. Verkniipfungen auf Unterlagen, Dateien und Internet-Adressen
kénnen ebenfalls zu einem Meilenstein hinterlegt werden

1'Eine Kurzanleitung zum Anlegen einer Planung ist verfiigbar

Das Dialogfenster Neuen Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Standard

Meilenstein bearbeiten

Slandard | Detal: | Abhargigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzardsfinisn

- Allgemein
Hame Brainstorming sbgeschlossen
[#] Elemer izt ein Meilenstein
Gruppe Betalung w Ot Miinchen
Glhedeaung Keine w P5P-Code (111

nu,ﬂ D atum
Lo

Datum / Zeit | 11.052008 s | 000 |5

[] Element kann auf dem Zestzirahl racht verschoben werden

| ok || Abbrechen |

Element Beschreibung

Name (*) Bezeichnung flr den Meilenstein, geben Sie z.B. Abschluss oder Freigabe ein
Element ist ein Meilenstein Gibt an um welchen Typ von Element es sich handelt (Phase / Meilenstein)
Gruppe (*) Gruppe, zu der der Meilenstein zugehdrig ist. Die Gruppe ist ein

Sortierkriterium bzw. eine Projekt-Kostenstelle

Gliederung Gliederung, zu welcher der Meilenstein zugehdrig ist
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Ort Freitextfeld. Geben Sie ein, an dem der Meilenstein sich ereignet

PSP-Code PSP-Code = Projektstrukturplan-Code. Freitextfeld zur Identifikation von
Phasen und Meilensteinen in gréfReren Projekten

Datum / Zeit Tag / Uhrzeit fiir den planmaRigen Eintritt des Meilensteins. Beim Anlegen eines
neuen Meilesteins ist automatisch das aktuelle Datum / die aktuelle Uhrzeit
voreingestellt

Element kann auf dem Blockiert das Verschieben des Meilensteins. Falls sich Vorganger- oder
Zeitstrahl nicht verschoben Nachfolger-Elemente verschieben, wird der Meilenstein nicht verschoben,
werden sondern der vorhandene Zeitpuffer aufgebraucht

L Hinweis (*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von

Meilensteinen

Das Dialogfenster Neuen Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Details

Meilenstein bearbeiten

Standard | Detals | Abhdngigheiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn
,'/’,' Beschreibung
Beschigibung des Elements
fubeitsschiitie
Emzchrarkungen
..-"" Stalus
-]
Fortschei [7] elediat
Kennz . ¥ Geb v
0K || Abbrechen
Element Beschreibung
Beschreibung Mehrzeiliges Freitextfeld fur Tatigkeiten/Anweisungen den Meilenstein
betreffend. Geben Sie hier z.B. gewlinschte Arbeitsergebnisse oder interne
Bemerkungen ein
Fortschritt Klicken Sie auf erledigt, um den Fortschritt auf 100 Prozent zu setzen

Kennzeichnung Wahlen Sie eine Markierung fiir den Meilenstein (keine, ll', I| o, 1'['). Der
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Meilenstein wird im Gantt-Diagramm auf der Seite Planung entsprechend
farblich hervorgehoben

Das Dialogfenster Neuen Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Abhangigkeiten

Meilenstein bearbeiten

Standard | Detalz | Abhdngigheilen | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinis

I@ M achiolge

Verlighar Auggewahll
Detalplanung
x

0k || Abbrechen |

Element Beschreibung

Nachfolger (verfugbar) Wahlen Sie aus dieser Liste einen Meilenstein oder eine Phase aus, und
klicken Sie auf die Schaltflaiche ">>". InLoox stellt eine zeitliche Abhangigkeit
zwischen dem Meilenstein und dem ausgewahlten Nachfolger her

Nachfolger (ausgewahlt) Die Liste enthalt alle Nachfolger fiir den Meilenstein, der gerade bearbeitet wird.
Zum Entfernen eines Nachfolgers klicken Sie auf die Schaltflache "<<". InLoox
I6scht die Abhangigkeit zu dem entsprechenden Nachfolger-Element

InLoox pruft die Abhangigkeiten und meldet notwendige Verschiebungen von

il .
+ Hinweis Start bzw. Ende eines Elements

Das Dialogfenster Neuer Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Ressourcen
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Meilenstein bearbeiten

Standard | Detal: | Abhidngigkeiten  Fessourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn
L] R
ﬂ-—“‘- I E0LUTCET
Hinzufiigen Mame Benachiichtigung Abgeschlossen
Andieas Pame [andre,. Inloox-aulgabs O
:‘__‘ Weitere Kosten
Bebag 0o €
0k | | Abbrechen |
Element Beschreibung
Hinzufugen Offnet den Dialog Neue Ressource
1. Klicken Sie auf die Schaltflache "...", um einen Kontakt
auszuwahlen.
Wabhlen Sie einen oder mehrere Kontakte aus der Liste und klicken
Sie auf OK
2. Wahlen Sie die Art der Benachrichtigung. Die Benachrichtigung
entscheidet dartiber, ob und wie eine Kontakt bzw. eine Ressource
informiert wird. Wahlen Sie: (keine), E-Mail, Aufgabenanfrage,
Besprechungsanfrage, InLoox-Aufgabe
3. Der Status zeigt an, ob die betreffende Ressource |hre Aufgaben
fur diesen Meilenstein abgeschlossen hat
Bearbeiten Verandert die Daten der markierten Eintrags
Entfernen Entfernt die markierte Ressource aus der Liste

Weitere Kosten

Geben Sie einen Betrag ein, um zuséatzliche Kosten in lhrer Projekt-Planung zu
erfassen. Zu diesen zahlen beispielsweise Maschinen-, Material- oder sonstige
Kosten wie Spesen. Der Aufwand bestimmt die Planzeit - und Kosten auf der
Seite Budget, Bereich Ubersicht (Spalte 3: Plankosten andere)

< Tipp: Mehr Informationen zur automatischen Benachrichtigung finden Sie im Kapitel Nachrichten-Typen

Das Dialogfenster Neuer Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Dokumente
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Meilenstein bearbeiten

Standard | Detal: | Abhingigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn

E D okumente
=

vaanve Inkooy, de

C:\Dokumente und EinstellungeniMaikeling, WebsitelTodo doc
s 1 hpeopeets\O0H QMI0-007 InLoctUntedagentSumbolehicediles\dddd ico

0k | | Abbrechen |

Element Beschreibung

Hinzufugen Offnet den Dialog Dokument hinzufiigen.

Wahlen Sie dort einen Typ aus (Datei- oder Internetverkniipfung), geben Sie
einen Pfad ein und klicken Sie auf OK

Offnen Ruft die Verknlpfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei
Entfernen Léscht die markierte Verkntpfung aus der Liste

Liste der Kontakte 3,: Tipp:

e  Ein Doppelklick ruft die Verknlpfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei

®  Sie kdnnen Dateien auf lhrem lokalen Computer oder auf einem
Server mit der InLoox-Projektplanung verknipfen. Arbeiten Sie in
einem Team, geben Sie einen Serverpfad fir die Verknupfung an,
auf den alle Projektbeteiligten Zugriff haben

Das Dialogfenster Neuer Meilenstein / Meilenstein bearbeiten: Register Benutzerdefiniert
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cin bearbeiten

Standard | Detal: | Abhdngigheiten | Ressourcen | Dokumente  Benulzerdefinisn

Name
F.oztanzhala
Stakeholdes
Version

B erntzeddefiniet]
B erutzeddediniet

el

12/37

1532

1.0

Eigener Text 1
Engensr Test 2

0k | | Abbrechen |

Element

Benutzerdefinierte Felder

Beschreibung

Zur Eingabe und Anzeige ergénzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kirzel, Ort der Téatigkeit, etc. Das
Anlegen neuer Felder ist Uber den Dialog Benutzerdefinierte Felder verwalten

maoglich
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SEITE PLANUNG: GLIEDERUNG ERSTELLEN

Detailinformationen zur Seite Planung: So erstellen Sie eine Gliederung bzw. strukturieren Planungselemente.

Kurzanleitung zum Erstellen einer Gliederung

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2.  Erstellen Sie zwei Phasen untereinander, wie in der folgenden Abbildung:

&3 Hewes InLoox-Projekt

Cated  Extras 7
| Speicheen und schilsfien | G Resscurcen-iberbick [o Barichte ~ | 5 Ordnerinhak sinlessn

Eetleuu*gé Planung = Vergange | Dokumente | Budgets

(o] 2208 9
H
ﬂ ame Ap Mai Jum
Bearbsiten Plarung s

Detalplanung

Markieren Sie die untere der beiden Phasen und klicken Sie auf Eingliedern (ﬁ)

3.
InLoox wandelt die obere der beiden Phasen zu einer Gliederung um:
€3 Heues InLoox-Projekt
Qated  Extras 7
k- speichern und schilefien | 5 Ressowcen-lberbick (o Barichte = | 5% Ordnerinhalk sirlesen
"+ Hinweise

Die Phase, die Sie zu einer Gliederung umwandeln mdchten, darf keine Verknupfungen/Abhangigkeiten enthalten
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Der Zeitraum der Gliederung wird automatisch den untergeordneten Elementen angepasst
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SEITE PLANUNG: DIALOG NEUE GLIEDERUNG / PHASE GLIEDERUNG

Detailinformationen zur Seite Planung: So erstellen Sie eine neue Gliederung bzw. bearbeiten eine vorhandene

Gliederung.

Eine Gliederung strukturiert und ordnet die Projektplanung. Optional kénnen zu einer Gliederung Benachrichtigungen

hinzugefligt werden, um Teammitglieder, Partner und Kunden bei Anderungen automatisch zu informieren.

Verknupfungen auf Unterlagen, Dateien und Internet-Adressen konnen ebenfalls zu einer Gliederung hinterlegt werden

*'Eine Kurzanleitung zum Erstellen einer Gliederung ist verfligbar

Das Dialogfenster Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten: Register Standard

Gliederung bearbeiten

Standard | Detal: | Abhdngigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn
7 Allgemein
Marme Biairstaiming
Gliedeiung PSP-Code (1.1
Derer Elmant of ane Ghedeung, e awdere Femente enthal Deshab snd’ manche
Faldar ausgabiamoal
| oK || Abbrechen
Element Beschreibung
Name (*) Bezeichnung fiir die Gliederung, geben Sie z.B. Konzept oder Design ein
Gliederung Gliederung, zu der die aktuelle Gliederung zugehdrig ist. InLoox erlaubt
Hierarchien in beliebiger Tiefe
PSP-Code PSP-Code = Projektstrukturplan-Code. Freitextfeld zur Identifikation von
Phasen und Meilensteinen in gréfReren Projekten
’:-'Hinweis (*) Dieses Feld ist eine Pflichtangabe beim Erstellen/Bearbeiten von
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Gliederungen

Das Dialogfenster Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten: Register Details

Gliederung bearbeiten

Standard | Detals | Abhdngigheiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisi
,‘/’,‘ Beschreibung
Beschigibung des Elements
fubeitsschiitie
Emnzchearkungen
..s"'( Stalus
-]
Fortgcheit o = [7] erledigt
Fannz P Gin W
0k || Abbrechen |
Element Beschreibung
Beschreibung Mehrzeiliges Freitextfeld fur Tatigkeiten/Anweisungen die Gliederung
betreffend. Geben Sie hier z.B. gewlinschte Arbeitsergebnisse oder interne
Bemerkungen ein
Fortschritt Fertigstellungsgrad der Gliederung in Prozent (Zahl zwischen 0 und 100). Den

Wert berechnet InLoox automatisch aus dem Fortschritt aller Phasen, die zur
Gliederung gehdren

Kennzeichnung Wabhlen Sie eine Markierung fiir die Gliederung (keine, ll, I|l , 1‘”). Die Phase

wird im Gantt-Diagramm auf der Seite Planung entsprechend farblich
hervorgehoben

Das Dialogfenster Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten: Register Ressourcen
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Gliederung bearbeiten

Standard | Detal: | Abhdngigheiten  Fessourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn

Ll ]
dirn Aessourcen

Hinzufiigen Mame Benachichtigung  Abgeschlossen

Andieas Palme |andess palme.,  InLoos-Aufgabe Fl
Beatbeten |

Eritfeman

0k | | Abbrechen |

Element Beschreibung
Hinzufugen Offnet den Dialog Neue Ressource
1. Klicken Sie auf die Schaltflache "...", um einen Kontakt

auszuwahlen.
Wahlen Sie einen oder mehrere Kontakte aus der Liste und klicken
Sie auf OK

2. Wahlen Sie die Art der Benachrichtigung. Die Benachrichtigung
entscheidet dartiber, ob und wie eine Kontakt bzw. eine Ressource
informiert wird. Wahlen Sie: (keine), E-Mail, Aufgabenanfrage,
Besprechungsanfrage, InLoox-Aufgabe

3. Der Status zeigt an, ob die betreffende Ressource |hre Aufgaben
fur diese Gliederung abgeschlossen hat

Bearbeiten Verandert die Daten der markierten Eintrags

Entfernen Entfernt die markierte Ressource aus der Liste

« Tipp: Mehr Informationen zur automatischen Benachrichtigung finden Sie im Kapitel Nachrichten-Typen

Das Dialogfenster Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten: Register Dokumente
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Gliederung bearbeiten

Standard | Detal: | Abhidngigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benulzerdefinisn

E D okumente
=

e, inkoo, de

C:\Dokumente und EinstellungeniMaiketing, 'ebsitelToda doc
s 1 hpeogects\O0H QMAI0-007 InLoctUntedageniSymbolehicediles\addd ico

0k | | Abbrechen |

Element Beschreibung

Hinzufugen Offnet den Dialog Dokument hinzufiigen.

Wahlen Sie dort einen Typ aus (Datei- oder Internetverkniipfung), geben Sie
einen Pfad ein und klicken Sie auf OK

Offnen Ruft die Verknlpfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei
Entfernen Léscht die markierte Verkntpfung aus der Liste

Liste der Kontakte 3,: Tipp:

e  Ein Doppelklick ruft die Verknlpfung auf bzw. 6ffnet die Zieldatei

®  Sie kdnnen Dateien auf lhrem lokalen Computer oder auf einem
Server mit der InLoox-Projektplanung verknipfen. Arbeiten Sie in
einem Team, geben Sie einen Serverpfad fir die Verknupfung an,
auf den alle Projektbeteiligten Zugriff haben

Das Dialogfenster Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten: Register Benutzerdefiniert
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Gliederung bearbeiten

Standard | Detal: | Abhdngigheiten | Ressourcen | Dokumente  Benulzerdefinisn

Name
F.oztanzhala
Stakeholdes
Version

B erntzeddediniet]
B erutzeddefinient

el

12/37

1532

1.0

Eigerer Text 1
Engensr Test 2

0k || Abbrechen |

Element

Benutzerdefinierte Felder

Beschreibung

Zur Eingabe und Anzeige ergénzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kirzel, Ort der Téatigkeit, etc. Das
Anlegen neuer Felder ist Uber den Dialog Benutzerdefinierte Felder verwalten

maoglich
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SEITE PLANUNG: DIALOG DRUCKEN

Detailinformationen zur Seite Planung: So drucken Sie ein Gantt-Diagramm mit Meilensteinen, Phasen und
Gliederungen aus.

Kurzanleitung zum Drucken

1. Offnen Sie ein Projekt

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken im Bereich Planung (Seite Planung)
Das Dialogfenster Drucken erscheint

3. Wabhlen Sie einen Drucker und setzen Sie die Druckereinstellungen

4. Klicken Sie auf Drucken
Das Dialogfenster Seite einrichten erscheint:

Page Setup E"Zl

Page | Header/Foater | Shesat

Papes

Sipe #d -
Souce Automatizch auswahlen -
e ation anging [mm]

() Portag Leit  [254 Bigh: 254

© Landscape Iow 254 Bottom: 254

Fage ides

) Diowin, then over

(%) Qver. then down

ok | [ Coce |

5. Wabhlen Sie die Ausrichtung und Druckreihenfolge im Register Seite

6. Wahlen Sie Kopfzeilen und FuRzeilen im Register Kopfzeile/FuRzeile
7. Wabhlen Sie Druckbereich, Zeitraum und Skalierung im Register Diagramm

8. Klicken Sie auf OK
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SEITE PLANUNG: DIALOG VORLAGE SPEICHERN

Detailinformationen zur Seite Planung: So speichern Sie die Planung eines Projekts in eine neue Vorlage.

Kurzanleitung zum Speichern einer Vorlage

1. Offnen Sie ein Projekt

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu >> Vorlage speichern >> InLoox... im Bereich Planung (Seite
Planung)
Das Dialogfenster Vorlage speichern erscheint:

Vorlage speichern

- Worlagenname
Geben Sie den Mamen der Volage ein:

Produkhons ablaut

[ ok || Abbrechen |

3. Geben Sie einen Namen ein

4. Klicken Sie auf OK

< Hinweise

Sie kénnen Vorlagen auch in Anderen Formaten speichern, z.B. Microsoft Project Exchange (MPX) oder
Extensible Markup (XML). Wahlen Sie dazu den Menupunkt Neu >> Vorlage speichern >> Anderes Format...

Es werden alle Phasen, Meilensteine und Gliederungen des aktuellen Projekts gespeichert. Zusatzlich speichert
InLoox alle Ressourcen und deren Benachrichtigungsoptionen.

Wenn Sie eine Vorlage verandern mochten, laden Sie die entsprechende Vorlage in ein leeres Projekt. Fihren Sie
dann die Veranderungen durch und speichern Sie die Vorlage erneut ab. Planungsvorlagen kénnen Sie in der
InLoox-Toolbar (Menu Extras: Planungsvorlagen verwalten) I6schen oder umbenennen.
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SEITE PLANUNG: DIALOG VORLAGE LADEN

Detailinformationen zur Seite Planung: So laden Sie eine Planungsvorlage mit Meilensteinen, Phasen und Gliederungen
in ein Projekt.

Kurzanleitung zum Laden einer Vorlage

1. Offnen Sie ein Projekt oder Erstellen Sie ein neues Projekt

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu >> Vorlage laden >> InLoox... im Bereich Planung (Seite Planung)
Das Dialogfenster Vorlage laden erscheint:

Vorlage laden EJ

:T'r Mame und Startdatum

Vorlage Vorgehenzmodedl_Proekie w

Startdatum | 01702005 w | | D800 =
Ressourcendsten laden
Feibgstelungzdsten entfemen

[ ok || Abteechen

3.  Wabhlen Sie eine Vorlage aus
4. Wahlen Sie ein Startdatum aus

5. Wabhlen Sie aus, ob die Ressourcendaten der Vorlage geladen werden sollen, oder nicht
Mehr zu den Ressourcendaten finden Sie im Kapitel: Dialog Phase bearbeiten

6. Wahlen Sie aus, ob Fertigstellungsdaten aus der Ressource entfernt werden sollen
Fortschrittsdinformationen der Planungselemente und Ressourcen werden in diesem Fall nicht aus der
Vorlage geladen

7. Klicken Sie auf OK

< Hinweise

Das Startdatum bestimmt, auf welchen Zeitpunkt die erste Phase bzw. der erste Meilenstein der gewahlten
Vorlage gesetzt wird. Alle weiteren Elemente platziert InLoox in Abhangigkeit von diesem Zeitpunkt.

Sie kdnnen mehrere Vorlagen in ein und dasselbe Projekt laden. Auch das mehrfache Laden einer einzelnen
Vorlage (Duplikation) ist mdoglich.

Folgende Vorlagen Anderer Formate kénnen Sie laden: Microsoft Project (MPP), Microsoft Project Exchange
(MPX). Wahlen Sie dazu den Menipunkt Neu >> Vorlage laden >> Anderes Format...
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SEITE PLANUNG: DIALOG RESSOURCEN-UBERSICHT

Detailinformationen zur Seite Planung: Die Ressourcen-Ubersicht bietet eine grafische Darstellung der Ressourcen-
Auslastung

Ressourcen sind Mitarbeiter oder Arbeitsmaterialen wie beispielsweise Raume, Fahrzeuge oder Gerate. InLoox
unterscheidet zwischen internen Ressourcen (= Exchange Server-Postfacher) und externen Ressourcen (= E-Mail- und
Fax-Kontakten). Bei internen Ressourcen liest InLoox den Frei/Gebucht-Dienst des Exchange Servers aus und integriert
die Informationen (Gebucht, Mit Vorbehalt und Abwesend) in die Darstellung der Kapazitatsauslastung. Die Darstellung
erfolgt fiir ein Projekt oder projektiibergreifend, je nach gewahlter Option

*/Eine Kurzanleitung zum Anlegen einer Planung incl. Ressourcenzuteilung ist verfligbar

Das Dialogfenster Ressourcen-Ubersicht

6‘ Ressourcen-libersicht

Juni 2008
M
o == w23 w24 WS W25
G = Maitin Neugebauer 100 =
Konzept [Produkiertvackiung 100 %
Honlsgeibearachung
Teshehe [Produktertvckiung
1 - S
Exchange-F.alerdar
¢ ¥ & »
L1
260% 4
200% 4 | BB B B B B
Andreas Shenle .
[ ] Abocated 150% 4 |
[ Owvesallocated I i B i
100% 1= S R BB 5
60% 4
m ¥ % T
Stat | 03052008 @ Ressoucen anzeigan fus @ @ Dinacken..
Ende 18052000 w o dieses Frojekt v [Dptionen =] | [ Schieten |
Element Beschreibung
Auslastungs-Diagramm ®  Die Ansicht filtert die Ressourcen und Auslastungen immer nach dem

Zeitraum, der bei Start und Ende eingegeben wurde

(] o Zoomen Sie, indem Sie die Taste Strg gedrickt halten und mit
dem Mausrad scrollen

e  Dauer und Lange der Auslastung zeigen die Balken im oberen
Bereich auf der rechten Seite:
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®  Gelber Balken (Auslastung 1% - 100%)
e  Roter Balken (Auslastung 101% - 149%)
o  Dunkelroter Balken (Auslastung Gber 150%)

e  |m abgebildeten Fall ergibt sich die Uberbelegung der Ressource
"Andreas Steinle" aus der Belegung in "Umbau Modelle " und der
Informationen aus dem Outlook-Kalender. Stehen Termine im
Outlook-Kalender einer Exchange-Ressource, so gilt diese im
angegebenen Zeitraum als voll belegt (100%). Zum Ausblenden des
Kalenders deaktivieren Sie die Option Exchange-Kalender anzeigen

e Die Tageslinie wird durch eine vertikale rote Linie dargestellt

(] : 1zeigt an, dass im angegebenen Zeitraum eine Uberbuchung der
Ressource vorliegt. Die Arbeitsbelastung fiir die Ressource betragt zu
irgendeinem Zeitpunkt mehr als 100%. Das Warnsymbol sagt nichts
liber die Dauer oder Umfang der Uberbuchung aus

(] Jzeigt eine externe Ressource an. Fur externe Ressourcen sind
Belegungsinformationen aus dem Frei/Gebucht-Dienst des Exchange
Servers zu leider nicht abrufbar

o  Ein Klick auf das Pluszeichen () neben einer Ressource blendet die
Details zur Auslastung ein. Dazu gehdéren die Projekte und Phasen, in
denen die Ressource gebucht wurde, sowie bei internen Ressourcen
zusatzlich der Outlook-Kalender. Mit dem Minuszeichen (=!) werden
die Details der Ressource wieder ausgeblendet. Ein Klick auf eine
Phase zentriert die Auslastungsubersicht darauf

e Wird die Ressourcen-Ubersicht aus einem Projekt heraus aufgerufen,
so sind Phasen aus anderen Projekten in grauer Schrift dargestellt

e  Wenn Sie sich mit der Maus Uber einem Balken befinden, werden
Details angezeigt:

100 %%

Start: 11.06,2008 05:00:00

Ende: 17.02,2009 12:00:00 Dauer: 251 d ¢h

Die Prozentzahl bezeichnet die Auslastung der Ressource. Der
Zeitraum und die Dauer geben die Lange der Auslastung an.

e  Ein Klick auf eine Ressource zeigt eine grafische Ubersicht der
Auslastungsdaten im gewahlten Zeitraum an. Dazu gehéren die
Projekte und Phasen, in denen die Ressource gebucht wurde, sowie
bei internen Ressourcen zuséatzlich der Exchange-Kalender

Legende Jede Auslastung wird im Auslastungsdiagramm als farbige Flache dargestellt.
InLoox kennzeichnet die Flachen wie folgt:

. bedeutet: Ressource gebucht (in Projektphase oder Outlook-
Kalender)

. bedeutet: Ressource Giberbucht (Gesamt-Auslastung mehr als
100 %)

®  cine leere Flache bedeutet: die Ressource ist im entsprechenden
Zeitraum frei oder es liegen keine Belegungsinformationen vor

Start / Ende Gibt den Zeitraum an, fir den die Ressourcen-Auslastung ermittelt werden soll

*'Hinweis: Alle Ressourcen, die im angegebenen Zeitraum nicht belegt sind,
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Zoom ("7‘3«./ "1"3«.)

Aktualisieren (I@")

Filter

Ressource hinzufliigen (':::::')

Ressource I6schen (ﬂ)

Optionen

werden ausgeblendet. Verwenden Sie die Funktion Ressource hinzufigen (El:l':')
, um Ressourcen, mit denen Sie 6fter arbeiten, unabhéngig von der gewahlten

Datumseinstellung dauerhaft anzuzeigen

Verandert die Ansicht des Auslastungs-Diagramms. Mdgliche Werte:

e Jahre

®  Quartale

®  Monate

e  Wochen

e Tage

e  Stunden

®  Viertelstunden

L] Minuten

Ladt die Ansicht neu, die Daten werden aktualisiert

Gibt an, welche Ressourcen in der Ubersicht angezeigt werden. Mégliche
Werte:

o  Alle Projekte (= kein Filter)
o  Nur dieses Projekt (= Filter ist aktuelles Projekt)

®  Nurdieser Phase (= Filter ist aktuelle Phase)

*'Hinweis: Verwenden Sie die Funktion Ressource hinzufligen (':E:'), um
Ressourcen, mit denen Sie &fter arbeiten, unabhangig von der gewahlten
Filtereinstellung dauerhaft anzuzeigen

Offnet einen Dialog zur Auswahl von Ressourcen. Verwenden Sie diese
Funktion, um Ressourcen, mit denen Sie 6fter arbeiten, unabhangig von den
gewahlten Filtereinstellungen dauerhaft anzuzeigen

Loscht die ausgewahlte Ressource aus der Ansicht. Verwenden Sie diese
Funktion, um Ressourcen unabhéngig von den gewahlten Filtereinstellungen
dauerhaft auszublenden. Die Einstellung wird je Benutzer gespeichert,
verandert also nicht die Ressourcen-Ubersicht der anderen InLoox-Anwender

*'Hinweis: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Ressourcenliste im
linken oberen Bereich. Wahlen Sie den Menibefehl Zeige geléschte
Ressource(n), um samtliche aus der Ansicht geléschten Ressourcen wieder
einzublenden.

Ein Klick auf die Schaltflache Optionen &ffnet ein Menl mit den folgenden
Befehlen:

e  Exchange-Kalender anzeigen: Blendet die Informationen des
Frei/Gebucht-Dienstes eines Exchange Servers ein oder aus. Bei
aktivierter Option berechnet InLoox die Auslastung unter
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Drucken
SchlieRen

Kontextmeni der
Ressourcenliste

ik, .
i+ Hinweise

Beriicksichtigung der Kalenderinformationen

e  Beschriftungen einblenden: Zeigt die Beschriftungen der
Arbeitspakete im rechten oberen Bereich an

o  Alle Projekte in Ubersich@_einbeziehen: Ist diese Option aktiv, so
bezieht die Ressourcen-Ubersicht auch Phasen aus anderen

Projekten mit ein. Die Option ist nur verfugbar, falls die Ressourcen-
Ubersicht aus einem Projekt heraus aufgerufen wird

Druckt die Ressourcen-Ubersicht aus. Beim Klicken auf diese Schaltfliche
erscheint das Dialogfenster Drucken

Schliefl3t das Dialogfeld

Folgende Menubefehle sind verfligbar:

e  Ubersicht Aktualisieren (I@‘I)z Ladt die Ansicht neu, die Daten
werden aktualisiert

e  Ressource hinzufligen (':EF'), Ressource I6schen (ﬂ)

e Alle Gruppen erweitern / Alle Gruppen reduzieren: Andert die
Ressourcenansicht und blendet fur alle Ressourcen die
Auslastungsdetails ein oder aus

®  Exchange-Kalender anzeigen

e  Beschriftungen einblenden

Fur externe Ressourcen sind Belegungsinformationen aus dem Frei/Gebucht-
Dienst des Exchange Servers zu keinem Zeitpunkt abrufbar

Im Offlinemodus sind Belegungsinformationen interner Ressourcen aus dem
Frei/Gebucht-Dienst des Exchange Servers nicht abrufbar
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Projektseite Vorgange

SEITE VORGANGE

Die Seite Vorgange enthalt alle bereits erbrachten Tatigkeiten, Leistungen und Ereignisse des Projekts. Sie kdnnen
Vorgange mit Planungsphasen oder Dokumenten verkniipfen sowie Wiedervorlagen im Outlook-Kalender fiir sich und

andere Personen anlegen.

Informationen zur Seite Vorgange:

e  Details zu den Seiten-Bereichen: Vorgange
e  Kurzanleitungen sind verfliigbar: Vorgang oder Dokument erfassen

e  Erklarung zu den Dialogfenstern: Neuer Vorgang / Vorgang bearbeiten
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SEITE VORGANGE: BEREICH VORGANGE

Detailinformationen zur Seite Vorgénge: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Vorgange:

Element

Neu

Bearbeiten

Loéschen

Bericht...

Drucken...

Liste der Vorgéange

Beschreibung

Erstellt einen neuen Eintrag in der Liste der Vorgénge, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Neuer Vorgang

Verandert den markierten Eintrag in der Liste der Vorgange, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Vorgang bearbeiten

Loscht den markierten Eintrag aus der Liste der Vorgéange, sofern Sie dazu
berechtigt sind

Kopiert den Inhalt der Vorgangsliste in einen Bericht. Die Berichtsvorlagen
kénnen Sie anpassen, sofern Sie dazu berechtigt sind. Details finden Sie im
Thema Berichtsvorlagen anpassen

Startet den Schnelldruck fir die Liste der Vorgange

e  Ein Eintrag besteht aus den folgenden Angaben: Beschreibung,
Kennzeichnung, Start, Ende, Dauer, Gruppe, Phase, Ausgefiihrt von,
Geandert von, Verkniipfungskennzeichnung

e  Jeder Eintag besitzt eine Kennzeichnung (keine, |"', ", }I')

®  Wird eine Buroklammer ( U ) angezeigt, wurden auf eines oder
mehrere Dokumente mit dem Vorgang verknupft. Ein Klick auf die
Buroklammer und dann auf die Schaltflache "..." 6ffnet ein Menu mit
den verkniipften Dokumenten des Vorgangs

e Die Gesamtdauer (Summe) aller Eintrdge wird angezeigt

e Die Liste ist nach Datum absteigend sortiert. Sie kénnen sie genau
wie eine Outlook-Liste gruppieren oder sortieren

e  Ein Kontextmenu wird beim Klicken mit der rechten Maustaste
eingeblendet. Die Funktionen: Bearbeiten, Léschen, Verandern der
Ansicht (Felder auswahlen), sowie Erstellen einer Erinnerung fur
einen Vorgang im Outlook-Kalender

e  Wird ein Schlosssymbol in der Liste angezeigt, besitzen Sie keine
Leseberechtigung. In diesem Fall sind keine Vorgange sichtbar

80




Basiswissen

SEITE VORGANGE: DIALOG NEUER VORGANG / VORGANG BEARBEITEN

Detailinformationen zur Seite Vorgénge: So erstellen Sie einen neuen Vorgang bzw. bearbeiten einen vorhandenen
Vorgang. Ein Vorgang ist Teil eines Projekts und wird in InLoox zur Dokumentation sowie zur Leistungs-, und
Zeiterfassung gleichermalen verwendet.

*Eine Kurzanleitung zum Anlegen eines Vorgangs ist verfligbar

Das Dialogfenster Neuer Vorgang / Vorgang bearbeiten:

Vorgang bearbeiten

2
\{[l D atusm ured D awes

Eirtrag vom

D zesr

Detaik:

Beszchresbung

Phase
(¥} Grupps
Auzgefiibet von
Zuletzt geandert von
Standard | Benutzerdafinisrt

£

11072009 W [11:23

0 2|15 & EKennz P Geb W
Sid Min

Annf won Harn Miilar

Dokumenten-Yerkniiplungen nach
Serversechsel shmmen racht meh

Beratung »

Frauke Hesmanns [hiZitest de) |:|
Frauke Hemmanns (et de)

0K || Abbrechen

Element

Eintrag vom (*)

Dauer (*)

Kennzeichnung

Beschreibung

Phase (*)

Gruppe (*)

Beschreibung

Tag / Uhrzeit, an dem der Vorgang erstellt wurde. Beim Anlegen eines neuen
Vorgangs ist automatisch das heutige Datum und die aktuelle Uhrzeit
voreingestellt

Lénge des Vorgangs. Geben Sie den Zeitaufwand im Format hh:mm (Stunde-
zweistellig Doppelpunkt Minute-zweistellig) ein

Wahlen Sie eine Markierung fiir den Vorgang (keine, ll', I| o, 1'[')

Mehrzeiliges Freitextfeld zur Dokumentation der wichtigsten Informationen zur
erbrachten Tatigkeit / zum Vorgang. Geben Sie hier z.B. den Ort / Leistung,
Namen des Angerufenen, das Besprechungsergebnis, oder interne Bemerkungen
ein

Phase oder Meilenstein, zu der der Vorgang zugehdrig ist. Phasen bzw.
Meilensteine kdnnen auf der Seite Planung angelegt werden

Gruppe, zu der der Vorgang zugehdrig ist. Die Gruppe ist ein Sortierkriterium bzw.
eine Projekt-Kostenstelle
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Ausgefuhrt (¥)
Zuletzt geandert von

Seite "Benutzerdefiniert"

1'Hinweise

Name der Person, die den Vorgang erbracht/ausgefiihrt hat
Name der Person, die den Vorgang erstellt bzw. zuletzt bearbeitet hat

Zur Eingabe und Anzeige erganzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kiirzel, Ort der Tatigkeit, etc. Das
Anlegen neuer Felder ist iber den Dialog Benutzerdefinierte Felder verwalten
moglich

(*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von Vorgangen

Zu jeder Gruppe ist ein interner Preis pro Stunde vermerkt. Die internen Preise
pro Stunde sowie die verfiigbaren Gruppen kénnen Sie in den InLoox-Optionen
anpassen
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Projektseite Dokumente

SEITE DOKUMENTE

Die Seite Dokumente stellt eine einfache Projekt-Dokumentenverwaltung unter Outlook zur Verfligung. Windows-
Dateien, Ordner, Outlook-Elemente und Internet-Verknipfungen kdnnen projektbezogen abgelegt und wieder abgerufen
werden. InLoox arbeitet intern mit Verkniipfungen, um Speicherplatz zu sparen und Dubletten zu vermeiden und ist in der
Lage auf SharePoint Portal Server-Dokumentenbibliotheken zugreifen. Details finden Sie im Kapitel Technologie der

Dokumenten-Verwaltung

Informationen zur Seite Dokumente:

®  Details zu den Seiten-Bereichen: Dokumente, Dateien & Verknipfungen
e  Kurzanleitungen sind verfiigbar: Dateien und Dokumente ablegen, Anhangs-Verwaltung

e  Erklarung zu den Dialogfenstern: Neues Dokument / Dokument bearbeiten, Dokumentenordner auswahlen

2] Demo-Projekt (2007 -0003) - InLoox-Projekt

Dates Extras 7
| Speichesn und schieBien | =5 Ressourcen-ilberblck [o Barichte - | 5% Ordnarichak ainiesen

Betreuung | Planung | Vorgdnge | Dokumerte | Budgets

ﬁ.b Drokumerd
i Dokumerte
[ Offren
’ D atename Grofe | Typ Erztell am Statuz
[_Neu | inloon Persorione 43677.904 Anwendung 21122007 1313... Freigsbe
[ B P InLooy_Wersonzhistosie i 8437 Testdatsi 19.06.2007 1446, Ubersbieilung
- InLoox_WoekgroupE nterprize.ewe 43134584 Anwendung 21.12.2007 1310 Fieigabe
[~ Lischan InLoouSystemManages. 2p 291575 Windip-Dates 14.09.2007 15:45:.. Dbersetzung
Testschema Benachnchiungen.ds 15,360 Microsoft Encelfrbmitsblatt 2212.2007 10:39:. Neuw
wivasss, inkoox. de URL 22122007 10:40:.. Ubersetzung
Besicht.. =
Ordrear...
Druckan...

E] @ Whserver\projekteNGRick AGS2007-0003 Demo-Projekte
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SEITE DOKUMENTE: TECHNOLOGIE

Detailinformationen zur Seite Dokumente: Die Technologie der InLoox-Dokumentenablage bzw. -verwaltung basiert auf
intelligenten Verknlpfungen innerhalb von Microsoft Outlook und Microsoft Windows bzw. Microsoft SharePoint Server.
Die Vorteile dieser Methode:

1. Nahezu kein zusétzlicher Speicherplatzverbrauch, die InLoox-Projekte bleiben schlank

2. Rechte der Dateien werden vererbt. Figen Sie beispielsweise eine Datei aus einem geschiitzten Netzwerk-
Ordner oder SharePoint-Store zur InLoox-Ablage hinzu, so kann diese wie gewohnt nur von den
autorisierten Nutzern gelesen und bearbeitet werden - ohne Mehraufwand

3. Backup und vorhandene Versionsverwaltungs- und Dokumentenmanagement-Anwendungen kénnen
weiterhin verwendet werden

Y'Hinweise:

° InLoox kann Dokumente fiir Sie auch automatisch einordnen, falls gewilinscht. Den Basisordner, welchen
InLoox zu diesem Zweck verwendet, kénnen Sie in den InLoox-Optionen einstellen

®  Details zu den von InLoox unterstiitzten Dokument-Typen

84




Basiswissen

SEITE DOKUMENTE: DOKUMENT-TYPEN

Detailinformationen zur Seite Dokumente: InLoox unterstiitzt folgende Dokument-Typen:

Dokument-Typen

Outlook-Elemente

Dateien

Verknupfungen,
Internet-Links

SharePoint-Elemente

Beispiele

E-Mails (Posteingang, Postausgang, Gesendet, Archiv)
Kontakte

Aufgaben

Journaleintrage

Kalendereintrage

jeweils mit / ohne Datei-Anhéngen

%/ Details finden Sie im Kapitel Anhangs-Verwaltung

alle Windows-lesbaren Dateien

www.inloox.de
www.exchange-server.com/posteingang/mail inloox.htm
C:\Verknipfung mit Desktop.Ink

Z:\ (komplettes Netzlaufwerk)

kompatibel zu SharePoint Portal Server 2003 und SharePoint
Server 2007

Sites, die Dokumentenbibliotheken unterstiitzen
Ordner, Unterordner

Dateiobjekte
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SEITE DOKUMENTE: BEREICH DOKUMENTEN-LISTE

Detailinformationen zur Seite Dokumente: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Dokumente:

Element

Offnen

Neu...

Bearbeiten

Léschen

Bericht

Ordner

Drucken...

Liste der Dokumente

Beschreibung

Offnet das markierte Dokument bzw. startet die entsprechende Anwendung,
z.B. Adobe Acrobat.

i Hinweis: Sie kdnnen ein Dokument nur 6ffnen, wenn Sie dazu berechtigt
sind. Details finden Sie im Kapitel Technologie der Dokumenten-Verwaltung

Erstellt einen neuen Eintrag in der Liste der Dokumente, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Neues Dokument

Verandert den markierten Eintrag in der Liste der Dokumente, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Dokument bearbeiten

Entfernt das markierte Dokument aus der Liste, sofern Sie dazu berechtigt sind.
Das Dokument selbst kénnen Sie auch I6schen. Beantworten Sie dazu die
folgende Sicherheitsabfrage "Wollen Sie das markierte Dokument / die
markierten Dokumente wirklich aus dem Projektordner I6schen? Diese
Aktion kann nicht rickgéngig gemacht werden." mit Ja.

Kopiert den Inhalt der Dokumenten-Liste in einen Bericht. Die Berichtsvorlagen
kénnen Sie anpassen, sofern Sie dazu berechtigt sind. Details finden Sie im
Thema Berichtsvorlagen anpassen

Ruft den Dokumentenordner im Windows-Explorer bzw. Webbrowser auf (falls
es sich um eine SharePoint-Dokumentenbibliothek handelt)

Startet den Schnelldruck fiir die Liste der Dokumente

®  Ein Eintrag besteht aus den folgenden Angaben: Dateiname, GroRe,
Typ, Status, Notiz, Erstellt am, Geéndert am, Ordner, Pfad. Falls Sie
das Element uber die Schaltflache Element hinzufiigen zum Projekt
hinzugefiigt haben, zuséatzlich: Outlook Absender, Outlook Betreff,
Outlook empfangen am. Falls es sich beim Dokumentenordner des
Projekts um eine SharePoint-Dokumentenbibliothek handelt,
zusatzlich: SharePoint-Autor, SharePoint-Bearbeiter, SharePoint-
Dokumentenbibliothek, SharePoint-Site, SharePoint-Unterordner

®  Sie kdnnen sie genau wie eine Outlook-Liste gruppieren oder
sortieren

®  Sie kdnnen Dokumente zu Liste via Drag-and-Drop hinzufiigen.
Dokumente werden dabei standardmaRig in den Projektordner
kopiert. Halten Sie die Tasten STRG und SHIFT wahrend des Drag-
and-Drop-Vorgangs gedriickt, so werden die Dokumente nicht in den
Projektordner kopiert, sondern vom aktuellen Ort aus verknUpft

®  Sie kdnnen die Dokumente Uber die Toolbar-Schaltflache
Ordnerinhalt einlesen aktualisieren. Die Dokumente werden
automatisch beim Offnen eines jeden Projekts aktualisiert, sofern die
entsprechende Option in den InLoox-Optionen aktiviert ist
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Schaltflache Ordner

Schaltflache Léschen

Dokumentenordner

(] Ein Kontextmeni wird beim Klicken mit der rechten Maustaste
eingeblendet. Die Funktionen: Offnen, Bearbeiten, Loschen,
Dateiliste aktualisieren , Verandern der Ansicht (Felder auswahlen)
sowie Eigenschaften der Datei

®  Wird ein Schlosssymbol in der Liste angezeigt, besitzen Sie keine
Leseberechtigung. In diesem Fall sind keine Dokumente sichtbar

Verandert den Dokumentenordner. Das Dialogfeld Dokumentenordner
auswahlen wird angezeigt. Bitte beachten Sie dass beim Andern des Ordners
die bestehenden Dokumente an Ihren Ort verbleiben

Setzt den Dokumentenordner zuriick. InLoox wahilt den Dokumentenordner
unter Verwendung der Dokumentenordnerregel neu, sobald ein neues
Dokument zum Projekt hinzugeflgt wird

Bei neuen Projekten ist die Angabe des Dokumentenordners zunachst leer.
Werden zum ersten Mal Dokumente hinzugefiigt, so erstellt InLoox den
Dokumentenordner unter Verwendung der Dokumentenordnerregel. Diese
kénnen Sie in den InLoox-Optionen konfigurieren
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SEITE DOKUMENTE: DIALOG NEUES DOKUMENT / DOKUMENT BEARBEITEN

Detailinformationen zur Seite Dokumente: So fligen Sie ein neues Dokument zur Liste hinzu bzw. bearbeiten einen
Eintrag in der Dokumenten-Liste. Ein Dokument ist Teil eines Projekts. Je nach Typ handelt es sich um Outlook-Elemente
(z.B. E-Mails), Dateien (z.B. PDF, Word, Excel, AutoCAD) oder Internet-Verkniipfungen. Details finden Sie im Kapitel
Technologie der Dokumenten-Verwaltung

*'Eine Kurzanleitung zum Ablegen von Dateien und Dokumenten ist verfiigbar

Das Dialogfenster Neues Dokument / Dokument bearbeiten:

Meuwes Dokument

)

(] @& Datei
R
& Dokument

“Bazizmtenal

E Zusalzinformation

Stabus Fresgabe:

Velknipfen | <FKeines

Standard | Benutzerdabniert

@ O Intemret-Link

Plad C:\Daten\Eigene Bikder\Fotos\CIMG2301JFG | [ . |
[#] In den Projekbordner kopieman:

Motiz Mehrzedige Bescheesbung der Dates

(Vadndind am Dokumsn’ md ansm Foagang!

¥ (]

[ ok || Abbrechen |

Element

Typ (%)

Pfad (*)

In den Projektordner kopieren

Beschreibung

Wahlen Sie eine Dokumenten-Art aus:

o Datei (Office, PDF, ZIP, AutoCAD, etc.)

° Internet-Link, z.B. www.inloox.de

Geben Sie den Ort des Dokuments an. Ein Klick auf die Schaltflache "..." 6ffnet
ein Dialogfeld zum Durchsuchen

Geben Sie an, ob InLoox das Dokument in den Projekt-Dokumentenordner
kopieren soll, oder nicht. Mehr Informationen finden Sie im Kapitel Dokumenten-
Liste
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Auswabhlliste Unterordner
Status
Notiz

Verknlpfen

i} . .
Hinweis

Wahlen Sie einen Unterordner, in den Sie das Dokument kopieren méchten
Bearbeitungs-Anweisungen, z.B. freigeben oder fertig
Mehrzeiliges Freitextfeld fir Notizen/Kommentare

Erlaubt das Verknipfen des Dokuments mit einem Vorgang. Das Dokument

wird auf der Seite Vorgange im Bereich Vorgange mit einer Buroklammer ( o )
dargestellt und ist von dort ebenfalls aufrufbar. Ein Klick auf die Schaltflache "..."
offnet ein Dialogfeld zum Auswahlen eines Vorgangs

(*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von Dokument-
Eintragen
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SEITE DOKUMENTE: DIALOG DOKUMENTENORDNER AUSWAHLEN

Detailinformationen zur Seite Dokumente: So andern Sie den Dokumentenordner eines Projekts. Bitte beachten Sie dass

beim Andern des Ordners die bestehenden Dokumente an lhren Ort verbleiben

Das Dialogfenster Dokumentenordner auswéahlen:

Dokumentenor dner auswahlen

K_;!l Ant der D okumentenablane
2 ) Dateizerver / Lokaler Computer
i (%) ShaePoint Portal Server
%2, speicherot
— PHE
Sie hitpecdf compargaaeby
Bibliothel. | Projekte
Ordrees F2007-00 0 Dema-Prajekt!

[ o || Abbrechen |
Element Beschreibung
Art der Dokumentenablage Wabhlen Sie eine Dokumentenablage-Variante aus:

o Dateiserver / Lokaler Computer (Speicherung im Dateisystem)

e  SharePoint Portal Server (Speicherung in SharePoint
Dokumentenbibliothek)

Speicherort Geben Sie ja nach Dokumentenablage-Variante ein:

e  Pfad, falls Dateiserver / Lokaler Computer als Dokumentenablage

gewahlt wurde. Ein Klick auf die Schaltflache "..." 6ffnet ein Dialogfeld
zum Durchsuchen

®  Site, Bibliothek und Ordner (optional), falls SharePoint Portal Server
als Dokumentenablage gewahlt wurde
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Projektseite Budgets

SEITE BUDGETS

Die Seite Budgets gibt Innen Uberblick iiber verfiigbare Budgets |hres Projekts auf der Basis von Kosten, Kalkulationen
und Rechnungen. Erstellen Sie neue Budget-Dokumente in InLoox und exportieren sie diese nach z.B. Microsoft Excel,
Microsoft Word oder als PDF-Datei. Status-Verfolgung sowie Verwaltung einzelner Posten ist direkt aus Outlook heraus
maoglich

Informationen zur Seite Budgets:

e  Details zu den Seiten-Bereichen: Budget-Liste (links), Posten-Liste (rechts), Budget-Ubersicht (unten)
e  Kurzanleitungen sind verflgbar: Budget erstellen, Rechnung erstellen, Projekte kontrollieren

e  Erklarung zu den Dialogfenstern: Neues Budget / Budget bearbeiten, Neuer Posten / Posten bearbeiten

asrrmegie-ijeld [2007-0002) - InLoox-Projekt

Datei  Extras 7
b Speichern und schiisfien | ' Ressourcen-iiberblck [ Barichts ~ | 2% Ordnerinhakt einlssen

Betreuurs | Planung | Veegdnge | Dokumerte | Budgets

Q udge

| Bearbeien Typ [Datum Name Summre: Anzahl | Enhei Press pro Enhet Summe | Abges_. @

@I E 1211.2007 Voegangskoslen 2930008 | 0.25 Shnden BO0E 15008 [«
[l 20722009 Vokakulabon 20135008 | 200 Shnden S0 € 12000€ [
B 20122008 Rechnung 0212568 | 0L Shden L Ll

| Besichi.. = = o 0.00 Shirden s000E 0me &

500,00 Shanden 40,00 € ama00e []
Dmuckan. -
| Ubersicht
e

Gpps Plarkozte.| Plankoste. Eddze [ge. Marge (9. lsteosten. |  lztkosten.  Edoze isf]) Mage fist) SoHsav. 5
Eeialung 0.00€ 0one 3006 1FE00E iy DO0E  21256€ 1225E€ 124 g
Produblion 7360008 000€ 2000000, 126400 oone 000€ 2000000, 200000, 73E000C g
e aiturg 0.00e none 0ooe 0one oone nooe 0.oog 000€E 0WE g
Erilasisl 0.00E 3442008 0006 -3.44£3.00 oone 0.00€ nooe 000E 344300€ g
Gesanl TIBOODE 344300€ 2013500, 9332008 AE 0O0E 2021256, 201225, 10.79056.. ¢
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SEITE BUDGETS: BEREICH BUDGET-LISTE

Detailinformationen zur Seite Budgets: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Budgets, Budget-Liste (links):

Element

Neu

Bearbeiten

Léschen

Bericht...

Drucken...

Liste der Budgets

Beschreibung

Erstellt einen neuen Eintrag in der Liste der Budgets (linke Liste), sofern Sie

dazu berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint ein Menu
mit den verfligbaren Budgettypen (Kosten, Kalkulation, Rechnung). Wahlen
Sie eine Budgettyp. Das Dialogfenster Neues Budget erscheint

Hinweis: Der Budgettyp bestimmt die Zuordnung des Budgets in der Budget-
Ubersicht

Verandert den markierten Eintrag in der Liste der Budgets, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Budget bearbeiten

Léscht das markierten Budget aus der Liste der Budgets, sofern Sie dazu
berechtigt sind

Kopiert den Inhalt des markierten Budgets in einen Bericht. Die
Berichtsvorlagen kénnen Sie anpassen, sofern Sie dazu berechtigt sind. Details
finden Sie im Thema Berichtsvorlagen anpassen

Startet den Schnelldruck fur die Liste der Budgets, Budgetposten oder die
Budgettibersicht

e  Ein Eintrag besteht aus den folgenden Angaben: Typ (Kosten,
Kalkulation, Rechnung), Laufnummer, Datum, Status, Name, Summe,
Erstellt von, Erstellt am, Gedndert von Geandert am

e  Jeder Eintrag besitzt eine eindeutige Nummer

o  Jeder Eintrag besitzt einen Status, den Sie frei definieren kdnnen.
Mehr Informationen erhalten Sie im Kapitel Budgetstatus verwalten

®  Der Gesamtbetrag (Summe) aller im Budget enthaltenen Posten wird
angezeigt. Zuséatzlich wird bei Budgets vom Typ Kalkulation und
Kosten angezeigt, welcher Prozentsatz der Posten mit einer
Rechnung weiterberechnet wurden

e Die Liste ist nach Datum absteigend sortiert. Sie kdnnen sie genau
wie eine Outlook-Liste gruppieren oder sortieren

e  Der erste Eintrag in der Liste wird automatisch erstellt. Dieses
Budget (namens "Vorgangskosten") enthélt als Posten alle Vorgange
des Projekts. Es kann nicht manuell verandert werden

(] Ein Kontextmenu wird beim Klicken mit der rechten Maustaste
eingeblendet. Die Funktionen: Neu, Bearbeiten, Loschen,
Verandern der Ansicht (Felder auswahlen), Rechnung erstellen
(nur fiir Kosten und Kalkulationen verfiigbar) sowie Andern des
Status eines Budgets

®  Wird ein Schlosssymbol in der Liste angezeigt, besitzen Sie keine
Leseberechtigung. In diesem Fall sind keine Budgets sichtbar
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SEITE BUDGETS: DIALOG NEUES BUDGET / BUDGET BEARBEITEN

Detailinformationen zur Seite Budgets: So erstellen Sie ein neues Budget-Dokument bzw. bearbeiten ein vorhandenes

Budget-Dokument. Ein Budget ist Teil eines Projekts. Je nach Typ handelt es sich um Kosten, eine Kalkulation oder eine
Rechnung. Ein Budget besitzt einen Status und enthalt meist Posten

’!-Kurzanleitungen zum Anlegen eines Budgets und zum Erstellen einer Rechnung sind verfligbar

Das Dialogfenster Neues Budget / Budget bearbeiten:

Meues Budget

;{} Budget
Mumnmer
Draturm
Statuz
M ame

Ergtalt won
I3 Posten
gr

F.operen

WO

1

20.12 2003 w

(Ffen | [] Standard

Rechnung

Frauke Henmanns [fhidnaztde) E]

1 dlle (5 Nicht shgeechnete

Workalkuation

Standard | Benutzerdafiniert

K

l Speachen ” Abbrachen

Element

Nummer

Datum (*)

Status (¥)

Name

Beschreibung

Eine fortlaufende eindeutige Budgetnummer, zusammengesetzt aus dem Typ
und einer Laufnummer. Die Nummer kann nicht verandert werden und wird
nach dem Ldschen des Budgets nicht wieder vergeben

Tag, an dem das Budget erstellt wurde. Beim Erstellen eines neuen Budgets ist
automatisch das aktuelle Datum voreingestellt

Wabhlen Sie einen Status fiir den Vorgang (offen, genehmigt, abgelehnt).
Verwenden Sie offen z.B. fur noch nicht bestellte Angebote, unbezahlte
Rechnungen o0.3.

Wahlen Sie das Kontrollkdstchen Standard an, so wird der aktive Status bei
allen Budgets, die Sie fortan neu erstellen, als Standard geladen

Sie kdnnen den Status frei definieren. Mehr Informationen erhalten Sie im
Kapitel Budgetstatus verwalten

Name des Budgets. Sie kdnnen einen beliebigen Freitext eingeben,
standardmafig ist ja nach Typ der Text Kosten/Kalkulation/Rechnung
voreingestellt. Verwenden Sie eindeutige Namen, die es Ihren Kunden und
Ihnen selbst einfach machen, ein Budget auch auferhalb von InLoox klar
zuzuordnen
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Erstellt von (*) Name der Person, die das Budget erstellt hat

Posten kopieren Sie kénnen Posten von einem bestehenden Budget-Dokument in anderes
Budget-Dokument kopieren. Dies ist hilfreich, um beispielsweise:

®  Posten einer abgelehnten Kalkulation in eine neue Kalkulation zu
Ubernehmen und dort zu verandern, zu ldschen, etc.

e  Posten von Budgets des Typs Kosten oder Kalkulation direkt mit
InLoox abzurechnen. Beachten Sie die Kurzanleitung zum
Abrechnen.

Eine Kurzanleitung zum Hinzufligen von Posten ist verfluigbar

Seite "Benutzerdefiniert" Zur Eingabe und Anzeige erganzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kurzel, Dokumentenkategorie, etc.
Das Anlegen neuer Felder ist Gber den Dialog Benutzerdefinierte Felder
verwalten mdoglich.

i Hinweis (*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von Budgets
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SEITE BUDGETS: BEREICH POSTEN-LISTE

Detailinformationen zur Seite Budgets: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Budgets, Posten-Liste (rechts):

Element / Aktion

Doppelklick
auf leere Flache, Symbol '{IF'

Doppelklick
auf Eintrag

Taste <ENTF>, Symbol ﬁ
Symbol i

Symbol '!'

Liste der Posten

Beschreibung

Erstellt einen neuen Eintrag in der Liste der Posten (rechte Liste), sofern Sie
dazu berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das
Dialogfenster Neuer Posten

Verandert den markierten Eintrag in der Liste der Posten, sofern Sie dazu
berechtigt sind. Beim Klicken auf diese Schaltflache erscheint das Dialogfenster
Posten bearbeiten

Loscht den markierten Posten aus der Liste, sofern Sie dazu berechtigt sind
Verschiebt den markierten Posten nach oben, sofern Sie dazu berechtigt sind
Verschiebt den markierten Posten nach unten, sofern Sie dazu berechtigt sind

e  Ein Eintrag besteht aus den folgenden Angaben: Laufnummer,
Bezeichnung, Beschreibung, Gruppe, Summe, Anzahl, Einheit, Preis
pro Einheit, Verkaufspreis pro Einheit (optional bei den Budgettypen
Kalkulation und Kosten), Abgerechnet (optional bei den
Budgettypen Kalkulation und Kosten), Position in der Liste, Erstellt
von, Erstellt am, Geandert von, Geandert am, Erbracht am (bei
Vorgangskosten ist dies das Startdatum des Vorgangs)

e  Jeder Eintrag besitzt eine eindeutige Nummer

e Die Liste nach Reihenfolge der Erstellung absteigend sortiert. Sie

kénnen die Posten manuell umsortieren (Tasten i '!') und wie eine
Outlook-Liste gruppieren

e  Der Gesamtbetrag (Summe) aller Eintrédge wird angezeigt, wenn die
Liste nach einer Spalte gruppiert ist

e  Ein Kontextment wird beim Klicken mit der rechten Maustaste
eingeblendet. Die Funktionen: Neu, Bearbeiten, Loschen, Posten
abgerechnet (zum Umschalten des Abrechnungsstatus eines
Postens), Verandern der Ansicht (Felder auswahlen)
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SEITE BUDGETS: DIALOG NEUER POSTEN / POSTEN BEARBEITEN
Detailinformationen zur Seite Budgets: So erstellen Sie einen neuen Posten bzw. bearbeiten einen vorhandenen Posten.

Posten befinden sich in einem Budget. Posten haben eine Eigenschaft namens abgerechnet (ja/nein), falls sie sich in
einem Budget-Dokuments des Typs Kosten und Kalkulationen befinden

1'Eine Kurzanleitung zum Anlegen eines Budgets incl. Posten ist verfligbar

Das Dialogfenster Neuer Posten / Posten bearbeiten:
Meuer Posten [Z|
e Posten
‘wiahlen Sie ene Gruppe, dann sinen Posten
Gnppe

Prioduklion
‘Wartung
Enbsiif

Mame Prozessberalung

Beschuebung | Eifazsung / Erarbestung von Untermehmensprozessen
Danstelung und Yerbessenngsanalyse. Abbiden des
let- und des SollProzesses mit LIML

Erbeacht am | 20122009 w | [] abgerechnet
#nzahl 100 |Tag w 1.000,00 €
Summe 1.000,00) €

Standard | Benutzerdafiniert

l Speachem ” Abbrachen |

Element Beschreibung

Wahlen Sie aus der Liste die Gruppe, zu welcher der Posten gehért. Die

Gruppe (*
ppe () Gruppe dient der Strukturierung der Posten im System.

“’Hinweis: Die verschiedenen Gruppen konnen Sie in den InLoox-Optionen
anpassen

Posten Wahlen Sie aus der Liste den gewiinschten Posten aus. Ist dieser nicht
vorhanden, kénnen Sie einen Posten manuell eingeben.

“’Hinweis: Uber den Dialog InLoox-Budgetposten bearbeiten kénnen Sie
neue Posten-Vorlagen erstellen oder bestehende Posten-Vorlagen anpassen
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Name

Beschreibung (*)

Erbracht am

Abgerechnet

Anzahl (*)

Einzelpreis,
Einheit (*)

Summe (*)

Seite "Benutzerdefiniert

it .. .
Hinweise

Kurztext des Postens. Sie kdnnen die Bezeichnung verandern

Mehrzeiliger Langtext des ausgewahlten Postens. Sie kénnen die Beschreibung
verandern

Datum der Leistungserbringung / Lieferung. Bei Vorgangskosten ist dies
automatisch das Startdatum des Vorgangs

Nur fur Posten, die sich in Budgets vom Typ Kosten oder Kalkulation befinden.
Wird automatisch gesetzt, sobald der Posten (bzw. das komplette Dokument)
abgerechnet wurde.

Ein Klick auf das Kontrollkastchen setzt die Eigenschaft manuell

Geben Sie die Menge der gewahlten Einheit ein, z.B. 95 oder 2,34. Sie kdnnen
auch Gutschriften ausstellen, indem Sie negative Betrage eingeben

Die gewahlte Einheit ist verknipft mit dem Einzelpreis fir die entsprechende
Einheit. Wahlen Sie eine Einheit aus, falls mehrere vorhanden sind, oder
verandern Sie den Einzelpreis manuell.

Alle Preise verstehen sich zzgl. ges. MWSLt., da in InLoox grundsatzlich
Nettobetrage hinterlegt sind. Die MWSt. kann in den Berichtsvorlagen separat
ausgewiesen werden

Betrag des Postens ("Preis pro Einheit x Anzahl")

Zur Eingabe und Anzeige ergénzender Informationen wie
Abrechnungsinformationen, technische Kirzel, Postenkategorie, etc. Das
Anlegen neuer Felder ist Uiber den Dialog Benutzerdefinierte Felder verwalten
mdglich.

(*) Diese Felder sind Pflichtangaben beim Erstellen/Bearbeiten von Posten

Zu jeder Gruppe ist ein interner und externer Preis vermerkt. Die Preise sowie
die verfligbaren Gruppen kénnen Sie in den InLoox-Optionen anpassen
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SEITE BUDGETS: BEREICH UBERSICHT

Detailinformationen zur Seite Budgets: Elemente, Funktionen und Beschreibungen.

Der Bereich Ubersicht stellt fortlaufend die Betrage der Seiten Betreuung, Planung, und Budgets gegeniiber. Eine
Liste zeigt alle Betrdge kumuliert nach Gruppe an:

Element

1. Spalte
Gruppe

2. Spalte
Plankosten
(Ressourcen)

3. Spalte
Plankosten
(andere)

4. Spalte
Erlse (geplant)

5. Spalte
Marge (geplant)

6. Spalte
Istkosten
(Vorgange)

7. Spalte
Istkosten
(Andere)

8. Spalte
Erldse (Ist)

Beschreibung

Fir jede Gruppe wird eine Zeile angelegt

Y'Hinweise:

e  Betrage in den Spalten 2-10 werden nach Gruppe kumuliert
® Die Zeile Gesamt addiert die Teilbetréage innerhalb einer Spalte

®  Zu jeder Gruppe ist ein interner Preis pro Stunde vermerkt. Die
internen Preise pro Stunde sowie die verfiigbaren Gruppen kénnen
Sie in den InLoox-Optionen anpassen

Kosten aller Phasen auf der Seite Planung, bei denen Ressourcen mit einem
Aufwand eingegeben wurden.

Verfahren: Fir jede Phase wird der Gesamtaufwand aller Ressourcen
multipliziert mit den Gruppen-Einkaufskosten. Alle Phasenkosten werden nach
Gruppe kumuliert

Kosten aller Phasen auf der Seite Planung, bei denen Weitere Kosten
eingegeben wurden. Dies sind z.B. Maschinen-, Material- oder sonstige Kosten
wie Spesen.

Verfahren: Weitere Kosten aller Phasen werden nach Gruppe kumuliert

Alle Kalkulationen der Seite Budgets

Verfahren: Budget-Dokumente des Typs Kalkulationen werden addiert / nach
Gruppe kumuliert

Differenz geplanter Erlése und geplanter Kosten (Plankosten Ressourcen und
Plankosten andere)

Verfahren: 5. Spalte minus (2. Spalte plus 3. Spalte)

Vorgangskosten der Seite Budgets

Verfahren: Vorgangskosten werden automatisch errechnet: Vorgange der
Seite Betreuung multipliziert mit den Gruppen-Einkaufskosten werden nach
Gruppe kumuliert

Kosten der Seite Budgets (aufder Vorgangskosten)

Verfahren: Budget-Dokumente des Typs Kosten werden addiert / nach Gruppe
kumuliert

Rechnungen der Seite Budgets
Verfahren: Budget-Dokumente des Typs Rechnungen werden addiert / nach
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9. Spalte
Marge (Ist)

10. Spalte

Soll-Ist-Vergleich

Kostenwarner

« Tipp

Gruppe kumuliert

Differenz von Ist-Erlésen und Istkosten (Istkosten Vorgange und Istkosten
andere)

Verfahren: 8. Spalte minus (6. Spalte plus 7. Spalte)

Differenz von Marge (Ist) und Marge (Geplant)
Verfahren: 9. Spalte minus 5. Spalte

Bei einem negativen Betrag in der 10. Spalte (Soll-Ist-Vergleich) wird die
betreffende Zeile rot gekennzeichnet ({). In diesem Fall ist die tatsachliche
Marge kleiner als die geplante Marge. Dies kann je nach Projektziel bedeuten,
dass:

e  die Kosten die Erlése Ubersteigen
e die Erlose geringer ausfallen als erwartet

o  die Kosten hoher ausfallen als erwartet

Sie kénnen sich die Summen der Kosten, Erlése, Margen und auch
Kosteniberschreitungen in der InLoox-Projektibersicht anzeigen lassen.
Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Persénliche Sichten einrichten
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MENU UND SYMBOLLEISTE IM INLOOX-PROJEKT

Das InLoox-Projektformular beinhaltet MenU- und Symbolleisten. Hier finden Sie eine Erklarung aller Funktionen.

Die Mends:

Menu

Datei

Extras

Die Symbolleiste:

Schaltflache

Menupunkt

Neu

Speichern

Import

Export

SchlieRBen

Berichte

Gespeicherte Berichte

Ressourcen-Ubersicht

Ordnerinhalt einlesen

Kategorien

InLoox Hilfe

InLoox Online

Ideen und Vorschléage

Einen Fehler melden

Info zu InLoox

Speichern und schlieBen

Beschreibung
Erstellt ein neues Projekt
Sichert die Daten des aktuellen Projekts

Liest Daten folgender Formate ein: Microsoft Project
(MPP), Microsoft Project Exchange (MPX). Die Daten
werden auf der Projekt-Seite Planung angezeigt

Schreibt Daten der Projekt-Seite Planung in folgenden
Formate: Microsoft Project Exchange (MPX), Extensible
Markup (XML)

Schieldt das Projektfenster

Funktion zum Erstellen eines neuen Berichts. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel Berichte erstellen /
verwalten

Funktion zum Erstellen eines gespeicherten Berichts. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel Gespeicherte Berichte

Ruft die Ressourcen-Ubersicht auf

Aktualisiert die Dokumentenliste auf der Projekt-Seite
Dokumente

Ruft das Dialogfeld Kategorien auf der Projekt-Seite
Betreuung auf

Startet diese Dokumentation

Offnet die InLoox-Website

Offnet das Formular fiir Verbesserungsvorschlage
Offnet das Support-Center

Zeigt ein Dialogfeld mit der Versionsnummer von InLoox an

Beschreibung

Sichert die Daten des aktuellen Projekts und schiel3t das
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Projektfenster
Ressourcen-Ubersicht Ruft die Ressourcen-Ubersicht auf

Funktion zum Erstellen eines neuen Berichts. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel Berichte erstellen /
verwalten

Berichte

Aktualisiert die Dokumentenliste auf der Projekt-Seite
Dokumente

Ordnerinhalt einlesen
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InLoox-Aufgabenibersicht
INLOOX-AUFGABENUBERSICHT

Offnen Sie einen Outlook-Kalender oder eine Outlook-Aufgabenliste. Am rechten Rand befindet sich die InLoox-

Aufgabenubersicht

Jeder Eintrag in dieser Ubersicht zeigt eine Aufgabe in einem Projekt an. Eine Beispiel-Ansicht:

= E)

InLoox ;\{

" E—
Mene offersn Aulgaben =
Arbeitzpaket Endea Arbaitzaubaand [h
Fonzeplentwicking 30,01, 2008 16:00 B.00
Rechesche zu Produkinamen | 01,08, 2008 16

Das bedeutet die Formatierung:

e ot dargestellte Aufgaben sind tberfallig

e schwarz dargestellte Aufgaben sind im Zeitplan bzw. erledigt (je nach gewahlter Ansicht)

Folgende Ansichten stehen zur Verfligung:

Name

Meine offenen Aufgaben

Meine abgeschlossenen/inaktiven Aufgaben

Projektleitersicht (offene Aufgaben)

Projektleitersicht (abgeschlossenel/inaktive
Aufgaben)

Beschreibung

Personliche Aufgaben, mit dem Status "offen" (= "zu
erledigen”)

Personliche Aufgaben, mit dem Status "abgeschlossen”

Aufgaben aller Mitarbeiter aller Projekte, bei denen Sie
Projektleiter sind (*), mit dem Status "offen" (= "zu erledigen")

Aufgaben aller Mitarbeiter aller Projekte, bei denen Sie
Projektleiter sind (*), mit dem Status "abgeschlossen"

(*) Falls Sie Leserechte auf alle Projekte haben (in InLoox Personal Edition ist dies immer der Fall, in InLoox Workgroup
bzw. Enterprise Edition benotigen Sie hierfiir eine kontenbasierte Berechtigung), werden in der Projektleitersicht alle

Aufgaben angezeigt
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Sie sehen standardmaRig alle offenen Aufgaben, die Ihnen zugeteilt wurden. Die Aufgaben sind Arbeitspakete von
Planungselementen. Sie kdnnen neue Aufgaben auf der Projektseite Planung erzeugen, in dem Sie z.B. eine Ressource
zu einer Phase hinzufiigen und via InLoox-Aufgabe informieren

InLoox meldet neue Aufgaben an die betreffenden Benutzer und zeigt alle Aufgaben in deren personlicher InLoox-
Aufgabenibersicht an. Wenn Sie eine neue Aufgabe erhalten haben, erscheint das Dialogfeld InLoox-Aufgabe:

€3 1 InLoox Aufgabe El O El

. Sofware-Entwicklung [2007-0004)
Stalt  Freitag, 3, Mai 2008 0200
Erde Frestag, 1. August 2008 16:00
Fabieshzpaloat Arbeitzautwand [h
Recherche zu Produkinsmen 49600
Blle schiisfan | Detals ilfren | | Projekt iifiren

1. Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste. Sie sehen die Planungsdaten:
®  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt

e  |hren personlichen Arbeitsaufwand (in h)

2. Klicken Sie wahlweise auf:

®  Details 6ffnen
Weitere Informationen zur Aufgabe werden angezeigt

e  Projekt 6ffnen
Das betreffende Projekt wird gedffnet

e Alle Schliel3en
Schlief3t das Dialogfeld

3. Die Aufgabe erscheint sofort in der InLoox-Aufgabeniibersicht. Bei Anderungen werden Sie automatisch
informiert

Die wichtigsten Funktionen der Aufgabenibersicht:

e  Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet das bestreffende Arbeitspaket.
Hier kénnen Sie das Projekt 6ffnen oder die folgenden Detaildaten einsehen:

®  Projektname und -nummer

e Bezeichnung, Start und Ende des Arbeitspakets
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Detailbeschreibung
Arbeitsaufwand in Stunden (h)

Status (abgeschlossen/offen)

®  Ein Rechtsklick auf einen Eintrag 6ffnet ein Kontextmeni mit folgenden Funktionen:

Details anzeigen und zugehdriges Projekt 6ffnen (Beschreibung siehe vorheriger Abschnitt)

Aufgabe als erledigt markieren: Schliel3t das Arbeitspaket ab und verschiebt es in die Ansicht
"Meine abgeschlossenen/inaktiven Aufgaben" bzw. "Projektleitersicht
(abgeschlossenel/inaktive Aufgaben)”

Vorgang buchen bietet einen komfortablen Zugang zur Zeiterfassung fur die Aufgabe
Aktualisieren ladt die Ansicht neu
Filter anzeigen erlaubt das ein bzw. ausblenden bestimmter Aufgaben

Felder auswéhlen zeigt die Liste der zur Verfligung stehenden Spalten an
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ARBEITSPAKETE ABRUFEN / BEARBEITEN

Kurzanleitung zum Ubernehmen von Arbeitspaketen in den persénlichen Kalender- bzw. Aufgabenordner:

Wenn Sie in einem InLoox-Projekt als Ressource eingeplant wurden, kann der Projektplaner Sie auf verschiedene
Weisen informieren:

®  per automatischer Outlook Aufgaben- oder Besprechungsanfrage
®  per automatischer E-Mail

e perinLoox-Aufgabe

Méglichkeit 1: mittels Outlook Aufgaben- oder Besprechungsanfrage (*)

1.  Sie erhalten E-Mail, z.B. mit dem Titel "Neues Element ( Strategie-Projekt #2007-0002 ) : Frauke Herrmanns
(fh@test.de)". Absender ist der Projektplaner

2. Sie sehen die Planungsdaten:
®  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
o  |hren personlichen Aufwand
e Ort

®  beteiligte Ressourcen

3. Sie haben folgende Mdglichkeiten:

e  zustimmen, Outlook erstellt automatisch einen Eintrag in lhrer Aufgabenliste bzw. lhrem
Kalender

(] ablehnen

Outlook kommuniziert die Antwort an den Projektplaner. Im Falle einer Aufgabenanfrage bleibt der
Projektplaner automatisch tber den Fortschritt und Veranderungen an der lhnen tbertragenen Aufgabe auf
dem Laufenden

Méglichkeit 2: mittels E-Mail (*)

1.  Sie erhalten E-Mail, z.B. mit dem Titel "Neues Element ( Strategie-Projekt #2007-0002 ) : Frauke Herrmanns
(fh@test.de)". Absender ist der Projektplaner

2. Sie sehen die Planungsdaten:
®  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
(] lhren personlichen Aufwand
e Ort

e  beteiligte Ressourcen

3. Sie haben folgende Mdglichkeiten:
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e  zustimmen und optional einen Eintrag in Kalender/Aufgabenliste manuell anlegen

e ablehnen, antworten Sie dazu formlos ber lhre E-Mail-Software

Méglichkeit 3: mittels InLoox-Aufgabe (¥)

In Outlook erscheint das Dialogfeld InLoox-Aufgabe:
& 1 InLoox-Aufgabe EoE

2L Soltware-Entwicklung [2007-0004)

Stait  Fredag, 9. Mai 2008 0800
Ende Frestag. 1. August 2008 16:00

Aabestzpakat

Recheiche zu Pradukinamern

Arbetzaufwand [k

Blie schliefen | Detals iifinen | | Projekt iffren |

Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste. Sie sehen die Planungsdaten:
e  Projektname und -nummer
®  Zeitraum/Zeitpunkt
e  |hren personlichen Arbeitsaufwand (in h)

3. Klicken Sie wahlweise auf:

®  Details 6ffnen
Weitere Informationen zur Aufgabe werden angezeigt

®  Projekt 6ffnen
Das betreffende Projekt wird gedffnet

e Alle Schliel3en
Schlief3t das Dialogfeld

Sie sehen die offenen InLoox-Aufgaben in der InLoox-Aufgabenibersicht. Bei Anderungen werden Sie
automatisch informiert

(*) Der Benachrichtigungstyp wird durch den Projektplaner ausgewahlt. Anwender, die InLoox nicht installiert haben,

kénnen ausschlie3lich per Aufgabenanfrage, Besprechungsanfrage oder E-Mail informiert werden. Der Projektplaner
kann auch entscheiden, eine Ressource nicht zu informieren

Weiter zu Dateien und Dokumente ablegen
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INLOOX-OPTIONEN

Dieses Kapitel beschreibt die Anderung der Grundeinstellungen sowie die Einrichtung von einfachen Berechtigungen in
der InLoox-Software. Wenn Sie mehr (iber die Mdglichkeiten zur Anpassung von InLoox wissen mdchten, empfiehlt sich

das Kapitel Detailwissen: Konfiguration

So 6ffnen Sie als Administrator die InLoox-Optionen:

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar auf den Meniipunkt Extras

2. Klicken Sie auf Optionen

Die InLoox-Optionen beinhalten sieben Registerseiten:

1. Nummer definiert die Struktur der verwendeten Projektnummern

2. Status beinhaltet die mdglichen Statuszustande fir alle InLoox-Projekte

3. Gruppen definiert die Gruppen fur Planungselemente, Vorgange und Budgets

4. Berechtigungen ermdglicht das Einrichten von Nutzer-Beschrankungen

5. Arbeitszeiten ermdglicht das Einrichten der Standard-Arbeitszeiten fiir die Projektseite Planung
6. Dokumente definiert die Standard-Pfade und Unterordner flr die Projektseite Dokumente

7. Dokumentenordner definiert die Ordnerstruktur fir neue Dokumentenordner
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Optionsseite Nummer
INLOOX-OPTIONEN: NUMMER

Die Optionsseite Nummer definiert die Formatregel fiir Projektnummern. lhnen steht eine Vielzahl von Méglichkeiten fiir
die Anpassung zur Verfligung. Das Format fiir die Projektnummern wirkt sich auf die Projektseite Betreuung aus.

*Achten Sie bei einer Umstellung des Nummernformates auf die Auswirkungen, die in diesem Kapitel beschrieben
werden.

Optionen [zl

Mummer | Status | Gruppen | Berechbigungen | Arbeitzzeken | Dokumente | Dokumentenardne
_{g‘ Piojekinummer

[#] Prafix () Bedebiges Text
() Festar Teut
(%) Regulzrer Ausduck [Hife]
Reget “hdid] 4

Standardwest 2008

[+#] Laumummes
Begnrenbe: 5
Anzahl Stelen: 4

ib

ik

[#] Suffi () Befiehiges Text
(%) Festar Taut DE
() Regulsres Ausdiuck [Hiks]
Reget

Standardwest

| ok || Abbrechen | [ Ubemehmen |

Detailbeschreibung der Optionsseite Nummer:

Projekthummer:

®  Sie konnen ein Préafix (vorangestellte Zeichenkette), eine Laufnummer, sowie ein Suffix (nachgestellte
Zeichenkette) verwenden

e  Mindestens wird ein Prafix oder eine Laufnummer bendotigt

. Prafix und Suffix sind mit der Laufnummer kombinierbar

Prafix und Suffix kdnnen Sie wie folgt einstellen:
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Modus

Beliebiger Text

Fester Text

Regularer Ausdruck

Beispiele fur gdngige Formate:

Beispiel

Kennung mit vierstelliger
Jahreszahl, kombiniert mit
Laufnummer (z.B. "Projekt 2008-008")

mit den Bestandteilen:

"Projekt 2008-" (feste
Kennung mit Jahreszahl)

"Laufnummer” (maximal
dreistellig mit fiihrenden
Nullen)

Laufnummer mit Landerkennung
mit den Bestandteilen:

Einfache

"Laufnummer" (maximal
funfstellig mit fihrenden
Nullen)

Landerkennungen (-DE, -AT,
-FR, ...)

Laufnummer

"Laufnummer” (maximal
sechsstellig mit fihrenden
Nullen)

Freie Eingabemaoglichkeit

Datentyp und Bedeutung

Beliebige, verédnderbare Zeichenkette mit beliebiger Lange

Beliebige, feststehende Zeichenkette mit beliebiger Léange, z.B. Projekt-

Geben Sie ein Format sowie ein Beispiel ein. Beachten Sie die Regeln
fir Formate

Beim Anlegen eines Projekts priift InLoox, ob die verwendete
Projektnummer das richtige Format hat. Entspricht die Projektnummer
nicht dem hier angegebenen Format, erhalt der Anwender eine
Aufforderung zur Korrektur der Nummer

Konfiguration

Préfix:
Regel: *Projekt \d{4}-$

Standardwert: Projekt 2008- oder Projekt 2009-

Laufnummer: Anzahl Stellen: 3

Suffix: nein

Préfix: nein

Laufnummer: Anzahl Stellen: 5

Suffix:
Regel: *-\w{2}$

Standardwert: -DE

Préfix: nein

Laufnummer: Anzahl Stellen: 6

Suffix: nein

Prafix: beliebiger Text

Laufnummer: nein

Suffix: nein

109




Optionen

Yy Auswirkungen beim Andern des Nummerformats:

®  Neue Projekte werden automatisch im neuen Nummernformat angelegt
e Bestehende Projekte werden mit der alten Nummer fortgefiihrt

e  Einmal vergebene Laufnummern kénnen nicht wieder verwendet werden
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REGELN FUR NUMMERNFORMATE

Die Optionsseite Nummer definiert die Formatregel fiir Projektnummern. Achten Sie bei einer Umstellung eines Formates
auf die Auswirkungen, die im Kapitel InLoox-Optionen: Seite Nummer beschrieben werden.

Diese Mdglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

Zeichen

\d{ANZAHL}

W{ANZAHL}

\D{ANZAHL}

\W

ZEICHEN

AZEICHEN$

Einige Formatbeispiele:

Format

. \d{4}

BEISPIEL...

W{2}\d{2}

\W{2)TRENNER\D{2}

Datentyp und Bedeutung

Beliebiges einzelnes Zeichen

Beliebige Zahl (0-9) mit ANZAHL Stellen. ANZAHL steht fiir eine beliebige
positive Ganzzahl, z.B. 5

Beliebige Zeichenkolonne (A-Z, a-z, 0-9, Unterstriche "_") mit ANZAHL
Stellen. ANZAHL steht fir eine beliebige positive Ganzzahl, z.B. 5

Beliebige Zeichenkolonne (A-Z, a-z, Sonderzeichen, Umlaute,
Leerzeichen) mit ANZAHL Stellen. Zahlen nicht erlaubt

Einzelnes Sonderzeichen. Zeichen (A-Z, a-z) oder Zahlen (0-9) nicht
erlaubt

ZEICHEN steht fur eine feststehende Zeichenkombination, die Sie
vorgeben, z.B. Projekt, Abteilung_A, PID

Begriffe, die zwischen ”* und $ stehen, diirfen nicht leer sein und mussen
die vorgeschriebene Lange haben. Einzige zulassige Eingabe in diesem
Beispiel ist ZEICHEN. Ohne ” und $ ist auch ZEICHEN1234 oder ein
leerer Text eine gultige Eingabe

Beispiele

richtig: Ab_1234, ?!_0000
falsch: 12-1234, ab-abcd

richtig: BEISPIEL1234, BEISPIELABCD, BEISPIELab12, BEISPIEL
falsch: BESIPEL1234, 1234BEISPIEL

richtig: ab-12, AB-12, 01-12, a1-99
alsch: 12-ab, 66-12, ??-12

richtig: ' TRENNERG&, UATRENNERGO, UATRENNER!?
falsch: 'ITRENNG&, 12TRENNERG&, UATRENNER12
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INLOOX-OPTIONEN: STATUS

Die Optionsseite Status definiert die verschiedenen Zustande und Fertigstellungsgrade, in denen sich ein Projekt
befinden kann. Sie kdnnen beliebig viele Projektstatus einrichten und diese mit prozentualen Angaben zum Fortschritt
verknupfen. Die Projektstatus stehen dem Anwender in jedem InLoox-Projekt auf der Projektseite Betreuung zur

Verfligung

‘Y Achten Sie beim Andern und Léschen von Projektstatus auf die Auswirkungen, die in diesem Kapitel beschrieben

werden
Optionen [Zl
Mummer | Stalus | Gruppen | Berechbigungen | Arbeitzzeken | Dokumente | Dokumentenardne
Projek tslaths
* ™
Fortschiitt

Abgetrochan

Bearbeilen | | Abgecchiossen 100%

1)1

|| Abbm:henllﬂl:emehn‘en]

100

Detailbeschreibung der Seite Status:

1.

Neu: legt einen neuen Projektstatus an
®  Geben Sie einen Namen und den Fortschritt in % ein
° Der Fortschritt ist eine prozentuale Angabe, also eine Ganzzahl zwischen 0 und 100
Bearbeiten: verdndert den markierten Status
Léschen: entfernt den markierten Status
Auf: verschiebt den ausgewahlten Status in der Liste eine Position aufwarts

Ab: verschiebt den ausgewahlten Status in der Liste eine Position abwarts
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6. Projektstatus-Liste: enthalt die Beschreibung und den Fortschritt eines jeden Status. Die Reihenfolge in
dieser Liste entspricht der Reihenfolge der Projektstatus in den InLoox-Projekten. Doppelklicken Sie auf
den Eintrag, den Sie verdndern méchten

¥ Auswirkungen beim Andern / Léschen der Projektstatus:

e  Das Hinzufligen von neuen Status hat keine Auswirkungen auf bestehende Projekte
e Das Andern der Status-Reihenfolge hat keine Auswirkungen auf bestehende Projekte
e  Anderungen am Status (Name, Fortschritt in %) werden sofort in allen betroffenen Projekten ausgefiihrt

e Das LOschen eines Status bewirkt, das alle Projekte, die diesen Status verwenden, solange keinen Staus mehr
besitzen, bis der Anwender das Projekt ¢ffnet und den Status manuell neu setzt

113




Optionen

INLOOX-OPTIONEN: GRUPPEN

Die Optionsseite Gruppen definiert die Gruppen, die dem Anwender in jedem InLoox-Projekt auf den Projektseiten
Planung, Vorgénge und Budgets zur Verfiigung stehen. Die Gruppen dienen der besseren Strukturierung der Daten und
ermdglichen einen standigen automatischen Vergleich zwischen Vorgangen, Planung und Budgets. Zudem kdnnen Sie
hier das Wahrungssymbol eingeben

‘Y Achten Sie beim Andern und Léschen von Einstellungen auf die Auswirkungen, die in diesem Kapitel beschrieben
werden

4 'Einkaufs- und Verkaufspreise werden auf der Projektseite Budgets verwendet, um z.B. eingebuchte Vorgange der
Projektseite Vorgénge fir die Weiterberechnung

Optionen El

| Mumnimer | Statuz | Grappen [ Eeued'tig.mgm_ Abeitzzeken | Doleumerte | D ckumentenandne |
Q Gruppen
Mew Mame Eirkaufspreiz Wertkauspieiz
Bearbeilen | | Gastalung 4500 7250
—————— | Enbwickhug 50,00 85,00
[ Léschen | | yrytung 4500 7250
Sanslige 45.00 7250
- .
_.IL& ' ahnung
Symbol £ Dhigits -
| ok || Abbrechen | | Ubemehmen | [ Hike

Detailbeschreibung der Seite Gruppen:

1. Neu: legt eine neue Gruppe an
®  Geben Sie einen Namen sowie einen Einkaufspreis sowie einen Verkaufspreis ein
e  Die Wahrungseinheit kdnnen Sie im Bereich Wahrung einstellen

2. Bearbeiten: verandert die markierte Gruppe

3. Loéschen: entfernt die markierte Gruppe

4.  Auf: verschiebt die ausgewahlte Gruppe in der Liste eine Position aufwarts
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5.  Ab: verschiebt die ausgewahlte Gruppe in der Liste eine Position abwarts

6. Gruppen-Liste: Die Reihenfolge in dieser Liste entspricht der Reihenfolge in den InLoox-Projekten.
Doppelklicken Sie auf den Eintrag, den Sie verandern wollen

7. Wahrung: systemweite Einstellung des Symbols fiir Geldbetrage, z.B. €, $, CHF oder £

8. Nachkommastellen: systemweite Einstellung der Nackommastellen (nicht-ganzzahliger Anteil der Betrage)

¥ Auswirkungen beim Andern / Léschen der Gruppen:

®  Das Hinzufiigen und Umbenennen von neuen Gruppen hat keine Auswirkungen

. Beim Verandern von Gruppenpreisen bleiben die alten Betrage zunachst in allen Projekten erhalten.
Die Betrage werden beim n&chsten Bearbeiten des jeweiligen Planungselements, Vorgangs und
Budgetposten aktualisiert

. Das Léschen von Gruppen bewirkt unwiderruflich, dass
e  die Gruppe und zugehérige Betrage nicht mehr in der Budget-Ubersicht angezeigt werden

e  flr alle Planungselemente, Vorgange und Budgetposten, die die geldéschte Gruppe verwenden, beim
nachtraglichen Bearbeiten eine andere Gruppe ausgewahlt werden muss

: 'Auswirkungen beim Andern des Wahrungssymbols:

e  Die Wahrung wird nicht automatisch umgerechnet. Andern Sie z.B. von € nach $, so &ndert InLoox nicht die
Betrage in den Projekten, sondern nur das Wahrungssymbol ("Wechselkurs 1:1")

115




Optionsseite Berechtigungen
INLOOX-OPTIONEN: BERECHTIGUNGEN

Die Optionsseite Berechtigungen ermdglicht das Einrichten von Nutzer-Beschréankungen unter InLoox Workgroup bzw.

Enterprise Edition.

4 -:Hinweis: Im Auslieferungszustand sind keine Berechtigungen konfiguriert. Somit kann jeder Anwender die
Berechtigungen sehen und verandern. Dies stellt unter Umstanden ein Sicherheitsrisiko dar.

Optionen

i Gruppen  Betechbigungen | 4

a B erechtigungen

‘Wichtiger Hinvess

Beechligungen bendligen ausdlzlich Exchange Server
Eorienbasiens Berechlipungen

Berutzeaname Projekte lezen

Administrakor

Berechligungen sind rur verfiigher in InLoox Wierkgroup/Ertempiise. Voraussetzung fs
kontenbasete Beechtigungen st ein Windows Server mit Actve Directory. Rollenbazierts

X]

Dokumente | Dokumentenandne

Piojekte beatbes.  Projekte loschen

Ligzchen

{ »
Aollerirasierte Bearachtigungen

Bearbeten | | Aole Projekte lesan Projekte beabes.. | Projekte loschen .
Frejekilsile = [+ El
Paitrer [] [l
Teammitglieder El
Kunden [+ E] E]
Zusiitzlich £l £l dl
£ 3 |

I 0F. H.ﬁ.hbrmhunllﬂl:-mrdm'm]

Es stehen konten- und rollenbasierte Berechtigungen zur Verfligung:

Berechtigungs-Modus

kontenbasierte Berechtigungen

Besonderheiten

erlauben die Vergabe von Rechten anhand von Windows-
Benutzerkonten. Unterstitzt werden Active Directory-Konten
(Domanenmodus) sowie lokale Windows-Benutzerkonten
(Workgroup-Modus)

gelten projektibergreifend in der gesamten Datenbank

A -:Hinweis: InLoox unterstiitzt derzeit keine Windows-
Gruppen
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rollenbasierte Berechtigungen

Y'Wichtiger Hinweis:

Anwender erhalten Rechte durch Mitgliedschaft im jeweiligen
Projekt. Mitglieder im Projekt sind alle Personen, die im Projekt
als "Verantwortliche" eingetragen sind

Mégliche Rollen: Projektleiter, Teammitglied, Kunde,
Partner, Weitere

bendtigen Microsoft Exchange Server

“'Hinweis: Personen werden anhand Ihrer Windows-
Sicherheitskennung ("Security Identifier", kurz: "Sid") und
Ihrer X400-Adresse (Exchange-Adresse) identifiziert.
Personen mit derselben X400-Adresse haben in InLoox
dieselben rollenbasierten Rechte. Wenn Sie dies nicht
winschen, deaktivieren Sie bitte die rollenbasierten
Berechtigungen vollstéandig durch entfernen samtlicher
Berechtigungen in allen Rollen

InLoox ergénzt rollenbasierte und kontenbasierte Berechtigungen. Die
Rechtesétze beider Berechtigungs-Modi werden addiert, somit gilt die
Vereinigungsmenge beider Rechtesatze. Hierzu ein Konfigurations-

Beispiel:

Die Rolle "Mitarbeiter" darf "Projekte lesen" und die "Budgets
lesen".

Alle Uibrigen Rollen werden der Einfachheit halber nicht
betrachtet.

Das Benutzerkonto "Max Muster" ist berechtigt, "Projekte zu
bearbeiten” und "Budgets zu bearbeiten" (Hier finden Sie
eine Liste der InLoox-Berechtigungen und ihre Bedeutung.)

"Max Muster" ist "Mitarbeiter" im Projekt
"Produktentwicklung”

In drei weiteren Projekten, arbeitet "Max Muster" nicht mit, er ist
hier nicht in der Rolle "Mitarbeiter"

Somit gilt fir Max Muster:

Das Projekt "Produktentwicklung" darf er lesen und
bearbeiten. Desweiteren darf er in diesem Projekt Budgets
lesen und bearbeiten. In allen Projekten, in denen Max Muster
Mitarbeiter ist, hat er diesen Rechtesatz.

Projekte, in denen "Max Muster" nicht Mitarbeiter ist, kann er
nicht sehen. Ihm fehlt das Recht "Projekte lesen”, das
Voraussetzung fur alle Ubrigen Rechte ist. Somit hat Max
Muster keine Rechte an "fremden" Projekten.

Fir alle anderen Mitarbeiter im Projekt "Produktentwicklung" gilt:

Sie durfen das Projekt "Produktentwicklung" lesen und
Budgets lesen, nicht aber bearbeiten. Ihnen fehlt der
Rechtesatz des Kontos "Max Muster"

Personen, die neben der "Produktentwicklung" in weiteren
Projekten Mitarbeiter sind, sehen im Gegensatz zu Max Muster
mehrere Projekte, kénnen aber keines davon bearbeiten

InLoox-Berechtigungen sind auBerst flexibel und erlauben es Ihnen, ohne
hohen Verwaltungsaufwand eine Vielzahl von Szenarien abzudecken.
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Sollten Sie Fragen zur Vergabe von Berechtigungen haben, beraten wir
Sie gerne

Detailbeschreibung des Bereichs Kontenbasierte Berechtigungen:

1. Neu: legt eine neuen Benutzerberechtigung an
Der Dialog Berechtigungen erscheint.

o  Klicken Sie auf die Schaltflache "..."

®  Wabhlen Sie ein Konto im Dialog Benutzer auswéhlen aus. Sie kdnnen Active Directory-Konten
sowie lokale Windows-Benutzerkonten auswahlen

®  Zum Auswahlen eines Active Directory-Kontos klicken Sie auf die Schaltflache Pfade. Wahlen
Sie dann im Dialogfeld Pfad den Knoten Gesamtes Netzwerk

®  Geben Sie den gewilinschten Benutzernamen in das folgende Feld ein: Geben Sie den zu
verwendenden Objektnamen ein

° Klicken Sie auf Namen tberprufen. Wurde der Benutzername von Windows erkannt, so wird er
unterstrichen

° Klicken Sie auf Erweitert..., falls Sie nach dem Benutzernamen suchen mochten
o  Klicken Sie auf OK

e Wahlen Sie die Berechtigungen fir den Benutzer. Hier finden Sie eine Liste der InLoox-
Berechtigungen und ihre Bedeutung

e  Kiicken Sie auf OK
2. Bearbeiten: verandert die markierte Benutzerberechtigung

3. Loschen: entfernt die markierte Benutzerberechtigung

Detailbeschreibung des Bereichs Rollenbasierte Berechtigungen:

L'Hinweis: Rollenbasierte Berechtigungen sind nur aktiv, falls mindestens eine kontenbasierte Berechtigung mit
Administratorrechten existiert

1. Bearbeiten: verandert die markierte Rollenberechtigung
Der Dialog Berechtigungen erscheint.

e  Wabhlen Sie die Berechtigungen fir die Rolle. Hier finden Sie eine Liste der InLoox-
Berechtigungen und ihre Bedeutung

e  Klicken Sie auf OK
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LISTE DER INLOOX-BERECHTIGUNGEN

Die folgenden Berechtigungen gelten unter InLoox Workgroup bzw. Enterprise Edition. Benutzer oder Rollen, die ein
Recht besitzen sind zu den aufgefihrten Aktionen berechtigt.

Bezeichung

Projekte erstellen

Projekte lesen

"Planung" lesen

"Vorgange" lesen

"Dokumente" lesen

"Budgets" lesen

Projekte bearbeiten

"Betreuung" bearbeiten

Projektkontakte

bearbeiten

Projekte sperren

Berechtigung

Anwender besitzt das Recht, neue Projekte
anzulegen

®  Projekt sichtbar in der InLoox-
Projektlbersicht

®  Projekt kann geoffnet werden

o Projekt kann exportiert werden, sofern
zusatzlich das Recht "Bestehende
Berichte verwenden" erteilt ist

Recht zum Lesen aller Planungselemente eines
Projekts (siehe Projektseite Planung)

Recht zum Lesen aller Vorgange eines Projekts
(siehe Projektseite Vorgénge)

Recht zum Lesen und Offnen aller Dokumente
eines Projekts (siehe Projektseite Dokumente)

Recht zum Lesen aller Budgets,
Budgetpositionen und der Budgetiibersicht eines
Projekts (siehe Projektseite Budgets)

Projekt kann verandert werden. Dieses Recht ist
Voraussetzung fir alle Aktionen, die eine
Datenmutation durchflihren

Recht zum Veréandern der Projektstammdaten
der Projektseite Betreuung (mit Ausnahme der
Projektkontakte)

Projektkontakte kénnen hinzugefiigt, veréandert
oder geldscht werden. Darurch ist es Anwendern
moglich die Rollen von Personen in einem
Projekt zu steuern (siehe Projektseite
Betreuung: Bereich "Verantwortlich")

Projekt kann fiir andere Anwender gesperrt
werden (siehe Funktion "Modus" auf der
Projektseite Betreuung). Nicht berechtigte
Benutzer dirfen gesperrte Projekte nicht
bearbeiten und kdnnen die Sperrung nicht
aufheben

Einschrénkung /
Voraussetzung

nur verfligbar bei
kontenbasierten
Berechtigungen

keine

Voraussetzung:

Voraussetzung:

Voraussetzung:

Voraussetzung:

Voraussetzung:

Voraussetzung:

bearbeiten

Voraussetzung:

Projekte lesen

Projekte lesen

Projekte lesen

Projekte lesen

Projekte lesen

Projekte

®  Projekte bearbeiten

e  "Betreuung"
bearbeiten

Voraussetzung:

®  Projekte bearbeiten

e  "Betreuung"
bearbeiten
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"Planung" bearbeiten

"Vorgange" bearbeiten

"Dokumente" bearbeiten

"Budgets" bearbeiten

Projekte 16schen

Bestehende Berichte
verwenden

Berichtsvorlagen erstellen /
bearbeiten

Administrator

Erlaubt das Hinzufiigen, Verandern und Léschen
aller Planungselemente eines Projekts (siehe
Projektseite Planung)

Erlaubt das Hinzufiigen, Verandern und L&schen
aller Vorgange eines Projekts (siehe Projektseite
Vorgange)

Erlaubt das Hinzufligen, Verandern und Loschen
von Dokumenten zur Dokumentenliste eines
Projekts (siehe Projektseite Dokumente)

Erlaubt das Hinzufiigen, Verandern und Léschen
aller Budgets und Budgetpositionen eines
Projekts (siehe Projektseite Budgets)

Projekt kann entfernt werden

Alle Berichte kdnnen verwendet werden. Der
InLoox-Berichtsgenerator filtert alle Daten im
Bericht, die der entsprechende Benutzer nicht
sehen darf (besteht z.B. keine Berechtigung zum
Lesen von Budgets, so sind keinerlei
Budgetdaten in den exportierten Berichten
vorhanden)

Erlaubt das Anlegen, Verandern und Léschen
von Berichtsvorlagen (siehe Menupunkt
Berichtsvorlagen verwalten)

Steuert den Zugriff auf die
Stammdatenverwaltung und die
Administratorfunktionen. Dazu zahlen die
folgenden Menupunkte der InLoox-Toolbar:

e  Planungsvorlagen verwalten (Recht
zum Umbenennen und Léschen von
InLoox-Planungsvorlagen)

e  Budgetposten verwalten (Recht zum
Anlegen, Verandern und Léschen von
InLoox-Budgetposten)

e  Budgetstatus verwalten (Recht zum
Anlegen, Verandern und Loschen von
InLoox-Budgetstatus)

(] Nachrichten verwalten (Recht zum
Verandern von
Benachrichtungsvorlagen der
Planung)

e  Kategorien verwalten (Recht zum
Anlegen, Verandern und Léschen von
InLoox-Kategorien)

(] Benutzerdefinierte Felder verwalten
(Recht zum Anlegen, Verandern und
Léschen von benutzerdefinierten
Feldern)

®  Projektsperrungen I6schen (Recht

Voraussetzung: Projekte
bearbeiten

Voraussetzung: Projekte
bearbeiten

Voraussetzung: Projekte
bearbeiten

Voraussetzung: Projekte
bearbeiten

keine

keine

nur verfigbar bei
kontenbasierten
Berechtigungen

nur verfligbar bei
kontenbasierten
Berechtigungen
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zum Entfernen der
Datensatzsperrungen)

Projekt-Papierkorb (Recht zum
Wiederherstellen oder endgiiltigen
Entfernen von geldschten Projekten)

Daten aus Version 4.x importieren
(Recht zum Migrieren von
Datenbesténden aus friiheren InLoox-
Versionen)

Lizenzen (Recht zum Hinzufiigen und
Léschen von InLoox-
Lizenzschlusseln)

Optionen (Recht zum Verandern der
InLoox-Optionen. Beinhaltet das
Recht zum Verandern der
Berechtigungen)
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INLOOX-OPTIONEN: ARBEITSZEITEN

Die Optionsseite Arbeitszeiten ermdglicht Anlegen eines unternehmensweiten Arbeitskalenders. Die Einstellung bildet
die Grundlage fur die Arbeitsstunden- und Kostenberechnung und auf der Projektseite Planung. Sie kénnen einen
Kalender fir alle Ressourcen definieren. Uberstunden werden in der Planung nicht beriicksichtigt; die Planung baut auf
dem Standard-Arbeitstag im Unternehmen auf, um die Erfassung und Kontrolle der Ressourcen nicht zu komplex zu
gestalten. Vom Anwender kénnen jederzeit Uberstunden (iber die Projektseite Betreuung erfasst werden.

Optionen El

Hummer | Status | Gruppen | Berechbigungen | Aibeitszeten | Dokumente | Dokumentenardne

o
.\E.‘ Aubeitzzeken

“Bembeten | | Wocheniag Stat Ende Abeistag

Mortag
Dieratag 000 16:00 &
Mithwcch (1800 16:00 [+
Dannerstag 0E00 16:00 [+]
Fretag 0&00 16:00 [+]
Sametag 0200 1E:00 Fl
Sonntag 0200 16:00 ]

| Mubeitstag

EmaArbaitstag basteht sz (B 2| Stundealn]

| ok || Abbrechen | [ Ubemehmen |

Detailbeschreibung des Bereichs Arbeitszeiten:

1. Bearbeiten: verandert die Arbeitszeit des markierten Wochentags
Der Dialog Arbeitszeiten bearbeiten erscheint.

e  Wabhlen Sie, ob es sich um einen Arbeitstag handelt. Nicht-Arbeitstage gehen nicht in
Berechnung mit ein
Dies legt fest, welche Tage in der Kostenberechnung auf der Seite Planung beriicksichtigt
werden sollen

®  Geben Sie Beginn und Ende des Arbeitstages ein

o  Klicken Sie auf OK

Detailbeschreibung des Bereichs Arbeitstag:
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1. Arbeitstag besteht aus "X" Stunden:

Definiert die Anzahl der Stunden je Arbeitstag. Diese Angabe erleichtert dem Anwender die Eingabe von
Zeitraumen fur Phasen und Auslastungsangaben fiir Ressourcen

Y'Hinweise zur Arbeitszeit- und Kosten-Berechnung:

e  Wenn Sie Arbeitszeiten verandern oder die Arbeitstage aktivieren/deaktivieren, werden die internen Kosten
eines Projekts erst geandert, wenn das betreffende Element im Projekt gedffnet und das Projekt wieder
gespeichert wurde

e  Die Berechnung der internen Kosten auf der Projektseite Planung beriicksichtigt nur die Zahl der
Arbeitsstunden von gebuchten Ressourcen in Planungs-Phasen

e  Die hier eingestellten Werte definieren den Standard-Beginn und das Standard-Ende fiir neue

Planungselemente. Die Arbeitszeiten erleichtern dem Anwender somit die Eingabe von Phasen und
Meilensteinen
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INLOOX-OPTIONEN: DOKUMENTE

Die Optionsseite Dokumente definiert die Regeln fir die InLoox-Dateiablagefunktion. lhnen stehen eine Vielzahl von
Méglichkeiten fir die Anpassung zur Verfiigung. Das Format fiir die Projektnummern wirkt sich auf die Projektseite
Dokumente aus. Sie kénnen automatisch den Inhalt der Projektordner aktualisieren

‘I Achten Sie bei einer Umstellung auf die Auswirkungen, die in diesem Kapitel beschrieben werden.

Optionen [Z|

Mummer | Status | Gruppen | Berechbigungen | Arbeitzzeken | Dokumenle | Dokumentenardne
:Ij | Dokumente
[#] Dokumentenliste beim Offren von Projeklen automatizch aktualisieren

(%) Dateizerver

C\Projekte [:]

[Pead wrdf aufomaliech s GINVE cmpemandiad)!
Aegel:

(COMPANY_MAME>\¢FROJECT_MUMEBER> (PROJECT MAME>

) SharePoint Server-Sits;

[Bampval Mfp e domadt com e shampoiy sva)

Aegel s Dokumentenbibliothek

(Verwendan S Fext oder Falder " and ncfyf et/

Aepgel fir Unberordner [opbonal

anvandan Sie Taw ooter Falssr Dferonger mi® "7 frannan)

| ok || Abbrechen | [ Ubemehmen |

Detailbeschreibung der Optionsseite Dokumente:

1. Dokumentenliste beim Offnen von Projekten automatisch aktualisieren: Dokumente werden beim
Laden eines Projekts standardmaRig neu eingelesen. Diese Option verlangsamt das Offnen von Projekten,
stellt aber automatisch sicher, dass die Projektseite Dokumente stets aktuelle Informationen anzeigt

2. Dateiserver
1. Basispfad: UNC-Ressource, z.B. \\server1\projekte oder C:\Projekte\

2. Regel: Struktur fur einzelne Projekte. Sie haben beliebige Kombinationsmdglichkeiten
folgender Kriterien:

e <PROJECT_NAME> (Projektname auf der Projektseite Betreuung, Bereich
"Projekt")
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e <PROJECT_NUMBER> (Projektnummer auf der Projektseite Betreuung, Bereich
"Projekt")

e <COMPANY_NAME> (Kundenname auf der Projektseite Betreuung, Bereich
"Projekt")

*'Die Standardeinstellung <COMPANY_NAME>\<PROJECT_NUMBER>
<PROJECT_NAME> flihrt automatisch zu folgenden Ordner-Struktur:
<BASISPFAD>\Kunde1\2008-001 Projekt 1
<BASISPFAD>\Kunde1\2008-002 Projekt 2
<BASISPFAD>\Kunde2\2008-003 Projekt 1

3. SharePoint Server-Site

1. Basispfad: Pfad zu einer SharePoint Server-Site, z.B. http://companyweb/ oder
http://www.mein-sharepoint.com/site_intern/

2.  Regel fur Dokumentenbibliothek: Struktur fiir das Anlegen von SharePoint-
Dokumentenbibliotheken. Sie kdnnen einen festen Text eingeben (und somit fiir alle
Projekte dieselbe Bibliothek verwenden) oder aber einer Regel (siehe Regel fiir Dateiserver in
diesem Kapitel). Eine eigene SharePoint-Dokumentenbibliothek fir jedes Projekt zu
erstellen, hat den Vorteil, dass Sie die Rechte fir den Dateizugriff individuell regelt kénnen

3. Regel fur Unterordner (optional): Pfadangabe innerhalb einer SharePoint-
Dokumentenbibliothek. Wenn Sie keinen Text eingeben, wird der Stammordner der
Dokumentenbibliothek verwendet. Wenn Sie nur eine SharePoint-Dokumentenbibliothek

verwenden mdchten, macht der Einsatz einer Regel (siehe Abschnitt "Dateiserver") Sinn, da
andernfalls alle Dokumente aller Projekte in denselben Ordner kopiert werden

: 'Auswirkungen beim Andern von Speicherart, Basispfad oder Regeln:

e Wurden noch keine Projekte angelegt, hat das Andern der Einstellungen keinerlei Auswirkungen

® Neue Projekte bzw. Projekte, fir die bislang kein Dokumenten-Ordner existiert, werden automatisch
gemal den veranderten Einstellungen gefihrt

e Bestehende Projekte werden solange mit dem bereits bestehenden Dokumenten-Ordner fortgefiihrt, bis der
Anwender eine manuelle Anpassung vornimmt
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INLOOX-OPTIONEN: DOKUMENTENORDNER

Die Optionsseite Dokumentenordner legt fest, welche Unterordner InLoox automatisch anlegt, wenn die InLoox-
Dateiablagefunktion genutzt wird. InLoox ermdglicht es Ihnen, in jedem Dokumentenordner eines Projekts automatisch
Unterordner zu erstellen. Diese Unterordner werden neu angelegt, sobald ein Anwender einen neuen Projektordner auf
der Projektseite Dokumente auswahlt. Sie kdnnen beliebig viele, beliebig tief verschachtelte Ordner automatisch anlegen

lassen

"I Achten Sie bei einer Umstellung auf die Auswirkungen, die in diesem Kapitel beschrieben werden.

Optionen [El

Mummer | Status | Gruppen | Berechtigungen | Arbeitzzeken | Dokumente | Dokumentenordne

Drdnerstiukhs

N'I:!.I . Mame

RN, Archiv
Bearbeiten | | Basismbenial

ey | EnibiLitfe:

g

| ok || Abbrechen | | Ubemehmen

Detailbeschreibung des Bereichs Ordnerstruktur:

1. Neu: legt einen neuen Unterordner an

®  Geben Sie z.B. Basismaterial\Plane ein. InLoox erstellt dann in jedem Projekt-
Dokumentenordner einen Ordner Basismaterial, der einen Ordner Plane enthalt

e  Kilicken Sie auf OK
2. Bearbeiten: verandert den markierten Unterordner

3. Loschen: entfernt den markierten Unterordner

s Auswirkungen beim Andern des Basispfades und der Regel:
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Bestehende Unterordner werden beim Andern der Unterordner-Konfiguration nicht geléscht oder umbenannt

In bestehenden Projekten werden die neuen Anderungen beim erstmaligen Hinzufiigen von neuen Dokumenten
gultig
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Installation
DETAILWISSEN: INSTALLATION

Beachten Sie bitte, dass Outlook bereits vollstdndig installiert und funktionsfahig sein muss, bevor Sie InLoox installieren
kénnen. Die Installation dauert in der Regel nicht langer als fiinf Minuten pro Client. Die Serverinstallation (nur notwendig
bei InLoox Workgroup und Enterprise Edition) kann vom Client aus erfolgen.

Sie finden Schritt-flir-Schritt-Anleitungen zur Installation im Downloadbereich des Support-Centers:

e  flr InLoox Personal
e  flr InLoox Workgroup

e  fir InLoox Enterprise

Im Downloadbereich steht ein MSI-Paket zum Deployment via Softwareverteilung auf mehrere Client-Computer zur
Verfligung.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an unseren Installations-Support.
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DETAILWISSEN: INSTALLATION: SUPPORT

Outlook ist eine komplexe Softwareanwendung. Die sich im Zusammenspiel mit InLoox ergebenden Schwierigkeiten bei
der Installation treten meist nur vereinzelt auf, sind jedoch zu umfangreich und meist auch zu aktuell, um in einer
Hilfedatei beschrieben werden zu kénnen. Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass wir ausschlie8lich Probleme
16sen kénnen, die sich auf die InLoox-Installation beziehen, also keine allgemeinen Outlook-Probleme.

1Q medialab GmbH
Internet: www.inloox.de/support/
E-Mail: support@inloox.de

Telefon: +49 (89) 323 919 22
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Konfiguration
DETAILWISSEN: KONFIGURATION

Dieses Kapitel behandelt Mdglichkeiten zur Anpassung und Konfiguration der InLoox-Software.

Datenmanagement:

®  Als Outlook-integrierte Datenbanksoftware verwendet InLoox SQL (Standard Query Langage) zur
Datenhaltung. Mehr Informationen diesem Thema finden Sie im Kapitel Datenhaltung

o |m Kapitel Projekt-Sperrungen I6schen erfahren Sie, wie Sie Datensatzsperrungen in der aktuellen InLoox-
Datenbank I6schen kénnen

®  Die Funktion Projekt-Papierkorb erlaubt das Wiederherstellen der von den Anwendern geléschten Projekte

° Das Kaptitel Datensicherung erklart, wie sie Ihre bestehenden Backupsysteme nutzen kénnen, um lhre InLoox-
Daten zu sichern

e  Das Kapitel Offline-Verfugbarkeit erklart, wie Sie in InLoox Workgroup die einzelnen Arbeitsplatze
konfigurieren, um getrennt vom Netzwerk mit InLoox arbeiten zu kénnen

Stammdatenverwaltung:

e  Das Andern der Grundeinstellungen und das Einrichten von einfachen Berechtigungen in InLoox wird im Kapitel
InLoox-Optionen beschrieben

®  InLoox erlaubt den Export von Projekten, Vorgangen, Planungen, Dokumenten und Budgets in vielen
Formaten. Gestaltung, Inhalt und Umfang der Exportvorlagen kdnnen Sie selbst verdndern. Siehe Kapitel
Berichtsvorlagen anpassen

e  Erstellen Sie individuelle InLoox-Budgetposten direkt in Outlook. Sie kénnen neue Posten hinzufiigen,
bestehende Posten verandern oder I6schen. Die Posten des Leistungsverzeichnisses stehen allen Anwendern
auf der Seite Budgets bei der Erstellung neuer Dokumente wie Kalkulationen, Kosten und Rechnungen zur
Verfigung. Ebenso kdnnen Sie die InLoox-Budgetstatus anpassen

e  Das Kapitel Kategorien verwalten erklart, wie Sie die systemweite InLoox-Stammkategorieliste &ndern kénnen

e InLoox-Planungsvorlagen erlauben die effiziente Verwaltung von Standard-Projektplanen. Die Liste der
Planungsvorlagen kénnen Sie verandern oder l6schen

e  Die Grundeinstellungen fir die von InLoox erzeugten Aufgabenanfragen, E-Mails und Kalendereintréage
definieren und verandern Sie unter Nachrichten verwalten

e  Das Datenschema in InLoox ist erweiterbar. Unter Benutzerdefinierte Felder verwalten kénnen Sie eigene
Textfelder anlegen und I6schen

Datenubernahme und -migration aus Vorversionen:

e Das Thema Daten aus Version 4.x importieren befasst sich mit der Datentibernahme und -migration
bestehender InLoox-Ordner

Fehlerbehandlung:

o  Das Kapitel Fehlermeldungen behandelt haufige Fehler und gibt Lésungsvorschlage
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®  Es kann vorkommen, dass das Programm einen Ausnahmefehler ausgibt. Mehr Informationen finden Sie im
Kapitel Unbehandelte Ausnahmen

Die InLoox-Software erweitern und verandern:

®  Sie kdnnen die Anzeige, die Farben und die Spalten der InLoox-Projektubersicht verandern und so einfache
Workflows realisieren. Mehr Informationen finden Sie im Kapitel Persoénliche Sichten einrichten

e  Samtliche Dialogtexte und Meldungen kénnen in InLoox durch den Administrator angepasst werden. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel Anpassen der InLoox-Sprachdateien

®  Sie kdnnen Lizenzen zu |hrer InLoox Installation hinzufiigen, sowie die bestehenden Lizenzen verwalten. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel Lizenzmanagement
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Datenmanagement

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: DATENHALTUNG

Die Ihnen vorliegende Version von InLoox unterscheidet sich grundlegend von Vorgangergenerationen des Produkts.

Im Zuge eines wirksamen Berechtigungskonzeptes und zur Verbesserung der Reaktionszeiten wurde die Datenhaltung
auf SQL-Datenbanken (SQL = "Standard Query Language") umgestellt.

Folgende Systeme verwenden die einzelnen InLoox-Editionen:

InLoox-Edition

Personal

Workgroup und Enterprise

Datenhaltung

via Microsoft SQL Server Compact Edition. Die Datenspeicherung erfolgt
in einer Datendatei, die normalerweise die Erweiterung .SDF (SQL Server
Compact Edition Database File) tréagt, mit dem Namen InLoox.sdf. Sie
befindet sich im InLoox-Installationsordner

Unterstitzte Datenbank-Managementsysteme im Netzwerkbetrieb sind:

®  Microsoft SQL Server (alle Versionen und Editionen von SQL
Server 2005 und 2008)

®  Oracle (Versionen 10g, 9i, 8i, 8.0, einschlieBlich der ,Personal”,
LExpress” und ,x64“-Editionen)

e  MySQL (Versionen 4.1 und 5.0)

133




Detailwissen

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: DATENSICHERUNG

Sie kdénnen lhre bestehenden Backupsysteme nutzen, um alle lhre InLoox-Daten zu sichern. Der Zyklus, also die
Haufigkeit der Sicherungen wird bestimmt durch die Anzahl der InLoox-Anwender sowie des Bedarfs, im Notfall auf
aktuelle (z.B. maximal eine Woche alte) Daten zurlickzugreifen zu kénnen. Grundsatzlich ist ein tagliches Backup aller
Daten zu empfehlen, wenn Sie taglich mit InLoox arbeiten.

Zur einmaligen Sicherung steht der MenUpunkt Datenbankinhalt sichern im Menl Extras der InLoox-Toolbar zur
Verfligung.

YWichtiger Hinweis: Ein manuelles Backup kann eine regelmaRige Datensicherung nicht ersetzen und dient nur der
Weitergabe und Migration von Datenbankinhalten.

So sichern sie Ihre Daten regelmafig:

InLoox-Edition Vorgehensweise

Personal Es ist ausreichend, regelmaRig Kopien der InLoox-Datendatei, auf CD-ROM
oder einem Bandlaufwerk zu sichern. Die Datendatei, die normalerweise die
Erweiterung .SDF (SQL Server Compact Edition Database File) tragt, darf
dabei in keinem Programm gedffnet sein. Die Datei tragt standardmaRig den
Namen InLoox.sdf. Sie befindet sich im InLoox-Installationsordner

Workgroup und Enterprise Sichern Sie die vollstédndige InLoox-Datenbank auf dem Server, auf dem Sie
die InLoox-Datenbank verdffentlicht haben. Sie kénnen jede beliebige
Software einsetzen, die das Sichern von Datenbanken (Schema und Daten)
fir das von lhnen eingesetzte Datenbankmanagementsystem im laufenden
Betrieb unterstiitzt.

Leider ist nur sehr schwer mdglich, die Offline-Kopien (Replikationen) lhrer
Anwender zu sichern. Deshalb empfiehlt sich ein regelmaRiger Abgleich der
Workstation-Computer mit dem Datenbankserver, um Anderungen, die im
Offline-Zustand durchgefiihrt wurden, nicht zu verlieren

Yiwichtiger Hinweis: Die in InLoox hinterlegten Dokumente miissen separat gesichert werden. Da InLoox nur
Verknupfungen zu den Objekten speichert, reicht eine Sicherung der InLoox-Datenbank nicht aus, um auch die
Dokumente zu sichern. Die Backupstrategie und -Software ist abhangig vom Speicherort der Dokumente (Dateisystem
des lokalen Computers bzw. Servercomputers, SharePoint Dokumentenbibliothek), der Anzahl der Anwender und dem
Datenvolumen
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: PROJEKT-SPERRUNGEN LOSCHEN

InLoox verwendet flr Projekte in Bearbeitung eine sogenannte Datensatzsperrung. Diese Sperrung kann unter
Umstanden im System verbleiben, z.B. wenn VPN-Benutzer unerwartet vom Netzwerk getrennt werden. So I6schen Sie
alle Datensatzsperrungen in der aktuellen InLoox-Ordner:

YLoschen Sie Projektsperrungen nur wenn alle Benutzer alle getdffneten Projekte gespeichert und geschlossen
haben.

Kurzanleitung zum L&schen von Sperrungen

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Menu Extras auf den Menlpunkt Projektsperrungen lI8schen

2. Bestéatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: PROJEKT-PAPIERKORB

Werden Projekte in der InLoox-Projektibersicht geldscht, dann befinden sich diese zunachst im Projekt-Papierkorb. Somit
ist im Netzwerkbetrieb sichergestellt, dass nur Anwender mit Administrator-Berechtigung in der Lage sind, Projekte
endglltig zu 16schen. Die Méglichkeit der Wiederherstellung erhdht die Datensicherheit und erlaubt ein komfortables
Rucksichern der Projekte.

Kurzanleitung zum Wiederherstellen von Projekten:

1. Klicken Sie auf den Menlpunkt Extras >> Projekt-Papierkorb in der InLoox-Toolbar
Das Dialogfeld Projekt-Papierkorb erscheint.

Projekt-Papierkorb

%ﬁ Gelizchie Progkie
“Wiedarherstelan
Hame Numme Kurde

Mewser Posten 2007-0001 Siem

2. Wahlen Sie ein Projekt aus und klicken Sie auf Wiederherstellen
InLoox stellt das Projekt wieder her.

3. Klicken Sie auf Schliel3en

Hinweis

! Beim Loschen eines Projekts sind alle Daten unwiederbringlich verloren
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: OFFLINE-VERFUGBARKEIT

Mit InLoox Workgroup und Enterprise arbeiten Anwender auf einem Datenbank-Server. Sie kénnen die einzelnen
Arbeitsplatze jedoch konfigurieren, um getrennt vom Netzwerk mit InLoox arbeiten zu kénnen. Beim verbinden mit dem
Firmennetzwerk findet eine automatische Synchronisation statt.

Y“Wichtiger Hinweis: Nicht alle Datenbanksysteme unterstiitzen Offline-Verfiigbarkeit bzw. Offline-Replikation. InLoox
stellt die notwendige Datenstruktur zur Synchronisierung und Replikation bereit, verwendet jedoch die
Synchronisierungsfunktionen des Datenbanksystems. Unter Umsténden ist ein Wechsel des Datenbanksystems oder
Zusatzsoftware notwendig, um Offline-Verfligbarkeit verwenden zu kénnen. Konsultieren Sie hierzu bitte die
Dokumentation lhres Datenbanksystems hinsichtlich Offline-Verfligbarkeit bzw. Offline-Replikation.

Schritt-fur-Schritt-Anleitungen fir die Konfiguration von InLoox fir den Offline-Betrieb finden Sie im Downloadbereich
des Support-Centers.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an unseren Installations-Support.
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Datentibernahme und -migration aus Vorversionen

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: DATEN AUS VERSION 4.x IMPORTIEREN

*'Hinweis: Zur Dateniibernahme aus Datenbesténden der Version 4 muss InLoox 4 nicht zwingend installiert. Es ist ein
Parallelbetrieb der Versionen 4 und 5 moglich.

L\WICHTIG: Einige Feldlangen mussten in Version 5 aus technischen Griinden beschrankt werden. Feldinhalte aus
Version 4 werden automatisch auf eine fir das entsprechende Feld geeignete Lange gekiirzt und ein Hinweis darauf nach
erfolgter Datenlibernahme angezeigt.

Um Projektdaten aus der Version 4 von InLoox zu Ubernehmen, gehen Administratoren bitte folgendermafen vor:

10.

1.

Sichern Sie vor der Migration ALLE aktuellen Datenbesténde der Versionen 4 und 5
Starten Sie Outlook

Stellen Sie sicher, dass der InLoox-Ordner der Version 4 fiir sie sichtbar und mit allen Unterordnern
verfugbar und lesbar ist (Siehe Kapitel Berechtigungen der InLoox 4 Hilfe)

Stellen Sie sicher, dass die aktuelle Version 5 auf lhrem System installiert ist, und Sie mit der gewlinschten
Ziel-Datenbank verbunden sind

Wahlen Sie in der Toolbar von InLoox 5 unter dem Men(lpunkt Extras den Punkt Daten aus Version 4.x
importieren (englisch)...

Sie werden gebeten, den Pfad zum InLoox-Ordner der Version 4 anzugeben. Wahlen Sie dazu bitte die
Schaltflache "..."

Klicken Sie auf Next

Wourde ein giiltiger Ordner ausgewahlt, wird lhnen im folgenden die Anzahl der zu importierenden Projekte
angezeigt.

Klicken Sie auf Start. Die Daten werden in den neuen InLoox 5-Ordner (ibernommen. Wahrend dieses
Prozesse kénnen Sie evtl. aufgefordert werden Kontakte zuzuordnen, die nicht automatisch von
Outlook aufgeldst werden konnten.

Nach vollstéandiger Ubernahme der Daten klicken Sie auf Next. Im folgenden Fenster sehen Sie eine
Zusammenfassung der importierten Daten.

Klicken Sie auf Close
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Stammdatenverwaltung

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: INLOOX-PLANUNGSVORLAGEN

Planungsvorlagen dienen der schnelleren Erstellung von Projektplanen. Sie stehen Anwendern in allen InLoox-Projekten

auf der Projekt-Seite Planung zur Verfugung. Vorlagen enthalten vordefinierte Meilensteine, Phasen und Gliederungen
und Ressourcendaten

Kurzanleitung zum Umbenennen / Léschen von Planungsvorlagen

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Meni Extras auf den MenUlpunkt Planungsvorlagen verwalten...
Das Dialogfeld Planungsvorlagen erscheint:

Planungsvorlagen TE

Meus Valagen kidnnen in jedem Projekt angelegt werden Wahlen Sie dams die
Dplion "Heu'" »» "Verlage speschesn™ auf der Prokissite "Planung”

Uimnbsanirien M ame

- Labarplan
Loschen | | Yerscheung

orgeherzmodall_Projekte

Enpont [
Impart [

l Speachiesn ] | Abbrachen |

2. Klicken Sie auf Umbenennen
Das Dialogfeld Planungsvorlage umbenennen erscheint.

3. Geben Sie einen neuen Namen fiir die Vorlage an

4. Klicken Sie auf Léschen, um eine Vorlage permanent zu entfernen

5.  Klicken Sie auf OK

« Tipps zum Erstellen von InLoox-Planungsvorlagen:
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Erstellen Sie die Vorlagen direkt aus einem InLoox-Projekt auf der Seite Planung
Vorlagen kénnen ganze Projekte oder auch nur Module bzw. Teile eines Projektes abbilden

Sie kénnen Vorlagen als Dateien exportieren und importieren, die Sie von anderen Anwendern erhalten.
Weitere Planungsvorlagen finden Sie im Downloadbereich des Support-Centers
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: INLOOX-BUDGETPOSTEN

Das Leistungsverzeichnis beinhaltet die Posten, die den Anwendern in allen InLoox-Projekten auf der Projekt-Seite
Budgets bei der Erstellung neuer Kosten, Kalkulationen und Rechnungen zur Verfligung stehen. Die Liste der
Budgetposten kdnnen Sie nach belieben erganzen, verandern oder I6schen.

Kurzanleitung zum Anlegen von Posten

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Meni Extras auf den Menlpunkt Budgetposten verwalten...
Das Dialogfeld Budgetposten erscheint:

Budgetposten El

Tl\d Paostenliste

Me F Bezeichnung

Handing

| Speachen i | Abbrachen |

141




Detailwissen

2. Klicken Sie auf Neu
Das Dialogfeld Neuer Posten erscheint:

Heuer Posten El
g Posten

Marne Prozezzhesatung

Beschiebung  |Efassung / Erabeibung vor Unternehmersprozezsen. Darstelong und
Vethezzemungeanabse, Abbilden des |2t und des SolHProzesses mit LML

Anzahl 1.00

==
g,ﬂu Preismodell € Guppeln)

([ he (v | Envame. | verautpe. | [ ETI A
4000€  1.00000¢ | (] Produkbon

Tag
Shunde G000 12000¢ | |EE] Berstung

| Waihung
Lizchen

[ ok || Abbrechen |

3. Geben Sie Postennamen, Beschreibung, Anzahl (Standardwert) an

4. Klicken Sie im Bereich Preismodell auf Neu.
Der Dialog Neue Einheit erscheint.

5. Legen Sie mindestens eine Einheit an:
e  Einheit, z.B. Tag, Kubikmeter, Pauschal
e  Einkaufspreis

e  Verkaufspreis
6. Wahlen Sie mindestens eine Gruppe aus
7.  Klicken Sie auf OK

8. Klicken Sie auf Speichern

4 Tipps zum Verandern der InLoox-Budgetposten:

e  Der Name eines jeden Postens sollte kurz und klar versténdlich sein

e  Die Beschreibung kann Platzhalter beinhalten, z.B. ...es werden x Ausdrucke angefertigt...

142




Detailwissen

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: INLOOX-BUDGETSTATUS VERWALTEN

Auf der Projekt-Seite Budgets im Dialog Neues Budget / Budget bearbeiten haben Sie die Mdglichkeit einen Budgetstatus
zu wahlen. Voreinstellungen fiir die Budgetstatus kdnnen Sie wie folgt &ndern.

Kurzanleitung zum Verwalten von Budgetstatus
1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Menu Extras auf den Menlpunkt Budgetstatus verwalten
2. Fihren Sie die gewiinschten Anderungen durch (Neu, Bearbeiten, Léschen)

3. Klicken Sie auf Speichern

¥ Auswirkungen beim Bearbeiten / Léschen eines Budgetstatus:

e Das Umbenennen eines Status wird sofort in allen betroffenen Projekten ausgefiihrt

Das Loschen eines Status flihrt dazu, dass die betroffenen Budgets solange keinen Status tragen, bis der

o
Anwender manuell einen neuen Status auswahlt und das Budget speichert
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: KATEGORIEN VERWALTEN
InLoox verwendet fir Projekte eine eigene, von Outlook unabhangige Kategorienliste. Diese Liste bietet im

Netzwerkbetrieb mit InLoox Workgroup bzw. Enterprise Edition zwei entscheidende Vorteile gegeniiber herkdmmlichen
Outlook-Kategorielisten:

o Die Kategorieliste ist auf allen Arbeitsplatzen einheitlich und zentral. Dies erspart manuelles Abgleichen der
Kategorien auf den einzelnen Arbeitsstationen

®  Die Liste kann nur durch InLoox-Administratoren verwaltet werden, somit stehen ausschlief3lich "normierte"
Kategorien zur Auswahl

Kurzanleitung zum Verwalten von Kategorien

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Meni Extras auf den Menlipunkt Kategorien verwalten
2. Fihren Sie die gewiinschten Anderungen durch (Neu, Bearbeiten, L6schen)

3. Klicken Sie auf Speichern

¥ Auswirkungen beim Bearbeiten / Léschen einer Kategorie:

e Das Umbenennen einer Kategorie wird sofort in allen betroffenen Projekten ausgefiihrt

e Das Ldschen einer Kategorie wird in allen betroffenen Projekten ausgefiihrt
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Nachrichten anpassen
DETAILWISSEN: KONFIGURATION: NACHRICHTEN VERWALTEN

Nachrichten dienen der Kommunikation von Projektplanen. Sie werden an diejenigen Ressourcen eines InLoox-Projekts
verschickt, die der Projektplaner automatisch informieren méchte.

Auf der Projekt-Seite Planung kénnen fiir jeden Meilenstein, jede Phase und jede Gliederung im Projekt
Benachrichtigungen verschiedener Art definiert werden. Ressourcen kdénnen via E-Mail, Aufgabenanfrage oder InLoox-
Erinnerung benachrichtigt werden. Die Vorlagen fir Nachrichten enthalten vordefinierte Texte, die Sie verandern oder

I6schen kdnnen.
Kurzanleitung zum Bearbeiten der Texte flr InLoox-Nachrichten

1. Klicken Sie im InLoox-Toolbar im Menu Extras auf den Menlpunkt Nachrichten verwalten...
Das Dialogfeld Benachrichtigungen erscheint:

Benac hrichtipungen

ﬁ Benachnchiungsiste

Entwearfen Hame

Phase - Verandait

Phaze - Reszouice hinsugeliigl
Fhasze - Reszounce antfermnt
Phasa - Geloscht
Melensten - Verandert
Melensten - Ressource hingugeiugt
Melersen - Aespounce entieml
Melenzten - Gelscht
Gruppierung - Verandert
Gruppierung - Aessource hinaugelugt
Gruppierung - Ressource entfemnt
Gruppisrung - Geldzch

Speschen ] | Abbrachen I

2. Wahlen Sie einen Eintrag aus, z.B. Phase - Ressource hinzugefiigt
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3. Klicken Sie auf Entwerfen...
Der Inloox Notification Designer erscheint:

Inloox Notification Designer

Davei Besrberen Objekte  ansicht ¢

& @@ | & 8w @90
Cljekie x o 10 20 30 40 50 60 70 80 an 100 110 120 130 Tm Yariablenliste x
D Projskt L I 1 1 i () ) ) 1 ) 1 I L I, A SE & Vavisblen
A 3 [RTF-Text] (Al Description
Sehr geehrte(r) Empty, ngm
% Fl
S (Al Grouptiame
] IsProjectEndDateFised
23| Sie wurden von Empty fir eine Projektphase eingetragen. B o
=l Bitte informieren Sie den Absender, falls Sie nicht verfiighar sind. } Plannertiame
al Progress
LS N Al ProjectCategory
Beschreibung: Empty (A ProjectCompany
. % ProjectEnd
o : | Dauer: (Al Profecttiame
von 3.1.1, 0:00 Uhr (Al Projsctiote
: . Al Projectfumber
2 bis 3.1.1, 0:00 Uhr #) ProjectPriorky
5 Projectstart
s s i [A Projectstate
. : | Eigener Aufwand: 0,0 Arbeitsstunden B Percade
= Al Resourcelist
i . Al ResourceName
L _ i | Beteiligte: % sterpete
Objekes [Vorachau F Empty ) Workamount
@ [l Yersand Variablen
Eigenschaften X
EED @23 | Fortschritt: 0%
| Allgemeine Ei Ort: Empty
Mindestzahl . 1 R
Projehlbesch... 7 {defandt) PSP—que, Empty .
Kennzeichnung: keine
£: | Gruppe: Empty
a
cE
o
B2
3
23
. E -
Aligemeine Einstellungen El¢ 5
Ehioyost [ Layot-Vorschau | =5 Yerschau
135.2, 127.7 Selektieren -nichts selektiert-

4. Verandern Sie die Nachricht:

e Andern Sie den Text, indem Sie einen Doppelklick direkt auf den Text ausfiihren , z.B. Mit

freundlichen GriiRen, Muster AG
5. Klicken Sie auf Datei > Speichern
6. Klicken Sie auf Datei > Beenden

7. Klicken Sie auf Speichern

Tipps zum Veréndern von Nachrichten
e  Erklarungen zur Bedienung des InLoox Notification Designers finden Sie im
Kapitel Detailwissen: Berichtswesen: Der Designer

e  Erklarungen zu den Nachrichten-Typen finden Sie im Kapitel Detailwissen:
Konfiguration: Nachrichten verwalten: Nachrichten-Typen

®  Mehr zur Bedeutung und den Inhalten der Felder (Platzhalter) finden Sie im Kapitel
Detailwissen: Konfiguration: Nachrichten verwalten: Felder
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: NACHRICHTEN VERWALTEN: NACHRICHTEN-TYPEN

Nachrichten dienen Kommunikation von Projektplanen. Ressourcen kénnen via E-Mail, Aufgabenanfrage oder
Besprechungsanfrage benachrichtigt werden.

Fir die unterschiedlichen Planungselement-Typen und Ereignisse existieren Vorlagen, die Sie individuell verandern

kénnen.

Diese Arten von Nachrichten stehen lhnen zur Verfiigung:

Nachrichtenname

Phase - Verandert

Phase - Ressource hinzugefugt

Phase - Ressource entfernt

Phase - Geldscht

Meilenstein - Verandert

Meilenstein - Ressource
hinzugefiigt

Meilenstein - Ressource entfernt

Meilenstein - Geldscht

Gruppierung - Verandert

Gruppierung - Ressource

hinzugefiigt

Gruppierung - Ressource entfernt

Gruppierung - Geldscht

Verwendung

Erfolgt eine Verdnderung einer Phase iber den Dialog Neue Phase /
Phase bearbeiten oder direkt/indirekt im Projektplan auf der Projekt-Seite
Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt ein Hinzufligen einer Ressource zu einer Phase uber den Dialog
Neue Phase / Phase bearbeiten, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Wird eine Ressource in einer Phase lber den Dialog Neue Phase / Phase
bearbeiten entfernt, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt das Léschen einer Phase im Projektplan auf der Projekt-Seite
Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt eine Veréanderung eines Meilensteins tiber den Dialog Neuer
Meilenstein / Meilenstein bearbeiten oder direkt/indirekt im Projektplan
auf der Projekt-Seite Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt ein Hinzufligen einer Ressource zu einem Meilenstein tUber den
Dialog Neuer Meilenstein / Meilenstein bearbeiten, so erzeugt InLoox
diese Nachricht.

Wird eine Ressource in einem Meilenstein tUber den Dialog Neuer
Meilenstein / Meilenstein bearbeiten entfernt, so erzeugt InLoox diese
Nachricht.

Erfolgt das Léschen eines Meilensteins im Projektplan auf der Projekt-Seite
Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt eine Veranderung einer Gruppierung uber den Dialog Neue
Gruppierung/ Gruppierung bearbeiten oder direkt/indirekt im Projektplan
auf der Projekt-Seite Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

Erfolgt ein Hinzufligen einer Ressource zu einer Gruppierung tber den
Dialog Neue Gruppierung/ Gruppierung bearbeiten, so erzeugt InLoox
diese Nachricht.

Wird eine Ressource in einer Gruppierung uber den Dialog Neue
Gruppierung/ Gruppierung bearbeiten entfernt, so erzeugt InLoox diese
Nachricht.

Erfolgt das Léschen einer Gruppierung im Projektplan auf der Projekt-Seite
Planung, so erzeugt InLoox diese Nachricht.

147




Detailwissen

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: NACHRICHTEN VERWALTEN: FELDER

Nachrichten dienen Kommunikation von Projektplanen. Fir die unterschiedlichen Nachrichten-Typen existieren eigene
Vorlagen, die Sie individuell mit Feldern ausstatten kdnnen. Ein Feld ist ein Platzhalter fiir die Informationen eines
Projekts. Sie kénnen Felder aus einer Vorlage I6schen oder hinzufiigen.

Diese Felder stehen lhnen in den Nachrichten zur Verfiigung:

Feldname Bezeichnung Inhalt

PlannerName Name Planer Name des Projektplaners wie in Outlook
hinterlegt, z.B. Max Planer

ResourceName Name Ressource Name der Ressource bzw. des Empfangers der
Nachricht, wie in Outlook hinterlegt, z.B. Tom
Musterressource

ResourceList Ressourcen Liste aller am Planungselement beteiligten

Ressourcen incl. E-Mail-Adresse, z.B.

Hans Reiter (hans.reiter@firma.de)
Jou-Ling Thomason (jlt@mailaddress.com)

GroupName Gruppe Gruppe, zu der das Planungselement zugehdrig
ist. Die Gruppe ist ein Sortierkriterium bzw. eine
Projekt-Kostenstelle.

Hinweis: Zu jeder Gruppe ist ein interner Preis
pro Stunde vermerkt. Die internen Preise pro
Stunde sowie die verfugbaren Gruppen kénnen
Sie in den InLoox-Optionen anpassen

Description Beschreibung Langtext des Planungselements mit Umbriichen

Flag Flag/Kennzeichnung Markierung fiir das Planungselement (keine, griin,
gelb, rot)

Location Ort Freitextfeld. Gibt an, wo die Phase durchgefiihrt
wird

Progress % erledigt Fertigstellungsgrad des Planungselements in

Prozent; Zahl zwischen 0 und 100

WorkAmount Aufwand Aufwand der Empfanger-Ressource fiir das
Planungselement

ProjectStart Datum Beginn Beginn des zugrundeliegenden Projektes
StartDate Beginn Planungselement Beginn des Planungselementes
EndDate Ende Planungselement Ende des Planungselements
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PSPCode

ProjectNumber

ProjectName

ProjectEnd

ProjectCategory

ProjectCompany

ProjectPriority

ProjectState

ProjectNote

IsProjectEndDateFixed

PSP-Code

Projektnummer

Projekt Name

Projekt Ende

Projekt Kategorie

Projekt Firma

Projekt Prioritat

Projekt Status

Projekt Notiz

Projektende fixiert

PSP-Code = Projektstrukturplan-Code.
Freitextfeld zur Identifikation von Phasen und
Meilensteinen in gréReren Projekten

Eindeutige Nummer des Projekts. Das Format
dieser Nummer kdnnen Sie in den InLoox-
Optionen anpassen

Kurze, frei definierbare Beschreibung des
Projekts. Der Projektname kann mehrfach
verwendet werden

Enddatum des zugrundeliegenden Projektes

Kategorie des zugrunde liegenden Projektes

Freitextfeld des Kundennamens im
zugrundeliegenden Projekt

Prioritét des zugrundeliegenden Projektes

Statustext des zugrundeliegenden Projektes

Mehrzeiliges Freitextfeld zur
Weitergabe/Dokumentation der wichtigsten
Informationen zum Projekt in komprimierter Form.
Die Projektnotiz wird auf der Seite Betreuung im
Bereich Notizen eingegeben

Gibt an ob der Endtermin des Projektes fixiert ist
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: BENUTZERDEFINIERTE FELDER VERWALTEN

Benutzerdefinierte Felder erlauben es Ihnen, das Datenmodell von InLoox nach Ihren Wiinschen zu erweitern. Neue
Felder kénnen fiir das gesamte Projekt sowie fir einen Teilbereich (Planung, Vorgdnge, Dokumente, Budgets,
Budgetposten) angelegt werden. Feldnamen sind frei definierbar. InLoox unterstitzt ausschlieRlich das Textformat fiir

eigene Felder

Kurzanleitung zum Verwalten benutzerdefinierter Felder

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Meni Extras auf den Menlpunkt Benutzerdefinierte Felder

verwalten...
Das Dialogfeld Benutzerdefinierte Felder erscheint:

Benutzerdefinierte Felder

5 Feldfiste

Warnung: Alle Anderungen werden sofort in die D atabank geschneben.

Meu || Tabellennams Spallenname
Bedigen Fourndanriammear

Ligchen | | Budget Vesrechnet
Flarung B erutzerdefinies]
Plarwrg B erutzerdefiniend?
Flarung F.osenstele
Plarueg Stakehiolder
Flarung Vession
Frepsk! Aullrag
Frogekl B enutzerdefinieat]

B enutzerdefiniedt2

Frogekt Kennschiessal
Froaeki Kostenstels
Fropek! PLM_Zvkhus

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu
Das Dialogfeld Neues benutzerdefiniertes Feld erscheint:

Heuwes benutzerdefiniertes Feld

Y

Marme Idantrunmmer

Platzierung | Prosckt W
f e Lisfe, i1 ol claz meve Feld ersialf
ward |

[ ok || Abbrechen |
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Hinweise

Geben Sie einen Namen fiir das neue Feld ein und
Wabhlen Sie aus, in welcher Liste das Feld angelegt werden soll

Klicken Sie auf OK

*'Beim Léschen eines benutzerdefinerten Feldes sind alle Inhalte in allen Projekten
unwiederbringlich verloren

Benutzerdefinierte Felder auf Ebene des Projekts sind verfligbar auf der
Projektseite Betreuung

Benutzerdefinierte Felder fir die Liste der Planungselemente sind verfiigbar in den
Dialogen Neue Phase / Phase bearbeiten, Neuer Meilenstein / Meilenstein
bearbeiten, Neue Gliederung / Gliederung bearbeiten

Benutzerdefinierte Felder fiir die Liste der Vorgénge sind verfigbar im Dialog Neuer
Vorgang / Vorgang bearbeiten

Benutzerdefinierte Felder fir die Liste der Dokumente sind verflgbar im Dialog
Neues Dokument / Dokument bearbeiten

Benutzerdefinierte Felder fir die Liste der Budgets sind verfligbar im Dialog Neues
Budget / Budget bearbeiten

Benutzerdefinierte Felder fir die Liste der Budgetposten sind verfiigbar im Dialog
Neuer Budgetposten / Budgetposten bearbeiten
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Berichtsvorlagen anpassen

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: BERICHTSVORLAGEN ANPASSEN

Anwender kénnen Uber die InLoox-Toolbar alle Projekte exportieren, falls die entsprechende Berechtigung zugewiesen
wurde.

“24Ein Anwender bendtigt Lesezugriff auf die zu exportierenden Projektdaten sowie das Recht "Berichtsvorlagen
verwenden". Mehr zum Thema Berechtigungen finden Sie in Kapitel Berechtigungen.
Kurzanleitung zum Verandern von Berichtsvorlagen

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar im Menii Berichte auf den Meniipunkt Berichtsvorlagen verwalten...
Das Dialogfeld Berichte erscheint:

Beric hte El

ﬁ Berichtsliste
Meu Hama
Arachigiben
Boabeden | | Bezprechung
Budgetiiberzicht
Ertwerfen | | fyokymerteriiste
!
@ Mﬁmtﬁn F.akulation / Aechnung
i
Flarungziibersichl
E Propktabschiuss
= Frosaktbegnn
" Fropmkistatus
I ieren
gt Umzskziste

|_ Spechen i | Abbrechen |
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Wahlen Sie eine Vorlage und klicken Sie auf Bearbeiten
Das Dialogfeld Bericht erscheint:

Berich

ﬂ Bencht

Mame dez neuen Berichts:

x)

I Berichternentl anzeigen:
[] Seite Planung

Seite Yorgange

[] Seite Dokumente

[] Seite Budgets

0K || Abbrechen

Verandern Sie den Namen nach Wunsch und wahlen Sie die Projektseiten, auf denen die Vorlage als
Standardvorlage erscheinen soll

Klicken Sie auf OK

Klicken Sie im Dialogfeld Berichte auf Entwerfen
Das Dialogfeld InLoox Berichts-Designer erscheint:

InLoox Berichts-Designer

Dekei Besibeken Projekt Objeke  wnsione o
B |4 | B | 2 £ ]
Berichesstrubiur x| 100 _ zeo 250 mm | |varisbleniste 1x]
; T ot Conll ) R oy
. - ok o S S 2L
Al | g = It
Al | & [ Berichtscontainer = | Proieitibersicnt oox 1% 4 a1 Currentuser
e [ Tabelle: Projekte [Murmer [+]] = | amsrcaish om 2z Commber 037 1 Al CurrencySymbal
7 Tabele: Projektz organgs [ProjocizReportaction - —_— — v B | =28 VersandVariablen
o0 3 i 33 @UFAR
o o = {E Fekder
4 au
=} 3 @1 ) Projekte
I N = o . Yariablen
| 3 [#) @Tatalamount
< | Al _ =
L st
& Objekte  Berichtsstruk...[  Ebenen worsthau | |2
0, Eigenschatten 3|
5 BN ® -
=] Allgemeine Einstellungen 7
& | bindestoah dor Druckseten 1 R
Projektheschrebung 2 (defauk) G
B Mailparameter -
Bl Farparameter il =
Allgemeine Einstellungen | E E
Layaut |5 Lavout-vorschau = u
= h . iorscha
58.5, 1115 Selektieren nichts selektiert-
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Im Folgenden wird Beispielhaft gezeigt, wie Sie der Vorgangsliste eine weitere Datenspalte hinzufiigen.
Klicken Sie dazu in Berichtsstruktur auf die Tabelle: Projekte.Vorgange unter der Tabelle: Projekte (die im
oberen Bild nach Nummer sortiert ist).

Das Dialogfeld Tabelleninhalt erscheint:

Tabelleninhalt - Projekte Vorgange [Project {ReportActions, StartDatumlUihrzeit [+]]

Zaldendsfinton 1 | o |EE 4 i
]
Tele
: e Linik.
B -2 X &7 = * B Erscheinungsbild
Projekd rainge, Beschreibun Drehung ] [0°]
Frojekie. Yorginge. AusgefOhrton
Projebte. Yorginge, StartDaturnLirzsit Formatierung jphne
Projette. Yorginge. Ende [# Hinkergrund ] [transparent]
Erojebte. Yorgange. DauerStunden schrift .
Projekte, Vorginge. Gruppenname {5 Schr [Arial]
Projekte. Yorgénge. Phase Text-Format True [Mormaler Text]
E?nﬂpfmekte_'n'ugau;exmldvung: 0, "keie", B Layout
Ausr. verkikal 0 [cben]
[ Ausridhibung L] [liniks]
Blocksakz Ealse [Mein]
Breite 24.3 [94., 3 mren]
Darstelungstedingung True [Anzeigen]
Einpassen 1 [umbrechen] »
Aktion
[ Layout... I [ Darstell, <gad. ... ]
2 [ ok | | abbrecen |

154




Detailwissen

7. Klicken Sie auf das Symbol ' Eine Spalte einfligen
Das Dialogfeld Tabelle bearbeiten erscheint:

I8 Tabelle bearbeiten

| Wariablen und Funktionen || Funktionen | +-%f | Text | Cond() | Date$() || FStry() |

= lga) Varisblen A Funktionen:
= LL
=I-\iz Felder 1) humersche Furktionen
=1 ) Projekte H | Dabumsfunitionen
+ (L0 Projekte (Projekbe Worgange. __LL + | Zeicherkatbenfunktionen
=) Vorginge # () Diverse Funktionen
(Al Ausgefihrtvon # 10 Agaregatsfuritionen
|Al Beschreibung M) Barcodefunktionsn
[Al Daer # (3 Urnwandungsfurktionen
# Dauerstunden + | Projeki- und Druckabhangige Funkhionen
" Dokumentevorhanden # () Logische Funktionen
[ Erde 12 Zeichrungsfurktionen
) ErdeDabum &) Wahrungsfunktionen
[Al Gruppenname
[Al InnereCbiskts
If Kennzeichnung
{Al OutlockIretsn:
{A] Phase
5 StartDabtum
[ StartDabumlbzait
Al
L, T —— it
h 3

Projekte Vorginge. VerindertVon

]l Abbrechen

Wahlen Sie in der Baumansicht unter Felder >> Projekte >> Vorgange exemplarisch das Feld

VerandertVon und klicken Sie auf Einfiigen und anschlieRend auf OK

8. Klicken Sie auf das Register Kopfzeile und anschlielend auf das Symbol Eine Spalte einfiigen

9. Tippen Sie in das untere Freitextfeld folgenden Text ein (inklusiver der Anflihrungszeichen): "Verandert

von"
10. Klicken Sie auf OK
11. Klicken Sie erneut auf OK
12. Klicken Sie auf Datei >> Speichern
13. Klicken Sie auf Datei >> Beenden
14. Klicken Sie auf Speichern

15. Die Vorlage steht nun systemweit in der neuen Form zur Verfligung

Hinweise

Details zu den verschiedenen Standard-Vorlagen finden Sie im Kapitel Detailwissen:
Konfiguration: Typen von Berichtsvorlagen

Eine detaillierte Anleitung zur Verwendung des InLoox Berichts-Designers finden Sie im Kapitel
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Detailwissen: Berichtswesen: Der Designer

Sie kénnen Berichtsvorlagen als Dateien exportieren und importieren, die Sie von anderen
Anwendern erhalten. Weitere Berichtsvorlagen finden Sie im Downloadbereich des Support-

Centers
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: TYPEN VON BERICHTSVORLAGEN

Folgende Vorlagen existieren im Auslieferungszustand von InLoox:

Vordefinierte Vorlagentypen

Berichts-Vorlagenname

Vorgangsliste

Planungsubersicht

Dokumentenliste

Kosten / Kalkulation / Rechnung

Budgetubersicht

Anschreiben

Besprechung

Memo

Projektabschluss

Projektbeginn

Projektstatus

Umsatzliste

Verwendung in InLoox

Zum Export von Vorgangen auf der Seite Vorgange oder Uber alle
Projekte in der InLoox-Projektubersicht

Zum Export von Planungselementen auf der Seite Planung oder tber
alle Projekte in der InLoox-Projektlbersicht

Zum Export von Dokumenten auf der Seite Dokumente.

Zum Export von Budgets der Typen Kosten / Kalkulation / Rechnung
auf der Seite Budgets oder Uber alle Projekte in der InLoox-
Projektlbersicht

Zum Export von Daten auf der Seite Budgets oder Uber alle Projekte in
der InLoox-Projektibersicht

Anschreiben zum Projekt

Dokument zur Besprechungsorganisation

Kommunikationspapier

Anschreiben zum Ende eines Projekts

Anschreiben zum Beginn eines Projekts

Outlook-E-Mail mit dem aktuellen Projektstand

Zum Export von Umsatzlisten ausgewahlter Projekte in der InLoox-
Projektubersicht tber die InLoox-Toolbar
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Der InLoox-Berichtsdesigner

Einfuhrung

Die verschiedenen Druckvorlagen werden hier ""Projekte" genannt. Neben den eigentlichen Druckinformationen sind in
einem Projekt vor allem auch Layout-Angaben wie etwa SeitengréRRe und Orientierung, Schriften, Farben, Rahmen,
Kreise, Linien, Grafiken, etc. festgelegt.

Der InLoox Designer kennt drei Arten von Projekten: Listen, Etiketten und Karteikarten.

Die einzelnen Bestandteile eines solchen Projekts heif’en ""Objekte™. So kann z.B. ein Etikettenprojekt aus je einem

Objekt fir die

Absenderzeile, dem Adressblock und dem Logo bestehen.

Diese Objekte wiederum enthalten die zu druckenden Informationen und tragen die zugehérigen Layouteigenschaften wie
Schriftarten, Ausrichtungen, Umbriiche, Farben, etc.

Der InLoox Designer stellt verschiedene Typen von Objekten zur Verfiigung, die im Arbeitsbereich frei platziert und in der
GrofRRe verandert werden kdnnen. Je nach Art kann ein Objekt unterschiedliche Informationen darstellen oder
Eigenschaften haben.

Texte enthalten fest eingegebene Texte sowie variable Inhalte. Hier kdnnen

. Attribute wie Schriften und Ausrichtungen oder die Orientierung des Objekts
festgelegt werden.

5 Rechtecke kdnnen uber Layout-Optionen wie Rahmenstarke, Farben und
Flllmuster sowie Schatten naher definiert werden.

O Kreise und Ellipsen verfiigen lber Layout-Optionen wie Rahmenstarke, Farben

und Fallmuster.

Linien werden Uber Strichstarke, Farbe, Linienart etc. naher definiert.

&

Zeichnungsobjekte (Metafiles oder Bitmaps) erlauben das Einbinden von
Grafiken (Bitmaps). Dabei kann es sich entweder um feste Grafiken (z.B. ein
Firmenlogo) oder um variable (d.h. fiir jeden Datensatz unterschiedliche) Grafiken
handeln.

m

Barcodes stellen feste Texte oder variable Inhalte als Barcode dar. Dabei kénnen
Eigenschaften wie Barcodetyp, Farbe, Klartext und Orientierung eingestellt werden.

Tabellen (Listen) erlauben die Darstellung von festen Texten und variablen
Inhalten Uber mehrere Datensatze hinweg. Dabei kdnnen Layout-Eigenschaften wie
das Aussehen der Liste, verwendete Schriften, Spaltenbreiten und Ausrichtungen,
Umbriiche, Ful3zeilen, etc. definiert werden.

Formatierte Textobjekte kdnnen zusatzlich zu Textobjekten
Formatierungswechsel auch innerhalb einer Zeile enthalten.

Formular-Elemente ermdglichen Eingaben in der Vorschau.

Chart-Objekte stehen fiir grafische Auswertungen in Form von Diagrammen zur
Verfligung.

Kreuztabelle (Pivot-Tabelle) stehen fir grafische Auswertungen in Form von
Kreuztabellen zur Verfigung.

HTML-Texte kénnen Inhalte von Webseiten und andere HTML-formatierte Texte
anzeigen.
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o OLE Container dienen als Container fir verschiedene OLE-Server-Dokumente.
d So kdnnen z.B. in Word, Excel, Visio oder MapPoint erstellte Dokumente in ein
Projekt eingebunden werden.

J Formular-Vorlagen kénnen nur Uber Objekte > Einfigen >
Formularvorlage einfiigt werden. Sie werden als Vorlage im Hintergrund des
Arbeitsbereiches platziert, um andere Objekte gezielt daran ausrichten zu kdnnen.
Dies ist hilfreich bei der Gestaltung komplexer Formulare anhand von Vorlagen. Die
Formular-Vorlage nimmt eine Sonderstellung ein, dass sie spater nicht mit
ausgedruckt wird.

Die gewilinschten Objekte werden in der Regel mit der Maus auf dem Arbeitsbereich aufgezogen und dann mit den
entsprechenden Inhalten und Layout-Eigenschaften versehen. Alternativ kdnnen Sie auch eine Variable aus der
Variablenliste per "Drag & Drop" auf den Arbeitsbereich ziehen. Befindet sich an der Zielstelle noch kein Objekt, wird
automatisch ein solches erstellt und die Variable dem Objekt zugewiesen.

Um ein existierendes Objekt zu bearbeiten, muss es zuerst selektiert werden. Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste
in das Objekt. Ein selektiertes Objekt erkennen Sie an seinem hervorgehobenen Rahmen. Wenn Sie ein neues Objekt
erzeugen, ist es automatisch selektiert und kann direkt verandert werden. Uber einen Doppelklick

Eine typische Abfolge von Bearbeitungsschritten ware das folgende Beispiel:

Seitenlayout festlegen, Voreinstellungen und Optionen wahlen (nur einmal erforderlich), Objekte einfligen, Objekte
bearbeiten, Projekt speichern
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Allgemeine Arbeitsweise und Verfahren

Allgemeine Arbeitsweise und Verfahren

Diese Online Hilfe ist in drei Teile gegliedert. Der erste Teil beschaftigt sich mit der Einfiihrung in den InLoox Designer
und den Arbeitsweisen und Funktionen, die dem Benutzer dabei zur Verfugung stehen. Der zweite Teil erlautert die

einzelnen Befehle, die Gber das Menl angeboten werden. Im Anhang werden die Funktionen zur Bearbeitung von
Zeichenketten und Zahlen beschrieben.

Zunachst werden die Oberflache und die einzelnen Werkzeuge vorgestellt.

Siehe auch:

k Die Oberflache des Designers

# Beenden des Designers

¥ Variablen, Formeln und Ausdriicke
# Arbeiten mit Funktionen

¥ Arbeiten mit Verknupfungen

¥ Arbeiten mit Summenvariablen

¥ Arbeiten mit Benutzervariablen

* Arbeiten mit Filtern
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Die Oberflache des Designers

Die Oberflache des Designers
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Siehe auch:

¥ Dockable und floating Toolfenster

¥ Symbolleisten
¥ Toolleiste

¥ Kontextmends
¥ Statuszeile

¥ Arbeitsbereich
¥ Variablenliste

¥ Ebenen

¥ Objekte

¥ Berichtsstruktur
¥ Vorschau

¥ Eigenschaften
k Tastaturbedienung

¥ Drag & Drop
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Dockable und floating Toolfenster

Die Platzaufteilung im InLoox Designerfenster kénnen Sie frei bestimmen. Die Fenster mit zentraler Bedeutung fiir das
Design von Druckvorlagen sind als "Toolfenster" realisiert. Toolfenster lassen sich wahlweise ins Designerfenster
integrieren oder wie unabhangige Dialoge 6ffnen, so dass sie als einzelne Fenster frei auf dem Desktop stehen. Dabei
nimmt der Arbeitsbereich eine Sonderrolle ein. Er ist das einzige Fenster, das immer sichtbar und an das Designerfenster
gebunden ist. Die anderen Toolfenster, wie z.B. die Eigenschaftsliste und die Objektliste lassen sich an einer beliebigen
Seite des Arbeitsbereichs andocken.
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Mehrere Toolfenster, wieder mit Ausnahme des Arbeitsbereichs lassen sich hintereinander andocken und anschlieRend
Uiber Tabstrips anwahlen.
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Dazu selektieren Sie die Toolfenster durch Driicken der Maus in der Titelleiste und verschieben sie dann mit weiterhin
gedriickter Maus an einen beliebigen Platz, um sie dort abzulegen. Dabei wird Uber einen Rechteckrahmen dargestellt, an
welche Stelle und mit welcher GréRRe das Toolfenster abgelegt wiirde. Wenn es in die Titelleiste eines bereits
angedockten Toolfensters gezogen wird, dann wird es hinter das (oder die) angedockte(n) Fenster an dieser Position
gelegt. Wenn es in den oberen Bereich eines bereits angedockten Fensters gezogen wird, wird der Platz der beiden
Fenster geteilt und das neu abgelegte Fenster an oberster Position angedockt. Ziehen Sie es in den unteren Bereich
eines angedockten Fensters, wird der Platz ebenfalls geteilt und das Fenster an unterster Position angedockt. Ebenso
verhalt es sich im linken und rechten Bereich eines (angedockten) Toolfensters.
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Legen Sie ein Toolfenster an einer anderen Stelle ab, dann wird es nicht angedockt, sondern als frei verschiebbares
Fenster (floating window) dargestellt.

Der Arbeitsbereich verhalt sich wie ein bereits angedocktes Fenster mit dem Unterschied, dass er sich nicht selektieren
und verschieben lasst und ein weiteres Toolfenster nicht dahinter angedockt werden kann.

Hinweis: Wenn ein Toolfenster von einer Position weggezogen wird, dann kann es zwar an derselben Position wieder
abgelegt werden, aber die Platzaufteilung wird in diesem Fall nicht vorgenommen. Dazu muss das Fenster zuerst
irgendwo anders abgelegt werden (z.B. floating). AnschlieRend kann es sich dann wieder wie gewohnt den Platz mit
seinen "Kollegen" teilen.

Um die GroéRenverhaltnisse der verschiedenen angedockten Fenster zu regeln, kdnnen Sie diese genau an der Grenze

zu lhren Nachbarn Uber die Maus vergréRern, bzw. verkleinern. Der Platz wird dann zwischen den Beteiligten neu
aufgeteilt. Das funktioniert sowohl in horizontaler, als auch in vertikaler Richtung.
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Symbolleisten

Die Symbolleisten des InLoox Designers kdnnen an den vier Randern des Designerfensters angedockt und verschoben
oder als eigensténdige, frei verschiebbare (floating) Fenster dargestellt werden.

Dazu klicken Sie mit der Maus entweder in den schmalen Bereich ganz links oder oben in der jeweiligen Buttonleiste oder
in die Titelleiste der Buttonleiste, wenn sie als eigenstandiges Fenster dargestellt wird.

Toolfenster und Symbolleisten blenden Sie Uber die Befehle unter Ansicht > Fenster > ... ein- und aus.

Hinweis: Einstellungen wie Fensterpositionen, GroRRen, Darstellungsarten, usw. werden global fir jede Applikation, in
die InLoox integriert ist, gespeichert. Sie sind dann jeweils fur alle InLoox Projekte des gleichen Typs guiltig (Listen,
Etiketten oder Karteikarten).
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Toolleiste

Die Objekte des Designers kdnnen Sie direkt liber Schaltflachen in der Toolleiste generieren und selektieren. Es fehlt
durch seine Sonderstellung hier nur die Formularvorlage, die iiber Objekte > Einfigen > Formularvorlage
eingefligt werden kann. Die einzelnen Schaltflichen sind selbsterklarend: Wenn Sie mit der Maus kurz auf einem Button
verharren, erscheint in einem kleinen Fenster eine Erlduterung zur Funktion des Schaltflachen.

=
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Kontextmenls

Die gebrauchlichsten Befehle zu den jeweiligen Objekten kdnnen im Arbeitsbereich und in der Objektliste direkt Gber
Kontextmenus aktiviert werden. Darin werden Objektname und Objekttyp angezeigt.

Im Arbeitsbereich gibt es auf der Druckseite auch ein Meni zum schnellen Aufruf des Objektlistendialogs, wenn kein
Objekt ausgewahlt ist.

Unterhalb der Druckseite steht ein Kontextmenti fir allgemeine Einstellungen im Designer zur Verfligung.
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Statuszeile
Die Statuszeile ist in drei Abschnitte aufgeteilt.

40,2, #3,3  Selextenen ATF-Text - 23, imm, 37.4mm - 264, lmm, 190 s = 236.0m, 153, Prom qBasis)

= Der linke Abschnitt zeigt die momentane Mauszeigerposition in der im System voreingestellten MafReinheit (z.B.
Millimeter) an. Der erste Wert gibt den Abstand vom linken, der zweite Wert den Abstand vom oberen Rand des
Arbeitsbereichs an.

= Der mittlere Bereich gibt an, welcher Arbeitsschritt eingeschaltet ist, z.B. Selektieren, Rechteck zeichnen, usw.
= Der rechte Bereich zeigt Ihnen im Falle einer Selektion die wichtigsten Daten des selektierten Objekts:

= seinen Namen

= den Abstand seiner linken, oberen Ecke von der linken oberen Ecke des
Arbeitsbereichs

= den Abstand seiner rechten unteren Ecke von der linken oberen Ecke des Arbeitsbereichs
= seine Breite und Hohe

= seine Darstellungsebene
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Arbeitsbereich

Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich ist der Platz, an dem Objekte verandert oder neu erstellt werden kénnen. Form und GroR3e des
Arbeitsbereichs ergeben sich aus der eingestellten Papiergrof3e und -ausrichtung (siehe Projekt > Seitenlayout >
Druckerwabhl).
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Siehe auch:

¥ Lineale und MaRstabe
¥ Wahl des Ansichtsmodus

k Optionen im Ansichtsmodus
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Lineale und MaRstébe

Die Lineale umrahmen den Arbeitsbereich. Die momentane Position des Mauszeigers wird durch Strichmarkierungen auf
den Linealen angezeigt, so dass Sie stets die aktuellen Koordinaten ablesen kénnen. Die Koordinaten werden zusatzlich
auch in der Statuszeile angezeigt.

Die Lineale kénnen Uber Ansicht > Fenster > Lineale ein- und ausgeblendet werden. Als Eingabeerleichterung
innerhalb des Arbeitsbereichs kdnnen Sie sich in jedem Projekt beliebig viele horizontale und vertikale Hilfslinien anlegen.
Dazu driicken Sie die Maus innerhalb eines Lineals und lassen sie im Arbeitsbereich wieder los. Die neue Hilfslinie hat
dieselbe Ausrichtung wie das vorher ausgewahlte Lineal. Die Hilfslinien lassen sich nachtraglich verschieben.

Eine Fang-Funktion hilft, Objekte genau auf die Hilfslinien zu legen. Die Objekte werden dadurch nicht dauerhaft mit der
Hilfslinie verbunden, diese helfen lediglich bei der Positionierung von Objekten.

Die Optionen zu Hilfslinien werden Uber ein Kontextmen( definiert, das Sie tber Rechtsklick auf eine Fanglinie erreichen.
Damit kdnnen Sie fir jede Hilfslinie einen Fangbereich in Pixel wahlen. Wenn Sie der Hilfslinie dann so nahe kommen,
dass Sie nur noch diese Anzahl von Pixel von ihr entfernt sind, wird das Objekt auf die Hilfslinie gezogen.

 vittstiie

Eanghersch ¥
rmverschiebbar
Posbon..,.,

Schen

Sie konnen Hilfslinien unverschiebbar machen, so dass Sie diese nicht versehentlich im Arbeitsbereich verschieben und
Sie kénnen die Position der Hilfslinie direkt angeben. Wenn beim Arbeiten mit Objekten die STRG-Taste gedriickt wird, ist
die Fangfunktion generell ausgeschaltet.

170




Detailwissen

Wahl des Ansichtsmodus
Am unteren Rand des Arbeitsbereichs kdnnen Sie Uber drei Schaltflachen den Modus der Ansicht wahlen:

54 "5 hiyoul-Vorschay -

= Im Layout-Modus sehen Sie lediglich die Objektrahmen und den Inhalt der Objekte als Formeln. Dieser Modus eignet
sich besonders gut fiir schnelles Arbeiten, auerdem erlaubt er ein genaues Positionieren der Objektrahmen.

= Die Layout-Vorschau zeigt die Objekte in WYSIWYG-Ansicht. Zudem werden die Objekte transparent, in der Farbe
der Ebene, der Sie zugeordnet sind, gezeichnet. Dieser Modus vereint die Vorteile von Layout- und Vorschaumodus. Er
liefert eine sehr genaue Vorstellung vom spéateren Druckergebnis.

= Die Anzeige im Vorschaumodus ist mit dem Inhalt des Vorschaufensters identisch. Im Gegensatz zum
Vorschaufenster kdnnen Sie alle Objekte bearbeiten.
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Optionen im Ansichtsmodus
Im Menl Ansicht finden Sie verschiedene Optionen zum Erscheinungsbild des Designers.

Um auch bei komplexen Projekten hinreichend genau arbeiten zu kénnen, stehen lhnen verschiedene
VergroRerungsstufen zur Verfligung:

Voll (Vollansicht, kein Zoom) ALT+1
Zoom 2-fach ALT+2
Zoom 4-fach ALT+3
Zoom 8-fach ALT+4

Der momentane VergroRerungszustand ist an einem Haken im entsprechenden Meni erkennbar.
Im Menl Ansicht > Fenster kénnen Sie die Toolfenster (auRer der Arbeitsflache), die Lineale und Toolbars ein- und

ausblenden. So kdnnen Sie das Vorschau-Fenster, die Variablenliste, das Objektfenster, die
Eigenschaftsliste und das Ebenen-Fenster vom Arbeitsbereich entfernen und so mehr Arbeitsflache gewinnen.
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Variablenliste

Die Variablenliste zeigt alle im aktuellen Projekt verfligbaren Variablen an, in Listenprojekten zudem alle verfligbaren
Felder.

In der hierarchischen Liste wird zwischen Variablen, Feldern, benutzerdefinierten Variablen und Summenvariablen
unterschieden.

Benutzerdefinierte Variablen und Felder kénnen selbst noch hierarchisch gegliedert sein.

Der Inhalt von Variablen ist im Normalfall gleich bleibend zumindest auf einer Druckseite, Felder &ndern sich von
Tabellenzeile zu Tabellenzeile.

Wenn Sie bestehenden Objekten Variablen bzw. Felder zuweisen wollen, kénnen Sie die gewlinschten Variablen und
Felder einfach aus der Liste auf das entsprechende Objekt mit der Maus ziehen (Drag & Drop). Das Einfiigen tbernimmt
dann InLoox, wenn mdglich, automatisch. Wenn Sie eine Variable auf einen freien Platz auf dem Arbeitsbereich ziehen,
dann wird an dieser Stelle ein neues Textobjekt erstellt. Die GréRe richtet sich dabei nach der GréRe des zuletzt in der
GroRe bearbeiteten Objekts.
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Ebenen
Das Ebenenfenster zeigt die verschiedenen Darstellungsebenen oder Schichten eines Projektes an.
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Gerade bei komplexeren Projekten kénnen Sie die Ubersichtlichkeit erheblich verbessern, indem Sie zusammengehdrige
Objekte einer eigenen Ebene zuordnen, die dann bei Bedarf ein- und ausgeblendet werden kann. Fiir jede Ebene, d.h.
die ihr zugeordneten Objekte, kdnnen Sie eine spezielle Darstellungsbedingung fiir den Druck definieren. So kénnte eine
Ebene z.B. fiir die Objekte definiert werden, die auf Seite 1 eines mehrseitigen Projekts gedruckt werden sollen. Eine
weitere Ebene kdnnte dann die Objekte der Folgeseiten aufnehmen.

Weitere Informationen zur Verwendung von Ebenen finden Sie unter Arbeiten mit Darstellungsebenen.
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Objekte

Die hierarchische Objektliste stellt alle Objekte einer Druckvorlage mit einem kleinen Rechteck und ihrem Namen in der
Reihenfolge dar, in der sie spater gedruckt werden. Die Namen kénnen Sie durch einfaches Klicken auf den alten Namen
editieren. Die wichtigsten Befehle zu den jeweiligen Objekten stehen wie im Arbeitsbereich tiber Kontextmeniis zur
Verfugung. Bei Objekten, deren Ebene momentan ausgeblendet ist, werden die Rechtecke vor dem Namen in Klammern
gesetzt. Gesperrte Objekte werden durch ein kleines Kreuz gekennzeichnet.

[ Pt
Copryright-Hirmweis /LINKhitp /Awaw combi net/deuproducts.
[Ted]
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Druckinfo

Die Reihenfolge der Objekte kann durch Ziehen eines Objektes mit der Maus an eine andere Stelle in der hierarchischen
Liste verandert werden. Wenn SHIFT gedrtickt ist, wird das zu verschiebende Objekt angehéngt, d.h. die Hierarchie der
Objekte geandert.

Hinweis: Die hierarchische Darstellung der Objekte stellt spezielle Abhangigkeiten zwischen den Objekten dar, die fir
den Druck von entscheidender Bedeutung sind. Weitere Informationen finden Sie unter Objektliste.
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Berichtsstruktur

Die hierarchische Berichtsstruktur ist nur je nach Projekt verfligbar. Hier werden alle Elemente und jeweiligen
Unterelemente einer Berichtsstruktur mit Objekttyp und Datenquelle in der Reihenfolge dargestellt, in der sie spater
gedruckt werden. Zum Bearbeiten der Berichtsstruktur steht eine eigene Symbolleiste zur Verfligung.

Berichtssbrukiur

M G | 5 X & t &
= i Benchizcontaires
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= () Tabeds, Oudess [Shippers20rders]
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fi Chart Shippern

Mit den Schaltflaichen kénnen Sie Elemente anhangen, 16schen, kopieren, ausschneiden, einfligen und die Reihenfolge
der Elemente andern

176




Detailwissen

Vorschau

Um das Layout des Arbeitsbereiches zu lberpriifen, gibt es das Toolfenster Vorschau. Wenn es nicht angedockt ist,
kénnen Sie es durch einen Mausklick im Fenster in den Vollbildmodus (bzw. zurlick) schalten. Die GréR3e des
Vorschaufensters ist dann durch Ziehen des Rahmens beliebig veranderbar. Sie kdnnen mit der Maus einen Bereich des
Fensters selektieren, um diesen Bereich zu vergréfRern. Die Zoomstufen in der Vorschau sind unabh&ngig vom Zoom im
Arbeitsbereich. Alternativ kdnnen Sie die Zoomstufe auch Uber die Schaltflachen in der Funktionsleiste wahlen.
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Eigenschaften

Im Toolfenster Eigenschaften werden die Eigenschaften der einzelnen Objekte dargestellt. Diese Eigenschaften sind, im
entsprechenden Sortierungs-Modus, nach Rubriken sortiert. Jede Rubrik enthalt Eigenschaften, die ihrerseits wieder in
Gruppen zusammengefasst sein kénnen. Rubriken und Eigenschaftsgruppen lassen sich, fiir den besseren Uberblick,
6ffnen und schlieen. Es ist auch méglich, auf die Rubriken zu verzichten und stattdessen alle Eigenschaftsgruppen
alphabetisch sortiert darzustellen.
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=:| A
EE z+ Uber die Schaltflachen "Sortiert nach Rubriken" oder "alphabetisch sortiert " wird die Sortierung der Liste
eingestellt. Als Beispiel flr eine Eigenschaft kann bei allen Objekten gleichermalien Uber die Rubrik "Layout" Position und
GrofRe des selektierten Objekts im Arbeitsbereich definiert werden. Die Position eines Objekts definiert sich tber die
Eigenschaften x- und y-Koordinate der linken oberen Ecke, einer Objektbreite und einer Héhe. Wenn Sie also die Groflie
eines Objekts nicht durch GréRerziehen festlegen wollen, kdnnen Sie das Uber die Eigenschaftsliste tun.

Um eine Eigenschaft zu andern, klicken Sie in die Wertespalte. Bei fest vorgegebenen Werten erfolgt die Eingabe des
Wertes Uber eine Combobox.

[;] Bei manchen Eigenschaftsgruppen steht ein zusatzlicher Dialog fiir eine noch
bequemere Eingabe der Eigenschaften zur Verfligung. Diesen erreichen Sie liber
Selektion der Eigenschaftsgruppe und Driicken von ENTER oder Anklicken der
Schaltflache.

Es besteht auch die Moglichkeit fiir fast alle Eigenschaften den Wert tber eine
Formel zu berechnen. Dazu klicken Sie bei der Eingabe der Werte iber eine
Combobox auf "Formel ...", bei Werten, die direkt eingegeben werden kénnen auf
die Formel-Schaltflache. Eine detaillierte Beschreibung dazu finden Sie unter
Variablen, Formeln und Ausdriicke.

= Unterhalb der Liste gibt es einen Bereich, in dem fir jede selektierte Eigenschaft ein
= Beschreibungstext ausgegeben wird. Dieser Bereich kann lber diese Schaltflache
ein- und ausgeblendet werden.
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Tastaturbedienung
Tastaturbedienung

Die wichtigsten Funktionen des InLoox Designers kdnnen per Tastatur aktiviert werden. Hier einige wichtige Kurztasten
im Uberblick:

Siehe auch:

¥ Toolfenster

¥ Eigenschaften
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Toolfenster

Fir jedes Toolfenster gibt es eine Kurztastenkombination, die das Fenster aktiviert und, falls es hinter ein anderes
Fenster gedockt ist, nach vorne klappt.

Toolfenster Kurztaste
Arbeitsbereich STRG+1
Variablenliste STRG+2
Ebenen STRG+3
Objekte STRG+4
Vorschau STRG+5
Eigenschaften STRG+6

Berichtsstruktur STRG+7
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Eigenschaften

Auch innerhalb der Eigenschaftslisten kdnnen Sie je nach Bedarf mit Tastenkombinationen arbeiten.

Funktion

Kurztaste

Zur néchsten Eigenschaft oder Uberschrift wechseln

Cursor abwarts

Zur vorigen Eigenschaft oder Uberschrift wechseln

Cursor aufwarts

Rubrik aufklappen +

Rubrik zuklappen -

Alle Eigenschaftsgruppen einer Rubrik oder Untergruppen *

einer Gruppe aufklappen

Eigenschaft editieren Tabulator

Editieren beenden

Umschalt Tabulator

Combobox aufklappen

STRG+F4 (im Editier-
Modus)

ENTER

Je nach Wertetyp:
Inhaltsdialog 6ffnen,
Auswahl Ja/Nein invertieren,
Combobox &ffnen
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Drag & Drop

Der Designer wurde mit einer ganzen Reihe von Drag & Drop Funktionalitdten ausgeristet, die Ihnen die Arbeit immens
vereinfachen. So ist es mdglich, bei bestehenden Objekten neue Absatze und Inhalte per Drag & Drop hinzuzufiigen oder
neue Objekte auf einem freien Platz des Arbeitsbereiches zu erstellen. Auch in vielen Dialogen wurde dieses System
integriert, so kdnnen Sie z.B. im Formelassistenten per Drag & Drop Variablen und Felder in Formeln einfiigen.
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Beenden des Designers

1
Wahlen Sie Datei > Beenden, um den InLoox Designer zu verlassen. Wenn Ihr aktuell geladenes Projekt noch
ungesicherte Anderungen enthalt, werden Sie gefragt, ob Sie diese speichern mdchten.
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Variablen, Formeln und Ausdriicke

Variablen, Formeln und Ausdriicke

Informationen kénnen zum einen als "fester Text" direkt ins Projekt eingegeben werden, wie z.B. eine Absenderzeile in
einem Adressetikett oder eine Uberschrift Gber einer Liste. Fester Text wird also genau so gedruckt, wie im Projekt
angegeben.

Zum anderen kénnen diese Informationen aus dem ubergeordneten Programm dynamisch ibernommen werden. Solche
Informationen werden als "Variablen" bzw. "Felder" in die Projekte eingefligt. Felder sind dabei die sich pro Zeile
andernden Daten einer Tabelle, Variablen sind pro Seite gleichbleibend. So kénnen Sie z.B. als Inhalt fir die Spalte einer
Liste die Variable TELEFON wahlen. Gedruckt werden dann in dieser Spalte die verschiedenen Telefonnummern zu den
Datensatzen der Datenbank. Variablen sind also Platzhalter.

Mit diesen beiden Informationsarten lassen sich bereits ansprechende Projekte gestalten, die fir viele Zwecke genligen.
Der InLoox Designer bietet jedoch noch weitaus mehr: Mit Hilfe von Formeln und Ausdriicken kénnen die in Variablen und
festem Text enthaltenen Informationen nahezu beliebig verknUlpft oder verandert werden. Hierzu dienen "Formeln" oder
"Ausdrucke". In Formeln oder Ausdriicken kdnnen fester Text und Variablen in "Funktionen" eingesetzt und tber
"Operatoren" miteinander verknipft werden.

Bei Projekten zum Druck von Adressetiketten kdnnen Sie z.B. Uber einen Ausdruck zu einer in einer Variablen
POSTFACH gespeicherten Postfachnummer automatisch den Text "Postfach" erganzen. Damit erschiene auf dem Etikett
nicht nur die nackte Postfachnummer, sondern eben etwas wie "Postfach 111111".

Oder stellen Sie sich vor, Sie hatten in einer Variable PREIS die Nettopreise von Artikeln zur Verfiigung, wollten in lhrer

Liste jedoch die Preise inklusive Mehrwertsteuer drucken. Hier hilft eine Formel, die aus dem Nettopreis die
Mehrwertsteuer berechnet und diese hinzuaddiert. Gedruckt wiirde damit der Bruttopreis.

Siehe auch:

¥ Die Elemente eines Ausdrucks
¥ Variablen einfigen

k Festen Text einfligen
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Die Elemente eines Ausdrucks

Die Elemente eines Ausdrucks

Fester Text, Variablen, Formeln, Funktionen, Verkniipfungen und dergleichen - im Folgenden allgemein als "Elemente
von Ausdriicken" bezeichnet - werden alle liber einen gemeinsamen Dialog eingefiigt und kombiniert. Dieser Dialog
enthalt einen Assistenten, der Sie bei der Wahl der korrekten Schreibweise unterstiitzt.
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Siehe auch:

¥ Eingabehilfen des Formelassistenten
¥ Unterschiedliche Ausdrucksmodi
¥ Die Registerkarten

¥ Die Bearbeitungszeile
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Eingabehilfen des Formelassistenten

Der Formelassistent unterstiitzt Sie bei der Eingabe mit einer Reihe von Eingabehilfen, diese kdnnen Sie bei Bedarf unter
Optionen > Funktionsassistent (de)aktivieren:

{Sting]

Barcode (Artiked Nt

“ZEIND"
"Z5INT

"2SMATRI"

" 2-aus-5 Dataloges ™

= Funktionssyntax anzeigen: wenn diese Option gewahlt ist, erscheint im Formelassistenten ein Tooltip, der die
gewahlte Funktion beschreibt, die benétigten Parameter auflistet und den Ergebnistypen anzeigt.

= Auto-Vervollstandigen fur Funktionen: bei aktivierter Option werden schon nach Eingabe von zwei Buchstaben die
verfligbaren Funktionen aufgelistet, die mit diesen Buchstaben beginnen. Dies beschleunigt die Eingabe erheblich.

= Auto-Vervollstandigen fur Parameter: der Funktionsassistent schlagt fir Funktionen auf Basis der zur Verfiigung
stehenden Variablen und Felder passende Werte vor, aus denen ausgewahlt werden kann.

*  Syntax-Coloring: aktivieren Sie diese Option, um Funktionen, Parameter und Operatoren farblich zu unterscheiden.
Dies kann den Uberblick gerade bei komplexeren Formeln verbessern.

= Automatische Typ-Konvertierung: wenn diese Option aktiv ist, werden Variablen- und Feldtypen beim Einfligen in
bestehende Ausdriicke automatisch so konvertiert, dass der Datentyp mit dem Erwarteten Gbereinstimmt.
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Unterschiedliche Ausdrucksmodi

Bitte beachten Sie, dass bei der Schreibweise von Ausdriicken, je nach Applikation, zwei unterschiedliche Modi mdglich
sind:

Zum einen gibt es den normalen Ausdrucksmodus, bei dem Variablennamen und Funktionen ohne Klammern
eingegeben werden kdnnen. Fester Text muss mit Anflihrungszeichen eingerahmt werden. Die einzelnen Variablen
mussen mit dem Operator "+" zusammengefligt werden.

Zum anderen gibt es den erweiterten Modus, bei dem fester Text ohne Klammern eingegeben werden kann.
Variablen werden mit eckigen Klammern ("<" und ">") eingerahmt, Funktionen mit Chevrons ("«" und "»").

L
Um diese Chevrons einzufiigen (wenn Sie z.B. eine Funktion direkt eingeben mdchten) steht lhnen in diesem

Modus die Schaltflache "Chevrons einfligen" zur Verfligung (auch ALT+174/175). Das Zusammenfligen einzelner
Variablen mittels eines Operators entfallt bei diesem Modus. Der erweiterte Modus ist einfacher zu bedienen.

rDateSiMNow]. d WMy -

= o 1 Auous 2006

0k | [% sobmehen
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Die Registerkarten
Dieser Dialog besteht aus einer Reihe von Registerkarten, die jeweils verschiedene Elemente zur Bearbeitung enthalten.

Die Karte Enthélt die Elemente

Variablen und Die flr diesen Objekttyp verfligbaren Variablen und Funktionen

Funktionen

Funktionen Verfligbare Funktionen

+*/- Verflgbare Verknilpfungsoperatoren

Text Dialog zur Eingabe von festem Text

Cond() Spezieller Dialog zur Definition von WENN-DANN-SONST
Bedingungen

Date$() Verfugbare Datumsformate

Fstr$() Verflugbare Zahlenformate

Tab Die Einstellungsmdglichkeiten fiir Tabulatoren (nur Textobjekte)

Auf jeder dieser Registerkarten finden Sie einen Button "Einfiigen" Gber den das ausgewahlte Element in die
Bearbeitungszeile ibernommen werden kann. Die gleiche Wirkung hat ein Doppelklick auf das entsprechende Element.
Zudem kénnen Sie die Elemente der Drag & Drop (auch in und von der Funktionsliste) in die Bearbeitungszeile ziehen.

Fir die unterschiedlichen Elemente eines Ausdrucks (Variablen, Text, Funktionen, etc.) gelten jeweils bestimmte Regeln
fur die Schreibweise und fir die Verknlpfung der einzelnen Elemente zu einem Ausdruck. Ein in den Dialog integrierter
Assistent achtet darauf, dass diese Regeln eingehalten werden. Aus diesem Grund sollten Sie die verschiedenen
Elemente stets Uber die jeweilige Registerkarte dieses Dialoges in die Bearbeitungszeile einfligen. Um also Variablen
einzufiigen, sollten Sie die Karte "Variablen und Funktionen" benutzen, um Text einzugeben die Karte "Text" etc.

Fir erfahrene Benutzer ist es ebenfalls mdglich, den gewilinschten Ausdruck direkt in die Bearbeitungszeile einzugeben
oder den Ausdruck dort noch zu bearbeiten (z.B. Klammern setzen).
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Die Bearbeitungszeile

Die Bearbeitungszeile enthalt den Ausdruck, den Sie Uber die verschiedenen Registerkarten zusammengesetzt, direkt
eingegeben oder per Drag & Drop erstellt haben.

Str§ Cond|Last Page (. LL Count PrintedDiata, LL Court Dota ThisPage). 1.0« Cond: Last Page!).” Atikel r ™

{ ]
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Der Ausdruck wird dabei bereits wahrend seiner Entstehung standig auf seine korrekte Schreibweise geprift. Eventuelle
Syntaxfehler werden im Infofeld unterhalb der Bearbeitungszeile angezeigt, zusammen mit einem Hinweis auf die
Ursache des Fehlers. Solange der Ausdruck nicht vollsténdig ist, wird die Prifung in der Regel einen Syntaxfehler
ergeben, daran sollten Sie sich nicht stéren. Wenn der Ausdruck komplett ist, sollte der daraus entstandene Text mit den
Beispiel-Daten des Designers angezeigt werden.

Um komplexe Ausdriicke ubersichtlich zu erstellen, kdnnen Sie diese Uber mehrere Zeilen verteilen. Das Ergebnis wird
von davon nicht beeinflusst!

Mit den drei Schaltflachen rechts neben dem Eingabefeld kénnen Sie...
= die zum Formelausdruck gehérenden Klammern markieren.
= den gesamten Ausdruck zweier zusammengehoriger Klammermarken markieren.

= die letzte Operation riickgangig machen.
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Variablen einfligen

Es existieren unterschiedliche Datentypen fiir Variablen: "String" (Text), "Zahl", "Datum”, "Boolean" (logische Werte),
"Zeichnung" und "Barcode". Der Datentyp wird wichtig, wenn Sie Variablen als Parameter in Funktionen verwenden
wollen, da diese in der Regel immer nur bestimmte Datentypen als Parameter zulassen. So kdnnen Sie einen Zahlenwert
auch nur mit einem Zahlenwert multiplizieren.

Die Registerkarte "Variablen und Funktionen" enthélt eine Ubersicht aller verfiigbaren Variablen, deren Datentyp in Form
von einem Icon vor der Variable sowie der verfligbaren Funktionen.

Doppelklicken Sie auf die gewlinschte Variable oder betétigen Sie den Button "Einfiigen" oder ziehen Sie die Variable
(auch Uber die Funktionsliste) auf die Bearbeitungszeile, um sie zu ilbernehmen. Die betreffende Variable wird daraufhin
in der korrekten Schreibweise in die Bearbeitungszeile Gbernommen.

Empd seengper Annede « v-l'ﬁ.p.faﬂtuu."u'ornm - ~Ernp|';u1gulbd'mn= -
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Um weitere Variablen in Ihren Ausdruck aufzunehmen, wiederholen Sie obige Schritte. Falls zwischen den einzelnen
Variablen Leerzeichen stehen sollen, z.B. um VORNAME und NAME zu trennen, achten Sie darauf, diese Leerzeichen in
die Bearbeitungszeile einzugeben.

Sie kénnen Variablen auch einfligen, indem Sie auf dem Arbeitsbereich die gewiinschte Variable per Drag & Drop auf das
Zielobjekt "ziehen". Die Variable wird dann automatisch in dem Objekt als neue Zeile eingefiigt.
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Festen Text einfligen

Festen Text einfugen

Ein weiteres wichtiges Element von Ausdriicken ist fester Text, mit dem Sie z.B. einer Variablen eine Bezeichnung
voranstellen kénnen, etwa "Telefon: 1234567".

Uber die Karte "Text" kdnnen Sie freien Text in lhren Ausdruck aufnehmen, Tabulatoren setzen und Zeilenumbriiche
festlegen.

Geben Sie den gewlinschten Text ein und klicken Sie auf "Einfiigen" um Ihre Eingabe in die Bearbeitungszeile zu
Ubernehmen. Dabei wird der Text je nach Erfordernis automatisch in Anfiihrungszeichen gesetzt (in Funktionsaus-
driicken) oder nicht (in Textausdricken). Aus diesem Grund sollten Sie Texte stets Uber die Karte "Text" einfligen.

In folgendem Beispiel wurde zuerst Uber die Karte "Text" der feste Text "Name: " eingefligt und anschlieRend lber die
Karte "Variablen und Funktionen" die Variable Empfaenger.Vorname und "Empfanger.Nachname". Gedruckt wiirde damit
zuerst der Text "Name: " gefolgt von dem Vornamen und Nachnamen aus der Datenbank.

Bitte beachten Sie, dass auch Leerzeichen, die z.B. als Trennzeichen zwischen Variablen oder zwischen Variablen und
Text stehen sollen, als "fester Text" gelten.

Je nach Modus kdnnen Variablen und fester Text nicht einfach zusammengesetzt werden, sondern miissen uber den
Verkniipfungsoperator "+" verbunden werden. In diesem Beispiel wird der feste Text "Name: " iber den Operator "+" mit
der Variablen Empfaenger.Vorname verbunden.

Text bearbeiten
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Siehe auch:

k Zeilenumbriiche einfiigen

k Tabulatoren einfligen
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Zeilenumbriche einfligen
T Umbruch

. Uber den Button "Umbruch" fiigen Sie einen Zeilenumbruch ("[") in Ihre Textzeile ein.

Ein solcher Umbruch wirkt sich jedoch nur aus, wenn Sie fiir das betreffende Objekt (Zeile eines Textobjektes oder Spalte
eines Tabellenobjektes) Umbriiche zulassen. In diesem Fall werden die Worte, die nicht mehr in die Zeile/Spalte passen,
in eine neue Zeile umgebrochen und die darunterliegenden Zeilen um eine Zeile nach unten verschoben. (Achtung:
Besteht der Text nicht aus mehreren Worten, sondern nur aus einem langen Wort, wird er nicht umgebrochen, sondern
abgeschnitten).

Bei Textobjekten muss hierfiir der Wert der "Zeilen-Umbruch"-Eigenschaft in der Eigenschaftsliste des jeweiligen
Absatzes "True" sein.

Bei Tabellenobjekten muss hierfiir der Wert der "Zeilen-Umbruch"-Eigenschaft in der Eigenschaftsliste der jeweiligen
Spalte "True" sein.
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Tabulatoren einfligen

Tabulator . Tabulatoren sind nur in Textobjekten zuléssig, in Tabellenobjekten erscheint dieser Button daher nicht.

Zwischen Textelementen oder Variablen kann in Textobjekten pro Zeile genau ein Tabulator eingefiigt werden. Dessen

Position lIasst sich, nachdem der Tabulatorbutton betatigt wurde, Uber die Registerkarte "Tab" einstellen. Naheres finden
Sie unter Textobjekte einfligen.
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Arbeiten mit Funktionen

Arbeiten mit Funktionen

Mit Funktionen wird es bei der Definition von Ausdriicken erst richtig interessant, hier eréffnen sich unzahlige
Mdoglichkeiten. So kdnnen Sie mit Hilfe dieser Funktionen rechnen, die Ergebnisse von Variablen oder deren
Erscheinungsbild beeinflussen, Wertetypen umwandeln und vieles mehr.

Eine ausfiihrlichere Erlduterung aller Funktionen und Parameter finden Sie unter Ubersicht der Funktionen.

Die verfligbaren Funktionen auf der Registerkarte "Variablen und Funktionen" werden sortiert angezeigt. Wahlen Sie
zwischen folgenden Sortierungen:

= Funktionsgruppe (z.B. "Numerische Funktionen")

= Typ des Riickgabewertes (z.B. "Numerischer Wert")

= Typ des ersten Parameters (z.B. "Zeichenkette")

Die Funktionen auf der Registerkarte " Funktionen" werden alphabetisch sortiert angezeigt.

Wenn Sie eine der Funktionen selektieren, erhalten Sie im Infobereich unten eine kurze Erlduterung dazu. Um die

Funktion in die Bearbeitungszeile zu ibernehmen, doppelklicken Sie auf die gewlinschte Funktion oder betatigen Sie den
Button "Einfligen".
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In diesem Beispiel wurde die Funktion «Dow$()» eingefiigt, die als Ergebnis den Wochentag des angegebenen Datums
im Klartext liefert, z.B. "Montag".

Dabei wird die Funktion in die Bearbeitungszeile bertragen. Mit eingefiigt werden Platzhalter firr die Parameter, welche
die Funktion erwartet oder zulasst. Der erste dieser Parameter ist automatisch markiert und Sie werden aufgefordert,
diesen Platzhalter durch einen gultigen Wert zu ersetzen. Es empfiehlt sich, zuerst alle Parameter der Funktion durch die
entsprechenden Werte zu ersetzen, bevor Sie mit der Definition des Ausdrucks fortfahren.

Fir die meisten Parameter sind auch Funktionen als Werte zulassig. Solange Sie diese ebenfalls iber die Registerkarte
"Funktion" einfligen, achtet der InLoox Designer fiir Sie auf die korrekte Schreibweise.
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Als Parameter {Datum} wurde hier die Funktion Today() eingefiigt, die als Ergebnis das aktuelle Datum liefert. Als
Ergebnis dieses Ausdruckes erhalten Sie dann den jeweiligen Wochentag im Klartext.

Um eine Variable und eine Funktion gleichzeitig einzufligen, ziehen Sie die gewlinschte Variable mit der Maus auf den
gewinschten Funktionsordner (z.B. "Numerische Funktionen"). Dieser wird nun automatisch gedffnet und Sie kdnnen mit
der Maus die gewlinschte Funktion auswahlen. Wenn Sie die Maus nach unten oder oben bewegen, wird die Liste

automatisch in die entsprechende Richtung gescrollt. Wenn Sie die Variable Uber einer Funktion "fallen lassen”, so wird
diese Funktion mit der gewahlten Variable als ersten Parameter eingefiigt.

Siehe auch:

¥ Schreibweise von Funktionen

¥ Wertetypen

¥ Beispiele fiur die Verwendung von Funktionen
k Logische Bedingungen einfligen

k Formatierungen von Zahlen, Datum, Wahrungen
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Schreibweise von Funktionen

Die Funktionen folgen alle der gleichen, an die Programmiersprache BASIC angelehnten Schreibweise:

Ruckgabewert = Funktion(Argumente)

Es werden nur die Funktion und die Argumente angegeben. Grofl3- und Kleinschreibung ist bei Funktionsnamen
bedeutungslos, nicht jedoch bei den Argumenten. Insbesondere wenn Variablen als Argumente benutzt werden, ist die
Grof3- und Kleinschreibung wichtig.

InLoox wertet den Ausdruck aus und ersetzt bei der Interpretation des Ausdrucks den Teil "Funktion(Argumente)" durch

den "Rickgabewert".

D.h. aus der Eingabezeile Funktion(Argumente) entsteht der Riickgabewert

Dabei bedeuten:

Element

Bedeutung

Funktion()

Der Name der jeweiligen Funktion in seiner korrekten Schreibweise. Die
Klammern () fur die Argumente gehdren zum Funktionsnamen dazu.
Selbst wenn eine Funktion keine Argumente hat, missen die Klammern
angegeben werden.

Argumente

Die Werte, die eine Funktion benutzt, um daraus den Rickgabewert zu
erzeugen. Die Argumente schliefRen sich unmittelbar, d.h. ohne
dazwischenliegendes Leerzeichen, an den Funktionsnamen an. Eine
Funktion kann keine, eines oder mehrere Argumente haben. Meist
erwarten Funktionen Argumente eines bestimmten Wertetyps (siehe
unten). Es ist wichtig, dass die Wertetypen der Argumente den von der
Funktion erwarteten Typen entsprechen.

Ruckgabewert

Der Wert, den InLoox als Ergebnis einer Funktion zurlickgibt. Der
Wertetyp eines Rickgabewertes hangt von der jeweiligen Funktion bzw.
dem Wertetyp der Argumente ab.
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Wertetypen

Wertetyp Erlauterung

Boolean Die logischen Werte "Wahr" oder "Falsch" (bzw. True oder False). Ist
die Bedingung erfiillt, ist der Ergebniswert True, andernfalls False.

String Eine beliebige Zeichenkette. Diese Zeichenkette kann Buchstaben,
Zahlen und Sonderzeichen enthalten. Sie missen in
Anfuhrungszeichen (") gesetzt werden, damit sie von Variablennamen
unterschieden werden kann.

Datum Datumswerte nach dem Julianischen Kalender.

Zahl Eine Zeichenkette, die nur aus den Ziffern 0, 1,..., 9, dem Dezimalpunkt
und dem Minuszeichen besteht; andere Zeichen sind nicht erlaubt. Zei-
chenketten vom Typ Zahl missen nicht in Anflihrungszeichen
eingeschlossen werden.

Barcode Eine Zeichenkette, die aus den flir Barcodes verwendeten Zeichen
besteht.

Zeichnung Eines der unterstutzen Bildformate.

RTF Ein formatierter Text
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Beispiele fir die Verwendung von Funktionen

Beispiele flr die Verwendung von Funktionen

Eine Ubersicht der verfligbaren Funktionen finden Sie auf der Registerkarte "Funktionen" im Dialog zur Bearbeitung von
Ausdriicken (siehe Variablen, Formeln und Ausdriicke). Dabei erhalten Sie zur jeweils selektierten Funktion auch eine
Erlauterung zur Benutzung. Angezeigt werden auch Art und Typ der von der Funktion erwarteten Argumente (Parameter).
Sind zu einer Funktion keine Argumente angegeben, heif’t das, dass die Funktion keine Argumente (auf3er den leeren
Klammern) erwartet. Ansonsten erwartet die jeweilige Funktion genau so viele Argumente wie angegeben. In eckigen
Klammern ([ ]) stehende Argumente sind optional, d.h. sie kénnen auch weggelassen werden.

Dabei bedeutet das Argument "Alle", dass das Argument jeden der folgenden Wertetypen annehmen kann (Boolean,
String, Datum, Zahl, Zeichnung, Barcode, RTF).

Nachfolgend werden Beispiele zur Verwendung einiger ausgewéhlter Funktionen beschrieben. Eine detaillierte
Beschreibung séamtlicher Funktionen finden Sie unter Ubersicht der Funktionen.

Siehe auch:

¥ Die Funktion "FStr$(Zahl, String, Zahl)"
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Die Funktion "FStr$(Zahl, String, Zahl)"

Nehmen wir an, Sie wollten in einem Beleg die Anzahl der jeweiligen Posten mitdrucken. Diese stehen in der Variable
"Anzahl". Der Ausdruck

Fstr$(Anzahl,"##HHH")

formatiert den Inhalt der Variable "Anzahl" auf 6 Stellen, d.h. es werden in jedem Fall 6 Stellen reserviert, auch wenn die
Zahl selbst weniger Stellen haben sollte. Die gewlinschten Stellen werden durch das Zeichen # reserviert.

aus wirde im Riickgabewert
1 "
255 " 255"

Oder stellen Sie sich vor, Sie wollten den Einzelpreis von Artikeln so ausdrucken, dass dieser 6 Stellen plus zwei
Nachkommastellen umfasst. Der Ausdruck

Fstr$(Stkpreis, "##HH#H#& #")
formatiert den Inhalt der Variablen "Stkpreis" in der gewlinschten Weise. Das Zeichen # reserviert dabei die gewiinschten

Stellen. Das Zeichen & fiillt die betreffende Stelle mit '0" auf, falls die zu formatierende Zahl an dieser Stelle keine Ziffer
hat.

aus wirde im Riickgabewert
.55 " 0,55"

1 " 1,00"

255.3 " 255,30"

Statt mit Leerzeichen kénnen die Riickgabewerte z.B. auch mit "*" erganzt werden, wenn sie klrzer als die reservierte
Stellenzahl sind. Der Ausdruck

Fstr$(Stkpreis,"*****& ##")
formatiert den Inhalt der Variablen "Stkpreis" in der gewiinschten Weise. Das Zeichen # reserviert dabei die gewiinschten

Stellen. Das Zeichen & fillt die betreffende Stelle mit '0" auf, falls die zu formatierende Zahl an dieser Stelle keine Ziffer
hat.

aus wirde im Riickgabewert
55 ") 55"

1 5] 00"

255.3 "***255,30"

Uber ein "," im Formatierungsstring kénnen Sie ein Tausendertrennzeichen innerhalb der formatierten Ausgabe einfiigen,
so liefert

FstrS(Umsatz, "t #Ht it ")

den Umsatz mit Tausendertrennzeichen zuriick.
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Als Alternative zur Formatierung mit der Funktion FStr$() steht in Textabsatzen und Tabellenspalten der Format-Editor im
Eigenschaftsdialog zur Verfligung.

Beispiel: Die Funktion "LastPage()"

Nehmen wir an, Sie wollten am Ende einer Tabelle eine Fullzeile drucken, die auf den ersten Seiten eine
Nettozwischensumme, auf der letzten Seite jedoch eine Nettogesamtsumme enthalt. Mit Hilfe der Funktionen If() und
LastPage() kénnen Sie dynamisch zwischen der letzten und den vorangehenden Seiten unterscheiden. Der Ausdruck
If(LastPage(),"Nettogesamtsumme:", "Nettozwischensumme:")

druckt fur die letzte Seite (LastPage=True) den Text "Nettogesamtsumme:", fur die vorangehenden Seiten den Text
"Nettozwischensumme:".
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Logische Bedingungen einfiigen

Eine spezielle Art von Funktion bietet die Registerkarte "Cond()". Hierbei handelt es sich um eine WENN-DANN-SONST-
Bedingung: WENN der erste Teil des Ausdrucks wabhr ist, DANN soll das geschehen, was im zweiten Teil des Ausdrucks
definiert ist, SONST soll geschehen, was im dritten Teil des Ausdrucks definiert ist.

Nehmen wir an, Sie hatten in einer Datenbank sowohl Haus- als auch Postfachanschriften erfasst. Jetzt mochten Sie
Adressaufkleber fiir diese Daten drucken. Dabei soll natiirlich nur entweder die Haus- oder die Postfachanschrift gedruckt
werden und nicht beide. Sie entscheiden sich, wenn méglich die Postfachanschrift zu verwenden und nur auf die
Hausanschrift zurlickzugreifen, wenn keine Postfachanschrift verfliigbar ist. Mit Hilfe einer WENN-DANN-SONST
Bedingung ist eine solche Aufgabe kein Problem.

In das Feld "Bedingung" geben Sie den Ausdruck ein, der auf WAHR oder FALSCH gepruft werden soll. Dabei kdnnen
Sie Uber den Button "Bearbeiten" den Dialog zur Definition von Ausdriicken aufrufen. In unserem Beispiel wurde mit Hilfe
der Funktion Empty() geprift, ob das Feld POSTFACH leer ist.

B Text bearbeiten =]
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Bitte beachten Sie, dass es hier nicht notwendig ist, noch eigens eine Funktion IF() oder Cond() zu verwenden, da der
ganze Dialog bereits eine WENN-DANN-SONST-Bedingung darstellt. Es gentigt, die WENN Bedingung einzugeben.

In die Rubrik "WAHR" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben angegebene Bedingung WAHR ist.
Wenn nichts getan werden soll, geben Sie zwei aufeinanderfolgende Anfiihrungszeichen (") als Ausdruck. ein.

Auch hier kénnen Sie ber den Button "Bearbeiten” auf den bekannten Dialog zur Definition von Ausdrticken
zurlickgreifen. In unserem Beispiel ist die Bedingung wahr, wenn das Feld POSTFACH leer ist, und fur diesen Fall soll

stattdessen die STRASSE gedruckt werden.

In der Rubrik "FALSCH" geben Sie den Ausdruck ein, der gelten soll, wenn die oben angegebene Bedingung FALSCH ist.
Wenn nichts getan werden soll, geben Sie zwei aufeinanderfolgende Anflihrungszeichen (") als Ausdruck. ein.

Auch hier kdnnen Sie lber den Button "Bearbeiten" auf den bekannten Dialog zur Definition von Ausdriicken
zurlickgreifen.

In unserem Beispiel ist die Bedingung falsch, wenn das Feld POSTFACH nicht leer ist, und fur diesen Fall soll dann der
Text "Postfach: " und der Inhalt von POSTFACH gedruckt werden.

2 Uber den Button "Einfligen" kénnen Sie die fertige Bedingung in lhre Bearbeitungszeile iibernehmen.

Sie kann dort als eigensténdiger Ausdruck oder als Teil eines anderen Ausdrucks erscheinen.
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Formatierungen von Zahlen, Datum, Wahrungen
Formatierungen von Zahlen, Datum, Wahrungen

Siehe auch:

¥ Datumswerte mit Date$() formatieren

¥ Zahlenwerte mit FStr$() formatieren
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Datumswerte mit Date$() formatieren

Uber die Karte "Date$()" konnen Sie Datumswerte mit Hilfe der Funktion "Date$()" formatieren. So kénnen Sie
bestimmen, ob Tage oder Monate ausgeschrieben werden sollen, oder ob das Jahr mit 2 oder 4 Stellen angegeben
werden soll, etc. Dabei sollten Sie grundsatzlich so vorgehen, dass Sie zuerst Uber die Karte "Date$()" das gewlinschte
Datumsformat auswahlen und dann als Parameter den zu formatierenden Wert oder Ausdruck einfligen.
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In der Formatliste finden Sie links die jeweiligen Formatierungsanweisungen und rechts das jeweilige Ergebnis.

Als Datumswert wird hier automatisch die Funktion "Now()" gewahlt, die das aktuelle Datum liefert. Wenn Sie dagegen
einen anderen Datumswert formatieren wollen, ersetzen Sie in dem Ausdruck "Now()" durch den gewiinschten

Datumswert.

In diesem Beispiel wird das Ergebnis der Datumsfunktion "Now()" so formatiert, dass der Tag als 2stellige Zahl, der Monat
ausgeschrieben und das Jahr als vierstellige Zahl erscheint. Naheres zur Funktion "Date$()" finden Sie unter Ubersicht

der Funktionen.
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Zahlenwerte mit FStr$() formatieren

Uber die Karte "FStr$()" kdnnen Sie beliebige Zahlenwerte formatieren. So kénnen Sie die Anzahl der Vor- und

Nachkommastellen, fiihrende Zeichen und dergleichen einstellen. Dabei sollten Sie grundsatzlich so vorgehen, dass Sie
zuerst Uber die Karte "FStr$()" das gewiinschte Zahlenformat auswahlen und dann als Parameter den zu formatierenden
Wert oder Ausdruck einfiigen. Achten Sie bei komplexeren Ausdriicken mit Berechnungen darauf, dass Sie das Ergebnis

formatieren und nicht einen Wert, der in der Rechenformel vorkommt. Sonst kann die Berechnung nicht durchgefiihrt
werden.
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In der Formatliste finden Sie links die Formatstrings und die Ergebnisse. Doppelklicken Sie auf das gewuinschte
Zahlenformat, oder betatigen Sie den Button "Einfligen”, um es in die Bearbeitungszeile zu bernehmen.

Flgen Sie dann als Parameter den zu formatierenden Zahlenwert ein. In diesem Beispiel wird der Inhalt von "{Zahl}"
formatiert auf 1 Vor- und 2 Nachkommastellen. Falls "{Zahl}" einen Wert kleiner als 1 annimmt, wiirde vor dem Komma
eine 0 erganzt. Naheres zur Funktion "FStr$()" finden Sie unter Ubersicht der Funktionen.
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Arbeiten mit Verkniipfungen

Arbeiten mit Verknipfungen

Uber die Registerkarte "+-*/" (Operatoren) 6ffnen Sie die Liste der verfiigbaren Verkniipfungen. Verkniipfungen dienen
dazu, Variablen und frei eingegebenen Text zu komplexeren Bedingungen zusammenzusetzen und Vergleiche oder
Berechnungen durchzufiihren.

In ein und derselben Bedingung kdnnen Sie mehrere - auch unterschiedliche - Verkniipfungen miteinander kombinieren.
Beachten Sie dabei die jeweiligen Bearbeitungshierarchien der verwendeten Operatoren und setzen Sie bei Bedarf
Klammern.

Die verfligbaren Operatoren lassen sich in die Kategorien "logische Operatoren” (logisches UND bzw. ODER bzw.
NICHT), "arithmetische Operatoren" (Grundrechenarten) und "Vergleichsoperatoren" (GroRer als, ist gleich, etc.) einteilen.
Hierflr gelten die Ublichen Bearbeitungsregeln: Logische Operatoren werden vor arithmetischen Operatoren und diese
vor Vergleichsoperatoren ausgewertet.

Die allgemeine Bearbeitungshierarchie ist

Prioritat Operatorentyp

1 Klammern ()

2 Funktionen

3 Logische Operatoren

4 Arithmetische Operatoren
5 Relationen

(Vergleichsoperatoren)

Auf der Karte "+-*/" finden Sie in der Spalte ganz links die jeweiligen Operatoren, in der mittleren Spalte die Schreibweise
und in der rechten Spalte die Wertetypen, auf welche der jeweilige Operator anwendbar ist.

Operatoren verknlpfen zwei oder mehr Werte bzw. Variablen zu einem neuen Wert. Sie kdnnen damit arithmetische
Ausdricke (Grundrechenarten) oder logische Ausdriicke formulieren. Der Wertetyp des Ergebnisses eines Ausdruckes ist
dabei abhangig von den Wertetypen der einzelnen Elemente des Ausdruckes.

Von besonderer Bedeutung ist dabei der Operator "+", der sich nicht nur fur Additionen (Wertetypen "Zahl" und "Datum")
eignet, sondern auch zur Verkniipfung von Variablen mit festem Text dient (Wertetyp "String").

Hier wird z.B. der Text "Artikel-Nr. " mit dem Feld "Artikel.Nr" verknupft:
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Tabelle bearbeiten
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Siehe auch:

¥ Vergleichsoperatoren
¥ Arithmetische Operatoren

¥ Logische Operatoren
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Vergleichsoperatoren

Vergleichsoperatoren bestehen aus zwei Werten desselben Datentyps, die miteinander dahingehend verglichen werden,
ob der gewahlte Vergleichsoperator fiir die beiden Werte zutrifft oder nicht. Das Ergebnis (Ruckgabewert) ist der Boolean-
Wert True wenn die Relation zutrifft und False im anderen Fall.

Operator Bedeutung Datentypen

> GroRer String, Zahl, Datum, RTF
>= GroRer oder gleich String, Zahl, Datum, RTF
< Kleiner String, Zahl, Datum, RTF
<= Kleiner oder gleich String, Zahl, Datum, RTF
= Gleich String, Zahl, Datum, RTF
== Gleich String, Zahl, Datum, RTF
<> Ungleich String, Zahl, Datum, RTF
1= Ungleich String, Zahl, Datum, RTF

Ein Beispiel fir die Verwendung von Operatoren ware die Vergleichsbedingung:

PLZ >= 70000

Hiermit wirden alle Datenséatze ausgewahlt, deren Wert im Feld PLZ gréRer oder gleich 70000 ist.
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Arithmetische Operatoren

Bitte beachten Sie, dass fiir arithmetische Operatoren die bekannte Bearbeitungshierarchie "Punkt- vor Strich" gilt. Zuerst
wird der Operator "Modulo" ausgewertet, dann die Punktrechnung ("*" und "/") zuletzt die Strichrechnung ("+" und "-").
Wenn Sie eine andere Bearbeitungsreihenfolge wiinschen, missen Sie Klammern setzen. Die am weitesten "innen"
stehende Klammer wird jeweils zuerst ausgewertet.

Operator Bedeutung Datentypen

+ Addition String, Datum, Zahl
- Subtraktion Datum, Zahl

* Multiplikation Zahl

/ Division Zahl

% Modulo Zahl

Ein Beispiel fur die Verwendung von arithmetischen Operatoren ware der Ausdruck:
NETTOPREIS+(NETTOPREIS*0.16)

Damit wiirde zum Wert des Feldes NETTOPREIS der Betrag von 16% (=MWSt.) des Inhaltes von NETTOPREIS
hinzuaddiert.
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Logische Operatoren

Das Ergebnis (Riickgabewert) eines logischen Ausdruckes ist immer ein Boolean-Wert: True falls der Ausdruck wahr ist
sonst False.

Bitte beachten Sie, dass fir logische Operatoren eine Bearbeitungshierarchie ahnlich wie flr arithmetische Operatoren
("Punkt- vor Strichrechnung") gilt.

Zuerst werden NEGIERUNGEN ausgewertet, dann das logische UND und zuletzt das logische ODER. Wenn Sie eine
andere Bearbeitungsreihenfolge wiinschen, miissen Sie Klammern setzen. Die am weitesten "innen" stehende Klammer
wird jeweils zuerst ausgewertet.

Operator Bedeutung Datentyp
NOT oder .NOT. Negierung Boolean
AND oder .AND. logisches UND Boolean
OR oder .OR. logisches ODER Boolean
XOR oder .XOR. logisches exklusiv-ODER Boolean

Ein Beispiel fiir die Verwendung von logischen Operatoren ware der Ausdruck
PLZ>=70000 AND PLZ<=80000

Hiermit wiirden alle Datensatze ausgewahlt deren Inhalte im Feld PLZ gréRer gleich 70000 UND gleichzeitig kleiner gleich
80000 sind.
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Arbeiten mit Summenvariablen

Hinweis: Summenvariablen sind eine alternative Mdglichkeit Summen und Zahler zu bilden. Wir empfehlen Ihnen, zur
Bildung von Summen und Zahlern die Funktion Sum() bzw. Count() zu verwenden. Auch statistische Auswertungen
lassen sich direkt Uber die Aggregatsfunktionen Summe, Mittelwert, Minimum, Maximum, Varianz, Standardabweichung,
Anzahl auswerten.

Summenvariablen kdnnen dazu benutzt werden, Summen Uber Datensatze hinweg zu bilden, z.B. in einer Tabelle die
Summe Uber die Spalte PREIS.

Summiert werden kann dabei wahlweise Uber alle Datenséatze einer Druckseite (Seitensummen) oder iber das gesamte
Projekt (Gesamtsummen).

Siehe auch:

¥ Summenvariablen definieren

k Zahler definieren
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Summenvariablen definieren

Solche Summen sind zulassig flr alle numerischen Werte, d.h. flir numerische Variablen oder fir Ausdriicke, die als
Ergebnis einen numerischen Wert liefern. Fiir diese Summenvariablen gilt die Logik:

@SummeXX = @SummeXX + <numerischer Ausdruck>
"@SummeXX" ist dabei die Summenvariable, in der das Ergebnis der Summierung gespeichert wird.
Hinweis: Der Teil "@SummeXX = @SummeXX + " wird nicht eingegeben!

Fir jeden Datensatz, der gedruckt wird, wird der Wert von "<numerischer Ausdruck>" eingelesen und zur "@SummeXX"
addiert.

Um solche Summenvariablen "@SummeXX" in Projekten nutzen zu kénnen, missen diesen zuerst Uber den Befehl
Projekt > Summen-Variablen die gewiinschten numerischen Ausdriicke zugewiesen werden.

Legen Sie zunachst tiber den Button "Eine Variable einfligen" rechts oben eine neue Summenvariable an und weisen Sie
dieser einen treffenden Namen zu. Bei Bearbeitung von Projekten, die mit einer dlteren InLoox Version erstellt wurden,
werden bereits 50 Variablen nach dem Schema "@SummeXX" angeboten.
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Um der neuen Summenvariablen einen Ausdruck zuzuweisen, klicken Sie auf den Button "Bearbeiten...". Damit gelangen
Sie in den Dialog zur Definition von Ausdriicken. Eine Anleitung zur Definition von Ausdriicken finden Sie unter
"Variablen, Formeln und Ausdriicke".

Im einfachsten Fall wahlen Sie eine numerische Variable aus, z.B. PREIS. Der logische Ausdruck wéare damit:
@SummeXX = @SummeXX + <PREIS>

Hinweis: Der Teil "@SummeXX = @SummeXX + " wird nicht eingegeben!

Ebenso gut kdnnen Sie jedoch auch lber komplexe Ausdriicke summieren, solange das Ergebnis nur ein numerischer
Wert ist. So kénnte z.B. im Ausdruck aus NETTOPREIS und MWST der Bruttopreis berechnet und dieses Ergebnis dann
summiert werden. Hier ware der logische Ausdruck

@SummeXX = @SummeXX + (NETTOPREIS + NETTOPREIS * (MWST/100))

d.h. die Summe der Ergebnisse des Ausdrucks (NETTOPREIS + NETTOPREIS * (MWST/100)) wirde in der
Summenvariable "@SummeXX" gespeichert.
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Zahler definieren

Zahler definieren

Uber Summenvariablen kénnen Sie auch bequem Zahler definieren, der fiir jeden gedruckten Datensatz entsprechend
aktualisiert wird.

Im einfachsten Fall ist so ein Zahler eine fortlaufende Nummer, die sich firr jeden Datensatz um 1 erhoht. Hier wéare der
logische Ausdruck ganz simpel

@SummeXX = @SummeXX +1
Fir jeden gedruckten Datensatz erhdht sich der Zahler jeweils um 1.

Hinweis: Der Teil "@SummeXX = @SummeXX + " wird nicht eingegeben!

Siehe auch:

k Seitensummen oder Gesamtsummen

# Summenvariablen einsetzen
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Seitensummen oder Gesamtsummen

Uber die Option "Seitensumme" kénnen Sie wihlen, ob die Summen jeweils fiir eine Druckseite oder fiir das gesamte
Projekt berechnet werden sollen.

213




Detailwissen

Summenvariablen einsetzen

Nachdem Sie Uber Projekt > Summen-Variablen definiert haben, welche Summe in welcher Summenvariable
gespeichert werden soll, kdnnen Sie diese Summenvariablen in lhren Objekten (Textobjekte oder Listenobjekte)
verwenden.

Rufen Sie hierzu den Inhaltsdialog des betreffenden Objektes auf und rufen Sie den Dialog zur Definition von Ausdriicken
auf (siehe Variablen, Formeln und Ausdriicke). In der Karte "Variablen und Funktionen" finden Sie auch die
Summenvariablen "@SummeXX" aufgelistet. Diese kdnnen Sie nun genauso in lhren Ausdruck Gbernehmen, wie
normale Variablen.
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Arbeiten mit Benutzervariablen

Um Formeln, die Sie haufig in genau der gleichen Form benétigen, nicht jedes mal neu eingeben zu missen, haben Sie
die Mdglichkeit, diese in Benutzervariablen abzulegen. Es handelt sich quasi um "Formeltextbausteine”.

Benutzervariablen werden mit @<Name> (z.B. @User01) bezeichnet. Uber den Befehl Projekt > Benutzer-
Variablen werden diese definiert.
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Arbeiten mit Filtern

Arbeiten mit Filtern

Uber Filterbedingungen kénnen die auszugebenden Daten genau kontrolliert werden. So lassen sich sowohl fiir die
Darstellung von Datensétzen, als auch fir die Darstellung von Objekten Filter bzw. Bedingungen angeben.

Bei diesen Filtern oder Darstellungsbedingungen handelt es sich um logische Ausdriicke, deren Ergebnis darlber

entscheidet, ob ein bestimmter Datensatz oder ein bestimmtes Objekt gedruckt wird, oder nicht. Ist der logische Ausdruck

WAHR, wird der Datensatz oder das Objekt gedruckt. Ist der logische Ausdruck FALSCH, erscheinen der Datensatz oder
das Objekt nicht beim Drucken.

Siehe auch:

k Filter fir Datensatze

* Projektspezifische Filter fir Datensatze
® Ebenenspezifische Filter fur Objekte

¥ Objektspezifische Filter fiir Objekte

¥ Filter definieren
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Filter fir Datensatze

Wenn Sie z.B. eine Telefonliste drucken wollen, kénnten Sie Uber eine Filterbedingung dafiir sorgen, dass nur solche
Eintrage in Ihrer Liste erscheinen, bei denen das Feld fiir die Telefonnummer auch einen Inhalt hat.

Solche Filter fir Datensatze sind fur alle Projektarten verfugbar. Ihr Hauptanwendungsbereich liegt jedoch sicher bei

Listenprojekten. Diese Filter kdnnen sowohl global fiir ein ganzes Projekt als auch individuell fiir einzelne Variablen
definiert werden.
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Projektspezifische Filter fiir Datenséatze
Projektspezifische Filter haben immer fiir ein ganzes Projekt Gliltigkeit. Sie gelten damit grundsatzlich fiir alle Objekte und
Variablen, unabhangig davon, ob dort noch individuelle Filter vergeben werden, oder nicht.

Um projektspezifische Filter zu vergeben, wahlen Sie den Befehl Projekt > Filter. Damit gelangen Sie in den Dialog
zur Definition von Filterbedingungen (siehe Variablen, Formeln und Ausdriicke).
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Ebenenspezifische Filter fir Objekte

Samtlichen einer Ebene zugeordneten Objekten kann eine gemeinsame, ebenenspezifische Darstellungsbedingung ver-
geben werden. Dies erfolgt liber den Befehl Ebenendefinition aus dem Menu Projekt oder aus dem Kontextmenu

des Ebenenfensters.
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Selektieren Sie im Ebenenfenster die Ebene, fiir die Sie eine Darstellungsbedingung vergeben wollen. Geben Sie die
gewlnschte Bedingung entweder direkt in das Eingabefeld "Bedingung" ein, oder 6ffnen Sie Giber den Button "Bearbeiten”
den Dialog zur Definition von Ebenenbedingungen (siehe "Variablen, Formeln und Ausdriicke").
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Objektspezifische Filter fiir Objekte

Darstellungsbedingungen lassen sich jedoch auch individuell fiir einzelne Objekte vergeben. Falls das betreffende Objekt
in einer Ebene liegt, fur die eine Ebenen-Darstellungsbedingung definiert wurde, so gilt die individuelle
Darstellungsbedingung zuséatzlich, d.h. die beiden Bedingungen werden fur dieses Objekt durch ein logisches UND
verknUpft.

Um objektspezifische Filter zu definieren, geben Sie die gewiinschte Bedingung unter der Eigenschaft
"Darstellungsbedingung” in der Objekteigenschaftsliste an.
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Filter definieren

Die Definition von Filterbedingungen erfolgt stets nach dem gleichen Schema und (ber den gleichen Dialog und
entspricht dem Dialog zur Bearbeitung von Textzeilen oder Tabellenspalten. Weitere Informationen finden Sie unter

Variablen, Formeln und Ausdriicke.

Bitte beachten Sie, dass Filterbedingungen immer logische Ausdriicke sein missen, d.h. Ausdriicke, die als Resultat den
Wert "wahr" oder "falsch" liefern. Wenn Sie einen Filter anlegen, der kein logischer Ausdruck ist, meldet der
Formelassistent einen Syntaxfehler.
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Projekte

Projekte

Uber die Befehle des Meniis Datei kdnnen Sie bestehende Projekte zur Bearbeitung laden oder neue Projekte anlegen.

In der folgenden Einfiihrung wird vor allem die Anlage neuer Projekte beschrieben. Die Bearbeitung bestehender Projekte
funktioniert entsprechend.

Siehe auch:

¥ Projekt laden oder neu anlegen
¥ Projekt speichern

¥ Seitenlayout festlegen

k Voreinstellungen und Optionen
k Arbeiten mit Bausteinen

¥ Projekt drucken
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Projekt laden oder neu anlegen

Projekt laden oder neu anlegen

Siehe auch:

k Projekt neu anlegen

# Der Projektassistent

¥ Bestehendes Projekt 6ffnen
# Projekt importieren

¥ Projektarten

& Projekt-Eigenschaften
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Projekt neu anlegen

O

Um ein neues Projekt zu beginnen, wahlen Sie Datei > Neu oder den entsprechenden Funktionsbutton.

Wenn |hr aktuell geladenes Projekt noch ungesicherte Anderungen enthélt, werden Sie gefragt, ob Sie es speichern
mochten. InLoox ladt dann automatisch das Standard-Projekt fiir die entsprechende Projektart.

Im Regelfall ist dieses Standard-Projekt ein leerer Arbeitsbereich mit einer bestimmten PapiergréfRe und Ausrichtung. Bei
Etikettenprojekten ist ein bestimmtes Etikettenformat (GroRe und Anordnung der einzelnen Etiketten auf dem Blatt)
bereits voreingestellt.

Hinwveis: Ein Standard-Projekt ist eine Standardvorlage fiir das Erstellen von Projekten. Sie kdnnen jedoch das
Standard-Projekt nach lhren Wiinschen verandern und wieder unter seinem Namen "Default" abspeichern. Beim
nachsten Aufruf von Datei = Neu wird dann automatisch das geanderte Standard-Projekt geladen.

Wenn Sie unter Optionen > Arbeitsbereich "Assistent fir Neuanlage" gewahlt haben, wird der Projektassistent
gestartet.
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Der Projektassistent
Der Projektassistent erleichtert lhnen das Anlegen neuer Projekte. Zunachst flihrt er Sie bei allen Projektarten durch die

Seitenlayoutoptionen. Bei Etiketten-/Karteikartenprojekten bietet er anschlielend die Mdglichkeit, eine Titelzeile und ein
weiteres Textobjekt anzulegen. Bei Tabellen-/Listenprojekten bietet lhnen der Assistent an

= eine Seitennummerierung vorzusehen

= einen Titel fir die Tabelle zu generieren. Dieser kann entweder nur auf der ersten oder auf allen Seiten erscheinen

= eine Zusammenfassung anzuzeigen

= die Spalten aus den zur Verfligung stehenden Feldern zusammenzustellen
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Bestehendes Projekt 6ffnen

(o

ungesicherte Anderungen enthalt, werden Sie gefragt, ob Sie es speichern méchten.

Daraufhin erscheint ein Dateiauswahldialog, in dem Sie die gewiinschte Datei auswahlen kénnen.
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Um ein bestehendes Projekt zu 6ffnen, wahlen Sie Datei = Offnen. Wenn |hr aktuell geladenes Projekt noch

Sofern einem Projekt eine Beschreibung zugeordnet wurde (siehe Datei > Speichern Als) wird diese im Feld
"Beschreibung" angezeigt. Im Feld "Skizze" wird eine Skizze des jeweils angewahlten Projektes angezeigt, um es lhnen
so einfach wie méglich zu machen, unter einer Vielzahl an Projekten schnell das Gewtiinschte herauszufinden. (Die
Skizze wird angezeigt, wenn die entsprechende Option nicht unter Optionen > Kompatibilitat > Skizze in

Dateidialog ausgeschaltet wurde.)

Wenn Sie ein Projekt laden, das mit einer alteren Version des InLoox Designers erstellt wurde, erscheint eine

entsprechende Hinweismeldung.

Bitte beachten Sie, dass Projekte, die mit einer neuen Designerversion erstellt oder bearbeitet wurden, nicht mehr mit der
alten Version gelesen werden kdnnen. Legen Sie sicherheitshalber vor der Benutzung des neuen Designers eine
Sicherheitskopie der alten Projektdateien an. Uberprifen Sie unbedingt das Layout nach der Konvertierung, da hier

geringe Abweichungen mdglich sind.

Wamung;
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Projekt importieren

Mit Datei > Importieren kdnnen Sie alle Objekte eines anderen Projekts zum momentan geladenen Projekt
hinzufugen.
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Projektarten
Der InLoox Designer kennt drei verschiedene Arten von Projekten: Etiketten, Listen und Karteikarten.

Bitte beachten Sie, dass es wahrend einer Arbeitssitzung im Designer nicht mdglich ist, zwischen den verschiedenen
Projektarten zu wechseln. Hierzu muss der Designer jeweils beendet und im neuen Modus wieder aufgerufen werden.

Dagegen ist es ohne Schwierigkeiten mdglich, mehrere Projekte desselben Typs in einer Sitzung zu bearbeiten. Laden
oder erstellen Sie hierfir nacheinander die gewilinschten Projekte. Es ist nicht mdglich, mehrere Projekte gleichzeitig zur
Bearbeitung zu laden. Sie kénnen jedoch Objekte aus einem Projekt in ein anderes Gibernehmen, indem Sie die
betreffenden Objekte im Quellenprojekt in die Zwischenablage kopieren und sie dann im Zielprojekt wieder einfiigen.
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Projekt-Eigenschaften

Projekt-Eigenschaften

Das Eigenschaftsfenster des Projekts wird angezeigt, wenn im Arbeitsbereich keine Objekte selektiert sind.

Siehe auch:
k Projektbeschreibung

& Mindestanzahl der Druckseiten

¥ Fax- und Mailvariablen

229




Detailwissen

Projektbeschreibung

Im Feld "Projektbeschreibung" kénnen Sie eine Beschreibung des jeweiligen Projektes eingeben. Diese Beschreibung
wird dann im Dialog Datei > Offnen angezeigt und erleichtert es lhnen, schnell das gewlinschte Projekt auszuwéhlen.
Alternativ kann diese Beschreibung auch im Dialog Datei > Speichern Als angegeben werden.
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Mindestanzahl der Druckseiten

Bei Karteikartenprojekten wird automatisch mindestens die hier angegebene Zahl an Seiten ausgegeben. Wenn Sie also
z.B. ein vierseitiges Formular mit unterschiedlichem Layout fiir die vier Seiten ausgeben mdéchten, legen Sie fur jede der
Seiten eine eigene Ebene an und platzieren die Objekte auf diesen Ebenen wie fiir die gewlinschte Ausgabe benétigt.
Stellen Sie anschliessend "4" als Mindestanzahl der Druckseiten ein.

Bei Listenprojekten bestimmt die hier angegebene Zahl die Seitenzahl, ab der die Tabelle/der Berichtscontainer
ausgegeben werden. Wenn Sie z.B. ein Deckblatt benétigen, so kénnen Sie der Tabelle die Ebene "Folgeseiten”
zuweisen und die Ebene "Erste Seite" wie gewiinscht gestalten. Stellen Sie dann "2" als Mindestanzahl der Druckseiten
ein.
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Fax- und Mailvariablen

Sie kénnen InLoox Dokumente direkt als Fax tiber den Windows 2000 / XP Faxdrucker verschicken. Der entsprechende
Druckertreiber wird (unter Windows 2000 und Windows XP) dann automatisch eingerichtet, wenn Sie ein faxtaugliches
Modem an lhrem Rechner installiert haben. Beim Fax-Versenden werden aber zusétzliche Informationen gebraucht, um
das Fax adressieren zu kdnnen, d.h. im Dokument muss mindestens die Faxnummer als Information abgelegt sein. Diese
Fax-Variablen definieren Sie direkt im Eigenschaftsfenster des Projekts. Das Eigenschaftsfenster des Projekts wird
angezeigt, wenn im Arbeitsbereich keine Objekte selektiert sind.

Sie kénnen InLoox Dokumente auch direkt per Mail versenden. Die dazu notwendigen Mail-Variablen werden ebenfalls im
Eigenschaftsfenster des Projekts definiert. Die Mail-Einstellungen (SMTP, MAPI, XMAPI) werden in der Windows
Systemsteuerung unter " combit Mail Einstellungen" vorgenommen.
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Projekt speichern

Projekte kénnen unter beliebigen Namen gespeichert werden. Vorgegeben ist jedoch jeweils die Endung (Dateityp) des
Projektes in Abhangigkeit der Projektart (Listen, Etiketten, Karteikarten, etc.)

Wenn Sie ein neues oder gedndertes Projekt unter seinem bisherigen Namen speichern méchten, wahlen Sie Datei >
Speichern. Wenn Sie ein neues Projekt mit Datei > Speichern abspeichern wollen, erscheint automatisch der Dia-
log Datei > Speichern Als, in dem Sie einen eigenen Namen fiir Ihr Projekt festlegen kdnnen.

Um ein bestehendes Projekt unter einem anderen Namen oder in einem anderen Verzeichnis oder Laufwerk zu
speichern, wahlen Sie Datei > Speichern Als. Ein Dialog erscheint, in dem Sie einen Namen fiir das Projekt
angeben, sowie das Laufwerk und das Verzeichnis auswahlen kénnen, in dem das Projekt gespeichert werden soll.

Zusatzlich kdnnen Sie im Feld "Beschreibung” eine Beschreibung des jeweiligen Projektes eingeben. Diese Beschreibung

wird dann im Dialog Datei > Offnen angezeigt und erleichtert es lhnen, schnell das gewiinschte Projekt auszuwéhlen.
Alternativ kann diese Beschreibung auch im Eigenschaftenfenster des Projekts angegeben werden.
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Seitenlayout festlegen

Seitenlayout festlegen

w

Zuallererst sollte in einem neuen Projekt das gewlinschte Seitenlayout eingerichtet werden. Wahlen Sie Projekt >

Seitenlayout um Eigenschaften wie Druckerauswahl, Papiergréf3e und Ausrichtung festzulegen. Je nach Projektmodus
(Etikett oder Liste) bestehen unterschiedliche Layout-Optionen.

Siehe auch:
¥ Druckerwahl

k Ausgabemedien

& \Vorlagen und Seitenlayout fur Etiketten
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Detailwissen

Druckerwahl
Druckerwahl

Siehe auch:

k Drucker und Papierformat auswahlen
¥ Seitenformat(e) erzwingen, wenn mdglich

k Grole des Papiers verwenden, nicht nur den bedruckbaren Bereich

235




Detailwissen

Drucker und Papierformat auswahlen

Uber den Button "Auswahl" auf der Druckerwahl-Karte kénnen Sie neben den Druckeroptionen auch Einstellungen wie
Papiergrée und Ausrichtung festlegen. Ebenso wird hier der fiir das Projekt gliltige Drucker gewahlt.

Alle Druckereinstellungen werden dabei mit dem jeweiligen Projekt gespeichert und &ndern nicht die Einstellungen in der
Windows Systemsteuerung. Haben Sie also z.B. Etiketten im Querformat gedruckt und wollen danach mit lhrer Textverar-
beitung einen ganz normalen Brief drucken, miissen Sie den Drucker nicht erst wieder auf Hochformat umstellen.

Umfasst das Projekt nur jeweils eine Seite oder sollen fiir erste und Folgeseiten jeweils derselbe Drucker und dieselben
Druckoptionen gelten, so wahlen Sie die Option "Drucker seitenunabhangig".

Bei mehrseitigen Projekten kann es sinnvoll sein, fir die erste und die Folgeseiten jeweils unterschiedliche
Papiereinzugsschéachte oder Drucker zu wahlen. Wenn Sie die Option "Drucker seitenabhangig" einschalten, kdnnen Sie
fur die erste und Folgeseiten jeweils eigene Drucker (-optionen) auswahlen. Damit kénnen Sie fir die erste Seite z.B.
Papier mit Firmenbriefkopf verwenden und fiir die Folgeseiten Normalpapier.
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Detailwissen

Seitenformat(e) erzwingen, wenn mdglich

Sofern keine Druckerdefinitionsdatei vorhanden und diese Option eingeschaltet ist, wird versucht, das beim Design
eingestellte Seitenformat (z.B. DIN A4) soweit mdglich zu erzwingen. Voraussetzung ist hierbei, dass der gewahlte
Drucker entweder genau dieses oder aber das Format "Benutzerdefiniert” unterstiitzt. Andernfalls wird zunachst gepriift,
ob das Standardformat des Druckers ausreichend grof ist, ansonsten wird das nachst grofRere Format gewahlt.
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GroRe des Papiers verwenden, nicht nur den bedruckbaren Bereich

Ist diese Option eingeschaltet, steht im Designer die ganze physikalische Seite als Arbeitsbereich zur Verfligung,
inklusive des nicht bedruckbaren Randbereiches. Dies ist zur korrekten Platzierung von Etiketten gelegentlich notwendig,
z.B. wenn Sie Etikettenpapier ohne Seitenrdnder verwenden. Der nicht bedruckbare Rand der Seite wird in der Vorschau
jeweils schraffiert angezeigt.

Das ermdglicht lhnen zwar, z.B. bei der Definition des Etikettenlayouts die komplette Etikettenseite zu nutzen, aber
natirlich kann Ihr Drucker diesen Randbereich nicht bedrucken. Wenn Sie also Objekte auf solchen Etiketten platzieren,
missen Sie die nicht bedruckbaren Rénder trotzdem beachten. Ist die Option ausgeschaltet, wird als Arbeitsbereich nur
der tatsachlich bedruckbare Bereich der Seite angezeigt.
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Ausgabemedien
Hier werden - je nach Applikation - die verschiedenen Ausgabemdglichkeiten von InLoox aufgelistet.

§ Sie kdénnen Uber Optionen die Ausgabe in die verschiedenen Zielformate naher
= konfigurieren.

v Sie kdnnen auch eines der Zielformate als Voreinstellung fir den spateren Druck
markieren
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Vorlagen und Seitenlayout fir Etiketten

Vorlagen und Seitenlayout fir Etiketten

Im Seitenlayout fur Etiketten kann zusatzlich eines der vordefinierten Etikettenformate geladen oder ein eigenes frei
definiert werden.

Siehe auch:

¥ Vordefinierte Etikettenformate laden
¥ Etikettenformate selbst definieren

¥ Offset

k GroRe

¥ Abstand

¥ Anzahl

¥ Druckreihenfolge festlegen
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Vordefinierte Etikettenformate laden

Im Seitenlayout fur Etiketten kdnnen Sie Uber die Registerkarte "Vorlagen" unter zahlreichen vordefinierten Etiketten-

formaten verschiedener Hersteller auswahlen. Damit wird automatisch festgelegt, wie grol3 die einzelnen Etiketten sind
und wie viele sich davon wie auf dem Blatt verteilen.
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Detailwissen

Etikettenformate selbst definieren

Sie kénnen jedoch auch beliebige Etikettenlayouts selbst definieren, falls sich das gewiinschte Layout nicht unter den
Vorlagen befinden sollte. Dazu dienen die folgenden Einstellungen:

Layout
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Detailwissen

Offset

Der Offset gibt den horizontalen bzw. vertikalen Abstand des linken oberen Etiketts zum Rand des gewahlten
Seitenbereichs (physikalisch / bedruckbar) in mm an.

Hinweis: Die linke obere Ecke des Arbeitsbereichs beginnt in der Bildschirmdarstellung immer bei den Koordinaten 0/0,
unabhangig von der ausgewahlten Seitengréfe und vom eingestellten Offset. Die Wirkung des Offset sehen Sie jedoch in
der Vorschau oder beim Ausdrucken.
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Detailwissen

GroRe
Dieser Wert definiert die GroRRe (horizontal=Breite / vertikal=Hohe) des Etiketts in mm.
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Detailwissen

Abstand

Hier wird der Abstand zum nachsten Etikett in mm angegeben. Bei einspaltigen Etiketten muss nur der vertikale Abstand
eingetragen werden.
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Anzahl
Diese Option gibt die Anzahl der Etiketten pro Seite an (horizontale Anzahl = Anzahl der Spalten pro Seite, vertikale

Anzahl = Anzahl der Zeilen pro Seite).

Das Layout kdnnen Sie zusatzlich tber den Menipunkt Optionen > Vorschau > Seitenvorschau uberprifen.
Dann wird im Vorschaufenster nicht nur ein Etikett, sondern eine ganze Druckseite angezeigt.
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Druckreihenfolge festlegen

Zusatzlich zu Drucker und Papierformat kdnnen Sie bei Etikettenprojekten auch die Reihenfolge, in der die einzelnen
Etiketten auf dem Etikettenbogen bedruckt werden, bestimmen. Standard ist es, die Etiketten zeilenweise von links oben
nach rechts unten zu bedrucken. Bei angefangenen Etikettenbdgen kann es jedoch dazu kommen, dass die ersten
Etikettenzeilen schon aufgebraucht sind, womit der Etikettenbogen im oberen Teil seine Festigkeit verliert. Manche
Drucker haben Probleme, solche angefangenen Etikettenbdgen einzuziehen und reagieren mit einem Papierstau. Hier
hilft es, die Etikettenbdgen statt von oben nach unten umgekehrt von unten nach oben zu bedrucken. Auf diese Weise
wird die oberste Etikettenzeile auf dem Bogen stets als letztes bedruckt, und der Bogen behélt in diesem fiir den
Papiereinzug kritischen Bereich seine Festigkeit.
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Voreinstellungen und Optionen

Voreinstellungen und Optionen

Bevor Sie damit beginnen, die einzelnen Objekte zu einem Projekt auf dem Arbeitsbereich einzufligen und ihre

Eigenschaften festzulegen, sollten Sie tUber den Befehl Projekt > Optionen die gewlinschten Voreinstellungen
definieren. So haben Sie spater weniger Arbeit.

Die einzelnen Optionen des Dialogs werden jeweils durch Tooltips erlautert. Wenn Sie mit dem Mauszeiger kurz iber
einer Option verharren, wird automatisch eine Erlauterung dieser Option eingeblendet.

Siehe auch:

¥ Optionen fiir das Projekt

¥ Optionen fiir Objekte

¥ Optionen flr die Vorschau

¥ Optionen flir den Arbeitsbereich
¥ Optionen zur Kompatibilitat

k Optionen zum Funktionsassistenten
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Optionen fiir das Projekt

Optionen fur das Projekt

Die Uber die Registerkarte "Projekt" eingestellten Optionen gelten jeweils fiir das aktuelle Projekt

Siehe auch:

¥ Ausrichtungsgitter definieren
& Anzahl Dezimalstellen

¥ PDF-Export
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Ausrichtungsgitter definieren

Hier kénnen Sie lber die Option "Gitter anzeigen" bestimmen, ob zur Orientierung ein Gitternetz in den Hintergrund des
Arbeitsbereiches gelegt werden soll. Dabei kénnen Sie angeben, welche Abstande die Gitterlinien jeweils haben sollen.
Die Option "horiz./vertikal synchron" erzwingt gleiche Gitterabstande in beiden Richtungen.

Uber die Option "Ausrichten an Gitter" kdnnen Sie bestimmen, dass Objekte nicht frei auf dem Arbeitsbereich, sondern
nur entlang der (evtl. unsichtbaren) Gitterlinien eingefiigt oder bewegt werden kénnen.
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Anzahl Dezimalstellen

Hier kénnen Sie die Anzahl von Dezimalstellen fiir Zahlenwerte bestimmen. Sobald Sie Zahlenwerte in Text umwandeln,
wird der Wert automatisch auf die hier angegebene Anzahl Dezimalstellen gerundet, sofern der Wert nicht explizit iber
die Funktion FStr$() formatiert wird.
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Detailwissen

PDF-Export

Hier kénnen Sie die maximale Verzeichnistiefe der Gruppenkopfzeilen angegeben, die beim PDF-Export in PDF-
Lesezeichen umgewandelt werden sollen.
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Detailwissen

Optionen fiir Objekte

Optionen fur Objekte

Neu angelegte Objekte werden zunachst entsprechend dieser Voreinstellungen angelegt: Sie kdnnen die Einstellungen
aber auch im Nachhinein fiir jedes Objekt individuell abandern. Es empfiehlt sich, zu Beginn eines neuen Projektes diese
Voreinstellungen auf geeignete Werte zu setzen, damit der Aufwand fir manuelle Anpassungen auf ein Minimum
beschrankt bleibt.

Die Voreinstellungen gelten nur fiir das aktuelle Projekt.

Siehe auch:

¥ Objektschriftart festlegen

k Objektfarben
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Objektschriftart festlegen

Unter der Rubrik "Objektschriftart” kdnnen Sie tGber den Button "Wahlen" bestimmen, welche Schriftart als Voreinstellung
fur neu eingefiigte Objekte gelten soll.

Uber den Button "Voreinst." in den jeweiligen Objekt-Eigenschaften kann die Schriftart auch auf eine voreingestellte
Systemschrift gesetzt werden.

Eine im Nachhinein verénderte Voreinstellung der Schriftarten wirkt sich auf alle Objekte aus, bei denen die Schriftart
nicht manuell angepasst wurde.
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Objektfarben
Uber die Rubrik "Farb-Voreinstellungen" kénnen Sie Optionen fiir das Erscheinungsbild von Objekten einstellen.

Uber die Comboboxen "Rahmen" und "Fiillung" kénnen verschiedene Farben fiir Objekte voreingestellt werden.
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Optionen fiir die Vorschau

Optionen fur die Vorschau

Uber die Registerkarte "Vorschau" lassen sich verschiedene Voreinstellungen des Vorschaufensters bestimmen

Siehe auch:
¥ Farben fiir Vorschau einstellen
& Anzeige bei Etiketten / Karteikarten

¥ Darstellung optimieren
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Farben fir Vorschau einstellen

Im Feld "Farben" kénnen Sie Uber die beiden Comboboxen die Farbe fiir den Hintergrund des Vorschaufensters und die
des simulierten Papierrands in der Vorschau bestimmen.
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Anzeige bei Etiketten / Karteikarten

Bei Etiketten oder Karteikartenprojekten kénnen Sie lber die Option "Seiten-Vorschau" bestimmen, ob in der Vorschau
jeweils nur ein einzelnes Etikett, oder ob die komplette Seite angezeigt werden soll.
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Darstellung optimieren

Unter der Rubrik "Ausgabeoptimierungen" kdnnen Sie verschiedene Details der Vorschau ausblenden, so dass der
Bildaufbau beschleunigt wird.

M Optionen

Arizeige be Ebkeen. Hanekoaden
[ Setan-Yorschau

Ausgabecplmisnngen
[l Sestar-Vormchau pptimst

[ geschnirgen als Rechtecke
[FlMur sichitane Brenen

v ok | [¥ sttwechen

259




Detailwissen

Optionen fiir den Arbeitsbereich

Optionen fur den Arbeitsbereich

Auch der Arbeitsbereich kann durch verschiedene Optionen an |Ihre Bedirfnisse angepasst werden.

Siehe auch:
¥ Anzeige der Objekte

& \/orgaben fiir die Bedienung

¥ Spaltenbreitenveranderung tuber Maus
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Anzeige der Objekte

In der Rubrik "Text in Objekten" kénnen Sie bestimmten, ob in Objekten enthaltene Texte auf dem Arbeitsbereich

angezeigt werden sollen, oder nicht.

Die Option "WYSIWYG" stellt dabei die gewahlten Schriftarten und Formatierungen nach Méglichkeit so dar, wie sie auch

gedruckt werden.
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Vorgaben fir die Bedienung
In der Rubrik "Bedienung" kénnen Sie verschiedene Voreinstellungen festlegen.

= Uber die Option "Objekt-Info" kann die Bezeichnung des Objektes, auf dem der Mauscursor gerade steht, in einem
Tooltip angezeigt werden.

= "Assistent fur Neuanlage": Sofern diese Option eingeschaltet ist, hilft lnnen ein Ubersichtlicher Assistent bei der
Neuanlage aller Projekttypen.

= "Schnellupdate": Wenn diese Option gewahlt ist, wird der Aufbau der Objekte im Arbeitsbereich schneller, allerdings
konnen leichte Flacker-Effekte auftreten.
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Spaltenbreitenveranderung tber Maus

Die Breite eines Feldes bzw. einer ganzen Spalte kann prazise Uber die Eigenschaft "Breite" angegeben werden. Sie
kénnen die Breite aber auch direkt im Arbeitsbereich mit der Maus andern, indem Sie dort das gewlinschte Tabellenobjekt
markieren und die rechte Begrenzungslinie einer Spalte entsprechend verschieben. Dies verandert alle Tabellenspalten,
deren Separatoren innerhalb eines +/-2mm-Intervalls von der Mausposition sind.

= Bei gedrickter STRG-Taste wird die Aktion nur fiir die Linie, auf der sich die Maus befindet, durchgefiihrt.

= Bei nicht gedriickter SHIFT-Taste, wird die Linie an einen Separatoren-Tickmark gezogen, wenn sie sich innerhalb
eines 10-Pixel-Intervalls von ihm befindet. SHIFT schaltet diese Option aus.

= Mit der Option "GréRenveranderung verandert nachste Spalte" ist eine Anderung der Breite von Tabellenspalten auf
Kosten der Folgespalte mdéglich, d.h. die Folgespalte wird entsprechend kleiner.

= Deaktivieren Sie "Nur sichtbare Zeilen bearbeiten" wenn auch die Spaltenbreiten verandert werden sollen, die gerade
nicht sichtbar sind.
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Optionen zur Kompatibilitat

Optionen zur Kompatibilitat
Hier kénnen verschiedene Optionen eingestellt werden, die das Zusammenspiel mit anderen Komponenten und die

Kompatibilitat zu friiheren InLoox Versionen betreffen.
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Siehe auch:
¥ Clipboard-Format ist Text

¥ Skizze in Dateidialog

k Selektionsmodus nach Einfiigen eines Objekts
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Clipboard-Format ist Text

Diese Option legt fest, in welchem Format in die Zwischenablage kopierte Objekte gespeichert werden. Fir das Arbeiten
innerhalb des InLoox Designers macht das keinen Unterschied, wirksam wird diese Option erst beim Einfligen von
Inhalten aus der Zwischenablage in andere Programme. Ist die Option eingeschaltet, kann die interne Beschreibung des
Objektes Uber die Zwischenablage in andere Programme als Text eingefligt werden. Eventuell in der Zwischenablage
befindlicher Text wird dabei durch die InLoox Objekte tberschrieben.

Ist die Option ausgeschaltet, verwendet InLoox ein eigenes Zwischenablageformat.
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Skizze in Dateidialog

Diese Option legt fest, ob im Dateiauswahldialog eine Skizze des jeweils angewahlten Projektes angezeigt wird. Ist die
Option eingeschaltet, wird eine entsprechende Skizze beim Speichern eines Projektes erzeugt und mitgespeichert. Wenn
Sie nun das nachste Mal dieses Projekt im Dateiauswahldialog anwahlen, wird die Skizze in einem separaten Feld des
Dateiauswahldialogs angezeigt.
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Selektionsmodus nach Einfligen eines Objekts

In der Rubrik "Arbeitsbereich" kdnnen Sie tber die Option "Selektionsmodus nach Einfiigen eines Objekts" wahlen, ob
nach der Anlage eines Objektes automatisch der Selektionsmodus aktiviert werden soll. Dies verhindert z.B., dass Sie

unbeabsichtigt weitere Objekte einfligen. Ansonsten kdnnen Sie mehrere Objekte des gleichen Typs ohne weitere
Auswahl hintereinander generieren.
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Detailwissen

Optionen zum Funktionsassistenten

Der Funktionsassistent bietet Ihnen eine Reihe von Vereinfachungen beim Zusammenstellen von Formeln und
Funktionen. Details zum Arbeiten mit Formeln und eine Erklarung der Optionen finden Sie unter Variablen, Formeln und

Ausdricke.
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Arbeiten mit Bausteinen

Sofern Sie ahnliche Projekte verwenden, bietet es sich an immer wiederkehrende Elemente nicht jedes Mal neu in jedem
Projekt zu erstellen, sondern andere Projekte als "Bausteine" einzubinden. Auf diese Art und Weise kann z.B. ein
Briefkopf sehr einfach eingebunden werden und Anderungen kénnen zentral an einer Stelle erfolgen, sollte z.B. das
Design angepasst werden. Eine Adressénderung der eigenen Firma kann so z.B. an einem einzelnen Projekt erfolgen,
anstatt, dass hunderte von Einzelprojekten geandert werden missen.

Projektbausteine

Verschichen Se die Daleien in die pesirschie Rehenfolpe dber de
Buttons oder DragdDrop

(&) ok ] [ brmchen |

Uber Projekt > Bausteine kdnnen Sie andere Projekte als Bausteine hinzufiigen.
Die Objekte dieser Projekte werden sichtbar, kénnen in diesem Projekt jedoch nicht verandert werden. Ebenso werden
Summen- und Benutzervariablen eingelesen und verwendet. Bitte achten Sie beim Design darauf, dass Sie hier keine

Uberschneidungen provozieren (z.B. ein Projekt mit einer Summenvariable als Baustein verwenden, welche bereits im
aktuellen Projekt belegt ist).

Die Reihenfolge in der die Projekte eingebunden werden sollen, kann hier ebenfalls einfach festgelegt werden.
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Projekt drucken

Projekt drucken
Sie haben zwei Mdglichkeiten Projekte zu drucken, einmal einen Probedruck mit einem Beispieldatensatz direkt aus dem
Designer und einmal eine Druckvorschau mit echten Daten, die aus der Ubergeordneten Anwendung aufgerufen wird.

Siehe auch:

¥ Probedruck im Designer

¥ Echtdatenvorschau
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Probedruck im Designer

Probedruck im Designer

Wabhlen Sie Datei > Probedruck fir einen Probedruck Ihres momentanen Projekts. Hiermit kann das Layout
Uberprift werden.

Fester Text erscheint im Probedruck wie im Projekt festgelegt, Variablen werden dabei jedoch durch einen vordefinierten

Beispieltext ersetzt. Ein Druck mit echten Daten ist direkt aus dem Designer nicht mdglich, hierzu dient die Druckvorschau
(siehe unten).

Siehe auch:

k Darstellungsebenen drucken
¥ Probedruck bei Etiketten

k Probedruck bei Listen
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Darstellungsebenen drucken

Uber die Option "Nur sichtbare Ebenen" der Registerkarte "Vorschau" des Meniis Optionen kann eingestellt werden, ob
beim Probedruck grundsétzlich alle Darstellungsebenen gedruckt werden sollen (Option ausgeschaltet), oder ob nur die
derzeit eingeblendeten Darstellungsebenen im Probedruck erscheinen sollen (Option eingeschaltet). Der Probedruck
entspricht damit der Darstellung im Vorschaufenster.

Je nach Projektart stehen fir den direkten Probedruck verschiedene Optionen zur Verfligung.
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Probedruck bei Etiketten

3 Wenn Sie den Meniipunkt Probedruck > Druck mit Konzeptrahmen wahlen, erscheint beim
Etikettendruck ein Rahmen, der die Umrisse der Etiketten darstellt. Dieser Rahmen erscheint nicht beim normalen Druck
mit echten Daten! Anhand dieses Konzeptrahmens kdnnen Sie Uberprifen, ob die Etiketten in der gewlinschten GroRe
und an der gewinschten Position gedruckt werden.

j Wenn Sie den Menupunkt Probedruck > Druck ohne Konzeptrahmen wahlen, wird eine Seite Ihres
Projektes genau so gedruckt - ohne Konzeptrahmen - wie Sie es in dem Projekt festgelegt haben. Einzige Ausnahme:
Variablen werden durch einen vordefinierten Beispieltext ersetzt.
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Probedruck bei Listen
Bei Listenprojekten bietet der Befehl Datei > Probedruck die Optionen Druck Seite 1 und Druck Folgeseiten.

Bei mehrseitigen Listenprojekten kann man unterscheiden zwischen der ersten Seite, die ggf. einen besonderen Titel
oder Kopf enthalt, den Folgeseiten, die zwischen der ersten und der letzten Seite liegen und der letzen Seite, auf der z.B.
ein besonderer Listenfull erscheinen kann. Die drei Teile einer mehrseitigen Liste kdnnen im Probedruck separat
ausgedruckt werden.

£
j Um die erste Seite eines Listenprojektes zu drucken, wahlen Sie den Befehl Datei > Probedruck > Druck
Seite 1. Daraufhin wird die erste Seite des Listenprojektes probeweise gedruckt.

=
j Um eine Folgeseite eines mehrseitigen Listenprojektes zu drucken, wahlen Sie den Befehl Datei > Probedruck
> Druck Folgeseiten. Daraufhin wird eine Seite des Listenprojektes gedruckt, die auf die erste Seite folgt.

Letzte Seite drucken: Je nach Anzahl der zu druckenden Datensétze in einer Liste kann die erste Seite zugleich
auch die letzte Seite sein, oder eine der Folgeseiten wird zur letzten Seite. Fur diese letzte Seite kdnnen Uber die Darstel-
lungsbedingung "Lastpage()" eigene Objekte wie z.B. ein besonderer Schlusstext definiert werden, die dann auf der
letzten Seite zusatzlich zu den Ubrigen Objekten erscheinen.

Wenn Sie einen der Probedruckbefehle verwenden, erscheint daher eine Abfrage, ob fir die gewahlite Druckseite auch
die Objekte fir die letzte Seite gedruckt werden sollen, oder nicht. Beantworten Sie die Abfrage mit "Ja", werden auch alle
"Lastpage()" Objekte mit gedruckt. Antworten Sie mit "Nein", werden diese Objekte nicht gedruckt.

Sofern Sie keine Objekte mit der Darstellungsbedingung "Lastpage()" fur die letzte Seite eingerichtet haben, ist diese
Unterscheidung unerheblich.

Bitte beachten Sie, dass die Bedingung "Lastpage()" nur bei verketteten Objekten sinnvoll ist. Naheres iber das
Verketten von Objekten finden Sie unter Objekte verketten.
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Echtdatenvorschau

Echtdatenvorschau

Neben dem Probedruck mit Dummy-Daten direkt aus dem Designer bietet InLoox auch eine komfortable
Echtdatenvorschau. Diese wird jedoch nicht direkt aus dem InLoox Designer, sondern nur aus dem Ubergeordneten
Programm aufgerufen. Eine Beschreibung, wo die Vorschau aufgerufen wird, finden Sie in lhrer Programmdokumentation.

Alle Druckausgaben kénnen mit Echtdaten in einem Vorschau-Fenster auf den Bildschirm angesehen werden. Auf diese
Weise kdnnen Sie das Layout eines Druckes Uberprifen, ohne dafiir Papier verschwenden zu miissen. Die Ausgabe am
Bildschirm erfolgt detailgetreu (WYSIWYG - What You See Is What You Get) genau so, wie sie auch beim echten Druck
erfolgen wiirde. Sie kénnen nach erfolgter Layout-Kontrolle den eigentlichen Druck auch direkt aus der Vorschau starten,
ohne den Druckbefehl nochmals aufrufen zu missen.

Ganz wie beim normalen Drucken werden Sie bei der Echtdatenvorschau aufgefordert, die gewlinschte Druckvorlage und
die Druckoptionen auszuwahlen. Die Dialoge entsprechen jenen beim normalen Druck.

Siehe auch:

F Ausgabemedium
k Optionen
k Etikettendruck

¥ Vorschaufenster
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Ausgabemedium

In der Rubrik "Ausgabemedium" haben Sie noch Gelegenheit, einen anderen als den voreingestellten Drucker
auszuwahlen. Klicken Sie hierzu auf Andern und wéhlen Sie den gewiinschten Drucker aus. Diese Anderung kann
wahlweise einmalig (Option "Einstellungen permanent speichern" ausgeschaltet) sein, oder als neue Voreinstellung mit
Ihrem Projekt gespeichert werden (Option "Einstellungen permanent speichern" eingeschaltet). Unter Ausgabe auf...
stehen lhnen je nach Applikation alternative Ausgabeformate zur Verfiigung.

Avsgabe-Einstellungen
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Optionen

In der Rubrik "Optionen" kdnnen Sie die Anfangsseite, den zu druckenden Seitenbereich, Seiteneinschrankung auf
gerade/ungerade Seiten und die gewlinschte Anzahl der Druckexemplare (Kopien), angeben (Verfligbarkeit abhangig von
der Applikation). Diese "Kopien" werden in der Vorschau nicht angezeigt, sondern werden erst beim tatsachlichen Druck
relevant.
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Etikettendruck
Beim Etikettendruck kénnen Sie zusatzlich Uber den Button "Wahlen" die Anfangsposition fiir den Druck des
Etikettenbogens bestimmen.

So kénnen auch bereits verwendete Etikettenbégen zum Druck verwendet werden. Im Dialog zur Auswahl der
Anfangsposition finden Sie einen Musteretikettenbogen Ihres Etikettenprojektes. Klicken Sie mit der Maus auf das Etikett,
bei dem der Druck beginnen soll. Bitte beachten Sie dabei die gewahlte Druckreihenfolge. Gedruckt werden kann dabei
nicht nur zeilenweise von links oben nach rechts unten, sondern auch spaltenweise oder umgekehrt. Von dem gewahlten

Anfangsetikett aus wird dann in der angegebenen Reihenfolge gedruckt.

Anfangsposition wahlen

Bkt mn-Anordnung

gewahite Dricioeberdolge
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Vorschaufenster

Im Vorschaufenster werden die einzelnen Druckseiten mit den Echtdaten dargestellt. Die nicht bedruckbaren Rander
einer Seite werden dabei schraffiert angezeigt. An der linken Seite des Vorschaufensters befinden sich die einzelnen
Druckseiten noch mal verkleinert als "Thumbnails". Das erlaubt eine sehr schnelle, direkte Navigation durch das
Dokument. Wenn Sie auf einen Thumbnail klicken, dann wird die entsprechende Seite sofort im Hauptbereich angezeigt.
Die in den Druckoptionen angegebene "Kopienanzahl" wird in der Vorschau nicht bertcksichtigt, diese wird erst beim
tatsachlichen Druck relevant.

Das Vorschaufenster enthalt eine Toolbar, Uber die die verschiedenen Funktionen der Vorschau gesteuert werden. Die
Toolbar kann, wie im InLoox Designerfenster, beliebig an allen vier Seiten des Fensters angedockt und auch als
eigenstandiges Fenster herausgezogen werden.

= Die Auswahl der aktuellen Seite kdnnen Sie iber die Pfeiltasten oder die Auswahlliste steuern.

= Die Zoom-Auswalhlliste, die Lupen sowie das 1:1 Tool stellen verschiedene Zoomstufen dar, mit denen Sie auch
feine Details im Ausdruck erkennbar machen konnen. Daneben kénnen Sie Details auch stufenlos zoomen, indem Sie im
Vorschaufenster mit der Maus bei gedrickter linker Maustaste lber den Bereich ziehen, den Sie vergréern méchten.

= Uber die Druck-Schaltflachen kénnen Sie die in der Vorschau aktuell angezeigte Druckseite einzeln oder
komplett wie in der Vorschau angezeigt ausdrucken (Kopien werden in der Vorschau nicht berticksichtigt). Wenn Sie mit
der rechten Maustaste auf die Druck-Schaltflache klicken, wird zunachst der Druckerauswahldialog angezeigt.
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« Uber Speichern als kénnen Sie die aktuelle Vorschau-Datei mit der Endung .LL abspeichern. Die Vorschaudatei
kann auch in verschiedenen weiteren Formaten, wie z.B. das Datenaustauschformat PDF gespeichert werden. Je nach
gewahltem Format stehen Ihnen u.U. Gber den Button "Optionen" weitere formatspezifische Einstellungen zur Verfligung.
Bitte beachten Sie, dass beim Speichern in einem anderen Format nicht immer alle Informationen Ubertragen werden
kénnen.

= Ein Klick auf Senden an verschickt die aktuelle Vorschau-Datei (*.LL) z.B. Uiber einen auf dem System
eingerichteten MAPI-Mail-Client an einen beliebigen Mail-Empfanger. Zur Ansicht der Vorschau-Datei dient der combit
InLoox Viewer, der haufig dem Ubergeordneten Produkt beiliegt. Das Ausdrucken der Vorschau-Datei ist mit dem InLoox
Viewer ebenfalls problemlos mdglich, das libergeordnete Produkt wird hierzu nicht benétigt.

»  Uber Beenden der Vorschau kénnen Sie das Vorschaufenster verlassen und in Ihre Anwendung zuriickkehren.

Die angezeigte Druckvorschau wird dabei nicht auf dem Drucker ausgedruckt, sondern verworfen, sofern diese nicht
zuvor Uber "Speichern als..." gesichert wurde.
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Objekte

Objekte

Objekte sind die Bausteine Ihrer Projekte. Sie werden im Arbeitsbereich generiert und dort von einem Rahmen umgeben,
Uber den GroRe und Position verandert werden kann. Dieser Rahmen definiert den Platz, den das Objekt einnimmt und
damit auch die maximale Ausdehnung, die der jeweilige Inhalt eines Objektes annehmen kann. Objekte dirfen sich ganz
oder teilweise Uberlagern.

Siehe auch:

¥ Objekte einfiigen

¥ Objekte bearbeiten

¥ Arbeiten mit Darstellungsebenen

¥ Objektliste

¥ Objekte verketten

k Gemeinsame Objekt-Eigenschaften
¥ Berichtsstruktur

* Textobjekte einfigen

k Linienobjekte einfligen

k Rechteckobjekte einfligen

* Ellipsenobjekte einfligen

¥ Zeichnungsobjekte einfligen

¥ Barcode-Objekte einfligen

k Tabellenobjekte einfligen

* Formatierte Textobjekte einfiigen

¥ Chart-Objekte einfligen

¥ Kreuztabelle einfligen

¥ Formular-Element-Objekte einfligen
F HTML-Text-Objekte einfligen

¥ OLE Container einfiigen

¥ Formular-Vorlagenobjekte einfligen
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Objekte einfugen

Objekte sind die Bausteine Ihrer Projekte. Sie werden im Arbeitsbereich generiert und dort von einem Rahmen umgeben,
Uber den GroRe und Position veréandert werden kann. Dieser Rahmen definiert den Platz, den das Objekt einnimmt und
damit auch die maximale Ausdehnung, die der jeweilige Inhalt eines Objektes annehmen kann. Objekte dlrfen sich ganz
oder teilweise Uberlagern.

Objekte kénnen auf verschiedene Weisen auf dem Arbeitsbereich eingefligt werden: liber das Meni Objekte >
Einfugen, Uber die Toolleiste, liber Kurztasten oder per Drag & Drop aus der Variablenliste. Textobjekte fligen Sie am
bequemsten und zugleich effizientesten per Drag & Drop aus der Variablenliste ein. Wahlen Sie einfach die gewiinschte
Variable aus und ziehen Sie diese auf einen leeren Teil des Arbeitsbereichs. Alle anderen Objekttypen fligen Sie am
einfachsten Uber die Toolleiste mit der Maus ein.

= Wahlen Sie den gewiinschten Objekt-Typ. Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Kreuz.

= Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Punkt, an dem eine Ecke des Objektes beginnen soll. Am besten wahlen Sie
hierzu die linke obere Ecke des geplanten Objekts.

= Drucken Sie den linken Mausbutton und ziehen Sie - bei gedriicktem Mausbutton - den Mauszeiger zur diagonal
entgegengesetzten Ecke des geplanten Objektes. Haben Sie mit der linken oberen Ecke begonnen, ziehen Sie den
Mauszeiger zur rechten unteren Ecke des geplanten Objekts.

= Wahrend Sie ziehen, erscheint ein gestrichelter Rahmen von der GréRe, die das Objekt annehmen wiirde, wenn Sie
jetzt die Maustaste loslassen wiirden.

= Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt (der gestrichelte Rahmen) die gewiinschte GréRe hat.
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Objekte bearbeiten

Objekte bearbeiten

Selektieren Sie das Objekt, das Sie bearbeiten méchten. Das Objekt wird durch den Selektionsrahmen
hervorgehoben. Sie kénnen nun:

= Die GroRe des Objektes andern.
= Das Objekt verschieben.
= Die genaue Position eines Objektes auf dem Arbeitsbereich Gber den Positionsdialog auf 1/10 mm genau bestimmen.

= Die Inhalte (Eigenschaften) des Objektes bearbeiten. Eine detaillierte Beschreibung der Eigenschaften von Objekten
finden Sie unter Objekte.

= Darstellungsbedingungen fiir das Objekt definieren. Mit einer Darstellungsbedingung legen Sie fest, unter welchen
Bedingungen das Objekt im Projekt erscheinen soll.

= Dem Objekt einen Namen geben. Mit diesen Namen kénnen Sie das gewiinschte auf Anhieb herausfinden.
= Das Objekt einer Ebene zuweisen oder es in eine Ebene kopieren.

= Das Objekt vervielfaltigen. Wenn Sie mehrere, gleichartige Objekte mit gleichen Abstédnden auf dem Arbeitsbereich
anordnen wollen, kdnnen Sie hierzu die Funktion Mehrfachkopien erstellen nutzen.

Falls Sie mehr als ein Objekt selektiert haben, kdnnen Sie die selektierten Objekte auch zu einer Gruppe
zusammenfassen (Gruppieren) oder relativ zu einander anordnen und in der GréRe aneinander ausrichten.

Die genannten Bearbeitungsmdglichkeiten werden nachfolgend beschrieben.

Siehe auch:

F Selektieren

¥ Anordnen

F Ausrichtung

¥ GroRe und Position

k Gruppieren
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Selektieren
Selektieren

""" " Damit ein Objekt selektiert werden kann, missen Sie sich im Selektionsmodus befinden. Der jeweils aktive Modus
wird im mittleren Bereich der Infozeile angezeigt.

Um in den Selektionsmodus zu wechseln, verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

= Meni: Objekte > Selektieren > Selektionsmodus

= Uber Kurztasten: STRG+*

= Uber die Toolleiste

Um im Selektionsmodus ein Objekt zu selektieren, klicken Sie mit der linken Maustaste in das Objekt. Klicken Sie
dagegen mit der rechten Maustaste, wird das Objekt selektiert und gleichzeitig ein Kontextmeni mit Befehlen zur
Objektbearbeitung angezeigt.

Ebenso kann ein Objekt selektiert werden, indem Sie den Mauszeiger driicken und bei gedriickter linker Maustaste tber
das zu selektierende Objekt ziehen. Dabei erscheint ein dinner Rahmen. Lassen Sie die Maustaste los, wenn das zu
selektierende Objekt vollstandig von dem Rahmen umschlossen ist. Hierbei werden alle in dem Rahmen befindlichen
Objekte selektiert.

Um mehrere Objekte zu selektieren, driicken Sie die UMSCHALT-Taste und klicken Sie mit der linken Maustaste in die zu

selektierenden Objekte. AuRerdem kdnnen Sie alle Objekte auch uber die Objektliste (Objekt > Objektliste) oder im
entsprechenden Toolfenster selektieren. Die Objektliste erlaubt den Zugriff auf alle Objekte eines Projekts.

Siehe auch:

k Selektionsoptionen
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Selektionsoptionen

Beim Aufruf des Befehls Objekte > Selektieren o6ffnet sich ein Untermend, in dem Sie verschiedene
Selektionsoptionen einstellen kdnnen.

= Wahlen Sie Alle Selektieren oder driicken Sie STRG+A, wenn Sie alle Objekte auf dem Arbeitsbereich
selektieren méchten.

= Wahlen Sie Selektion invertieren oder driicken Sie STRG+Y, um alle Objekte, die selektiert sind, zu
deselektieren sowie alle Objekte die nicht selektiert sind, zu selektieren.

= Wahlen Sie Nachstes Objekt oder driicken Sie die PLUS-Taste im numerischen Tastenfeld, um das Objekt zu
selektieren, das nach dem momentan selektierten Objekt erstellt wurde. Diese Funktion ist hilfreich, wenn ein Objekt so
nahe an einem anderen Objekt liegt, dass es mit der Maus nur schwer zu selektieren ist. Die Reihenfolge, in der Objekte
erstellt wurden, ist fiir diesen Menupunkt wichtig:.

= Wahlen Sie Voriges Objekt oder driicken Sie die MINUS-Taste im numerischen Tastenfeld, um das Objekt zu
selektieren, das vor dem momentan selektierten Objekt erstellt wurde.
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Anordnen

Objekte auf dem Arbeitsbereich kdnnen sich gegenseitig verdecken und dabei mehrere Lagen oder Schichten bilden.
Dazu kénnen Sie sich vorstellen, dass alle Ihre einzelnen Objekte jeweils auf eine transparente Folie gedruckt waren.
Wenn Sie nun die Objekte auf dem Arbeitsbereich platzieren, legen Sie diese Folien in einer geeigneten Reihenfolge
Ubereinander. Jedes Objekt liegt dabei in seiner eigenen Folie oder Schicht.

& InYordergrund Strg+Fos]
& nHntegud Sorg+Ende
Ere Ebene vor Strp +8udAuf

Ere Edene purick SrgepEcan

Aasrhbiong. .

Mit dem Menupunkt Objekte > Anordnen kénnen Sie Objekte von einer Schicht in eine andere verschieben. Das ist
so, als wiirden Sie die Reihenfolge der Folien auf dem Arbeitsbereich andern.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass diese Form der Schichtung auf dem Arbeitsbereich nichts mit den unter Arbeiten mit
Darstellungsebenen beschriebenen Darstellungsebenen zu tun hat. Objekte, die Uber Objekte > Anordnen bearbeitet
werden, andern dadurch nicht ihre Zuordnung zu einer Darstellungsebene.

Markieren Sie zunachst die Objekte, die Sie auf dem Arbeitsbereich anordnen wollen. Wahlen Sie dann eine der
nachfolgend beschriebenen Optionen.

= Wahlen Sie In Vordergrund oder driicken Sie STRG+POS1 um alle selektierten Objekte der obersten - d.h. der
auf jeden Fall sichtbaren - Schicht zuzuordnen.

* Wahlen Sieln Hintergrund oder driicken Sie STRG+ENDE um alle selektierten Objekte der hintersten (untersten)
Schicht zuzuordnen.

= Wahlen Sie Eine Ebene vor oder driicken Sie STRG+BILDL 137U G [ um alle selektierten Objekte eine
Schicht weiter nach vorne (oben) zu stellen.

= Wahlen Sie Eine Ebene zuruck oder driicken Sie STRG+BILD O um alle selektierten Objekte eine Schicht weiter
nach hinten (unten) zu stellen.

Eine mdgliche Anwendung wére z.B., wenn Sie ein Textobjekt mit einem Rechteckobjekt farbig unterlegen wollen. Hier
muss das betreffende Textobjekt in der Schichtung liber dem zugehdrigen Rechteckobjekt liegen.
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Ausrichtung

Mit dem Menupunkt Objekte > Anordnen > Ausrichtung kénnen Sie mehrere Objekte aneinander ausrichten. Es
muissen mindestens 2 Objekte markiert sein, damit das Menu anwahlbar wird.

& [njordergnd

&  nHntengrund
Ere Ebene vor
Ere Ebene puri
Aumrchiong. ..

Strg+Pos]

Strg+Snde
Strg+aidaut
g +Bédab

Fir das aneinander Ausrichten von 2 oder mehr Objekten stehen Ihnen eine ganze Reihe von Optionen zur Verfiigung.

Ausrichtung

Ciurnperanden
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Wabhlen Sie in den Rubriken "horizontal" und "vertikal" die gewlinschte Art der Ausrichtung.

links, rechts,
oben, unten

Die selektierten Objekte werden an einer entsprechenden
gemeinsamen Kante ausgerichtet. Mafl3geblich ist dabei das am
weitesten auen stehende der markierten Objekte. Fir diese
Ausrichtungen kénnen Sie auch die Tastenkombination STRG +
PFEILTASTE benutzen.

GroRenanpassung

Die selektierten Objekte werden in der jeweiligen Dimension
(horizontal oder vertikal) auf eine gemeinsame GréRe gezogen.
MaRgeblich sind dabei auch hier die jeweils am weitesten auRen
liegenden Kanten.

Konstante
Zwischenrdume

Zwischen den Randern der selektierten Objekte werden konstante
Abstande eingestellt. MaRgeblich sind dabei auch hier die jeweils am
weitesten auBen liegenden Kanten. Aus Ihnen wird der
durchschnittliche Zwischenraum ermittelt und die Objekte
entsprechend angeordnet. Falls sich die selektierten Objekte
Uberlagern, d.h. negative Zwischenrdume haben, werden die Objekte
durch diese Ausrichtung nicht auseinandergeschoben sondern
lediglich der Uberlappungsgrad auf den Durchschnittswert gesetzt.

Konstante
Abstande

Zwischen den Zentren der selektierten Objekte werden konstante
Abstande eingestellt. Dabei wird aus den Abstanden der Zentren der
Durchschnittswert errechnet und die Objekte werden entsprechend
angeordnet. Falls sich die selektierten Objekte Uberlagern, werden
die Objekte durch diese Ausrichtung nicht auseinandergeschoben
sondern lediglich der Uberlappungsgrad auf den Durchschnittswert
gesetzt.

Unverandert

Die Objekte bleiben in horizontaler oder vertikaler Dimension
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unverandert.
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GréRe und Position

Grofe und Position

Sie kénnen jedes selektierte Objekt verschieben oder in der GréRe verandern. Wahrend des Bearbeitens kann dies tiber

den Menibefehl Bearbeiten > Ruckgangig riickgangig gemacht werden. Alternativ ist der Befehl auch Gber die
Kurztasten STRG+Z und ALT+RUCKTASTE erreichbar.

Wenn mehrere Objekte selektiert sind, konnen diese wie ein einzelnes Objekt verandert werden.
Siehe auch:

¥ GrofRe verandern

¥ Verschieben eines Objekts

# Grofe verandern und Verschieben per Dialog

¥ Objekte verschieben und Gréfie verandern mit der Tastatur
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Grofe verandern

= Selektieren Sie das gewlinschte Objekt.

= Wenn der Mauszeiger sich (ber dem Rahmen befindet, &ndert sich der Mauszeiger zu einem bidirektionalen Pfeil. Die
GrofRe kann in diesem Zustand verandert werden, indem bei gedriickter linker Maustaste der Rahmen in einer der beiden
Pfeilrichtungen gezogen wird. Um das Objekt gleichzeitig sowohl horizontal als auch vertikal zu veréandern, muss sich der
Mauszeiger auf einer Ecke des Rahmens befinden.

= Wahrend Sie ziehen, verwandelt sich der Mauszeiger in einen Vierfachpfeil, dem ein gestrichelter Rahmen folgt, der
die neue GroRe des Objektes widerspiegelt.

= Lassen Sie den Mausbutton los, wenn das Objekt die gewiinschte GréRe erreicht hat.
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Verschieben eines Objekts
= Markieren Sie das Objekt mit der linken Maustaste.

= Halten Sie die Maustaste gedrickt und ziehen Sie das Objekt an die gewlinschte Position.

= Lassen Sie die Maustaste los.
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GroRe verandern und Verschieben per Dialog

Sie kénnen GréRe und Position eines Objektes auch Uber die Eigenschaftsliste verandern, dort lassen sich die Werte auf
1/10 mm genau angeben. Die Eigenschaftsliste ist ein Toolfenster und meist am Designerfenster angedockt.

Driicken Sie die Tastenkombination STRG+6, damit klappt die Eigenschaftsliste nach vorne, falls sie hinter ein anderes
Toolfenster gedockt ist.

Beachten Sie bitte, dass eine Veranderung in einem Eintrag eine automatische Berechnung damit zusammenhangender
anderer Werte ergibt.

| 4} i )
B Postion [21.0,12.5, 20002, 22 3 mm] #
| ks HE [21.0 rmem]
phen 123 [12.5 mm]
Erete 1792 [178.2 mm}
Hihe 9.4 [9.4 mm] 3
Position links
ks

Wenn Sie in der Eigenschaftsliste auf die Unterrubrik "Position" doppelklicken, dann 6ffnet sich ein Positionsdialog, der es
nochmals vereinfacht, die GrofRe und Position eines Objekts per Tastatureingabe néher zu bestimmen.

M Position und Grifde des Ohjekts

25 I8
B4 -
20 I8
123 g
1382 |3
[MpBarbed. mn)
B o ] [ seomchen |
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Objekte verschieben und GréRRe verdndern mit der Tastatur

AulRer mit der Maus oder Uber die Eigenschaftsliste lassen sich Objekte auf dem Arbeitsbereich auch mit der Tastatur
verschieben.

= Selektieren Sie das zu verschiebende Objekt.

= Benutzen Sie die RICHTUNGS-Tasten, um das Objekt in die entsprechende Richtung zu verschieben. Ein
Tastendruck verschiebt um 1/10 mm; wenn die UMSCHALT-Taste zusatzlich gedriickt ist, wird das Objekt jeweils um 1
mm verschoben.

= Benutzen Sie STRG+CURSOR, um die Gréfie des Objektes in kleinen Schritten zu andern.

= Benutzen Sie SHIFT+STRG+CURSOR, um die GroRe des Objektes in grofRen Schritten zu andern.
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Gruppieren
Mehrere, zusammengehdrige Objekte kdnnen zu einer Gruppe zusammengefasst und dann wie ein einzelnes Objekt

angesprochen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Objekt jeweils nur Mitglied einer Gruppe sein kann. Es ist daher nicht
maoglich, Gruppen wiederum zu tUbergeordneten Gruppen zusammenzufassen.

Um zwei oder mehr Objekte zu einer Gruppe zusammenzufassen, gehen Sie folgendermafen vor:

= Selektieren Sie die betreffenden Objekte.

= Wahlen Sie den Befehl Gruppierung erstellen aus dem Menl Objekte oder die Tastenkombination STRG+G.

= Um eine Gruppierung wieder riickgéngig zu machen, wahlen Sie den Befehl Gruppierung I6sen oder die
Tastenkombination STRG+U.
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Arbeiten mit Darstellungsebenen

Arbeiten mit Darstellungsebenen

Selektierte Objekte kdnnen den im Ebenenfenster angezeigten Darstellungsebenen zugeordnet werden.

Diese Darstellungsebenen sind vor allem bei mehrseitigen oder komplexeren Projekten hilfreich. Fir mehrseitige Projekte
empfiehlt es sich, die jeweils zu einer Seite (erste Seite, Folgeseiten, letzte Seite) gehdrenden Objekte einer eigenen
Darstellungsebene zuzuordnen. Indem Sie diese Darstellungsebenen nach Bedarf ein- und ausblenden, kénnen Sie die
verschiedenen Seiten lhres Projektes einzeln bearbeiten. Im anderen Fall wirden sich die verschiedenen Objekte fir die
einzelnen Seiten auf dem Arbeitsbereich Gberlagern, was das Bearbeiten einzelner Objekte erschwert.

Bei komplexen Projekten ist es zusatzlich oft hilfreich, inhaltlich zusammengehérige Objekte einer eigenen

Darstellungsebene zuzuweisen, die dann gezielt ein- und ausgeblendet werden kann. Auch die kompliziertesten
Formulare lassen sich so auf dem Arbeitsbereich erstellen, ohne den Uberblick zu verlieren.

Siehe auch:

¥ Darstellungsebenen definieren
* Ebenen zuweisen
¥ In Ebenen kopieren

¥ Ebenen ein- und ausblenden
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Darstellungsebenen definieren

Darstellungsebenen definieren

Darstellungsebenen definieren Sie iber den Befehl Projekt > Ebenendefinition oder liber das Kontextmeni im
Ebenen Toolfenster und dem Befehl Ebenendefinition. Die so definierten Ebenen gelten fir das aktuelle Projekt.

M Ebenen

Sichibar

F

¥

F Foigesaten Paged > 1

Erstebungen

Hame: Ersle Saite

Eadingung Pageli= 1 T Beabeten
Anzege [] Ebans ist in der gegenwintigen Anpeige gohtber B
br__ok ] [X Abwechen |

Siehe auch:

k Ebenen einfligen, I6schen, verandern

k Darstellungsbedingungen fir Ebenen
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Ebenen einfugen, I16schen, verandern

Im Ebenenfenster ist immer mindestens eine Ebene definiert, die im Standardfall "Basis" heif3t. Beim Anlegen von neuen
Projekten werden automatisch die Ebenen "Basis", "Erste Seite" und "Folgeseiten" vorgegeben.

= Uber den Button "Neu" kénnen Sie nach Wunsch beliebig viele weitere Ebenen definieren. Jede neue Ebene
erscheint zunachst unter dem Namen "Ebene". Uber das Feld "Name" sollten Sie fiir die neue Ebene am besten einen
eigenen, aussagekréftigen Namen vergeben. Uber die Option "Ebene ist in der gegenwértigen Anzeige sichtbar" kénnen
Sie bestimmen, ob diese Ebene auf dem Arbeitsbereich eingeblendet werden soll, oder nicht.

= Um die verschiedenen Ebenen auf dem Arbeitsbereich besser voneinander unterschieden zu kénnen, ist es
empfehlenswert, den Ebenen verschiedene Farben zuzuweisen. Dadurch werden auch die Objekte der jeweiligen Ebenen
im Darstellungsmodus Layout-Vorschau in verschiedenen Farben dargestellt. Auf den tatsachlichen Druck hat diese
Farbe jedoch keine Auswirkungen.

= Um eine nicht mehr benétigte Ebene zu entfernen, selektieren Sie die betreffende Ebene in der Ebenenliste und

betatigen dann den Button L&schen. Sollte die zu I6schende Ebene Objekte enthalten, werden diese nach einem
Hinweis automatisch der Basisebene zugewiesen.
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Darstellungsbedingungen fiir Ebenen

Fir jede Ebene kénnen Darstellungsbedingungen definiert werden, die bestimmen, unter welchen Bedingungen diese
Ebene ausgedruckt werden soll. Diese Darstellungsbedingungen beziehen sich auf sdmtliche Objekte der betreffenden
Ebene.

Individuelle Darstellungsbedingungen fiir einzelne Objekte kdnnen Sie Uber Objekte > Darstellungsbedingung
oder die jeweilige Eigenschaftsliste vergeben.

Die Darstellungsbedingung fiir eine Ebene kdnnen Sie direkt in das Feld "Bedingung" eingeben, sofern Sie mit der Syntax
vertraut sind. Sie kénnen jedoch auch liber den Button Bearbeiten den Funktionseditor 6ffnen, Gber den Sie Variablen,
Text und Funktionen zu beliebigen Ausdriicken kombinieren kénnen. Naheres zu diesem Dialog finden Sie unter
"Variablen, Formeln und Ausdriicke".

Typische Darstellungsbedingungen fiir Ebenen sind solche, die die Objekte der Ebene nur auf einer bestimmten Seite des
Projektes erscheinen lassen. Hierzu gehoren z.B. die folgenden Bedingungen:

Bedingung Erlauterung

keine Die Objekte dieser Ebene erscheinen immer.

Bedingung

Page()=1 Die Objekte dieser Ebene erscheinen nur auf der ersten Seite.
Page()>1 Die Objekte dieser Ebene erscheinen auf allen Seiten auller auf der

ersten Seite

Daruiber hinaus sind beliebige logische Ausdriicke als Darstellungsbedingungen zuléssig.
Hinweis: Die Funktion LastPage() in einer Darstellungsbedingung kann nur dann korrekt ausgewertet werden, wenn sie

innerhalb der FuRzeilen eines Tabellenobjekts oder in Objekten, die mit einer Tabelle verkettet sind, verwendet wird.
Innerhalb der Datenzeilen ist das Ergebnis von LastPage() immer "False".
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Ebenen zuweisen

Die aktuell selektierten Objekte auf dem Arbeitsbereich lassen sich den verschiedenen Ebenen zuweisen.

Selektieren Sie die Objekte, die Sie einer bestimmten Ebene zuweisen wollen und wahlen Sie den Befehl Ebene

zuweisen ... aus dem Menl Objekte oder dem Kontextmend.

Daraufhin erscheint ein Dialog mit einer Liste der definierten Ebenen. Wahlen Sie die gewlinschte Ebene aus.

Die zugewiesenen Objekte erhalten auf dem Arbeitsbereich automatisch die Farbe der entsprechenden Ebene, um sie
leichter von anderen Objekten unterscheiden zu kénnen. Das betrifft jedoch nur die Darstellung auf dem Arbeitsbereich,

nicht den Druck.

M Zuweisung einer Ebene

Emte Sefe
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C——
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299




Detailwissen

In Ebenen kopieren

Es kdnnen nicht nur Objekten zu Darstellungsebenen zugeordnet, sondern auch bestehende Objekte in eine
Darstellungsebene hineinkopiert werden.

Dabei bleibt das Quellenobjekt in seiner alten Ebene erhalten. In der Zielebene wird eine Kopie des Objektes angelegt.

Um ein oder mehrere selektierte Objekte in eine bestimmte Darstellungsebene zu kopieren, wahlen Sie den Befehl In
Ebene Kopieren ... aus dem Meni Objekte oder aus dem Kontextmena.

Das ist z.B. praktisch, wenn Sie mehrere gleiche oder ahnliche Objekte in verschiedenen Ebenen verwenden wollen.
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Ebenen ein- und ausblenden
Auf dem Arbeitsbereich werden nur Objekte angezeigt, die sich auf eingeblendeten Ebenen befinden.

Sie kénnen Ebenen ein- oder ausblenden, indem Sie im Ebenenfenster auf die betreffende Ebene doppelklicken oder
direkt auf die entsprechende Checkbox klicken. Je nach dem, welche Option Sie auf der Registerkarte "Vorschau" im
Optionsdialog bei der Option "Nur sichtbare Ebenen" eingestellt haben, werden auch im Vorschaufenster nur die
eingeblendeten Ebenen oder aber sdmtliche Ebenen angezeigt.

=

FIErﬁe‘:'ﬂe
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Objektliste

Objektliste

Uber den Befehl Objektliste des Meniis Objekte (NUM *, Taste * im Numerischen Tastenfeld) rufen Sie einen Dialog
mit einer Liste aller in Inrem Projekt vorhandenen Objekte auf. Dieser Dialog enthalt die Objektliste wie das
entsprechende Toolfenster, bietet aber zusatzliche Funktionalitaten.
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Siehe auch:

¥ Objekte bearbeiten

¥ Objekte 16schen

k Objekte gegen Bearbeitung sperren
k Objekte benennen

¥ Namen zuriicksetzen
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Objekte bearbeiten

= Uber die Objektliste kénnen Sie alle Objekte auch bearbeiten. Durch einen Doppelklick auf ein Objekt in der Liste
oder durch Anklicken des Schaltflachen "Zeile bearbeiten" rufen Sie, falls vorhanden, den Inhalts-Dialog des betreffenden
Objekts auf.
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Objekte I6schen

* Mit dem Button "Ldschen" kdnnen Sie ein oder mehrere in der Objektliste selektierte Objekte aus dem Projekt
I6schen.
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Objekte gegen Bearbeitung sperren

Sperrt das Objekt vor unbeabsichtigter Selektion durch einen Mausklick. Diese Eigenschaft ist nur fiir den Entwurf
relevant, hat also keine Auswirkung auf den spateren Druck. Wenn "Gesperrt" aktiviert ist, kann das entsprechende

Objekt nicht mehr im Arbeitsbereich selektiert werden und wird in der Objektliste durch ein kleines rotes Logo
gekennzeichnet.

D P
% Ubserschafy
% Folge-Uberschelt
= Aot _Yon
= Frtikaliste
4 Artiml_bes
Druckinio
Copynight-Hirreess /LINEChRD./ A combll net.de/pr

Cbﬁ'k!

Hinweis: Ein gesperrtes Objekt kann nach wie vor in der Objektliste selektiert werden und ist damit dann auch wieder
veranderbar.
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Objekte benennen

In dem Eingabefeld "Objektname" kénnen Sie einen Namen fir das in der Liste selektierte Objekt vergeben. Das
entspricht der Eigenschaft "Name" in der Eigenschaftsliste.
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Namen zuriicksetzen

Uber den Button "Voreinst." kénnen Sie den Namen des in der Objektliste selektierten Objektes wieder auf seine interne
Bezeichnung zuriicksetzen.
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Objekte verketten

Objekte verketten

Uber das Verketten von Objekten konnen Sie bewirken, dass manche Objekte zeitlich nachgeordnet zu anderen Objekten
gedruckt werden und diese im Uberlappungsfall liberlagern ("zeitliche Verkettung"), oder dass sich manche Objekte in
GrofRe und Position automatisch an Anderungen in anderen Objekten anpassen (“rdumliche Verkettung").

Es wird dabei zwischen drei Arten der Verkettungen unterschieden:
= zeitlich

= individuelle Positions- /GréRenanpassung

= an Ende, gréRenerhaltend

Bei der Verkettung der Objekte gibt es eine Hierarchie, das Hauptobjekt und das verkettete Objekt. Das Hauptobjekt ist
das, an das andere Objekte angehangt (verkettet) werden. Die angehangten Objekte sind die verketteten Objekte.

Wihlen Sie Objekte > Objektliste um Verkettungen zu erstellen. Uber den Button "Verketten mit..." in der Objektliste
kénnen Sie an das in der Objektliste selektierte Objekt andere Objekte "anhangen" bzw. diese mit diesem verketten. Es
erscheint eine Liste mit den zur Verknlpfung verfiigbaren Objekten. Wahlen Sie das Objekt, das Sie an das in der
Objektliste selektierte Objekt anhangen wollen. Die Verknlpfung wird in der Objektliste durch eine Baumstruktur
angezeigt, aus dem hervorgeht, welche Verkettungen definiert wurden. Um mehrere Objekte an ein Objekt anzuhangen,
wiederholen Sie die oben beschriebenen Schritte.

Sobald ein verkettetes Objekt in der Objektliste ausgewahlt wurde - z.B. durch Anklicken mit der Maus - stehen im Feld
"Verkettung" eine Reihe von Verkettungstypen zur Auswahl, die im Folgenden naher erlautert werden.
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Siehe auch:

F Verkettungen losen
¥ Die individuelle Verkettung (Positions- /GroRenanpassung)
k Die "an Ende, groRenerhaltende" Verkettung

k Die "zeitliche" Verkettung
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k Beispiele flr individuelle Verkettungen

® Verkettung flr Fortgeschrittene
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Verkettungen l6sen

Wenn Sie ein verkettetes Objekt in der Objektliste selektiert haben, steht Ihnen der Button "Verkettung l6sen” zur
Verfligung. Uber ihn kdnnen Sie eine bestehende Verkettung wieder I10sen, das verkettete Objekt wird anschlielend
wieder als eigenstandiges Objekt in der Objektliste gefiihrt.
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Die individuelle Verkettung (Positions- /Gréfkenanpassung)

Die individuelle Verkettung (Positions- /Gré3enanpassung)

Beide Arten der Verkettungen sind auf den Raum des Hauptobjektes bezogen, d.h. das verkniipfte Objekt wird dem
Hauptobjekt rdumlich, d.h. beziglich der GréRe oder Position nachgeordnet. Das bewirkt automatisch auch eine zeitliche
Verkettung.

Andert sich das Hauptobjekt in seiner GréRe oder Position, weil die in ihm enthaltenen Variablen weniger Raum
einnehmen, als das Objekt zur Verfligung stellt, passen sich bei einer raumlichen Verkettung die verknipften Objekte
automatisch diesen Anderungen an.

Raumliche Verkettungen sind nur wirksam, wenn sich die GréRe oder Position des Hauptobjekts beim Ersetzen der
Variablen durch die jeweiligen Feldinhalte andert. Die Objekte kénnen dabei schrumpfen, ein vergroRern der Objekte ist
jedoch nicht méglich. Manuelle Anderungen der GréfRe oder Position des Hauptobjekts im Arbeitsbereich haben hingegen
keine Auswirkungen auf die verkniipften Objekte..

Raumliche Verkettungen werden in der Objektliste durch ein Rechtecksymbol gekennzeichnet. Zur besseren Ubersicht
wird die gewahlte Art der Verkettung auf dem Reiter "Verkettungsart" angezeigt.

Beispiel Rechnungsdruck: Eine Rechnung besteht in der Regel aus einer Tabelle, die die einzelnen
Rechnungspositionen auf einer beliebigen Anzahl von Seiten auflistet. Die erste Seite soll sich natirlich von den anderen
insoweit unterscheiden, als dass sie einen Briefkopf enthalt. Erstellen Sie auf der Basis-Ebene einen unsichtbaren
Rahmen, der dort beginnt, wo auf den Folgeseiten die Rechnungstabelle beginnen soll und dort endet, wo die
Rechnungstabelle auf der ersten Seite beginnen soll. Dem Rechteck weisen Sie als Darstellungsbedingung "Page()=1"
zu. Die Tabelle erstellen Sie ebenfalls auf der Basis-Ebene. Diese beginnt unter dem Rechteckobjekt. Nun verketten Sie
die Tabelle mit dem Rechteck (Hauptobjekt) und legen als Verkettungstyp eine "vertikale, relativ an Ende
Positionsanpassung" sowie eine "vertikale, inverse Gréfienanpassung" fest.

Verkosttungsant Westiiale Verkettung Horizontale Verketiung
Chpeich
() pdrvducle Postons- /G benanoassung

Fit: Posticraanpassung: vertical relar nu Encle

(Cran Ende. gralecsrhalland

Die Art der Verkettung wird in diesem Falle Uber die Reiter "Vertikale Verkettung" und "Horizontale Verkettung" gewahlt.

Siehe auch:

k Vertikale Verkettung
¥ Horizontale Verkettung
k Positionsanpassung

¥ GroRRenanpassung
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Vertikale Verkettung

Das verknlipfte Objekt passt sich in seiner Position bzw. Héhe an vertikale Positions- bzw. GréRenanderungen des
Hauptobjekts an. Welche Ecke des Hauptobjekts dabei flr die Positionsanpassung des verknipften Objektes mafgeblich
ist, hangt von der gewahlten Option ("relativ zu Anfang", "relativ zu Ende" oder "am Ende" fiir die Position, "proportional”
oder "invers" fir die GréRe) ab. Wenn sich das Hauptobjekt also vertikal verschiebt, verschiebt sich das verkniipfte Objekt
um den gleichen Wert in die gleiche Richtung.
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Horizontale Verkettung

Das verknlipfte Objekt passt sich in seiner Position bzw. Breite an horizontale Positions- bzw. Gréenanderungen des
Hauptobjekts an. Welche Ecke des Hauptobjekts dabei fur die Positionsanpassung des verknipften Objektes mafgeblich
ist, hangt von der gewahlten Option ("relativ zu Anfang", "relativ zu Ende" oder "am Ende" fiir die Position, "proportional”
oder "invers" fir die GroRe) ab. Wenn sich das Hauptobjekt also horizontal verschiebt, verschiebt sich das verknipfte
Objekt um den gleichen Wert in die gleiche Richtung.

Sind beide Optionen "horizontal" und "vertikal" eingeschaltet, passt sich das verknUpfte Objekt an beide Arten von
Positionsanderungen des Hauptobjekts an.

In jedem Falle stehen Ihnen zwei grundsatzlich verschiedene Arten der Verkettung zur Verfligung:
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Positionsanpassung
Diese Anpassung bezieht sich auf die Position des Hauptobjektes. Wenn sich das Hauptobjekt in seiner Position/Lage

verandert, verandert sich die Position/Lage des verketteten Objektes genauso (abhéngig von den eingestellten
Zusatzoptionen).

= Option "relativ zu Anfang": Das Kind-Objekt verschiebt sich wie die linke obere Ecke des Eltern-Objektes.

= Option "relativ zu Ende": Das Kind-Objekt verschiebt sich wie die rechte untere Ecke des Eltern-Objektes.

= Option "am Ende": Die obere Kante des Kind-Objekts beginnt am Ende des Eltern-Objektes, unabhéngig von seiner

urspriinglichen Position. Dies bewirkt damit eine implizite GroRenanderung auf der ersten Seite, auf der das Kind-Objekt
gedruckt wird.
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GroRenanpassung

Hier ist es ahnlich wie bei der Positionsanpassung, aber wie es der Name schon sagt, bezieht sich hier die Verkettung auf
die GroRe des Hauptobjektes; d. h. wenn sich das Hauptobjekt in seiner GréRe verandert, verandert sich auch das
verkettete Objekt bezlglich der GroRe (auch wieder abhangig von den eingestellten Zusatzoptionen).

= Option "proportional": Die GréRRe des Kind-Objektes verandert sich genauso wie die des Eltern-Objektes. Wird dieses
z.B. 1 cm kiirzer, so wird auch das Kind-Objekt 1 cm kirzer.

= Option "invers": Hierbei wird die GréRe des Kind-Objekt umgekehrt proportional zu der GréRRe des Eltern-Objektes
angepasst. Dies ist eine auferst nltzliche Option: Wird das Eltern-Objekt 1 cm kdirzer, so wird das Kind-Objekt 1 cm
langer.
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Die "an Ende, groRenerhaltende" Verkettung

Diese Art der Verkettung ist ahnlich der Positionsanpassung. Jedoch wird hier der zur Verfligung stehende Platz des
Hauptobjektes berlcksichtigt und die GréRRe des verketteten Objektes wird immer beibehalten. Wenn Sie z. B. nach einer
Tabelle ein Chartobjekt ausgeben mdchten und genau wissen, wie lhr Chartobjekt aussehen soll, dann platzieren Sie es
direkt hinter der Tabelle und verketten es "an Ende, gréRenerhaltend" mit der Tabelle. Egal wo die Tabelle endet, das
Chartobjekt wird immer in der gewahlten GréRe nach der Tabelle ausgegeben. Wenn es nicht mehr genligend Platz hinter
der Tabelle auf der letzten Seite gibt, dann wird das Chartobjekt auf der nachsten Seite ausgegeben um die Gré3e zu
wahren.

Auf diese Weise kdnnen Sie auch mehrere Objekte untereinander platzieren (etwa Diagramme, Bilder, etc.); dabei ist das
"Basisobjekt" der Verkettung das erste Objekt in der Verkettungshierarchie mit aktiviertem Seitenumbruch.

Das verkettete Objekt muss dabei im Designer das Hauptobjekt (iberlappen. Wichtig ist, dass das Hauptobjekt in jedem
Fall gréRer ist als das verkettete Objekt, da das verkettete Objekt immer versucht den Platz einzunehmen, der von der
urspriinglichen Grofie des Hauptobjektes Uibrig ist. Wenn also in unserem Beispiel das Chart vertikal mehr Platz einnimmt
als die Tabelle, dann macht InLoox hinter der Tabelle einen Seitenumbruch und versucht das Chart auf der ndchsten
Seite zu drucken aber immer noch innerhalb des urspriinglichen Bereichs der Tabelle. Das Chart passt also wieder nicht
in den Bereich und es wird ein neuer Seitenumbruch ausgefiihrt, was beim Druck zu einer Endlosschleife fihrt.

Verkosttungsant Vertiale Werkettung Morizontale Verkotiung
(Dhpeithch

(el Postions-/Grobenanpassung

{%bn Ende_grolererruliend
Eamsckosicl: Artbceliste
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Die "zeitliche" Verkettung

Zeitliche Verkettungen machen dann Sinn, wenn das verkettete Objekt erst mit Inhalt gefiillt werden kann, wenn das
Hauptobjekt gedruckt worden ist.

Beispiel 1: Sie schreiben einen Text und mdchten auf jeder Seite die Anzahl der geschriebenen Buchstaben oder
Worter zusammengezahlt bekommen. Das weil} das verkettete Objekt aber erst, wenn der Text (Textobjekt) gedruckt
worden ist. Die Summe kann dann am Ende der Seite ausgegeben werden.

Beispiel 2: Sie mdchten, dass nach einer Tabelle ein Schlusstext ausgegeben wird, und weisen diesem die
Darstellungsbedingung "LastPage()" zu. Da aber erst nach Ausgabe der Tabelle feststeht, wie groR} sie ist, kann folglich
auch erst dann der Schlusstext gedruckt werden. Hierzu missen Sie nur noch die Tabelle mit dem Schlusstext "zeitlich”
verketten und der Schlusstext wird dadurch erst nach der Tabelle gedruckt.

Die zeitliche Verkettung ist die Voreinstellung nach dem Verketten von Objekten. Sie wird durch das Symbol einer
Sanduhr in der Objektliste angezeigt.

Wenn eine zeitliche Verkettung gewahlt ist, sind im Feld "Verkettung" keine der Optionen fiir "Positionsanpassung" und
"Grolkenanpassung" eingeschaltet.

Fir welchen Einsatz und wie Sie die einzelnen Verkettungen anwenden, wird auf den folgenden Seiten anhand
geeigneter Beispiele genauer erlautert.

Verkosttungsant Vertiale Werkettung Morizontale Verkotiung
(%) pesthchi

(dnvidielie Postions-/Gribenangassung

(Cran Ende. gralecsrhalland
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Beispiele fir individuelle Verkettungen

Beispiel Verkettung "GroRenanpassung horizontal, proportional’: Das verkettete Objekt (Rechteck)
verandert seine GroRe proportional (in gleicher Weise) zur Veranderung des Hauptobjektes (Textobjekt) . Wird das
Hauptobjekt groRer, wird das verkettete Objekt um denselben Faktor groRer.

Lne 1

Line 1
Line 2

Line 1
Line 2
Line 3

bl o B
&0 od
EEEE
=ddad

Verksttngsan || Vethus Verksttiung || Monzortaie Vedettung
Postioraanpassung GriBenanpassung
Dlhorta Elfoios

Beispiel Verkettung " GréRenanpassung horizontal, invers': Das verkettete Objekt (Rechteck) verandert

sich invers (genau in entgegengesetzter Richtung) wie das Hauptobjekt (Textobjekt). Wird das Hauptobjekt gréRer, so
wird das verkettete Objekt kleiner.
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Line 1

Line 1
Line 2

Line 1
Line 2
Line3

Line 1
Line 2
Line3
Lirne4

Verkoettungsart Vertiale Werkettung [ET— '-u'a‘\-ci..'!:.:.'\;
Postioraanpassung GriBenanpassung
Clherzontal [¥ihoigontal {lpropodional
(=) pvoers]

Beispiel Verkettung " GrdéRenanpassung vertikal, proportional': Das verkettete Objekt (Rechteck)
verandert sich proportional (in gleicher Weise) mit dem Hauptobjekt (Textobjekt) in der GréRe. Wenn das Hauptobjekt
eine neue Zeile bekommt, wird das verkettete Objekt um denselben Faktor grofer.

[lnaT™ |
[Condipagd
Londipags
ECondipagd |

Line! [N Linet - Line1 Lined
Line2 Lire2 Line2

Lined Lined
Line4
Verattungsart || Vertiolo Vierkettiung | Horizontalo Vedeotiung
Postiorasnpassung GroBenanpassung
[lgertical [ verhcal o tional
Clirveers

Beispiel Verkettung " GroBenanpassung vertikal, invers': Das verkettete Objekt (dunkles Rechteck),

verhalt sich invers (genau in entgegengesetzter Richtung) zum Hauptobjekt (Textobjekt), d.h. wenn das Hauptobjekt eine
neue Zeile bekommt, wird das verkettete Objekt um denselben Faktor kleiner.
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Minat™
[Condpags
Condpagd
Condpagd
Line1 Linei Line1 Linei
Line2 Lime2 Line2
Lina3 Line3
Lined
Verkoettungsar Vertiale '.'e&uebr;; Horizontale Verketiung
Postiorasnpassung GroBenanpassung
[lgertical [ verhcal {lpropodional
(Z)vvers

Beispiel Verkettung "Positionsanpassung horizontal, relativ zu Anfang": Das verkettete Objekt
(Rechteck) verandert sich in der Position anhand der linken oberen Ecke des Hauptobjektes (Textobjekt). Sie sehen, dass
sich das verkettete Objekt (Rechteck) der Position des Hauptobjektes (Textobjekt) anpasst. Aufgrund dessen, dass die
beiden Objekte "relativ zu Anfang" miteinander verkettet sind, verhalten diese sich genau umgekehrt wie bei der "relativ
zu Ende" Verkettung. Hier wurde das Hauptobjekt im Vergleich zu "relativ zu Ende" um 180° gedreht.

Laun

gaun

gour
caun
paur

]
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Versthngsan || Vethae Verkstting || Monzortsi Vedettung

Postioraanpassung GriBenanpassung
[#]herizontal (Erelatov pu Arfang [CJhongoreal
{hrelatie s Enca
(Chan Enda

Beispiel Verkettung ""Positionsanpassung horizontal, relativ zu Ende"": Das verkettete Objekt
(Rechteck) verandert sich in der Position anhand der rechten untere Ecke des Hauptobjektes (Textobjekt).

et
QFII:I:FIP:;
ICondipag
ond{pag

,
I

Lined

Lime1
Lime2

Line1
Ling:2
Line3

Line3d
Linvisd

Lined
Line2

Verkoettungsart Vertiale Werkettung [ET— '-u'a‘\-ci..'!:.:.'\;

Postioraanpassung GriBenanpassung
[#]herizontal (Chrelatov pu Anfang Clhosigontal

(%) wlativ- 71 Ence]

(Chan Ends

Beispiel Verkettung "Positionsanpassung horizontal, an Ende"": Das verkettete Objekt (Rechteck)
verandert seine Position anhand des Hauptobjekts (Textobjekt). Dies bringt eine inbegriffene GréRenanderung mit sich,
da sich die obere Kante des verkettete Objektes anhand des Hauptobjektes verandert aber das Objekt an sich die
Position nicht andert. Das verkettete Objekt schrumpft sozusagen ein. Die beiden miteinander verketteten Objekte
mussen sich Uberlappen (im Beispiel ist das Textobjekt im Vordergrund), sonst hat diese Art der Verkettung keine
Auswirkung.
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Linei

Versthngsan || Vethae Verkstting || Monzortsi Vedettung

Postioraanpassung GriBenanpassung
& Clhosigontal

Beispiel Verkettung "Positionsanpassung vertikal, relativ zu Anfang": Das verkettete Objekt
(Rechteck) verandert seine Position anhand der linken oberen Ecke des Hauptobjekts (Textobjekt). Bei dieser Verkettung
verhalt es sich genau umgekehrt wie zuvor bei der "vertikal, relativ an Ende" Verkettung: Das Hauptobjekt verandert seine
Position nach oben aufgrund der Einstellung "Ausrichtung unten = True" im Designer und das verkettete Objekt folgt
dieser Positionsanpassung von unten nach oben.

Linad

Linei Line2
Line1l Line2 Lingd
Linei Lina2 Lined Lined
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Verkoettungsart Wt s '.'ei:k.ebr-.g Hozontse Verkatiung

Postioraanpassung GriBenanpassung
[#] wertical (Erelatov pu Arfang ekl
(hrlative 1 Ends
(Chan Enda

Beispiel Verkettung "Positionsanpassung vertikal, relativ zu Ende': Das verkettete Objekt (Rechteck)
verandert seine Position anhand der linken oberen Ecke des Hauptobjekts (Textobjekt). Wenn das Textobjekt eine Zeile
nach unten wandert, wandert das dunkle Rechteck proportional auch nach unten.

‘Lina 1"
~ond|pagd
[Cond{pags
Cond{pagd

Linet Line1 Linet Line

Line2 Line2 Line2
Line3 Lime3
. . .

Verkoettungsart Wt s '.'ei:k.ebr-.g Hozontse Verkatiung

Postioraanpassung GriBenanpassung

[ gentical [Cvesical

Beispiel Verkettung "Positionsanpassung vertikal, an Ende": Das verkettete Objekt (Rechteck) verandert
seine Position anhand des Hauptobjekts (Textobjekt). Dies bringt eine inbegriffene GroRenanderung mit sich, da sich die
obere Kante des verkettete Objektes anhand des Hauptobjektes verandert aber das Objekt an sich die Position nicht
andert. Das Hauptobjekt wandert nach unten, das verkettete Objekt verandert seine Position nur von oben her und
schrumpft sozusagen ein. Die beiden miteinander verketteten Objekte miissen sich iberlappen (im Beispiel ist das
Textobjekt im Vordergrund), sonst hat diese Art der Verkettung keine Auswirkung.

Tiat™
Cond{pagy
Cond{pagd
[ond{pagy

Line1 Line1 Line1 Line1
Line2 Line2 Line2

Lime3 Line3
[ e
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[#] gestical (Chrelainy pu Anfang Chvesical
{Chrelative 2 Encle
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Verkettung fir Fortgeschrittene

Verkettung fur Fortgeschrittene

Siehe auch:

k Die Objektliste

¥ Objekte mit Zeilenumbruch

& LastPage()
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Die Objektliste

Die Objektliste bildet eine implizite Druckreihenfolge der Objekte, es gibt also eine automatische zeitliche Verkettung. Es
werden aber dabei die nicht verketteten Objekte zuerst gedruckt und dann diejenigen, die in irgendeiner Weise mit
anderen Objekten verkettet sind. D.h. zeitliche Verkettung ist daher nur noch in ganz bestimmten Fallen notwendig und
zwar dann, wenn ein nicht verkettetes Objekt nach den verketteten Objekten gedruckt werden soll.
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Objekte mit Zeilenumbruch

InLoox Objekte auf der Basis-Ebene werden normalerweise auf jede Seite eines mehrseitigen Dokuments gedruckt. Es
gibt dabei aber 3 Ausnahmen, Tabelle, Text und formatierter Text.

Diese Objekte kdnnen einen Seitenumbruch erzeugen und werden dann lber mehrere Seiten gedruckt. (Der OLE-
Container gehért tbrigens nicht dazu, obwohl er mehrseitige Dokumente enthalten kann. Es wird immer nur die erste
Seite des Dokuments gedruckt.)

Tabelle: Wird grundsatzlich nur einmal pro Projekt gedruckt. Verkettung funktioniert nur mit einer Tabelle.

Text, formatierter Text: Sie kénnen sowohl einmal mehrseitig, als auch auf jede Seite des Projekts gedruckt werden.
Welche Variante gewahlt wird entscheidet sich durch die Objekteigenschaft "Seitenumbruch".

Wenn ein Text-Objekt an ein anderes Objekt verkettet ist, dann wird es automatisch nur noch einmal gedruckt.
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LastPage()

InLoox arbeitet seine Druckdaten sequentiell ab. Die Applikation tbergibt eine "Datenzeile" nach der anderen und es ist
beim Druck nicht bekannt, wieviele Daten noch kommen.

Deshalb ist es konzeptionell schwierig festzulegen, ob die letzte Druckseite erreicht ist. Die Funktion LastPage() kann
deshalb nur unter ganz bestimmten Umsténden ein "True" zurtickliefern und zwar

* in der Fusszeile einer Tabelle

= bei mit einer Tabelle verketteten Objekten, solange nicht wahrend des Drucks der angehangten Objekte ein
Seitenumbruch erfolgt ist.
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Gemeinsame Objekt-Eigenschaften

Gemeinsame Objekt-Eigenschaften

Die meisten Objekteigenschaften werden Uber die Eigenschaftsliste festgelegt und / oder iber zusatzliche Dialoge. Die
Eigenschaften sind fiir jeden Objekttyp individuell verschieden. Es gibt dabei allerdings eine Reihe von Merkmalen, die
allen Objekten gemeinsam sind, wie z.B. GréR3e, Position, Name und Darstellungsbedingung. Diese Eigenschaften
werden hier nun zentral beschrieben und in den darauf folgenden Kapiteln nicht naher erlautert.

Bgenachafien

b4

(==

| fie: gl ﬂ

B Dalen b
(rhak)

B Erdwund

Copert e
MName

B Erscheimmgshild
Ausichiung unten Fatsa [Mein]
Drehung o [0

[ Hntemgrund Faiea [Mein]
Setenumbeuch Faise [Nein]

A sirw ¥

Gespem
Spent das Objekd vor unbeabsichtigier Seleidion durch emen Mausidick.

E] Wenn es fiir Eigenschaften eine Auswahl vordefinierter Werte gibt, dann steht in der 2. Spalte der Liste, wenn die
Eigenschaft selektiert wurde, eine Schaltflache zur Verfliigung, die die vordefinierten Werteliste aufklappt. Selektieren Sie
mehrere Objekte, kdnnen Sie gemeinsame Eigenschaften gleichzeitig einstellen.

Siehe auch:

¥ Gesperrt

¥ Name

¥ Darstellungsbedingung
¥ Umbruch vor Objektausgabe
¥ Position

¥ Rahmen

¥ Farbe

¥ Muster

¥ Fullung / Hintergrund

k Formatierung

¥ Schrift

k Inhalt von Objekten
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Gesperrt

Sperrt das Objekt vor unbeabsichtigter Selektion durch einen Mausklick. Diese Eigenschaft ist nur fiir den Entwurf
relevant, hat also keine Auswirkung auf den spateren Druck. Wenn "Gesperrt" auf "True" gesetzt ist, kann das
entsprechende Objekt nicht mehr im Arbeitsbereich selektiert werden und wird in der Objektliste durch ein kleines rotes
Logo gekennzeichnet.

[ Projest
Aetibosirenmes
P Trerminie 1
% Trenninie 2
Bazsichrung

Hinweis: Ein gesperrtes Objekt kann nach wie vor in der Objektliste selektiert werden und ist damit dann auch wieder
veranderbar. Da "Gesperrt" nur fir die Designphase des Projekts relevant ist, gibt es fir sie keine Méglichkeit den Wert
dieser Eigenschaft iber eine Formel zu bestimmen.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Gesperrt Sperrt das Objekt vor unbeabsichtigter True Gesperrt
Selektion durch einen Mausklick im
Arbeitsbereich False Nicht
Gesperrt
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Name

Wenn Sie ein Objekt neu auf dem Arbeitsbereich einfligen, so erscheint im rechten Segment der Statuszeile eine
Objektbeschreibung, die sich aus dem Typ des Objekts (z.B. "Text") und seinen Koordinaten zusammensetzt. Dies ist der
voreingestellte Name fiir dieses Objekt.

Wenn Sie jedoch eine groRere Anzahl gleichartiger Objekte in lhrem Projekt haben, werden diese Bezeichnungen schnell
unubersichtlich. Sie haben daher die Mdglichkeit, Objekten Gber das Toolfenster Objekte oder ber die
Eigenschaftsliste des Objektes einen neuen aussagekraftigen Namen zu geben, indem Sie einfach einmal auf den
bestehenden Namen klicken und ihn dann verandern.

Alternativ kdnnen Sie Uber Objekte > Objektliste den Objektnamen lber das Eingabefeld "Objektname" &ndern
oder in der Eigenschaftsliste.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung

Name Name des Objekts Name

Wenn Sie die Option Optionen > Arbeitsbereich > Objekt-Info eingeschaltet haben, erscheint der Objektname
auch im eingeblendeten Tooltip.
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Darstellungsbedingung

Fir jedes Obijekt Iasst sich eine Darstellungsbedingung vergeben, die bestimmt, unter welchen Umstanden das Objekt
ausgedruckt werden soll. Diese Darstellungsbedingung finden Sie in der Eigenschaftsliste unter der Rubrik Layout.
Weitere Informationen zu objektspezifischen Filterbedingungen finden Sie unter "Arbeiten mit Filtern". Eine Anleitung zur
Definition solcher Bedingungen finden Sie unter "Variablen, Formeln und Ausdriicke".

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Darstellungs- Darstellungsbedingung fiir den Druck. Das True Anzeigen
bedingung Objekt wird nicht gedruckt, wenn das False
Ergebnis "False" ist. Nicht
anzeigen
Formel Formel-
Dialog
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Umbruch vor Objektausgabe
Jedes Objekt kann vor seinem Druck einen Umbruch auslésen, d.h. das Objekt beginnt dann auf einer neuen Seite.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Umbruch vor Wenn die Bedingung "True" ergibt, wird True Umbruch
vor der Ausgabe des Objekts ein False
Seitenumbruch ausgeldst. Kein
Formel Umbruch
Formel-
Dialog
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Position

Die Eigenschaftsgruppe "Position" eines Objekts definiert die x- und y-Koordinate der linken oberen Ecke des Objekts, die
Objektbreite und -héhe. Weitere Informationen finden Sie unter GréRe verandern und Verschieben per Dialog.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Position Position und GréRe des Objekts, alle E] Positions-
Angaben in der Maleinheit des dialog
Arbeitsbereichs
links horizontaler Abstand der linken oberen Zahl
Ecke des Objekts von der linken oberen
Ecke des Arbeitsbereichs Formel Formel-
Dialog
oben vertikaler Abstand der linken oberen Ecke Zahl
des Objekts von der linken oberen Ecke
des Arbeitsbereichs Formel Formel-
Dialog
Breite Breite des Objekts Zahl
Formel Formel-
Dialog
Hoéhe Hoéhe des Objekts Zahl
Formel Formel-
Dialog

M Position und Grifle des Objekts

LTI =
2350 |3
F
1500 |3
Rl
[MaBsrded: mm
() B ok ] [ avbrechen |
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Rahmen

Die Eigenschaftsgruppe "Rahmen" definiert die Rahmeneigenschaften und Abstédnde zu den Rahmen. Sie steht in vielen

Objekten und Unterobjekten (z.B. Tabellenzellen) zur Verfligung.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Rahmen Rahmeneigenschaften und Abstande [;] Rahmen-
kénnen uber einen Dialog definiert dialog
(- werden (siehe unten).
Voreinstellung
)
Rahmen- Bei True wird der Default-Rahmen True Linie
Voreinstellung verwendet, der im Tabellenobjekt
(bei definiert ist. False Keine Linie
Unterobjekten)
Formel Formel-
Dialog
Layout Beschreibt die Art der Linienflihrung 0 Umlaufend
bei mehrliniegen Rahmen.
1 Horiz.
Prioritat
2
Vert. Prioritat
Formel
Formel-
Dialog
links/oben Einstellungen flr die jeweilige
rechts/unten Rahmenlinie.
Abstand Abstand zwischen Inhalt und Rahmen Zahl
in mm.
Formel Formel-
Dialog
Linie Sichtbarkeit der Rahmenlinie. True Linie
False Keine Linie
Formel Formel-
Dialog
Farbe Auswahl der Linienfarbe (siehe
"Farbe").
Linientyp Auswahl des Linientyps. Auswahl Auswahl
vordefiniert vordefinierter
er Linien Linien (20)
(20)
Formel-
Formel Dialog
Breite Linienbreite. Zahl
Formel Formel-
Dialog
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Rahmeneipoens
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Farbe

Farben werden in der Eigenschaftsliste immer auf dieselbe Art definiert.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Farbe Die Farbe kann tiber eine Auswahlliste E] Farb-Dialog

aus einer fest vordefinierten Liste von
Farben gewahlt oder (iber eine Formel frei
bestimmt werden. Die Farbe setzt sich E] Auswahl
zusammen aus einem Rot-, Griin- und vordefinierter
Blauanteil und wird tiber die Funktion Farben
RGB(Rotanteil, Griinanteil, Blauanteil)
bestimmt. Jeder Farbanteil kann einen
Wert zwischen 0 und 255 annehmen. 0
bedeutet kein Anteil dieser Farbe, 255
volle Farbséattigung. Die drei Farbanteile
werden additiv gemischt, d.h. RGB(0, 0, 0)
bedeutet schwarz, RGB (255,255,255)
weild.
Zusatzlich steht Ihnen auch ein Farbdialog
zur Verfugung.
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Muster

Mit der Eigenschaft Muster kann die Beschaffenheit einer Farbe bestimmt werden. Diese Eigenschaft finden Sie z.B. bei
Kreuztabellenhintergrund, Kreuztabellenzellenhintergrund, Tabellenzellenhintergrund, und Zeichnungsobjekten (Fullung)
in Kombination zur Eigenschaft Farbe.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Muster Legen Sie hier ein Muster fest aus einer Zahl Vordefiniertes

Vielzahl vordefinierter Muster. Eine Zahl Muster

reprasentiert jeweils ein Muster. Formel

Formel-

R - | Dialog
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Diese Eigenschaft wird nur dann
ausgewertet, wenn "Fullung" bzw.
"Hintergrund" auf "Muster/feste Farbe"
gesetzt wurde.
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Fillung / Hintergrund

Mit der Eigenschaft Fillung kann fiir die Objektfiillung ein Farbgradient bestimmt werden. Diese Eigenschaft finden Sie
z.B. bei Kreuztabellenhintergrund, Kreuztabellenzellenhintergrund, Tabellenzellenhintergrund, Ellipse, Rechteck.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Fillung / Wahlen Sie die Art des Gardienten aus und 0 transparent
Hintergrund bestimmen Sie Farbe, Endfarbe und
Zwischenfarbe. 1 Muster/feste
Farbe
Diese Eigenschaft Farbe, Endfarbe, 2
Zwischenfarbe wird nur dann ausgewertet, horiz.
wenn "Flllung" bzw. "Hintergrund" auf auf 3 Gradient
einen Wert [2...5] gesetzt wurde.
4 vert. Gradient
5 horiz.
2teiliger
Formel Gradient
vert. 2teiliger
Gradient

Formel-Editor
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Formatierung

Der Format-Editor ist eine Alternative zur Formatierung mit den Funktionen Date$() und FStr$() im Formel-Dialog. Uber
den Format-Editor legen Sie die Formatierung fiir Zahl, Wahrung, Datum, Zeit, Prozent und Winkel fest. StandardmaRig
wird die jeweilige Systemeinstellung verwendet.

Diese Eigenschaft finden Sie z.B. in Textabsatzen und Tabellenfeldern.
Beachten Sie, dass sich die Formatierung auf das Ergebnis des gesamten Ausdrucks bezieht. Mdchten Sie nur

Teilbereiche eines Ausdrucks formatieren (z.B. bei Text und Zahl innerhalb eines Ausdrucks) verwenden Sie die
Funktionen Date$() und FStr$() im Formel-Dialog.

Formatierung
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Schrift

Die Schrift-Eigenschaften kdnnen uber einen Dialog definiert werden. Wenn Voreinstellung auf True gesetzt ist, wird
die Voreinstellungs-Schriftart verwendet.

Schrt [Verdana]
Vorerstelung Fase [Main]
Hame Verdana AbhT
Jescharaals o [Wiaatich|
Groba 10 10.0p]
Lawdwade o | Sarsdard]
Fusti Faise [P ]
Farmv Cord(SumiDeer_Detads Guan.. L]
Urbersincinen Faise [PFoann]
Durchgesinchen Faise [Mn |
Fake RGED0.0 -
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Schrift Die Schrift-Eigenschaften kénnen tber Schrift-Dialog

einen Dialog definiert werden. Wenn
Voreinstellung auf True gesetzt ist,
wird die Voreinstellungs-Schriftart
verwendet.

Voreinstellung Es wird die Voreinstellungs-Schriftart statt True Voreingestellte
der gesetzten Werte benutzt. Schriftart
Nein
False
Formel-Dialog
Formel

Name Auswahl der Schriftart. Es werden alle Liste Schriftart
installierten Schriftarten angezeigt.

Formel Formel-Dialog

Zeichensatz Bestimmt die Lander-Interpretation des Zahl Zeichensatz
Zeichensatzes. Es werden alle
verfligbaren Zeichensatze angezeigt.

Groflle GroRe der Schriftart in Punkten. Zeigt eine Zanhl Vordefinierte
Liste der verfugbaren GroRen der Grole
ausgewahlten Schriftart an. Formel

Formel-Dialog

Laufweite Gibt die Laufweite der Schriftart an. 0 Zahl Laufweite
bedeutet Standard-Laufweite, ansonsten
wird die mittlere Zeichenbreite Formel Formel-Dialog
angegeben.

Fett Schaltet Texteigenschaft "Fett" ein- und True Ja
aus

False Nein
Formel Formel-Dialog

Kursiv Schaltet Texteigenschaft "Kursiv" ein- und True Ja

aus
False Nein

341




Detailwissen

Formel Formel-Dialog

Unterstrichen Schaltet Texteigenschaft "Unterstrichen" True Ja
ein- und aus

False Nein

Formel Formel-Dialog
Durch- Schaltet Texteigenschaft True Ja
gestrichen "Durchgestrichen” ein- und aus

False Nein

Formel Formel-Dialog
Farbe Schriftfarbe Farb-Dialog

Auswahl

Schriftart

AwSon

Busbvs Hy BT
Efaie
] purchgestachen
Dwm
Eaba
I St

w W O~
Baingpend
AaBbYyiz
Shret:
Westhch W

Deasas st sine Open Type-Schrftard. S wird auf dem Drucker und
Bddechurm vermendst

il dam

vordef. Farben

342




Detailwissen

Inhalt von Objekten

Manche Objekte lassen sich nicht ausschlieRlich Uber die Eigenschaftsliste definieren. Sie enthalten Unterobjekte (oder
"Inhalte"), wie z.B. das Textobjekt, dass aus mehreren Absatzen besteht.

Um die Inhalte von Objekten zu bearbeiten, selektieren Sie das betreffende Objekt und wahlen den Befehl Inhalt
aus dem Menlu Objekte, aus dem Kontextmenu oder in der Eigenschaftsliste. Wenn es fir ein Objekt keinen
Inhaltsdialog gibt, dann sind diese Befehle gesperrt, bzw. in der Eigenschaftsliste gar nicht vorhanden.

Wenn vorhanden 6ffnet sich ein Dialogfester, das je nach Objekttyp sehr unterschiedlich aussieht.

Eine Beschreibung der Inhaltsdialoge der einzelnen Objekte werden finden Sie unten bei den einzelnen
Objektbeschreibungen.
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Berichtsstruktur

Berichtsstruktur

Das Toolfenster "Berichtsstruktur” steht nur dann zur Verfligung, wenn diese Funktion von der Applikation mit den
entsprechenden Beziehungen angemeldet werden.

Hier werden alle Elemente und jeweiligen Unterelemente einer Berichtsstruktur mit Objekttyp und Datenquelle in der
Reihenfolge dargestellt, in der sie spater gedruckt werden. Im Toolfenster Berichtsstruktur wird der "Ablaufplan” des
ganzen Projekts dargestellt, die oberste Ebene ist der Berichtscontainer.

il B ] t 3
= | J Benchiscontpres
= [T Tabede Cabegones
T Tasbele Frocucts |Categories2Products]
W7 Freusiabele: Products [Categone: Froducts]
i Chat Emplogsat
Wl T el Shppen:
= [ Tabweda: Qucinrs [Shippars20idars]
0 Tabede Duder_Detods |OrdersMrces Detade]
{1 Chat Shippers

= Tabellen und Untertabellen kénnen in beliebiger Abfolge eingefiigt werden.
= Charts kénnen dabei auch direkt in eine Tabellenspalte eingefiigt werden.

= Tabellen, Charts und Kreuztabellen kénnen in beliebiger Abfolge eingefiigt werden, auch als Unterelemente von
Tabellen. Damit lassen sich Subreports mit fast beliebigen Relationen zwischen Tabellen definieren.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften von Elementen

k Arbeiten mit dem Berichtscontainer
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Eigenschaften von Elementen

Fir Elemente im Berichtscontainer &ndern sich die Eigenschaften. Einige Eigenschaften (z.B. Gesperrt, Hintergrund,
Position) sind nur im Berichtscontainer verfligbar. Andere (z.B. Rahmen, Fixe GroRRe) nur in Elementen.

Um die Eigenschaften der Elemente anzuzeigen, markieren Sie das Element im Toolfenster Berichtsstruktur.

Folgende zusatzliche Objekteigenschaften stehen zur Verfugung:

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Separatorenzeichen Um (Unter-)Tabellen und Spalten True Ja
(nur Tabellen) exakt aneinander auszurichten,

lassen sich im Linealbereich False Nein

zuséatzliche Tickmarks anzeigen.

100 150 200 |

el FIEE R R SR T S L fa o i Faba wih
[Chess Spatenseparator-Postion ist definidtt n

- Order Dietads [Orders 20edar Datals], Grupperdullzade 1, Postengruppenfuss

Abstand vom
Druckbereich
(nur Chart und
Kreuztabelle)

Abstand des Objekts (inklusive Rahmen) vom Druckbereich des
Berichtscontainers.

Abstand vor Abstand von der vorhergehenden Zahl
Tabelle (entfallt wenn die Tabelle am
Seitenanfang beginnt). Formel Formel-
Dialog
Ausgabe-Hohe Hohe des Objekts (inklusive
(nur Chart) Rahmen).
Sortierung Die Sortierung der Tabelle. Es Liste
(nur Tabelle) werden alle zur Verfligung stehenden
Sortierungen in einer Liste zur
Auswahl angeboten.
Umbruch vor Wenn die Bedingung "True" ergibt, True Umbruch
wird vor der Ausgabe des Objekts ein
Seitenumbruch ausgeldst. False Kein
Umbruch
Formel
Formel-
Dialog
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Arbeiten mit dem Berichtscontainer

Arbeiten mit dem Berichtscontainer

Zum Bearbeiten der Berichtsstruktur steht eine eigene Symbolleiste zur Verfugung, d.h. die Objekte Tabelle, Chart und
Kreuztabelle werden uber die Schaltflachen dieses Toolfensters in das Projekt eingefiigt.

i W o L
= | Benchimoniiren
= [T Tabede: Cabegones

T Tabele: Procucts [Caingories2Products]
HT Ereusiabele Products [Categots: Froducts]
T Chat Emplopest

= [0 Tabele: Diders [5hipperslider:]
T Tabele; Qudes_Detads {Orders20nches Dtads]
{it Chart Shippers

Uber die Schaltflachen im Toolfenster "Berichtsstruktur" kdnnen Sie
= Ein Element anhangen

= Bei Tabellen ein Unterelement anhéngen.

= Elemente bearbeiten, Idschen, ausschneiden, kopieren, einfiigen

= die Reihenfolge der Elemente &ndern

Siehe auch:

¥ Neues Element in die Berichtsstruktur einfligen
k Neues Unterelement anhangen

k Kopfzeilen und Fulzeilen bei Untertabellen
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Neues Element in die Berichtsstruktur einfligen

* Wahlen Sie die die Schaltflache "Ein Element anhangen" bzw. "Ein Unterelement anhangen".

= Wahlen Sie den Objekttyp aus. Sie kdnnen ein Tabellenobjekt, ein Kreuztabellen-Objekt oder ein Chart-Objekt
auswaéhlen.

M Auswahil des Objekttyps

= Geben Sie im folgenden Dialog die Datenquelle an. Im Dialog "Datenquelle auswahlen" werden alle zur Verfligung
stehenden Tabellen hierarchisch angezeigt, d.h. unter den Tabellen finden Sie die jeweils relational verkniipften Tabellen.

[®] [ ox | [ mvbweeren |

= Bei der Definition der Tabellenzeilen werden Sie vom Feldauswahl-Assistenten unterstitzt, in dem nur diejenigen
Felder angeboten werden, die im aktuellen Kontext sinnvoll sind. Zudem kénnen mehrere Spalten in einem Arbeitsschritt
angelegt werden. Weitere Informationen zum Feldauswahlassistenten und der Definition des Tabelleninhalts finden Sie
unter Tabellenobjekte einfligen. Die Darstellung der Felder im Variablenfenster erfolgt automatisch hierarchisch, d.h. alle
Felder einer Datenbanktabelle sind in einem eigenen Unterordner zu finden.

= Weitere Informationen zum Objekttyp "Kreuztabelle" finden Sie unter Kreuztabelle einfligen, zum Objekttyp "Chart"
unter Chart-Objekte einfiigen und zum Objekttyp "Tabellen" unter Tabellenobjekte einfigen.
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Neues Unterelement anhéngen

Neue Unterelemente, sowie die gewlinschte hierarchische Struktur definieren Sie ebenfalls im Toolfenster
Berichtsstruktur. Sie sehen den "Ablaufplan" des ganzen Projekts: z.B. in der obersten Ebene der Kunde, darunter die
Bestellung und in der untersten Ebene die Posten der Bestellungen.

Beispiel fur relational verknupfte Tabellen: Sie méchten eine Liste aller Kunden realisieren, in der die
Bestellungen des Kunden und alle Bestellposten sichtbar sind. Hier sind also zwei 1:n Beziehungen zu berticksichtigen: 1
Kunde hat n Bestellungen, 1 Bestellung hat n Posten.

Pos Comgany Adress Cily CusiomeriD
i Alreds Futlerkisie Dbara S, 57 Barin ALFE]
Orders
Pos CustomerD OrderDate ShippedDate Fréight QrdenD
1 ALFK 08011800 02.01.1900 2945 10643
Pos OrderiD ProductlD Quantity ProductName UnitiPrce
1 1043 28 15 Rissle Saumbkrau 45 B0 &
2 10643 | 21 Chartreuse vere 1800 €&
3 1E43 4B 2 Speqgesid 1200 €
Orders
Pos CuslomardD OrderDate ShippedDate Freight QrdenD
1 ALFKI 10.01.1500 10011900 6102 10692
Pog Qrderil FProdugtlD Quantity ProductMame UnitPrce
1 10852 B3 i} Wene-spread 43890 &

Dies lasst sich beliebig weiterflihren, Sie kdbnnen weitere Tabellen oder andere Elemente einfligen und so beinahe
beliebige Ablaufe konfigurieren. Die Tabellenbezeichnung setzt sich aus Tabellenname [Relationsname,
Sortierungsname] zusammen.
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Kopfzeilen und FuRzeilen bei Untertabellen

Wenn der Druck einer Tabelle aus Platzmangel auf der Folgeseite fortgesetzt wird, wird die Kopfzeile dieser Tabelle und
der auBersten Tabelle erneut gedruckt. Um den erneuten Druck der Kopfzeilen auf der Folgeseite zu unterdriicken,
verwenden Sie als Darstellungsbedingung die Funktion FirstHeaderThisTable().

Diese Funktionalitat gibt es auch bei Fuzeilen, hier verwenden Sie als Darstellungsbedingung die Funktion
LastFooterThisTable(). Damit werden die FuRzeilen nur auf der letzten Tabellenseite ausgegeben, falls der Druck der
Tabelle aus Platzgriinden auf der Folgeseite fortgesetzt wird.

Weitere Informationen finden Sie unter den Funktionsbeschreibungen FirstHeaderThisTable und LastFooterThisTable.
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Textobjekte einfligen

Textobjekte einflgen

A
Textobjekte dienen dazu, einen beliebigen Text auf dem Arbeitsbereich zu platzieren. Zusatzlich zu festem Text
kénnen hier auch Platzhalter (Variablen), wie z.B. Seitennummer, Datum, Firmenname eingesetzt werden, die Ihnen lhre

Applikation zur Verfligung stellt. Die Variablen werden dann beim Ausdruck (nicht beim Probedruck!) durch ihre jeweiligen
Inhalte ersetzt.

Uber Objekte > Einfugen = Text ( STRG+T) fiigen Sie Textobjekte in |hr Projekt ein.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

¥ Textinhalt

¥ Absétze bearbeiten
¥ Die Karte "Tab"

k Absatzeigenschaften
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Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog E Offnet Dialog
Ausrichtung unten Ausrichtung unten innerhalb des True Ausrichtung
Objektrahmens. Ist diese Option unten
aktiviert, so werden die Texte des False
Objekts am unten Rand des Ausrichtung
Objekts ausgegeben, wenn nicht, oben
am oberen Rand. Voraussetzung
ist, dass die Absétze nicht groRer Formel Offnet
als das Objekt werden, ansonsten Formel-
wird der Text wie gewohnt unten Dialog
abgeschnitten bzw. umgebrochen.
Diese Option ist sehr nitzlich,
wenn z.B. Texte unbekannter
Léange am unteren Ende einer
Seite ausgegeben werden sollen.
Drehung Dreht das Objekt gegen den 0 0°
Uhrzeigersinn. Beachten Sie, dass
nur TrueType-Schriftarten gedreht 1 90°
werden kénnen.
2 180°
3 270°
Formel Formel-
Dialog
Hintergrund Diese Option erméglicht es, dem True mit Hinter-
Textobjekt eine Hintergrundfarbe grundfarbe
zu geben.
keine Hinter-
Wenn die Option "True" ist, kann False grundfarbe
Uber die Option Farbe eine
Hintergrundfarbe ausgewahlt Formel-
werden. Dialog
Formel
Seitenumbruch Bestimmt, ob das Objekt einen True Ja
Seitenumbruch ausldsen kann.
Wenn Die Eigenschaft aktiviert ist, False Nein
so wird ein die Grolle des
Objektes Uberschreitender Inhalt Formel Formel-
automatisch auf die nachste Seite Dialog
umgebrochen. Dies ist z.B. bei
Textobjekten interessant, die tber
mehrere Seiten gehen sollen. Bei
Etiketten wird das nachste Etikett
erst angefangen, wenn alle
Objekte mit dieser Option des
vorherigen Etiketts komplett
gedruckt wurden. Es ist méglich,
dass diese Eigenschaft nicht
einstellbar ist, wenn der Seiten-
Umbruch vom ubergeordneten
Programm nicht unterstutzt wird.
Rahmen, Siehe Kapitel Gemeinsame

Darstellungsbedingun
g, Position, Umbruch

Objekt-Eigenschaften.
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vor
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Textinhalt

Ein Textobjekt kann beliebig viele Absatze enthalten, die jeweils ganz unterschiedliche Darstellungseigenschaften haben
kénnen. Diese Absatze und ihre Eigenschaften stellen den Inhalt des Textobjekts dar.

Im Dialog Absatz-Eigenschaften kénnen Sie die einzelnen Absatze des Textobjekts bearbeiten und mit Inhalten fiillen.
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Absatze bearbeiten

Absatze bearbeiten

Textobjekte sind absatzorientiert, d.h. jeder Absatz kann fiir sich bearbeitet und formatiert werden. Um mehrere Abséatze
gleichzeitig zu bearbeiten, missen Sie diese zuvor markieren.

Mit den verfiigbaren Schaltflachen kénnen Sie

einen Absatz einfligen

den markierten Absatz bzw. die markierten Absatze bearbeiten
Absatz bzw. die markierten Abséatze 16schen

Absatze ins Clipboard kopieren und dann I6schen

Absatze ins Clipboard kopieren

Abséatze/Text aus dem Clipboard einfligen

Absatze nach oben verschieben

Absatze nach unten verschieben

Neue Absétze kdnnen Sie auch per Drag & Drop aus der Variablenliste einfligen.

Ein solcher Ausdruck kann nun einen festen Text, eine Variable oder eine Funktion oder aber auch eine beliebige
Kombination dieser Elemente enthalten.

[ Absatz-Eipenschaften

Abaatze | W K ] # & B4 i

' . : T e
"Artikelliste” humichiurg v Bl

WYY [V ox | [X Abmechen |

Etocksaiz Faise [Hean]

Damtedrgsbedngung True [Arzesgen]

Foenatierung phne

Leezeichen-Optimenng = True ]
[ Scheft [verdana]

Unicachbar Faise [heein]
] Zeden-Umbruch o [sbschneden]

Zedarabatand o fpt]
Abeant rabit and

Abstard sum nachsten Abasts [Absatrendeshstand’)

Siehe auch:
F WYSIWYG

¥ Absatz bearbeiten

354




Detailwissen

WYSIWYG

Ist die Option "WYSIWYG" eingestellt, wird die Schrift der einzelnen Zeilen in den Absatz-Eigenschaften genau so
dargestellt, wie Sie diese formatiert haben. Ist die Option nicht gewahlt, wird stattdessen eine Standardschrift zur
Darstellung verwendet und Formatierungen wie GroRe oder Farbe werden nicht dargestellt.
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Absatz bearbeiten
Ein Absatz kann bearbeitet werden durch Driicken der entsprechenden Schaltflache oder auch durch einen Doppelklick
mit der Maus auf einen Absatz in der Absatzliste.

Es offnet sich der Formel-Editor, der zusatzlich zu den Standardfunktionen eine weitere Karteikarte "Tab" enthalt (siehe
unten). Nachdem Sie den gewiinschten Zeilenausdruck definiert haben, kénnen Sie die betreffende Zeile mit dem Button
"OK" in das Textobjekt ibernehmen. Sie gelangen damit automatisch zurlick in den Dialog "Texteigenschaften".
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Die Karte "Tab"
Die Karte "Tab"

Uber die Karte "Tab" werden Tabulatoren, die Sie zuvor (iber die Karte "Text" des allgemeinen Definitionsdialoges gesetzt
haben, formatiert. Sie kénnen hier sowohl die Ausrichtung als auch die Position eines Tabulators einstellen.

Siehe auch:

¥ Ausrichtung des Tabulators

¥ Position des Tabulators
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Ausrichtung des Tabulators

Ein Tabulator bewirkt, dass der Text davor bis max. zum Tabstop lauft. Falls die Option "Zeilenumbruch" in den Ab-
satzeigenschaften des Texts eingeschaltet ist, wird der Text vor dem Tabulator bei Bedarf in die nachste Zeile
umgebrochen, andernfalls wird er abgeschnitten.

Der Text nach dem Tabulator wird abhangig von der Art des Tabstops umgebrochen, wenn die Absatzeigenschaft
"Zeilenumbruch" eingeschaltet ist:

= linksbundig: der Text erscheint linksbiindig im Bereich zwischen Tabulator und dem rechten Rand des
Textobjekts.

= rechtsbindig: der Text erscheint rechtsbiindig im 0.g. Bereich.

= dezimal: die Zahl nach dem Tabulator wird am Dezimaltabulator ausgerichtet. (Vorsicht! Text oder Zahlen vor einem
Dezimaltabulator werden nicht umgebrochen!).
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Position des Tabulators

Die Position des Tabulators innerhalb des betreffenden Objektes wird in mm angegeben. Ein positiver Wert im
Eingabefeld bedeutet, dass vom linken Rand des Textobjektes aus gerechnet wird, ein negativer Wert, dass vom rechten
Rand aus gerechnet wird.

Eine Position von "50." wiirde bedeuten, dass der Text vor dem Tabulator bis maximal 50 mm vom linken Rand des
Objektes lauft, danach wird er umgebrochen oder abgeschnitten. Der auf den Tabulator folgende Text beginnt mit einem
Abstand von 50 mm zum linken Rand des Objektes und lauft bis maximal zum rechten Rand des Objektes.

In der Bearbeitungszeile erscheint der Tabulator als Zeichen "+". In diesem Beispiel stiinde vor dem Tabulator der Text
"Betrag: " und nach dem Tabulator die Variable SUMME gefolgt vom Text " EUR".

Wenn fir diesen Tabulator auf der Registerkarte "Tab" die Eigenschaft "Dezimaltabulator" eingeschaltet ware, so wiirde
der Wert von SUMME am Dezimaltrennzeichen ausgerichtet.

M Text bearbeiten |'S'(_|

Varablen und Funktionen Funidionen || =" || Teed || Cond() || Dabes() || FSrS] || Tab
Tbulshee-Eiganschafian

(2 jrksbondig| Postion 50 & mm
i pechiebings

) Desmakabulstor

Diesa Bgarschafian kinren rur dann baruts werden, wern an
Tabsistornschen im Tt vorkommt

Tabulstor srilgen
Aialigta” = " =" = DabediMow]), %02d Sldm ty") =
| % - Tl
\-p ArticalunaLid 07 2006
[ v 0K | [ Attvechen
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Absatzeigenschaften

Die Eigenschaften eines Absatzes werden Uber eine Eigenschaftsliste definiert, deren Bedienung wie im Toolfenster
Eigenschaften funktioniert.

Eigenschaft

Beschreibung

Wert

Beschreibung

Absatzabstand

Abstand zum nachsten Absatz
("Absatzendeabstand"). Der Abstand wird in
Punkten angegeben: Um einen 1,5 zeiligen
Abstand bei einer 10 Punktschrift zu erreichen,
geben Sie 5 Punkte an. Auch negative Werte
sind erlaubt. Die Einstellung unter Optionen >
Objekte > Objektschriftart sollte unbedingt
vorgenommen werden.

Zahl

Formel

Formel-
Dialog

Ausrichtung

Hier kénnen Sie wie in Ihrer Textverarbeitung
die Ausrichtung der einzelnen Textzeilen
festlegen.

1

2

Formel

links
zentriert
rechts

Formel-
Dialog

Blocksatz

Ein Text im Blocksatz ist links- und
rechtsbiindig. Diese Eigenschaft wirkt sich nur
aus, wenn die betreffende Zeile am Zeilenende
umgebrochen wird, d.h. die Zeile muss langer
als der zur Verfligung stehende Platz sein, aus
mehreren Worten bestehen und die Option
"Zeilen-Umbruch" muss eingeschaltet sein.

Die letzte Zeile wird gemaf der Eigenschaft
"Ausrichtung" dargestellit.

True

False

Formel

Ja
Nein

Formel-
Dialog

Darstellungs-
bedingung

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Formatierung

Weitere Informationen zum Formatierungs-
Editor siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Beachten Sie, dass sich die Formatierung auf
das Ergebnis des gesamten Ausdrucks bezieht.
M@ochten Sie nur Teilbereiche eines Ausdrucks
formatieren (z.B. bei Text und Zahl innerhalb
eines Ausdrucks) verwenden Sie die Funktionen
Date$() und FStr$() im Formel-Dialog.

True

False

Dialog

Leerzeichen-
Optimierung

Uber die Leerzeichen-Optimierung kénnen
unerwilnschte Leerzeichen (flihrende,
eingeschlossene und Ubriggebliebene) entfernt
werden.

Stellen Sie sich vor, Sie drucken in einem
Etikettenprojekt eine Zeile mit den Variablen

<ANREDE> <VORNAME> <NAME>

wobei die einzelnen Variablen jeweils durch
Leerzeichen getrennt werden. Falls nun zu
einem Datensatz keine Anrede existiert, bleibt
diese Variable leer, das folgende Leerzeichen
wiirde jedoch gedruckt. Vorname und Name
erschienen um eine Stelle eingeriickt

True

False

Formel

Ja
Nein

Formel-
Dialog
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(fihrendes Leerzeichen)

Wenn z.B. die Variable "Vorname" leer ware
stinden zwischen "Anrede" und "Name" zwei
Leerzeichen (eingeschlossene Leerzeichen).

Wenn alle drei Variablen ohne Inhalt waren,
blieben die beiden Leerzeichen stehen
(Ubriggebliebene Leerzeichen). Diese Zeile ist
damit nicht leer und wird folglich auch nicht
automatisch unterdriickt.

In diesen Fallen hilft die Option "Leerzeichen-
Optimierung", mit der fihrende,
eingeschlossene und Uibriggebliebene
Leerzeichen automatisch entfernt werden
kénnen. Mehrfach vorkommende
eingeschlossene Leerzeichen werden dabei
automatisch auf ein einzelnes Leerzeichen
zuriickgesetzt.

Schrift Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt- @ Schrift-Dialog
Eigenschaften.
Unléschbar Komplett leer gebliebene Zeilen werden True Wahr
automatisch unterdriickt. Die nachfolgenden
Zeilen rucken in diesem Fall nach oben. Dies ist  False Falsch
im Regelfall sinnvoll, kann jedoch z.B. beim
Ausfillen von Formularen auch einmal Formel Formel-
unerwiinscht sein. Dialog
Uber die Option "Unléschbar" bleibt die
betreffende Zeile auch erhalten, wenn sie nach
dem Einsetzen der Variablen leer ware.
Zeilen- Erlaubt, dass Text, der nach rechts tiber den True Umbruch
Umbruch vom Objekt definierten Raum hinausgeht, in
eine neue Zeile umgebrochen wird. False Abschneiden
Wenn die Option nicht gewahlt ist, wird der Text  Formel Formel-
abgeschnitten. (Falls der Text nicht aus Dialog
mehreren Wértern, sondern nur aus einem
langen Wort besteht, wird er abgeschnitten,
gleichgliltig, ob die Option eingeschaltet ist oder
nicht).
Seitenumbruch Uber diese Eigenschaft True Umbruch
erlaubt kénnen Sie festlegen,
dass der Absatz bei False Zusammen-
einem evtl. halten
Seitenumbruch nicht
getrennt wird. Formel-
Formel Dialog
Zeilenabstand  Der Zeilenabstand definiert den Abstand Zahl
zwischen den einzelnen Zeilen des Absatzes.
Formel Formel-
Der Abstand wird in Punkten angegeben: Um Dialog

einen 1,5 zeiligen Abstand bei einer 10
xPunktschrift zu erreichen, geben Sie 5 Punkte
an. Auch negative Werte sind erlaubt.

Die Einstellung unter Optionen > Objekte >
Objektschriftart sollte unbedingt vorgenommen
werden.
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Linienobjekte einfiigen

Linienobjekte einfligen

Um ein Linienobjekt zu erstellen, wahlen Sie Objekte > Einfugen > Linie (STRG+L).

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

362




Detailwissen

Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Breite Linienbreite in der MaReinheit des Zahl
Arbeitsbereichs
Formel Formel-
Dialog

Farbe, Rahmen,
Darstellungsbedingun
g, Position, Umbruch
vor

Siehe Kapitel Gemeinsame
Objekt-Eigenschaften.
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Rechteckobjekte einfiigen

Rechteckobjekte einfligen

Um ein Rechteckobjekt zu erstellen, wahlen Sie Objekte > Einfugen > Rechteck (STRG+R).

Siehe auch:

¥ Eigenschaften
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Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Fillung Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Rand Hier legen Sie fest, ob das Rechteck einen 0 transparent
Rand haben soll.
1 Muster/
Farbe
Formel
Formel-
Dialog
Farbe Farbe des Rands. Siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Breite Breite des Rands in der Zahl
MaReinheit des Arbeitsbereichs
Formel Formel-
Dialog
Rundung Rundungsfaktor flr die Ecken des Rechtecks Zahl
in % der kurzen Rechteckskante.
Formel Formel-
0% bedeutet: eckig; 100% bedeutet: Die kurze Dialog
Kante des Rechtecks ist komplett rund.
Schatten Hier wird festgelegt, ob das Rechteck einen 0 transparent
Schatten haben soll.
1 Muster/
Farbe
Formel
Formel-
Dialog
Muster Schattenmuster.
Farbe Schattenfarbe. Siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Breite Schattenbreite in der Zahl
MaReinheit des
Arbeitsbereichs. Formel Formel-
Dialog

Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

365




Detailwissen

Ellipsenobjekte einfligen

Ellipsenobjekte einfligen

Ellipsenobjekte stehen auch zur Darstellung von Kreisen, als Sonderfall der Ellipse, zur Verfligung.

Um ein Ellipsenobjekt zu erstellen, wahlen Sie Objekte > Einfigen > Ellipse (STRGHI).

Siehe auch:

k Eigenschaften
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Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Fillung Wabhlen Sie, ob das Ellipsen-Objekt keine
Fillung haben oder ob es mit einem Muster
und/oder einer Farbe gefillt werden soll.
Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Kreis Hier kbnnen Sie bestimmen, dass die Ellipse True Ja
immer als Kreis zentriert im Objektrechtreck
erscheinen soll. False Nein
Formel Formel-
Dialog
Rand Hier legen Sie fest, ob die Ellipse einen Rand True Ja
haben soll.
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Farbe Farbe des Rands.
Breite Breite des Rands in der Zahl
Mafeinheit des
Arbeitsbereichs. Formel Formel-
Dialog

Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
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Zeichnungsobjekte einfiigen

Zeichnungsobjekte einfligen

B Um ein Zeichnungsobjekt zu erstellen bzw. ein Bild einzufiigen, wahlen Sie Objekte > Einfligen > Bild (strg+D). Alle
verfligbaren Formate kénnen Sie dem Dateiauswahl-Dialog entnehmen. Wenn Sie als Datenquelle einen Dateinamen
oder eine Variable auswerten, kénnen Sie diese auch per Doppelklick auf das Objekt auswahlen.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften
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Eigenschaften

Eigenschaft

Beschreibung

Wert

Beschreibung

Datenquelle

Wahlen Sie, wie die Datenquelle,
d.h. der Dateiname der
anzuzeigenden Grafik, ermittelt

werden soll.

Dateiname

Formel

Variable

Formel-
Dialog

Dateiname

Fester Dateiname,
wird ausgewertet,
falls Sie bei der
Eigenschaft
Datenquelle
"Dateiname"
ausgewahlt
haben. Danach
wahlen Sie mit
dem Windows-
Ublichen
Dateiauswahldialo
g die gewtiinschte
Grafikdatei aus.
Alternativ
gelangen Sie in
diesen Dialog
auch per
Doppelklick auf
das
Zeichnungsobjekt.

In diesem Dialog
haben Sie mit
Hilfe der Option
"In Projekt
aufnehmen" die
Mdglichkeit, die
Grafik in das
Projekt zu
Ubernehmen. Die
Grafik wird also in

das Projekt kopiert

und steht auch
ohne die externe
Grafikdatei zur
Verfluigung. Als
Dateiname wird in
diesem Fall
(eingebettete
Datei) angezeigt.

Datei-
name

=

Datei 6ffnen-
Dialog

Formel

Der Dateiname
ergibt sich aus
einer Formel, falls
bei der
Eigenschaft
Datenquelle
"Formel"
ausgewahlt
wurde. Das
Ergebnis dieser
Formel muss ein
Wert vom Typ
"Zeichnung" sein.
Sie kénnen auch
einen glltigen

Formel

Formel-
Dialog
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Dateinamen
Ubergeben, dieser
muss aber zuvor
mit der Funktion
Drawing() in einen
Wert vom Typ
"Zeichnung"
konvertiert
werden.

Der Dateiname
wird einer
Variablen
entnommen, falls
bei der
Eigenschaft
Datenquelle
"Variable"
ausgewahlt
wurde.

Variable

Wahlen Sie aus
der Listbox die
gewlinschte
Variable aus. In
der Listbox finden
Sie alle Variablen
vom Typ
"Zeichnung", die
in Ihrer Applikation
definiert sind.

Liste aller
Variablen
vom Typ

"Zeich-
nung"

Eigen-
schaften

Abhangig von
lhrer Applikation
kann an dieser
Stelle eventuell
ein Dialog
geoffnet werden,
Uber den Sie
weitere
Eigenschaften
definieren kénnen.

[

Offnet Dialog

Proportionen erhalten

Uber diese Option kénnen Sie
festlegen, ob die Grafik so eingefiigt
werden soll, dass das Verhaltnis von
Hoéhe und Breite erhalten bleibt
(True) oder ob sich die Grafik
vollstdndig dem Rahmen des
Zeichnungsobjekts anpassen soll
(False).

True

False

Formel

Ja
Nein

Formel-
Dialog

Rahmen,
Darstellungsbedingun
g, Position, Umbruch
vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
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Barcode-Objekte einfiigen

Barcode-Obijekte einfligen
|y

#120 Barcodes koénnen fir Produktaufkleber, Preisschilder, Seriennummern oder viele andere Zwecke verwendet

werden. Ein Barcode besteht normalerweise aus einer Serie unterschiedlich breiter Balken und Zwischenrdume, wobei je

nach Code auch in den Zwischenrdumen Information tbermittelt wird. Die Mindest-Strichdicke sollte 0.3 mm betragen,
daher sind in InLoox die Strichbreitenverhaltnisse 1:3 gewahit.

Eine Beschreibung der Barcodeformate finden Sie unter Ubersicht der Barcodes. Um ein Barcode-Objekt zu erstellen,
wahlen Sie Objekte > Einfugen > Barcode (STRG+B).

Siehe auch:

k Eigenschaften

¥ Barcodeinhalt
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[¢][+]

Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog E Offnet Dialog
Balkenbreite Die diinnste Strichdicke eines einzelnen Formel Formel-
Balkens in SCM-Einheiten (1/1000 mm). 0 = Dialog
automatische Anpassung. Wird nicht von allen
Barcodes unterstutzt.
Orientierung Orientierung des Barcodes 0 Links
innerhalb des
Objektrahmens 1 Zentriert
2 Rechts
Formel-
Formel Dialog
Balkenfarbe Farbe fur den gewahlten Barcode.
Drehung Dreht das Objekt gegen den Uhrzeigersinn 0 0°
1 90°
2 180°
3 270°
Formel Formel-
Dialog
Optimale Stellt die optimale Grofke des Barcodes ein. True Ja
Grole Diese Eigenschaft wirkt sich bei
GréRenanderungen aus, ist z.B. bei den False Nein
folgenden Formaten mdglich: EAN 13 (alle),
DP-Leitcode, DP-Identcode, German Parcel, Formel Formel-
Postnet und FIM. Dialog
Schrift Schriftart fiir den Barcode-Text. Wird nur @ Schrift-Dialog
ausgewertet, wenn die Eigenschaft " Text
ausgeben" aktiviert ist.
Weitere Informationen zu den Schrift-
Eigenschaften siehe Kapitel Gemeinsame
Objekt-Eigenschaften.
Strichdicken- Das Verhaltnis der Strichdicken verschiedener Formel Formel-
Verhaltnis Balken oder Leerrdume untereinander. Wird Dialog
nicht von allen Barcodes unterstutzt.
Text ausgeben Hier kdnnen Sie bestimmen, ob der Inhalt des True Ja
Barcodes auch noch im Klartext erscheinen
soll. False Nein
Formel Formel-
Dialog

Rahmen,
Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
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Barcodeinhalt
Uber den Inhalts-Dialog des Barcode-Objekts kénnen Sie den Barcode néher bestimmen.

Barcode-Inhalt
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= Wahlen Sie Text, wenn Sie festen Text als Barcode drucken wollen. In den ersten Teil des Eingabefeldes geben Sie
den zu druckenden Wert ein. Aus dem zweiten Teil wahlen Sie den gewiinschten Barcode-Typ aus. Bitte beachten Sie,
dass flir manche Barcode-Typen die Werte bestimmte Anforderungen, z.B. eine bestimmte Anzahl von Stellen oder
Trennzeichen, erfiillen miissen. Falls diese Anforderungen nicht erfiillt sind, erhalten Sie im Meldungsbereich des
Dialoges eine Fehlermeldung.

= &42iFUr manche Barcodes, wie z.B. den Maxicode, gibt es noch zusatzliche Optionen, die Sie in einem weiteren
Dialog bearbeiten kénnen.

= Wahlen Sie Formel, wenn Sie eine Formel als Barcode verwenden wollen und definieren Sie liber Bearbeiten
einen gultigen Formel-Ausdruck. Der Ruckgabewert dieser Formel muss vom Datentyp "Barcode" sein. Natlrlich kdnnen
Sie auch beliebige Variablen tibergeben, diese miissen zuvor allerdings mit Hilfe der Funktion Barcode() in eine Variable
vom Datentyp "Barcode" konvertiert werden.

= Wahlen Sie Variable, wenn Sie eine Variable als Barcode drucken wollen. In der Listbox stehen lhnen alle
Variablen vom Typ Barcode zur Verfigung.
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Tabellenobjekte einfligen

Tabellenobjekte einfligen

Um Listen, Tabellen oder Reports zu erstellen, bendtigen Sie das Tabellenobjekt. Um ein Tabellenobjekt zu
erstellen, wahlen Sie Objekte > Einfugen > Tabelle (STRG+E).

In Multitabellen fligen Sie ein Tabellenobjekt liber das Toolfenster Berichtsstruktur ein (weitere Informationen zu
Untertabellen/Multitabellen/Subreports siehe Kapitel Berichtsstruktur).

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

& Tabelleninhalt

¥ Tabellenzeilen definieren

¥ Verschiedene Zeilenlayouts definieren

¥ Zeilendefinitionsliste bearbeiten

¥ Spalteninhalte einer Tabellenzeile bestimmen
¥ Zeilen formatieren

¥ Darstellungsbedingungen flr Tabellenzeilen
* Spalteneigenschaften

¥ FuRzeilen definieren

F Gruppenkopfzeilen definieren

F Gruppenful3zeilen definieren
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Eigenschaften

Bitte beachten: Sofern das Toolfenster "Berichtsstruktur" zur Verfligung steht, gelten andere Eigenschaften (siehe Kapitel

Berichtsstruktur).

Eigenschaft

Beschreibung Wert

Beschreibung

Gesperrt

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Diese Eigenschaft ist bei Multi-Tabellen
nur fir das Basisobjekt verfiigbar und nicht
fir Untertabellen.

(Inhalt)

Offnet den "Inhalt"-Dialog ﬁ

Offnet Dialog

Fixe GroRe

Uber die Eigenschaft "Fixe GroRe" kénnen  True
Sie bestimmen, dass die Tabelle lhre

GroRe nicht automatisch anpassen soll, False
wenn Sie nach dem Ersetzen der

Feldnamen durch Feldinhalte weniger Formel
Datenzeilen enthalt als Platz im

Tabellenobjekt verfligbar ist. Bei

ausgeschalteter Eigenschaft riickt das

Ende der Tabelle in diesem Fall

automatisch nach oben.

Eine eventuell definierte Fulizeile wird bei

"Fixe GréRe" um einen Leerraum von

mindestens einer Zeile von der librigen

Tabelle abgesetzt. Der Leerraum

Ubernimmt dabei die Rahmendefinition aus

dem Zeilenlayout Nr. 1 der Datenzeilen.

Ansonsten erscheint die FuBzeile

unmittelbar unter der Tabelle.

Beachten Sie bitte, dass mit der Tabelle
eventuell verkettete Objekte ihre Position
natirlich nur dann automatisch an eine
veranderte TabellengréRe anpassen
kénnen, wenn "Fixe GroRe" ausgeschaltet
ist. Diese Eigenschaft ist bei Multi-Tabellen
nicht fir Untertabellen verfigbar.

Ja
Nein

Formel-
Dialog

Separatoren Diese Eigenschaft bewirkt, True
durchziehen dass die Spaltentrennlinien
zwischen der letzten False
Datenzeile und der FuRzeile
durchgezogen werden. Bei Formel
ausgeschalteter Option
reichen die
Spaltentrennlinien nur bis
genau zur letzten
Datenzeile. Diese
Eigenschaft steht nur bei
Tabellen "fixer Grofe" zur
Verfligung.

Ja
Nein

Formel-
Dialog

Hintergrund

Farbe und Typ fir den
Tabellenhintergrund. Weitere
Informationen siehe Kapitel Gemeinsame
Objekt-Eigenschaften.

Diese Eigenschaft ist bei Multi-Tabellen
nur fur den Berichtscontainer verfugbar.
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Rahmen-Voreinstellung

Uber diese Eigenschaft legen Sie den
Default-Rahmen fiir die Tabelle fest.
Weitere Informationen siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.

Schriftart-Voreinstellung  Uber diese Eigenschaft legen Sie die @ Schrift-Dialog
Default-Schrift fiir die Tabelle fest. Weitere
Informationen siehe Kapitel Gemeinsame
Objekt-Eigenschaften.
Diese Eigenschaft ist bei Multi-Tabellen
nur fur das Basisobjekt verfugbar und nicht
fur Untertabellen.
Darstellungs-bedingung, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Position, Umbruch vor Eigenschaften.
Seitenwechselbedingung Darliber kénnen Sie eine Bedingung True Ja
angeben, die bewirkt, dass ein
Seitenumbruch durchgeflihrt wird, sobald False Nein
die Bedingung eintritt.
Formel Formel-
Bei Seitenwechsel = True wird nach jeder Dialog
Zeile ein Seitenwechsel gemacht, bei
Seitenwechsel = False wird der
Seitenwechsel nur dann durchgefihrt
wenn notwendig.
Datenzeilen
Datenzeilen Wenn Sie die Option True Ja
unterdriicke "Datenzeilen
n unterdriicken" aktivieren, False Nein
so werden alle
Datenzeilen komplett Formel Formel-
unterdruckt. Diese Dialog
Option ist insbesondere
in Verbindung mit der
Option "Summierung
forcieren" sehr nutzlich.
Letztere Option legt fest,
dass die Summierung
auch dann ausgefiihrt
wird, wenn eine
Datenzeile nicht gedruckt
wird. Durch die
Kombination beider
Optionen und die
Verwendung von
Gruppen und
Summenvariablen
ermdglicht sich der Druck
interessanter Statistiken.
Summierung  Summenvariablen True Ja
forcieren werden trotz
Datenzeilenunterdriickun False Nein
g berechnet.
Formel Formel-
Dialog
Zebramuster  Mit der Option

"Zebramuster" im Feld
"Datenzeile" kénnen Sie
bestimmen, ob die
Datenzeilen
abwechselnd farblich
unterlegt werden sollen.
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Damit kdnnen Sie die
Ubersichtlichkeit
insbesondere von
grofRen Tabellen verbes-
sern.

Weitere Informationen zu
Farbe, Fullung und
Muster, mit dem jede
zweite Datenzeile
hinterlegt werden soll,
siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Zeilen Bei einem Ja
zusammen- Seitenumbruch werden
halten Datenzeilen soweit Nein
madglich
zusammengehalten, also Formel-
zusammen auf die Dialog
nachste Seite gedruckt.
FuRzeilen
FuRzeilen Uber die Eigenschaft True Ja
zusammen- "FuBzeilen
halten zusammenhalten" False Nein
kénnen Sie analog zu
der Option "Zeilen Formel Formel-
zusammenhalten" Dialog
festlegen, dass
FuRzeilen bei einem
Seitenumbruch soweit
wie moglich
zusammengehalten
werden
Gruppenful’-zeilen
Auch bei Gruppenfulzeilen True Ja
leeren werden auch bei leeren
Gruppen Gruppen ausgegeben. False Nein
Formel Formel-
Dialog
Gruppenkopf-zeilen
Folgezeile Hier kénnen Sie True Ja
zusammen- festlegen, dass eine
halten Gruppenzeile False Nein
(Zwischenuberschrift)
wenn moglich nicht durch Formel Formel-
einen Seitenumbruch Dialog

von den nachfolgenden
Datenzeilen getrennt
werden soll.
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Tabelleninhalt

Eine Tabelle besteht aus verschiedenen Zeilentypen, die sich unabhangig voneinander definieren lassen. Es gibt
Kopfzeilen, Datenzeilen, FuRzeilen, Gruppenkopfzeilen und Gruppenfulizeilen.

= Kopfzeilen werden meist als Uberschriften der Tabellenspalten eingesetzt.

= Datenzeilen enthalten die Formatierung der tatsachlichen Tabellenzeilen mit den Daten, die in der Tabelle dargestellt
werden sollen.

= FulRzeilen werden ganz am Ende der Tabelle dargestellt und kénnen abschlieRende Informationen der dartiber
ausgegebenen Datenzeilen enthalten.

*  Gruppenkopf- und Ful3zeilen dienen der Strukturierung der Datenzeilen anhand von "Zwischenuberschriften" und
"Zwischen-Fulzeilen".
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Alle Zeilentypen lassen sich unabhangig voneinander definieren. So kdnnten die Spalten einer Kopfzeile anders
aussehen als die darunterliegenden Datenzeilen oder Ful3zeilen.

Fiir die einzelnen Zeilentypen lassen sich jeweils verschiedene Zeilenlayouts oder Zeilendefinitionen definieren. Uber
spezielle Darstellungsbedingungen kdnnen dann je nach Bedarf die verschiedenen Zeilendefinitionen aktiviert werden.

Alle Zeilendefinitionen werden in gleicher Weise definiert und bestehen aus Spalten, die alle individuell bearbeitet und
formatiert werden kénnen.

Im Dialog Tabelleninhalt kénnen Sie die einzelnen Zeilentypen mit lhren verschiedenen Zeilendefinitionen und
individuellen Spalteneinteilungen bearbeiten.

Fir jeden Zeilentyp gibt es eine Registerkarte zur Definition der verschiedenen Zeilendefinitionen und Spalten der
jeweiligen Zeile.
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Tabellenzeilen definieren

Das Vorgehen bei der Definition der verschiedenen Tabellenzeilen ist stets das gleiche. Entsprechend sehen auch die
Registerkarten fiir Kopfzeilen, Datenzeilen, FuRzeilen und Gruppenzeilen gleich aus.

Wabhlen Sie zunachst den Zeilentyp aus, den Sie bearbeiten wollen, indem Sie auf die entsprechende Registerkarte
klicken. Sofern Sie fir diesen Zeilentyp noch nichts definiert haben, werden Sie gefragt, ob Sie eine bestehende
Zeilendefinition von einem der anderen Zeilentypen (ibernehmen wollen.

Falls Sie fiir einen Zeilentyp verschiedene Zeilendefinitionen angelegt haben, kénnen Sie wahlen, welche dieser
Zeilendefinitionen in den neuen Zeilentyp ibernommen werden soll.

Im abgebildeten Beispiel wiirde die Definition der Gruppenkopfzeilen aus der Zeilendefinition 1 des Zeilentyps
"Datenzeile" Gbernommen.

M Auswali der Definitionszeile
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Alternativ kdnnen Sie neue Zeile"n auch mit Hilfe des Feldauswahlassistenten erstellen. Wahlen sie dafiir die oberste
Option "Feldauswahlassistent". Uber den Feldauswahlassistent kénnen sie z.B. mehrere Spalten in einem Arbeitsschritt
anzulegen.

Falls Sie die Tabelle komplett neu erstellen und noch keine Zeilen definiert haben, haben Sie in dieser Abfrage nur den
Feldauswahlassistenten als Option zur Verfigung.

Sie haben auch die Mdglichkeit einzelne oder mehrere Spalten Ulber die Zwischenablage aus einer Tabelle in einen
anderen Teil dieser Tabelle bzw. in eine andere Tabelle zu Kopieren.
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Verschiedene Zeilenlayouts definieren

Fir jeden Zeilentyp kdnnen verschiedene Layouts definiert werden. In Abhangigkeit von Darstellungsbedingungen wird je
nach Situation das jeweils passende Layout verwendet. Auf diese Weise kdnnen z.B. die Tabellenzeilen fir manche
Datensatze im Fettdruck erscheinen, wahrend sie fur die Gbrigen in normaler Schrift erscheinen. Oder im einen Fall
enthalt die Tabellenzeile andere Spalten...

Zedendefindion 1 b

Pro Zeilentyp stehen je nach Typ maximal 100-150 verschiedene Zeilendefinitionen zur Verfligung.

Um mehrere Zeilenlayouts pro Zeile anzulegen, wahlen Sie aus der Combobox zunédchst die Zeilendefinition aus, die Sie
bearbeiten méchten. Sofern Sie bereits fiir mindestes eine Zeile ein Layout definiert haben, erhalten Sie die Moglichkeit,
eines der bestehenden Layouts fir das neue Zeilenlayout als Vorgabe zu Gibernehmen.

Wie unter Spalteninhalte einer Tabellenzeile bestimmen beschrieben, kénnen Sie nun fiir das neue Zeilenlayout die
gewiinschten Spalten mit lhren jeweiligen Spalteninhalten und Eigenschaften definieren. Uber den Button "Layout" legen
Sie dann das Erscheinungsbild fiir das neue Zeilenlayout als Ganzes fest. So kdnnen Sie flr ein Zeilenlayout z.B.
besondere Rahmenlinien definieren.
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Zeilendefinitionsliste bearbeiten

=

Sie kénnen hier den Zeilendefinitionen neue Namen geben, wie z.B. "Artikelbeschreibungszeile", "erste Adresszeile" etc.
Dies ermdglicht es Ihnen bei komplexen Layouts, diese Zeile schnell wiederzufinden.

Uber die Schaltflache "Eigenschaften" lasst sich die Liste der Zeilendefinitionen bearbeiten.

= Die Reihenfolge der Zeilendefinitionen in der Liste I8sst sich Gber die Pfeil-Schaltflachen oder Drag & Drop verandern.

Mit der Schaltflache "Komprimieren" lassen sich die Zeilendefinitionen komprimieren, d.h. leere
Zeilendefinitionen werden ans Ende der Zeilendefinitionen "mit Inhalt" verschoben.

= Mit der Option "Anzeigen" kénnen Sie einzelne Zeilen im Arbeitsbereich ausblenden - sehr nitzlich, wenn Sie z.B.
sehr viele Zeilendefinitionen haben. Die Schaltflachen oberhalb des Dialogs ermdglichen es, mehrere selektierte Zeilen in
einem Schritt ein-/ausblenden. Uber einen Rechtsklick auf diese Schaltflachen kénnen Sie alle Zeilen ein-/ausblenden.
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Spalteninhalte einer Tabellenzeile bestimmen

Spalteninhalte einer Tabellenzeile bestimmen

Tabellenzeilen sind spaltenorientiert, d.h. jede Zeilendefinition kann viele Spalten enthalten und jede Spalte kann fir sich
bearbeitet und formatiert werden.
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Jede Spalte hat auch immer einen bestimmten Typ. Als Spaltentypen stehen lhnen folgende Objekttypen von InLoox vor
Verfugung: Text, Zeichnung, Barcode, RTF-Text, Chart, HTML-Text und OLE Container.

Jede Spalte des Tabellenobjektes wird durch eine Zeile der Liste reprasentiert. Dabei kdnnen auch mehrere Ausdriicke
oder Variablen in einer Spalte erscheinen.

Uber die Schaltflachen kénnen Sie

= mit dem Feldauswahlassistenten in einem Arbeitsschritt mehrere Spalten einfiigen. Der Feldauswahlassistent ist nur
bei leeren Zeilendefinitionen verfiigbar.

-

= eine Spalte einfligen, klicken Sie auf um einen bestimmten Typ auszuwahlen
= die markierten Spalten bearbeiten, I6schen, ausschneiden, kopieren, einfligen
= Spalten nach links oder rechts verschieben

Neue Spalten kénnen Sie in dieses Dialogfenster auch per Drag & Drop aus der Variablenliste einfligen, sofern diese
nicht angedockt ist. Dabei wird der Spaltentyp vom Typ der Variablen bernommen.

Zum Bearbeiten der Spalte gelangen Sie in den bekannten Formeleditor, in dem Sie beliebige Ausdricke als
Spalteninhalte definieren konnen. Weitere Informationen finden Sie unter Variablen, Formeln und Ausdriicke.

Siehe auch:

¥ Der Feldauswahlassistent
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Der Feldauswahlassistent

Der Feldauswahlassistent erleichtert Ihnen das Anlegen neuer Spalten.

[ vorauswahl der Felder fiir eine Teflendefinition
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Bei Tabellenobjekten bietet Ihnen der Assistent an

mehrere Spalten in einem Arbeitsschritt anzulegen.

die Spalten aus den in diesem Kontext sinnvollen Feldern zusammenzustellen.
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Zeilen formatieren

3 _taee. | Klicken Sie auf "Layout" um das Erscheinungsbild der aktuellen Tabellenzeile zu bestimmen.

Uber die Schriftart-Voreinstellung kénnen Sie die Schriftart fir die ganze Tabellenzeile voreinstellen. Neu eingeflgte
Spalten erscheinen dann zunachst in dieser Schriftart. Uber die entsprechende Option der Spalteneigenschaften kdnnen
Sie jedoch auch fiir jede Spalte eine eigene Schriftart wahlen.

Uber "Abstande vom Druckbereich" kénnen Sie die Abstinde einstellen, die die Tabellenzeilen relativ zum Tabellenobjekt
haben sollen.

Die Absténde "oben" bzw. "unten" bewirken dabei auch entsprechende Leerrdume zwischen den einzelnen
Tabellenzeilen. Ein Abstand unten von 3.0 mm wirde z.B. bewirken, dass zwischen den Zeilen des betreffenden Typs
und den Folgezeilen jeweils ein Abstand von 3.0 mm bleibt. Wenn zuséatzlich noch ein oberer Abstand definiert wird,
vergroRert sich der Leerraum entsprechend.

M Layout einer Tabellenzeile
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Uber die Absténde "links" bzw. "rechts" kénnen Sie Einziige relativ zum Tabellenobjekt oder auch relativ zu anderen
Tabellenzeilen erreichen. Haben Sie z.B. fiir die Kopfzeilen einen linken Abstand von 0.0 definiert und fir die Datenzeilen
einen linken Abstand von 10.0, so erscheinen die Datenzeilen relativ zur Kopfzeile um 10 mm eingertickt.

Das Ergebnis sieht dann so aus:

Kopfzeile

Datenzeilen
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Darstellungsbedingungen flr Tabellenzeilen

b Dorstoll Eed ! Klicken Sie auf "Darstell.-Bed." um Darstellungsbedingungen fiir die Tabellenzeilen zu vergeben. Sie

gelangen dabei in den bekannten Dialog zur Definition von logischen Ausdriicken. Weitere Informationen finden Sie unter
Variablen, Formeln und Ausdriicke.

Diese Darstellungsbedingungen gelten zusatzlich zu eventuell Uber Projekt > Filter vergebenen, projektspezifischen
Datensatzfiltern.

Bedeutsam werden Darstellungsbedingungen fiir Tabellenzeilen besonders dann, wenn Sie mehr als ein Zeilenlayout fir
eine Tabellenzeile definieren wollen. Sie kénnen dann Uber die Darstellungsbedingungen zwischen den verschiedenen
Zeilenlayouts wechseln.

Wenn jede Tabellenzeilen nur mit einem Zeilenlayout dargestellt werden soll, achten Sie darauf, dass die verschiedenen
Darstellungsbedingungen, die Sie fiir die einzelnen Zeilenlayouts vergeben, sich gegenseitig ausschlieen. Ansonsten
wird ein und derselbe Datensatz mehrfach in der Tabelle erscheinen, d.h. einmal fir jedes Zeilenlayout, bei dem die
Darstellungsbedingung auf den Datensatz passt. Manchmal kann das jedoch gerade gewtiinscht sein und zwar dann
wenn die Felder einer Tabelle z.B. aus Platzgriinden tUber mehrere Zeilendefinitionen hinweg ausgegeben werden sollen.
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[¢][+]

Spalteneigenschaften

Die Eigenschaften einer Spalte werden (ber eine Eigenschaftsliste definiert, deren Bedienung wie im Toolfenster
"Eigenschaften" funktioniert. Dabei kann sich die Eigenschaftsliste von einer Spalte zur anderen unterscheiden, je nach
Typ der Spalte.

Haben Sie mehrere Spalten markiert, kdnnen Sie die gemeinsamen Eigenschaften in einem Durchgang bearbeiten.
Eigenschaften, die nicht allen markierten Spalten gemeinsam sind, stehen bei Mehrfachmarkierungen nicht zur
Verfligung.

Die Spalteneigenschaften entsprechen jeweils mit einigen tabellenbedingten Einschrankungen den Eigenschaften des
jeweiligen Objekttyps.

Eine Besonderheit gibt es bei Spalten vom Typ Text und RTF-Text. Diese beiden Textvarianten lassen sich auch lber
eine Spalteneigenschaft nachtraglich ineinander Uberfihren. Abhangig von dieser Eigenschaft andert sich dann auch die
Eigenschaftsliste entsprechend.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Optionen Offnet den "Inhalt"-Dialog des entsprechenden E Inhalt-Dialog
(nur bei Chart, Objekttyps
HTML, OLE)
Link Link der bei Klick auf das Objekt (in der Link
Echtdatenvorschau, bei PDF- oder HTML-
Export) aufgerufen wird. Formel Formel-
Dialog
Drehung Dreht das Objekt gegen den Uhrzeigersinn. Mit 0 0°
dieser Funktion kdnnen Sie z.B. Spaltentitel um
90° drehen. 1 90°
2 180°
3 270°
Formel Formel-
Dialog
Formatierung ~ Weitere Informationen zum Formatierungs- True Dialog
Editor siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften. False
Beachten Sie, dass sich die Formatierung auf
das Ergebnis des gesamten Ausdrucks bezieht.
Mdochten Sie nur Teilbereiche eines Ausdrucks
formatieren (z.B. bei Text und Zahl innerhalb
eines Ausdrucks) verwenden Sie die Funktionen
Date$() und FStr$() im Formel-Dialog.
Balkenbreite Die dlinnste Strichdicke eines einzelnen Formel Formel-
(nur bei Balkens in SCM-Einheiten (1/1000 mm). 0 = Dialog
Barcode) automatische Anpassung. Wird nicht von allen
Barcodes unterstutzt.
Orientierung Orientierung des Barcodes 0 Links
(nur bei innerhalb des
Barcode) Objektrahmens 1 Zentriert
2 Rechts
Formel-
Formel Dialog

Balkenfarbe
(nur bei

Die Farbe des Barcode. Siehe Kapitel
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Barcode) Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.
Strichdicken- Das Verhaltnis der Strichdicken verschiedener Formel Formel-
Verhaltnis Balken oder Leerrdume untereinander. Wird Dialog
(nur bei nicht von allen Barcodes unterstutzt.
Barcode)
Text ausgeben Hier kénnen Sie bestimmen, ob der Inhalt des True Ja
(nur bei Barcodes auch noch im Klartext erscheinen soll.
Barcode) False Nein
Formel Formel-
Dialog
Hintergrund Der Hintergrund der Spalten.
Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Schrift Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Text-Format Unterscheidet die Darstellung der Textspalte True Normaler
Text
False
RTF Text
Ausr. vertikal Vertikale Ausrichtung des Inhalts in dem 0 Oben
vorhandenen Platz.
1 Zentriert
2 Unten
Formel Formel-
Dialog
Ausrichtung Die Text-Ausrichtung. Dezimal bedeutet, 0 Links
Zahlenwerte werden an Ihren Dezimalpunkten
(bei Text) ausgerichtet. 1 Zentriert
2 Rechts
3 Dezimal
Formel Formel-
Dialog
Dezimalposition Die Position des Zahl
Dezimalpunktes innerhalb des
Feldes gemessen von der Formel Formel-
linken Kante des vorherigen Dialog
Rahmens in mm.
Blocksatz Text ist rechts- und linksbiindig. True Ja
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Breite Die Breite der Spalte in mm. Uberschreitet die Zahl
Summe der Spaltenbreiten die Gesamtbreite
des Tabellenobjekts, erhalten Sie eine Formel Formel-
Fehlermeldung. Dialog

Siehe auch Spaltenbreitenveranderung liber
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Maus.

Darstellungs-

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-

bedingung Eigenschaften.

Hohe (nicht bei  Hohe der Spalte in mm. Die Gesamthdhe einer Zahl

Text, RTF Tabellenzeile ergibt sich aus der Spalte mit der Formel Formel-

Text) groRten Hohe. Dialog

Einpassen Bestimmt das Verhalten wenn der Inhalt zu lang 0 Abschneiden
fur eine Zeile wird.

1 Umbrechen

2 Verkleinern

3 Verschmalern

Formel Formel-
Dialog

Leerzeichen- Fihrende und doppelte Leerzeichen werden

Optimierung entfernt.

Rahmen Bestimmt die Rahmeneigenschaften und [;] Rahmen
Abstande zu den Rahmen der einzelnen Zellen Dialog
einer Tabelle. Zusammen mit der gewahiten
Schriftgré3e bestimmen die Zellenréander "oben"
und "unten" die Hohe der Tabellenzeile bei Zahl
Text-Objekten.

Formel-
Weitere Informationen siehe Kapitel Formel Dialog

Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.
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FuRzeilen definieren

Haufig ist es wiinschenswert, zu einer Tabelle noch eine oder mehrere spezielle Fulzeilen mit auszugeben. Diese
werden wie normale Tabellenzeilen behandelt, mit der Ausnahme, dass Ful3zeilen immer nur am Ende der Tabelle auf
jeder Seite gedruckt werden.

Wenn Sie die FuBzeilen nur auf der letzten Seite dargestellt haben wollen, so vergeben Sie die Darstellungsbedingung
LastFooterThisTable(). Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie unter Ubersicht der Funktionen.

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zu Kopf- und FuRRzeilen bei Multitabellen im Kapitel Arbeiten mit dem
Berichtscontainer.
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Gruppenkopfzeilen definieren

Gruppenkopfzeilen definieren

Ein weiterer besonderer Zeilentyp sind die Gruppenkopfzeilen. Diese dienen dazu, die zu druckenden Datenzeilen zu
Gruppen zusammenzufassen. Ein Beispiel hierfir ware ein alphabetisches Namensverzeichnis, bei dem vor jedem neuen
Anfangsbuchstaben eine Zwischenliberschrift mit dem betreffenden Buchstaben erscheinen soll. Die zu druckenden
Datenzeilen wiirden dabei nach dem Anfangsbuchstaben des Namens in Gruppen zusammengefasst.

] Wechsel-Bed |

Auch hier sind wieder die Bedingungen wichtig. Als Bedingung kann hier eine beliebige Zeichenkette
dienen, z.B. "Left§(NAME,1)". Jedes mal, wenn sich das Ergebnis des Ausdrucks von einer Datenzeile zur nachsten
andert, wird die zur Bedingung gehdrige Gruppenzeile als Zwischeniiberschrift in die Liste gedruckt.

Bei diesem Beispiel ist das Ergebnis des Ausdrucks "Left$(NAME,1)" das erste Zeichen der Variablen NAME. Mit jedem
neuen Anfangsbuchstaben wird also eine entsprechende Zwischeniberschrift in die Liste gedruckt.

Die zugehdrige Spaltendefinition flir die Gruppenzeile konnte dabei folgendermaRen aussehen: "Buchstabe:
«Left}(NAME,1)»" oder "Buchstabe: "+Left§(NAME), je nachdem, in welchem Modus Sie sich befinden. Die automatische
Syntaxpriifung des Assistenten zeigt Ihnen an, welches die richtige Schreibweise ist. Fir jeden neuen Anfangsbuch-
staben bei NAME wiirde dann als Zwischeniiberschrift der Text "Buchstabe: " gefolgt vom jeweiligen Buchstaben
gedruckt.

Auch hier ist mehr als ein Zeilenlayout mdglich. Damit lassen sich z.B. hierarchisch abgestufte Zwischeniberschriften
realisieren. So kdnnen Sie ein Zeilenlayout definieren, das wie im obigen Beispiel Zwischeniiberschriften anhand des
ersten Buchstabens der Variable NAME erzeugt. Zusatzlich definieren Sie ein zweites Zeilenlayout, das
Zwischenuberschriften anhand der ersten beiden Zeichen von NAME erzeugt. Der Bedingungsausdruck hierfir ware
"Left$(NAME,2)", eine passende Spaltendefinition ware "Buchstaben: «Left§(NAME,2)»". Fir dieses zweite Zeilenlayout
kénnen Sie dann uber den Button "Layout" noch einen besonderen Abstand einstellen, z.B. "links" = 10.0 mm. Das
Ergebnis kénnte dann etwa folgendermafien aussehen:

Buchstabe: A

Buchstaben: AA

Datenzeilen

Buchstaben: AB

Datenzeilen

Buchstabe: B

Buchstaben: BA

Datenzeilen

Buchstaben: BB
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Datenzeilen

Siehe auch:

¥ Darstellungsbedingung

& Optionen fir Gruppenkopfzeilen
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Darstellungsbedingung

G Dewel Bed . | Aych bei Gruppenkopfzeilen ist die Verwendung von Darstellungsbedingungen mdglich. Weitere

Informationen finden Sie unter Darstellungsbedingungen fir Tabellenzeilen.
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Optionen fuir Gruppenkopfzeilen

(8 _Steown.. | Uber die Schaltfliche Optionen kénnen Sie Summenvariablen zuriicksetzen und Layouteinstellungen fiir
Gruppenzeilen vornehmen.

M Optionen der Gruppenkopizeile
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Wahlen Sie hier die Summenvariablen aus, die durch die Gruppenkopfzeile zuriickgesetzt werden sollen. Diese
Einstellung ist niitzlich, um sog. Gruppensummen zu realisieren, etwa um die Preise aller Artikel einer bestimmten

Artikelgruppe aufzusummieren. Weitere Informationen finden Sie unter Arbeiten mit Summenvariablen.

Wir empfehlen zur Summenbildung die Funktion Sum() zu verwenden. Weitere Informationen finden Sie unter der
Funktionsbeschreibung "Sum()".

Das Layout der Gruppenkopfzeile wird UGber eine Eigenschaftsliste definiert:

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Immer auch Gibt den Gruppenkopf nach einem True Ja
am Seitenumbruch erneut aus
Tabellen- False Nein
anfang
Formel Formel-
Dialog
Umbruch vor Vor der Ausgabe der Gruppenkopfzeile wird True Ja
Ausgabe ein Seitenumbruch ausgeldst, d.h. jede
Gruppe beginnt auf einer neuen Seite. Wenn False Nein
mehrere Gruppenzeilen mit dieser Option
gleichzeitig gedruckt werden, so erscheinen Formel Formel-
sie untereinander auf der neuen Seite. Uber Dialog

den Formel-Dialog kénnen Sie somit
bedingte Zeilenumbriche vor
Gruppenkdpfen durchflihren, z.B. "Wenn nur
5% Platz ubrig, dann vorher umbrechen".
Weitere Informationen finden unter der
Funktionsbeschreibung
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RemainingTableSpace.
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GruppenfulRzeilen definieren

Ein weiterer besonderer Zeilentyp sind die Gruppenfu3zeilen. Diese funktionieren im Prinzip genau wie die
Gruppenkopfzeilen, erscheinen jedoch nachdem sich die Bedingung geandert hat. Als "Umbruchoption” gibt es bei
GruppenfuBzeilen lediglich "Umbruch nach Ausgabe".

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Umbruch Nach Ausgabe der GruppenfuRzeile wird ein True Ja
nach Seitenumbruch ausgeldst.
Ausgabe False Nein
Formel Formel-
Dialog
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Formatierte Textobjekte einfligen

Formatierte Textobjekte einfugen

In diesem Objekt kdnnen Sie im Gegensatz zum normalen Textobjekt auch Formatierungswechsel innerhalb einer
Zeile vornehmen.

Wann also das formatierte Textobjekt, wann das Normale benutzen? Sie sollten, wenn mdglich, dem normalen Textobjekt
den Vorzug geben, da es weniger Information enthalt und deshalb wesentlich performanter gedruckt werden kann. Das
gilt tbrigens auch fir RTF-Texte innerhalb von Tabellen.

Benutzen Sie also das formatierte Textobjekt dann, wenn Sie Formatierungen zu realisieren haben, die Sie mit dem
normalen Textobjekt gar nicht oder nur miihsam realisieren kénnen.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

k Textinhalt
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Eigenschaften

Eigenschaft

Beschreibung Wert Beschreibung

(Inhalt)

Offnet den "Inhalt"-Dialog E Offnet Dialog

Drehung

Dreht das Objekt gegen den 0 0°
Uhrzeigersinn. Diese Funktionalitat steht

Ihnen nur auf Windows NT basierenden 1 90°
Systemen (Windows NT, Windows 2000,

Windows XP) zur Verfiigung. 2 180°

3 270°

Formel Formel-
Dialog

Seitenumbruch

Bestimmt, ob das Objekt einen True Ja
Seitenumbruch, bzw. Textlberlauf
auslosen kann. False Nein

Wenn diese Eigenschaft aktiviert ist, so Formel Formel-
wird ein die GroRe des Objektes Dialog
Uberschreitender Inhalt automatisch auf

die nachste Seite (bzw. auf ein verkettetes

anderes RTF-Objekt) umgebrochen. Dies

ist z.B. bei RTF-Objekten interessant, die

Uiber mehrere Seiten gehen sollen. Bei

Etiketten wird das nachste Etikett erst

angefangen, wenn alle Objekte mit dieser

Option des vorherigen Etiketts komplett

gedruckt wurden. Es ist moglich, dass

diese Eigenschaft nicht verfligbar ist,

wenn der Seiten-Umbruch vom

Ubergeordneten Programm nicht

unterstutzt wird.

Rahmen,
Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
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Textinhalt

Textinhalt
Der Inhalt des formatierten Textobjekts wird lber ein Editorfenster als fortlaufender Text bearbeitet.

Sie kénnen als Quelle des Textes entweder ein verknlpftes "Formatiertes Textobjekt" (siehe unter Resttextiibernahme)
oder "(Freier Text)" auswahlen. Sofern Sie "(Freier Text)" wahlen, stehen lhnen ein Eingabefeld und
Formatierungsoptionen zur Verfligung.

= Uber die Comboboxen wahlen Sie Schriftart, Farbe, SchriftgréRe und Zeichensatz.

= Uber die Symbolleiste wahlen Sie weitere Formatierungsoptionen: Fett, Kursiv, Unterstrichen, Durchgestrichen, Hoch-
, Tiefgestellt, Linksbiindig, Zentriert, Rechtsbiindig, Blocksatz, Texthintergrundfarbe, Absatz einriicken (2.5 mm,
Rechtsklick: Folgezeilen einrlicken), Absatz ausriicken (2.5 mm, Rechtsklick: Folgezeilen ausrticken), Zeilen- und
Absatzabstande festlegen, Aufzéhlung, Einfligen aus der Zwischenablage, Aktion Rickgangig, Aktion Wiederholen

[ Formatierter Text

Qe [P v @

| Tahoma s 2 @ EE s | Westhch w
Bl:[U]s 2» [Elzam a = EE [ e |
' - G e

=ToRTESEmpfaenger. BriefAnrede)= «ToRTF$Empfaenger. Nachnamae)=,

wir freuen uns, dass Sie auf unser Profi-Entwickiungstool List & Label newgierig gevoorden sind.

Das Demoprogramm ist keine programmierbare Demo, sondern ein Beispiel emer Anveendung, die Sie
List 8 Label erstellen kinnten, Es wurden die unserer Meinung nath am hiufigsten gefragten
AmeeendungsfiBe von Druckausgaben reslisient, wie fum Beispiel ein Rechaungsdruck, Etikettendruck,
Barcodies, Listen etc. Allerdings bietet List & Label natirlich noch weitsus mahr Maglichkaiten, als dab
in eingr einzigen Dermo realisiert werden kannten? Die Online-Hilfe soll Sie bei Threr “Reise”™ durch die
Demo mit den notvwendigen welterfuhrenden Informationen versongen.

Das Funktionsprinzip

Die Datenversorgung

List & Label arbeftet datenbankunabhingig. [as bedeutet, dass die Anwendungen bzw. Sie als
Pragrammierer fir die Datenversorgung Tustindig sind. Sie teilen also List & Label per Funktionsaufru
mit, witche Daten(felder) von Brar Anwendung Gherhaupt als dreckbare Daten Zur Vierfigung gestel
werden (bspw. “Ein Feld namens <Namé>, ¢n Feld namens <Vorname>" etc.) und weelchen Inhalt di
Feld hat, Woher Sie letztlich zur Druckzeit die Inhalte der Datenfelder herbekommen, spielt fiir List &
Label uberhaupt keine Rolle (in den metsten Fallen dirfte vermutlich durch Sie ein Lesezugriff auf ein

- ' Uper die Schaltflache "Formel" steht Ihnen der Formeleditor zur Verfiigung. Eine wichtige Funktion im
Formeleditor ist TORTF, die Sie verwenden kénnen, um Variablen in RTF-Text umzuwandeln, um sie im laufenden Text
darzustellen. Das kann dann z.B. folgendermalen aussehen:

«ToRTF$(Empfaenger.BriefAnrede)» « TORTF$(Empfaenger.Nachname)»

. ® Uber die Schaltflache "Einfiigen eines OLE-Objekts" kénnen OLE-Objekte wie z.B. Grafiken eingebunden
werden. Im Windows-Dialog "Objekt einfligen" wahlen Sie die entsprechende Grafik aus. Sie kdnnen Grafiken aber auch
Uber das Kopieren aus anderen Anwendungen (z.B. Word) aus der Zwischenablage einfligen. Das Objekt unterstutzt
"Embedded Objects", also in den Text eingebettete Objekte
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Objekt enligen

S | o ]
Dev:_dewp

(%) Ays Dates erstellen | K sgnatures’ab brp

0t

[] A Symbed
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Fisgt don inhisk der- Diatel als Obyeit 30 in br
Dickourment ein. dass Se es mit dem Programem

«  [FIMYSWYS Ober die Schaltfliche "WYSIWYG" (What you se eis whalt you get" wird der Wortumbruch anhand der
ObjektgrolRe ausgefiihrt. Dies ist nur ein ungeféhrer Anhaltspunkt und kann minimal differieren.

= Tabulator durch Strg+TAB

= Die Formatierungsoptionen erreichen Sie auch iber Rechtsklick > Kontextmeni. In diesem Kontexmenu sind auch
Sonderzeichen verfligbar, wie z.B. Geschutztes Leerzeichen, Optionaler Trennstrich und Seitenumbruch.

st

Absatz LA

fewbeten b usterstrichen
Qurchgestnchen
Hadhgested! (Supersorpt]
Tefgestelt (Submarpt)
Hintergrundfarbe. .,

Grschutrtes Loy pechen
Dponsier Trennstrds

i

Siehe auch:

k Resttextlbernahme
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Resttextubernahme

Sofern das aktuelle RTF-Objekt an ein anderes RTF-Objekt angehangt ist, bei dem die Option "Seitenumbruch" aktiviert
ist, steht die Option "Resttextiibernahme von ..." als Quelle zur Verfigung. Wahlt man diese Option aus, ist keine Eingabe
in dem RTF-Objekt mdglich, da der (Rest-) Text automatisch von dem anderen RTF-Objekt Gbernommen wird (z.B. fir 2-

spaltigen Druck).
M Formatierter Tect ﬁ'

Chonta: [Resmmtibemahme von FITF-Test (12, Tmwm, £3 3mm, 163, 42m, 106 Dmm & v 0k |

—
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Chart-Objekte einfiigen

Chart-Objekte einfliigen

' Uber Objekte > Einfugen > Chart kénnen Sie ein Chart-Objekt einfligen.
In Multitabellen fligen Sie ein Chart-Objekt Giber das Toolfenster Berichtsstruktur ein (siehe Kapitel Berichtsstruktur).
Dieses Objekt dient zur Auswertung und Darstellung verschiedener Arten von Daten; Sie kénnen damit z.B.
Umsatzverlaufe untersuchen, die prozentuale Aufteilung von Summen auf einzelne Beitrage visualisieren, und nattrlich
auch "ganz normale" Balkendiagramme erstellen. Es steht Ihnen eine Vielzahl verschiedener Diagrammtypen zur

Verfligung, die fir unterschiedlichste Anwendungen benutzt werden kénnen. Die meisten Diagrammtypen kénnen in
verschiedenen Varianten vorkommen.

Allgemein werden drei- und zweiachsige Charts unterschieden. Bei dreiachsigen Charts werden 3 Datenachsen

verwendet, man kénnte hiermit beispielsweise den Umsatzverlauf pro Monat und Mitarbeiter untersuchen. Ein

zweiachsiges Chart kommt hingegen mit 2 Datenachsen aus, und zeigt dann z.B. den Umsatzverlauf der gesamten Firma
Uber das Jahr hinweg.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

¥ Diagrammtyp

¥ Wahl des Diagrammuntertyps

¥ Einstellen der Charteigenschaften

k Beispiele
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Eigenschaften

Bitte beachten: Sofern das Toolfenster "Berichtsstruktur" zur Verfligung steht, gelten andere Eigenschaften (siehe Kapitel
Berichtsstruktur).

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog ﬁ Offnet Dialog
Rahmen, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-

Darstellungsbedingun Eigenschaften.

g, Position, Umbruch

vor
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Diagrammtyp

Eipenschaften des Charts

/Y Band Mehl aches Diagramm

TN |V teow den Umssts mebracer Kirden dber Jahre gestaiish js Konds darustelen, wihisn S sk
'u Symiis s Qe der x-Aches, Hords' s Ousle dar y-Ackss und Usssty' sls Gusls der £-Aches

P i Prbds

Rubroernchas i} || Reharachae i) || Groflenachss (x) || Cotonen || Farben |

Dratarsgpads: | SrfiCuerter Ordears OrderData) 0.0} = °7 = Yeark (AddYearsiDrders. '
Diatariiter v
hegends: an Chan w

|

Angahl der Beispleldaten fur den Designer. 10

L5 ]

[ ok ] [ Asbrechen |

In der Liste links kénnen Sie den Obertyp des Diagramms auswahlen. Es stehen folgende Typen zur Verfligung:

Tortendiagramm: ein rundes Diagramm,
in welchem die jeweiligen Anteile durch
dreieckige Ausschnitte visualisiert
werden.

Zylinder/Balken/Pyramide: verschiedene
Varianten von Balkendiagrammen, die
sich durch die Form der Saulen
unterscheiden

Band: ein dreidimensionales Band, kann
z.B. an Stelle eines dreidimensionalen
Balkendiagramms verwendet werden,
um Verlaufe darzustellen.
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‘ e — Linie/Symbole/Linie & Symbole: zwei-
- dimensionale Graphen
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Wahl des Diagrammuntertyps

Wahl des Diagrammuntertyps

Je nach ausgewahltem Diagrammtyp stehen Ihnen bis zu acht Untertypen zur Verfiigung, aus denen Sie nach Belieben
wahlen kénnen.

Siehe auch:

¥ Untertypen bei Zylinder-, Balken-, und Pyramidendiagramm

¥ Untertypen bei Linien/Symboldiagrammen
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Untertypen bei Zylinder-, Balken-, und Pyramidendiagramm

Gestaffelt: ein "normales” 3D-Diagramm,
um etwa einen Uberblick iber Umsatz
pro Mitarbeiter und Monat zu erhalten

U
EUERERERE

i

Einfach 3D/einfach: hier stehen nur zwei
Achsen zur Verfiigung, um z.B. den
Gesamtumsatz lber die Monate
darzustellen. Die flache Variante wird
ohne 3D-Effekt gezeichnet.

[Fame |
e
Euse
ey

Gruppiert 3D/gruppiert: hier erscheinen
gleiche Werte auf der x-Achse gruppiert,
was einen direkten Vergleich der Werte
erlaubt. Die flache Variante wird ohne
3D-Effekt gezeichnet.

y  mar

Gestapelt 3D/gestapelt: dieser
Diagrammtyp eignet sich besonders gut,
um den Anteil einzelner Werte am
Gesamten zu betrachten, also etwa den
Umsatzanteil der einzelnen Mitarbeiter
am Gesamtumsatz. Dieser Typ steht fiir
Pyramiden nicht zur Verfiigung. Die
flache Variante wird ohne 3D-Effekt
gezeichnet.

Gestapelt relativ 3D/gestapelt relativ: mit
diesem Diagramm lassen sich - ahnlich
dem gestapelten Diagramm - Anteile
einzelner Werte am Gesamten
untersuchen. Im Gegensatz zum
gestapelten Diagramm werden hier aber
prozentuale Werte eingetragen; so
betragt z.B. der Wert eines einzelnen
Monatsumsatzes immer 100%, und im
Diagramm kann man den prozentualen
Anteil der einzelnen Mitarbeiter ablesen.
Dieser Typ steht fir Pyramiden nicht zur
Verfligung. Die flache Variante wird ohne
3D-Effekt gezeichnet.
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Untertypen bei Linien/Symboldiagrammen

Einfach/mehrfach: hier werden die
einzelnen Werte als Punkt in einem
zweidimensionalen Koordinatensystem
eingetragen. Je nach Typ werden die
einzelnen Punkte durch Linien
verbunden. Bei einem
Mehrfachdiagramm werden dabei
mehrere Linien in einen Chart

gezeichnet.
R Gestapelt: dieser Diagrammtyp eignet
i = Y f .
e S sich besonders gut, um den Anteil
e —— einzelner Werte am Gesamten zu
= = = betrachten, also etwa den Umsatzanteil
" v { = der einzelnen Mitarbeiter am
e Gesamtumsatz.

Gestapelt, relativ: mit diesem Diagramm
| lassen sich - dhnlich dem gestapelten

o A Diagramm - Anteile einzelner Werte am

Gesamten untersuchen, im Gegensatz

i- = E=T zum gestapelten Diagramm werden hier
— — [ten | aber prozentuale Werte abgetragen; so

betragt z.B. der Wert eines einzelnen
Monatsumsatzes immer 100%, und im
T Diagramm kann man den prozentualen
Anteil der einzelnen Mitarbeiter ablesen.
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Einstellen der Charteigenschaften

Einstellen der Charteigenschaften

Das Chartobjekt bietet im Eigenschaftsdialog eine Reihe von Einstellungsméglichkeiten. Je nach Charttyp stehen lhnen

zwei oder drei verschiedene Datenachsen zur Verfiigung. Uber die Laschen kdnnen Sie zwischen den verschiedenen
Achsen wechseln. Sie haben folgende Einstelloptionen:

Siehe auch:

k Tortendiagramme

& Einstellungen fiir die Datenquelle bei Tortendiagrammen

¥ Einstellungen fir die Berechnungsart bei Tortendiagrammen

¥ Einstellungen flr Reihen- und Rubrikenachse (auRer Tortendiagramme)
¥ Einstellungen fir die GroRenachse (auBer Tortendiagramme)

¥ Optionen flr das Chartobjekt

¥ Farboptionen
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Tortendiagramme

Tortendiagramme nehmen eine Sonderstellung ein, da hier nicht wirklich "Achsen", sondern Kreissegmente zugeordnet
werden. Dadurch unterscheiden sich die Konfigurationsmdglichkeiten von denen bei anderen Diagrammen.
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Einstellungen fir die Datenquelle bei Tortendiagrammen

Eipenschaften des Charts
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Datenquelle

Wabhlen Sie hier die Datenquelle fiir die Kreisabschnitte, z.B. "Name" bei
Personen, "Monat" bei Daten usw.

Datenfilter

Wenn Sie wollen, kdnnen Sie hier eine Filterbedingung definieren. Es
werden nur die Datensatze fiir das Diagramm verwendet, die diese
Bedingung erfiillen (z.B. Left$(Name,1) = 'A")

Legende

Wabhlen Sie die Position, an der fiir diese Achse eine Legende generiert
werden soll. Wenn Sie "an Achse" wahlen, werden die Werte direkt an der
Achse eingezeichnet, ansonsten wird eine Beschriftung auf der linken,
rechten, oberen oder unteren Seite des Charts eingefiigt.

Segment-
beschriftung

Hier kdnnen Sie den Text wahlen, der am Kreissegment bzw. in der
Legende erscheinen soll. Es stehen Ihnen einige vorkonfigurierte Eintréage
zur Verfiigung, z.B. "Wert und Prozentanteil". Bei dieser Wahl erscheint
der Quellwert zusammen mit dem prozentualen Anteil am Kreissegment
(z.B. der Name eines Mitarbeiters, der Monat, ...). Alternativ kdnnen Sie
auch den auszugebenden Wert per Formel konfigurieren. Wahlen Sie
hierzu "Formel..." aus der Auswahlliste oder wahlen Sie die Formel-
Schaltflache.

1’4 Uber die Schaltflache "Schriftart" kdnnen Sie die Schriftart fiir die
Beschriftung &ndern. Ein linker Mausklick 6ffnet einen
Schriftauswahldialog, ein rechter Mausklick setzt die Schriftart auf den
Standardwert flr die Objektschriftart zurtick.

Reihe farbig
markieren

Die einzelnen Kreissegmente werden mit wechselnden Farben
gekennzeichnet, so dass sie leichter zu unterscheiden und zuzuordnen
sind.

Anzahl der
Beispieldaten
fur den
Designer

Der Designer verfiigt noch nicht Gber die "echten" Daten, wie Sie beim
Ausdruck in Ihrem Chart erscheinen werden. Damit Sie sich trotzdem
bereits zur Designzeit ein Bild davon machen kénnen, wie lhr Chart
aussehen wird, konnen Sie Gber diese Option die Anzahl der
Kreissegmente wahlen, die im Designer angezeigt werden soll.
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Einstellungen fir die Berechnungsart bei Tortendiagrammen

Eipenschaften des Charts

v Band Torendiagramm
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@ [« ok | [ Aboechen |

Berechnungsart Bestimmt, wie mit Werten verfahren wird, die der gleichen Quelle

bei gleichem zugeordnet sind. Ein Beispiel: Sie mdéchten gerne alle aufsummierten

Datenwert Umsatze der Vertreter vergleichen. In diesem Falle wiirden Sie
"Summierung der Werte" wahlen. Sind Sie am durchschnittlichen
Umsatz interessiert, wahlen Sie "Mittelwert der Werte". Wenn lediglich
die Anzahl der Verkaufe verglichen werden soll, wahlen Sie "Anzahl der
Werte". Da in letzterem Falle die Quelle unerheblich ist, wird das
Eingabefeld deaktiviert.

Quelle fur Wahlen Sie hier die Datenquelle, die die SegmentgréRe bestimmen soll,
Segmentgrofie z.B. "Wert", "Preis", "Zeitbedarf" usw.

Mindestanteil Gerade wenn Sie viele Werte mit einem kleinen Prozentanteil haben,
kann es wiinschenswert sein, diese unter einer gemeinsamen Rubrik
zusammenzufassen. Hier konnen Sie den Schwellenwert wahlen, ab
dem einzelne Segmente zu einem gréReren zusammengefasst werden

sollen.
Geringere Bestimmt, wie die Beschriftung des zusammengefassten Segmentes
Werte werden aussehen soll. Wenn Sie selbst keine Anderung vornehmen, wird die
zusammen- Beschriftung analog der "normalen" Segmentbeschriftung auf dem
gefasst als Datenquellen-Reiter angepasst.
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Einstellungen fir Reihen- und Rubrikenachse (aufRer Tortendiagramme)

Wenn Sie sich fiir ein dreiachsiges Diagramm entschieden haben, stehen lhnen beide Achsen (als x- bzw. y-Achse) zur
Verfligung. Bei zweiachsigen Diagrammen (z.B. ein einfaches Balkendiagramm) wird nur die Rubrikenachse als x-Achse

bendtigt. Flr beide Achsen haben Sie die gleichen Optionen:

Eipenschaften des Charts

¢ Tome - =1 | o | i 7
o 3 & iz ¥ In _
[0 Baken w;rmed (30} gestapsd (300 ;esl,a:.:e{ . erdach (20] e gesiapel
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' Gymicis s Chuele der x-Achss, Hunds' als Dusle der y-Aches und Usssts' s Guslls der 2-Achss
o i i
Rubrosrucines i) Redwrachas i) || Grolenaches (1) || Optomen || Farden
Cistersgueds YeariOrcler_Distils Drder| i@ 0rdars OrderiD) OrderDate o QuadanDed | o [/
Diaterfiter O
hegene an Chat w
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Bchsenbeschrfiung ' |44
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Datenquelle Wahlen Sie hier die Datenquelle fiir die Achse, z.B. "Name" bei Personen,
"Monat" bei Daten, "Messreihe" fur wissenschaftliche Auswertungen usw.

Datenfilter Wenn Sie wollen, kdnnen Sie hier eine Filterbedingung definieren. Es
werden nur die Datensatze fir das Diagramm verwendet, die diese
Bedingung erflllen (z.B. Left$(Name,1) = 'A")

Legende Wahlen Sie die Position, an der fir diese Achse eine Legende generiert

werden soll. Wenn Sie "an Achse" wahlen, werden die Werte direkt an der
Achse eingezeichnet, ansonsten wird eine Beschriftung auf der linken,
rechten, oberen oder unteren Seite des Charts eingefiigt.

Koordinatentext

Hier kénnen Sie den Text wahlen, der an der Achse bzw. in der Legende
erscheinen soll. Es stehen Ihnen einige vorkonfigurierte Eintréage zur
Verfiigung, z.B. "wie Quelle". Bei dieser Wahl erscheint der Quellwert an
der Achse (z.B. der Name eines Mitarbeiters, der Monat, ...). Die anderen
Eintrage kdnnen je nach Charttyp variieren. Alternativ kdnnen Sie auch
den auszugebenden Wert per Formel konfigurieren. Wahlen Sie hierzu
"Formel..." aus der Auswabhlliste aus. Uber die Formel-Schaltflache
kénnen Sie ebenfalls eine Formel wahlen. Mit Hilfe der Schriftart-
Schaltflache kénnen Sie die Schriftart fiir die Beschriftung &ndern. Ein
linker Mausklick 6ffnet einen Schriftauswahldialog, ein rechter Mausklick
setzt die Schriftart auf den Standardwert fiir die Objektschriftart zurlck.

Achsenbeschriftung

Geben Sie hier den Text an, der an der Achse erscheinen soll. Uber die
Formel-Schaltflache kénnen Sie ebenfalls eine Formel wahlen. Mit Hilfe
der Schriftart-Schaltflache kénnen Sie die Schriftart fir die Beschriftung
andern. Ein linker Mausklick 6ffnet einen Schriftauswahldialog, ein rechter
Mausklick setzt die Schriftart auf den Standardwert flr die Objektschriftart
zuriick.

Reihe farbig

Dieses Attribut kann nur entweder fiir die Reihen- oder die Rubrikenachse
gewahlt werden. Die ausgewahlte Datenreihe wird dann mit wechselnden
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markieren Farben gekennzeichnet, so dass die einzelnen Werte leichter zu
unterscheiden sind.

Anzahl der Der Designer verfligt noch nicht Gber die "echten" Daten, wie Sie beim
Beispieldaten fur Ausdruck in lhrem Chart erscheinen werden. Damit Sie sich trotzdem
den Designer bereits zur Designzeit ein Bild davon machen kénnen, wie lhr Chart

aussehen wird, kdnnen Sie Uber diese Option die Anzahl der Datenreihen
wahlen, die fur die Achse im Designer angezeigt werden soll.
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Einstellungen fir die GroRenachse (auBer Tortendiagramme)

Eipenschaften des Charts
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Berechnungsart
bei gleicher
Koordinate

Bestimmt, wie mit Werten verfahren wird, die den gleichen x- bzw. (bei
dreiachsigen Diagrammen) die gleichen x- und y-Werte haben. Ein
Beispiel: Sie méchten gerne alle Umsétze des Vertreters Maier im Januar
aufsummieren. In diesem Falle wirden Sie "Summierung der Werte"
wahlen. Sind Sie am durchschnittlichen Umsatz pro Vorgang interessiert,
wahlen Sie "Mittelwert der Werte. Wenn lediglich die Anzahl der Vorgange
interessiert, wahlen Sie "Anzahl der Werte". Da in letzterem Falle die
Quelle unerheblich ist, wird das Eingabefeld deaktiviert.

Datenquelle

Wahlen Sie hier die Datenquelle fur die Achse, z.B. "Wert", "Preis",
"Zeitbedarf" usw.

Bereich

Sie kénnen den angezeigten Bereich beschranken, um z.B. "Ausreiler"
nach oben oder unten zu beriicksichtigen. Enthalten lhre Werte groRRe
Spitzen, so kdnnen Sie durch Setzen eines Maximalwertes die Spitzen
abschneiden und den Verlauf der "kleinen" Werte besser darstellen.
Wenn Sie die Voreinstellung "automatisch" beibehalten, wird das
Diagramm so angepasst, dass alle Werte dargestellt werden.

Legende,
Koordinatentext
, Achsen-
beschriftung

Hier haben Sie die gleichen Optionen wie fir die Rubriken- und
Reihenachse. Die Legende kann aber sinnvoll nur am Chart oder gar
nicht angezeigt werden.
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Optionen fur das Chartobjekt

Auf dem Reiter "Optionen" kdnnen Sie Einstellungen zur Darstellung des Chartobjekts vornehmen.

Eipenschaften des Charts
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Titelzeile

Hier kénnen Sie den Titel fur lhr Diagramm wahlen. Dieser wird dann am
oberen Objekt-Rand angezeigt. Uber die Formel-Schaltflache kénnen Sie
ebenfalls eine Formel wahlen. Uber die Schriftart-Schaltflache konnen Sie
die Schriftart fUr die Beschriftung andern. Ein linker Mausklick 6ffnet einen
Schriftauswahldialog, ein rechter Mausklick setzt die Schriftart auf den
Standardwert fur die Objektschriftart zurtick.

Dicke

Bestimmt je nach Diagrammtyp die Balkendicke, Tortendicke bzw.
Liniendicke im Diagramm.

Perspektive

Hier kdnnen Sie wahlen, ob das Diagramm mit geringer oder starker
Perspektive gezeichnet werden soll. Alternativ kdnnen Sie auch eine
einfache Parallelprojektion verwenden.

Neigungs-
/Drehungs-
winkel

Bestimmt die Lage des Diagramms im Raum. Sie kdnnen diese Winkel
alternativ auch tber die Rotationsschaltflachen bestimmen, die bei einem
selektierten Diagramm auf der Arbeitsflache angezeigt werden.
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Farboptionen

Auf dem Reiter Farben kdnnen Sie das farbliche Erscheinungsbild des Diagramms wahlen und eine feste Zuordnung von
Farben zu Achsenwerten bestimmen.

Eipenschaften des Charts
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Hintergrund

Wahlen Sie hier die Farbe, die fir die "Rickwand" des Diagramms
verwendet werden soll. Alternativ kann diese auch transparent sein. Um
eine Farbe auszuwahlen, kdnnen Sie diese in der oberen Combobox
selektieren, der Eintrag "..." ruft einen Standardfarbauswabhldialog auf.

Daten

Zugeordnete Farben: Es ist mdglich, bestimmten Achsenwerten feste
Farben zuzuordnen. Uber die Schaltflaiche "Neu" kénnen Sie eine neue
Zuordnung eingeben. Uber die Schaltfladche "Formel" gelangen Sie in den
Formeleditor. Um eine Farbe auszuwahlen, kénnen Sie diese in der
unteren Combobox selektieren. Der Eintrag "..." ruft einen
Standardfarbauswahldialog auf.

Nicht zugeordnete Farben: Bestimmt die Farben und Farbreihenfolge fir
diejenigen Datenreihen, die nicht Gber "zugeordnete Farben" bestimmt
werden. Bei einem Balkendiagramm z.B. die Farben der Balken, bei
einem Tortendiagramm die der Tortenstiicke usw. Um eine Farbe
auszuwahlen, kdnnen Sie diese in der unteren Combobox selektieren.
Der Eintrag "..." ruft einen Standardfarbauswahldialog auf.
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Beispiele

Beispiele

Da die Mdéglichkeiten zur Diagrammerstellung natiirlich sehr von den zur Verfliigung gestellten Daten abhangen, miissen
die folgenden Beispiele sehr allgemeiner Art sein. Eine fiktive Anwendung liefert z.B. die Felder "Name", "Monat" und
"Umsatz" und bezeichnet damit die Namen von Mitarbeitern, den durch die Mitarbeiter generierten Umsatz und den
Monat, auf den sich die Daten beziehen. Im Folgenden werden mit diesen Daten beispielhaft einige Diagramme
entworfen:

Siehe auch:

# Gestaffeltes Balkendiagramm
¥ Tortendiagramm

¥ Relativ gestapeltes Balkendiagramm
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Gestaffeltes Balkendiagramm

Dies ware zunachst der einfachste Fall der Datenanalyse; Sie erhalten ein Diagramm, aus dem Sie fiir jeden Monat
ablesen kénnen, wie viel Umsatz der jeweilige Mitarbeiter generiert hat.

...und so wird's gemacht:

Figen Sie ein neues Chartobjekt ein, und wahlen Sie "Balken" als Obertyp, "gestaffelt" als Untertyp. Wahlen Sie als
Datenquelle der Rubrikenachse das Feld "Monat" aus. Wechseln Sie zur Reihenachse und wahlen Sie hier als
Datenquelle "Mitarbeiter". Auf der GréRenachse wahlen Sie "Umsatz" als Datenquelle. Bearbeiten Sie die
Achsenbeschriftungen und den Titel des Diagramms wie gew{inscht - das war's auch schon.
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Tortendiagramm
Wenn es Sie interessiert, welcher Mitarbeiter im Halbjahr welchen Anteil am Gesamtumsatz erwirtschaftet hat, ist ein

Tortendiagramm die erste Wahl. An diesem kdnnen Sie direkt die Anteile ersehen.

Maer—

...und so wird's gemacht:

Flgen Sie ein neues Chartobjekt ein. Wahlen Sie "Torte" als Ober- und Untertyp. Wahlen Sie als Datenquelle
"Mitarbeiter". Unter "Berechnungsart" wahlen Sie als "Quelle fur SegmentgréRe" "Umsatz" aus. Bearbeiten Sie die
Achsenbeschriftungen und den Titel des Diagramms wie gewlinscht. Selbstverstandlich kénnen Sie auch direkt

Prozentwerte oder Absolutwerte in der Beschriftung ausgeben.
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Relativ gestapeltes Balkendiagramm

Das Tortendiagramm aus dem vorigen Beispiel erlaubt einen Uberblick {iber die Prozentanteile des gesamten Halbjahres.
Um nun aber Trends erkennen zu kénnen, wére es schon, zu sehen wie sich die Anteile im Laufe des Halbjahres
verschoben haben. Genau fiir diese Anwendung kénnen Sie ein relativ gestapeltes Balkendiagramm verwenden:

=

Umsazantel
FE-E-E-E-EEE-

=1

_— M
i Mot

=

der jeweilige Anteil an der Balkenhéhe entspricht direkt dem Umsatzanteil des jeweiligen Mitarbeiters.

...und so wird's gemacht:

Figen Sie ein neues Chartobjekt ein und wahlen Sie "Balken" als Obertyp, "gestapelt relativ 3D" als Untertyp. Wahlen Sie
als Datenquelle der Rubrikenachse das Feld "Monat" aus. Wechseln Sie zur Reihenachse und wahlen Sie hier als
Datenquelle "Mitarbeiter". Auf der GroRenachse wahlen Sie "Umsatz" als Datenquelle. Bearbeiten Sie die
Achsenbeschriftungen und den Titel des Diagramms wie gew{inscht - das Vorgehen ist exakt identisch zu dem beim

gestaffelten Balkendiagramm. Daher kdnnen Sie zwischen beiden Typen auch durch einfaches Wechseln des Untertyps
hin- und herwechseln, ohne dass Sie die Datenquellen neu auswahlen missen.
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Kreuztabelle einfligen

Kreuztabelle einfligen

i

einfigen.

In Multitabellen fligen Sie ein Kreuztabellen-Objekt tiber das Toolfenster Berichtsstruktur ein (siehe Kapitel

Berichtsstruktur).
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog E Offnet Dialog

Hintergrund

Hintergrund des Objekts. Siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.

Rahmen Rahmeneigenschaften und Absténde des
Objektrahmens. Siehe Kapitel
Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.

Rahmen- Rahmen-Voreinstellung fiir Unterobjekte.

voreinstellung

Mindestgrofe,
Spalten,
Zeilen, Link,
PDF-
Verzeichniste
xt

Siehe Layout-Optionen und
Umbruchverhalten.

Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Siehe auch:

¥ Achsendefinition (Gruppierung)

¥ Zellendefinition (Inhalt)

k Layout-Optionen und Umbruchverhalten

k Assistent zum Erstellen

Uber Objekte > Einfiigen > Kreuztabelle (Pivot-Tabelle) kénnen Sie ein Kreuztabellen-Objekt
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Achsendefinition (Gruppierung)

Auf dem Reiter "Achsendefinition" bestimmen Sie zunachst die Gruppierungen fiir Ihre Zeilen und Spalten. Um z.B. eine
Statistik Uber den Umsatz nach Jahren und Landern zu erstellen, wahlen Sie "Land" als Gruppierung fir die Zeilen und
"Jahr" als Gruppierung flr die Spalten. Fiir den Inhalt der Ergebniszellen wahlen Sie die Summe Uber den Umsatz.

= Uber die Schaltflache "Neu" fiigen Sie neue Gruppierungen fiir Zeilen bzw. Spalten ein.

»  Uber die Schaltflache "Eigenschaften” lassen sich bestehende Gruppierungen bearbeiten und {iber die Schaltflache
"Léschen” entfernen.

*  Sie kénnen beliebig viele Gruppierungen (Ebenen) einfiigen, z.B. eine Gruppierung nach "Jahr" und eine weitere
Gruppierung nach "Quartal". Uber die Pfeil-Schaltflachen kann die Reihenfolge gedndert werden. Die unterste Zeile bzw.
Spalte ist die innerste Gruppierung

M Kreuztabelle q
[ Achsendefinion || Zelendefininn || Egerachaften
2004
Q-4 |Gesamt Bean
g ALFKI i] [i] i)
& [Gesamt 1] 0 0

\Wahien S hite dhay Gruppisnurgen fur hie Zsden und
Spaten. Um bapw, ene Statstl: uber den Limsatz nach
Jobren e Landem 2, stelen, watin Se v e | [
Gruppienung fur en nd Land sis Gruppienng Tl - + Str§iluster Crders OrderDate] 0.0} + ™

i Jeden Fir den Ve der Ergabrisseben wahien S dis i

Sumeren Wb dan Limaats

Zedens 0 % & & YetderEpsboscelen

0 A
[ ok ] X mskrechen |

= Im Feld "Wert der Ergebniszellen" definieren Sie die Zelleninhalte. Dabei kdnnen Sie eine Aggregatsfunktion fiir den
Inhalt wahlen, z.B. Summe oder Anzahl. Im unteren Teil des Dialogs wird die Ergebnisfunktion angezeigt.

Lelleninhalte

Zentrabwert (Madan)

Haufgeier Yies (Madua)
o e Wt (klmomum)
| Harater Wt [Mrisum)

ok [ Avbwcen |
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Zellendefinition (Inhalt)
Auf dem Reiter "Zellendefinition" bearbeiten Sie die Eigenschaften der verschiedenen Zellen.

Ereurtabelle
Achaandalriion M_*U_ — o
2004
Gesamt
Q-4 Gesamt
< el o . o
¥ [Gesamt 0 8 5
= QJ- 0| [Bewbaten S ter de Egarchafion
e . — ' [dor verschiedenien Bereiche. Se
s rr:r;:" — P |karvoa in dov Sizom oben s oodee -
et T e BT [hmch Dot o Sy b ooy
=] 0 Branspamnt] w%mm
] anschissasend inicy deven
[ e | Bigenachahten wiven
-
Hirtergrund Farbe
Farbe
l‘/ oK ] |}<. FAbbrechen |

Sie kénnen die Zellen direkt in der Skizze im oberen Bereich des Dialogs selektieren und anschlieRend deren
Eigenschaften bearbeiten. Um mehrere Zellen zu selektieren, halten Sie die Strg-Taste gedriickt oder ziehen mit der
Maus einen Rahmen um die Zellen.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Wert Formel fur den Zellenwert. Dieser wird von den Formel Formel-
Crosstab.Cells...-Funktionen ausgewertet. Dialog
Dargestellter ~ Text, der in der Zelle dargestellt werden soll. Formel Formel-
Inhalt Dialog
Link Link der bei Klick aufgerufen wird (nur bei Link Formel-
Vorschau, PDF- und HTML-Export). Dialog
Drehung Dreht das Objekt gegen den Uhrzeigersinn. Mit 0 0°
dieser Funktion kdnnen Sie z.B. Spaltentitel um
90° drehen. 1 90°
2 180°
3 270°
Formel  Formel-
Dialog
Hintergrund, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Schrift, Eigenschaften.
Formatierung,
Rahmen
Ausrichtung Vertikale Ausrichtung des Inhalts in dem 0 oben
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vertikal vorhandenen Platz. 1 zentriert
2 unten
Formel Formel-
Dialog
Ausrichtung Die Text-Ausrichtung. Dezimal bedeutet, 0 Links
Zahlenwerte werden an Ihren Dezimalpunkten
(bei Text) ausgerichtet. 1 Zentriert
2 Rechts
3 Dezimal
Formel Formel-
Dialog
Dezimalposition Position des Zahl
Dezimalpunkts (nur bei
dezimaler Ausrichtung Formel Formel-
glltig, negativ bedeutet: Dialog
von rechts.
Mindestbreite  Gibt die Mindestbreite des Zellentyps an. Zahl
Formel Formel-
Dialog
Mindesthéhe  Gibt die Mindesthéhe des Zellentyps an. Zanhl
Formel Formel-
Dialog
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Layout-Optionen und Umbruchverhalten

Bearbeiten sie hier die Eigenschaften der Kreuztabelle wie z.B. Layout und Umbruchverhalten.

M Kreustabele

X

Actsendeingon | Zelendefrtion ||| Egenachafien |
2004 '
Gesamt
-4 mt.
FALFKIN o 0 0
Fesamﬂ 0 0 0
=0 & i |Bearbaien S bier da Eipanschaften
- - des Freuntabelerbermcha. Sa
=] * |dnnen vemscriedens
FOF-Varmsichrasted Lerpoit-Opioren wahlen sowe dag
Limbrucineechalen der Kpsurishals
B Aldsor [
Link
B Ernchwiruswbuld
I Hirtergeund b beracann] ™
Dhast ey
[®] v or ] [ tetrechen |
PDF- Text fur das PDF-Inhaltsverzeichnis.
Verzeichniste
xt
Link Link der bei Klick aufgerufen wird (nur bei Vorschau, PDF- und HTML-
Export)
Hintergrund, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-Eigenschaften.
Rahmen-

Voreinstellung

MindestgroRe

Gibt an, wieweit die Kreuztabelle verkleinert werden kann, um einen

horizontalen Seitenumbruch zu vermeiden. 100=OriginalgréRe

beibehalten.

Mindesthoéhe

Gibt an, welche Héhe dem Objekt mindestens zur Verfuigung stehen soll.

Wenn weniger Platz vorhanden ist, wird ein Seitenumbruch ausgeldst.

Spalten Bezeichner Gibt an, ob die Spaltenbezeichner bei einem
wiederholen Seitenumbruch wiederholt werden sollen.
Umbruchebene Beschreibt die optimale Umbruchsebene.
O=innerste Gruppe, d.h. die unterste Zeile im
Feld "Spalten" der Registerkarte
"Achsendefinition".
erzwingen Erzwingt Umbruch nach jeder
entsprechenden Gruppe.
Zeilen Bezeichner Gibt an, ob die Zeilenbezeichner bei einem
wiederholen Seitenumbruch wiederholt werden sollen.
Umbruchebene Beschreibt die optimale Umbruchsebene.

O=innerste Gruppe, d.h. die unterste Zeile im
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Feld "Zeilen" der Registerkarte
"Achsendefinition".

erzwingen Erzwingt Umbruch nach jeder
entsprechenden Gruppe.

429




Detailwissen

Assistent zum Erstellen
Wenn Sie eine neue Kreuztabelle erstellen, steht lhnen ein Assistent zur Verfligung, der Sie durch die drei Registerkarten

fiihrt,
]

[ Heowe Kreuztabelle anlegen

Uberschrift
1994 |Gesamt
Venezuela| 0,00 0,00

Gesamt | 0,00 0,00

Uberschrift

Washier Sin heer dhe Gnuogsenungen fur e Zeden und
Spatten. Um bepwr, eine Statistic uber den Umaatz rach
Jahren und Landem zu erstelien, wahlen Sie Jahr' als
Gruppéerung fur die Spalten und Land” sls Gruppiesung fur
e Zeden. Fur den Weet der Ergabrispeller wahlen Sie dia
Summe Gbver den Limsatz

Zeden e (R et der Epebrispelon
Samil) T
[ wsters | [ Astrochen |

= Im ersten bestimmen Sie die Gruppierungen fir Ihre Zeilen. Um z.B. eine Statistik iber den Umsatz nach Jahren und
Landern zu erstellen, wahlen Sie "Jahr" als Gruppierung fur die Spalten und "Land" als Gruppierung fir die Zeilen. Fur
den Inhalt der Ergebniszellen wahlen Sie die Summe Uber den Umsatz.

= Uber die Schaltflache "Weiter" gelangen Sie in den Dialog "Zellendefinition". Hier bearbeiten Sie die Eigenschaften
der verschiedenen Zellen. Sie kdnnen die Zellen direkt in der Skizze im oberen Bereich des Dialogs selektieren und
anschlieRend deren Eigenschaften bearbeiten. Um mehrere Zellen zu selektieren, halten Sie die Strg-Taste gedrickt oder

ziehen mit der Maus einen Rahmen um die Zellen.

»  Uber die Schaltflache "Weiter" gelangen Sie in den Dialog zum Bearbeiten der Eigenschaften der Kreuztabelle wie
z.B. Layout und Umbruchverhalten.
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Formular-Element-Objekte einfiigen

Formular-Element-Objekte einfligen

&

Element-Objekt zur Verfiigung.

Um lhre Projekte auch fur Formular-Ausgaben und Formular-Eingaben zu nutzen, steht Ihnen das Formular-

Uber Objekte > Einfigen > Formular-Element fiigen Sie ein Formular-Element-Objekt in Ihr Projekt ein.

Formular-Elemente kdnnen direkt in der InLoox Vorschau ausgefiillt werden oder Aktionen wie z.B. das Versenden per
eMail auslésen. Durch Auswahl eines Typs wird das grundlegende Verhalten des Elements bestimmt. Je nach Typ

verandern sich die zur Verfigung stehenden Eigenschaften.

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Typ Legt den Element-Typ fest. 0 Edit

1 Checkbox

2 Combobox

3 Button

Darstellungs-
bedingung,
Position,
Umbruch vor

Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.

Tooltip

Tooltip der erscheinen soll

In den folgenden Kapiteln werden die unterschiedlichen Eigenschaften des Formular-Element Objektes je nach gewahlter
Typ-Eigenschaft beschrieben:

Siehe auch:

* Typ Edit

k Typ Checkbox

¥ Typ Combobox

¥ Typ Button
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Typ Edit
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Eingabe Legt fest, ob der Benutzer eine Eingabe True Ja
erzwingen machen muss.
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Feldname Legt den Feldnamen flr einen evtl. Datenexport  Name
per XML/XFDF fest.
Validierungs- Regularer Ausdruck (regular expression) zur
ausdruck Validierung der Eingabe
Fehlerhinweis Hinweistext, der ausgegeben
wird, wenn die Validierung
fehlschlagt.
Wert Vorschlagswert fur das Eingabeobjekt
Ausrichtung Die Text-Ausrichtung. Dezimal bedeutet, 0 Links
Zahlenwerte werden an lhren Dezimalpunkten
(bei Text) ausgerichtet. 1 Zentriert
2 Rechts
Formel Formel-
Dialog
Hintergrund Hintergrundfarbe. 0 Transparent
1 Farbe
Formel Formel-Editor
Farbe Siehe Kapitel Gemeinsame
Objekt-Eigenschaften.
Mehrzeilig Legt fest, ob das Eingabefeld mehrzeilig sein True Ja
kann, oder nicht. Sofern einzeilig gewahlt wird,
kénnen zwar bei der Eingabe mehr Zeichen False Nein
eingegeben werden und das Eingabefeld scrollt
automatisch, bei einem evtl. Ausdruck werden Formel Formel-
diese jedoch abgeschnitten. Dialog
Rand Hier legen Sie fest, ob das Objekt einen Rand True Ja
haben soll.
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Farbe Farbe des Rands. Siehe
Kapitel Gemeinsame Objekt-
Eigenschaften.
Breite Breite des Rands in der Zahl
MaReinheit des
Arbeitsbereichs. Formel Formel-
Dialog
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Typ Checkbox
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Feldname Legt den Feldnamen fur einen evtl. Name

Datenexport per XML/XFDF fest.

Wert Vorschlagswert fiir das Eingabeobjekt

Hintergrund Siehe Typ Edit.

Rand Siehe Typ Edit.

Typ Aussehen der Checkbox. 1 Hakchen
2 Kreuz
3 gefullt
Formel
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Typ Combobox

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Eingabe Legt fest, ob der Benutzer eine Eingabe True Ja
erzwingen machen muss.
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Eintrage Zur Verfugung stehende Vorschlagswerte der Liste Liste von
Combobox Vorschlags-
werten
Feldname Legt den Feldnamen flr einen evtl. Datenexport ~ Name
per XML/XFDF fest.
Validierungs- Regularer Ausdruck (regular expression) zur
ausdruck Validierung der Eingabe.
(Nur bei
variablem Text
verfligbar)
Fehlerhinweis Hinweistext, der
ausgegeben wird, wenn
die Validierung fehlschlagt
Variabler Text  Legt fest, ob der Benutzer auch andere Werte True Ja
als die Vorschlagswerte eingeben kann
False Nein
Formel Formel-
Dialog
Wert Vorschlagswert fur das Eingabeobjekt
Ausrichtung Siehe Typ Edit.
Hintergrund Siehe Typ Edit.
Rand Siehe Typ Edit.
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Typ Button
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Aufgabe Legt das mdgliche Verhalten fest. Nur beim 0 Versenden
Typ Button verfiigbar. als Mail.
1
0: Versenden als Mail. Die Ublichen eMail- Speichern.
relevanten Felder kdnnen vorbelegt werden. 2
Versenden
1: Speichern. Beim Klick auf den Button wird 3 Uber http-
die Vorschaudatei, bzw. werden die Post.
eingegeben Daten im gewahlten Format
gespeichert. Link
2: Versenden Uber http-Post
3: Link: Internetadresse, die bei Klick
aufgerufen wird. Das Objekt ist transparent
und kann somit auch lber andere Objekte
gelegt werden, um so fiir alle Objekte Links
oder Tooltips zu erzeugen.
Text Buttonbeschriftung. Formel Formel-
Dialog
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HTML-Text-Objekte einfligen

HTML-Text-Objekte einfligen

e
= Umin Ihren Projekten HTML formatierte Texte (z.B. Webseiten) anzuzeigen, benétigen Sie das HTML-Objekt. Bitte

beachten Sie unbedingt, dass aus Lizenzgriinden keine GIF-Dateien angezeigt werden kdnnen. Das Objekt unterstiitzt
die HTML 3.2 Spezifikation. Zudem werden einige erweiterte Tags und Cascading Stylesheets (css) zumindest teilweise
unterstiitzt.

Uber Objekte > Einfigen = HTML-Text fiigen Sie ein HTML-Textobjekt in |hr Projekt ein.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

# HTML-Inhalt
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Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog E Offnet Dialog
Rahmen, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-

Darstellungsbedingun
g, Position, Umbruch
vor

Eigenschaften.
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HTML-Inhalt
Im Dialog HTML-Objekt-Eigenschaften kénnen Sie den Inhalt des Objektes bestimmen.

HTML-Objekt Ergenschaiten

Dt enguesls

() Diatesraeme

(=URL hinp -/ Serwew ooaml et
¥ iprable. Fald

Ermiclungen

?-!-1 Dbt mrpassen

Prowey 152165 202 Port 1]

@) br__ox ] [ Acrechen |

+ Dateiname - wéhlen Sie diese Option, wenn Sie den Inhalt einer HTML-Datei anzeigen méchten, die Sie gespeichert
haben. Uber den Button Wahlen... erhalten Sie einen Dateiauswahldialog, Uber den Sie nach der Datei suchen kdnnen.
Die Datei muss sich in diesem Falle auf einem lokalen Speichermedium oder Netzwerk befinden.

= URL - Uber diese Option kdnnen Sie den Inhalt von Webseiten anzeigen (z.B. www.combit.net). Diese werden zur
Laufzeit online aus dem Internet oder Intranet geladen, so dass Sie in diesem Falle eine Verbindung zum Internet haben
mussen.

Sollte Ihr Zugang Uber einen Proxy-Server erfolgen, miissen Sie diesen unter "Einstellungen" angeben. Wenn Sie in
Ihrem System bereits eine Proxyserver-Konfiguration vorgenommen haben, so wird Ihr Server automatisch vorgewahit.
Sollten Sie Ihr Layout so an andere weitergeben, so wird auf allen Systemen automatisch die dort vorgewahlte Proxy-
Konfiguration Gbernommen.

= Variable/Feld - wenn Ihre Applikation bestimmte Inhalte im HTML-Format zur Verfiigung stellt, so kénnen Sie diese
hier auswabhlen. Details entnehmen Sie in diesem Falle der Dokumentation zu lhrer Applikation.

= In Objekt einpassen: Wenn Sie diese Option aktivieren, wird der gesamte Inhalt des Objektes auf die Objektgréie
eingepasst. Ansonsten wird die Breite eingepasst und die Ausgabe auf mehrere Seiten aufgeteilt.
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OLE Container einfligen

OLE Container einfligen

ﬁ Um OLE-Server-Dokumente in Ihre Projekte einzubetten, steht Ihnen das Objekt OLE-Container zur Verfigung. Es
bietet die Méglichkeit Dokumente, die Sie mit anderen Applikationen, wie z.B. Word, Excel, Visio oder MapPoint erstellt
haben ohne Anderungen mit in Ihr Projekt einzubetten und auszudrucken.

Erstellen Sie ein OLE-Objekt Giber Objekte > Einfugen > OLE Container. Nach der Definition der Objektgréfie
und Position in der Arbeitsflache bekommen Sie den Standard-Dialog "Objekt einfiigen" angeboten. Damit kénnen Sie
den Objekttyp wahlen und entscheiden, ob Sie das Objekt "Neu erstellen" oder "Aus Datei erstellen" wollen. Sie wahlen
also z.B. eine schon vorhandene Microsoft Excel-Tabelle aus und fligen Sie in den Objektrahmen ein.

Otesn e e

() Ays Dated erstellen | X@pnstures'sh brp

Erpmbris
gt den inhak der Diated s Objelet 50 in br
Dioioument ein, dass Se e mit dem Programm
Etivisren kornen, Mt dam & astall wurds

Nach dem Erstellen selektieren Sie Formularvorlagen-Objekte am besten tber das Toolfenster Objekte. Auf dem
Arbeitsbereich kdénnen sie durch Anklicken nicht mehr selektiert werden.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften

¥ Inhalt
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Eigenschaften

Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
(Inhalt) Offnet den "Inhalt"-Dialog bzw. ﬁ

Host-Applikation
Rahmen, Siehe Kapitel Gemeinsame Objekt-

Darstellungsbedingun
g, Position, Umbruch
vor.

Eigenschaften.

441




Detailwissen

Inhalt

Wenn schon ein Inhalt vorhanden ist, dann wird die Host-Applikation geéffnet, ansonsten der Standard-Dialog "Objekt
einfigen".
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Formular-Vorlagenobjekte einfligen

Formular-Vorlagenobjekte einfiigen

Formularvorlagen sind eingescannte Bitmaps von Formularen, die Sie sich als Schablone in den Hintergrund lhres
Arbeitsbereiches legen kdnnen, damit Sie Objekte genau passend zu dem Formular in einem Projekt platzieren kdnnen.
Die Formularvorlagen werden zwar auf dem Arbeitsbereich angezeigt, sie werden jedoch nicht mit ausgedruckt und
kénnen auch nicht weiter bearbeitet werden.

Um sich eine Formularvorlage in den Hintergrund Ihres Arbeitsbereiches zu legen, verwenden Sie das Formular-
Vorlagenobjekt, das Sie uber den Menilipunkt Objekte > Einfugen > Formular-Vorlage einfiigen kdnnen.

Siehe auch:

¥ Eigenschaften
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Eigenschaften
Eigenschaft Beschreibung Wert Beschreibung
Dateiname Wahlen Sie hier die Datei aus, in der die Datei- Datei 6ffnen-
gewulinschte Formularvorlage gespeichert name Dialog
ist. Es werden die gleichen Formate wie bei
Zeichnungsobjekten untersttzt (siehe g

Kapitel Zeichnungsobjekte einfligen).

Mischfarbe Die hier angegebene Farbe wird mit dem
Vorlagenbild bei der Darstellung tiber "oder"
verknipft, um das Bild aufzuhellen.

Proportionen Uber die Option "Erhalte Proportionen" True Ja
erhalten kénnen Sie festlegen, ob die Grafik so
eingefligt werden soll, dass das Verhaltnis False Nein
von Héhe und Breite erhalten bleibt (True)
oder ob sich die Grafik vollstdndig dem Formel Formel-
Rahmen des Grafikobjektes anpassen soll Dialog
(False).

Hinweis: Wenn Sie Formularvorlagen verwenden, um selbst ein Formular nach der Vorlage zu erstellen oder um ein
Formular auszufiillen, sind GréRe und Position der Vorlage von kritischer Bedeutung. Fur diese Falle empfehlen wir
Ihnen, die Vorlage Uber die Eigenschaftsliste zu platzieren, da hier in der Regel ein praziseres Arbeiten moglich ist, als bei
den entsprechenden Mausverfahren.
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Anhang

Anhang

Siehe auch:

¥ Ubersicht der InLoox-Variablen
# Ubersicht der Funktionen

¥ Ubersicht der Barcodes

¥ Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel

¥ Copyright
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Ubersicht der Variablen

Ubersicht der InLoox-Variablen
InLoox stellt - je nach Applikation - automatisch einige Variablen und Felder (in Listenprojekten) zur Verfligung. Diese
enthalten allgemeine Informationen lber das Druckprojekt, den Druckverlauf usw. Sie finden die Variablen und Felder in

den "LL"-Unterordnern in der Variablenliste.

Siehe auch:

¥ Ubersicht der Variablen

+ Ubersicht der Felder

446




Detailwissen

Ubersicht der Variablen
Name Erlduterung
LL.Color Gewahlte Farbe.

LL.Device.Page.Size.cx

Physikalische Seitenbreite des Ausgabegerats in
Projektkoordinaten. Kann z.B. in Formeln verwendet
werden, um Objekte dynamisch an gréfRere
Ausgabeformate anzupassen.

Beispiel: Setzen Sie in der Eigenschaftsliste die
Eigenschaft Position.Links auf den Wert 0, die
Eigenschaft Position.Rechts auf
LL.Device.Page.Size.cx. Das Objekt fullt jetzt stets die
gesamte Seitenbreite aus.

LL.Device.Page.Size.cy

Physikalische Seitenhéhe des Ausgabegerats.

LL.Device.Page.Name

Name des Ausgabeformats (z.B. "A4").

LL.Device.PrintableArea.Offset.cx

Breite des nicht bedruckbaren Rands in
Projektkoordinaten.

Beispiel: Setzen Sie in der Eigenschaftsliste die
Eigenschaft Position.Links auf den Wert
LL.Device.PrintableArea.Offset.cx. Das Objekt liegt
jetzt immer genau am linken Rand des bedruckbaren
Bereichs des Druckers.

LL.Device.PrintableArea.Offset.cy

Hohe des nichtbedruckbaren Rands in
Projektkoordinaten.

LL.Device.PrintableArea.Size.cx

Bedruckbare Seitenbreite des Ausgabegerats.

LL.Device.PrintableArea.Size.cy

Bedruckbare Seitenhéhe des Ausgabegerats.

LL.Device.Name

Name des Ausgabegerates (Druckers).

LL.CountData

(nicht bei Listen und
Multitabellenprojekten)

Anzahl der ibergebenen Datensatze. Diese Anzahl
enthalt auch die Datensatze, die aufgrund einer
Filterbedingung nicht gedruckt wurden. Diese Anzahl
wird also bei jedem Datensatz hochgezahlt.

LL.CountDataThisPage

(nicht bei Listen und
Multitabellenprojekten)

Anzahl der Ubergebenen Datensatze auf der aktuellen
Seite. Diese Anzahl enthalt auch die Datenséatze, die
aufgrund einer Filterbedingung nicht gedruckt wurden.
Diese Anzahl wird also bei jedem Datensatz
hochgezahit.

LL.CountPrintedData

(nicht bei Listen und
Multitabellenprojekten)

Anzahl der tatsachlich gedruckten Datensatze.

LL.CountPrintedDataThisPage

(nicht bei Listen und
Multitabellenprojekten)

Anzahl der tatsachlich gedruckten Datensatze auf der
aktuellen Seite.

LL.FilterExpression

Gewahlter Projekffilter, im Projekt-Meni einstellbar.

LL.IsForcedPage

Gibt an ob die Seite eine durch die Projekteigenschaft
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"Mindestzahl der Druckseiten" erzwungene Seite ist.

LL.SortStrategy Gewahlte Sortierung, je nach Applikation im
Projekt-Mend einstellbar.

LL.OutputDevice Ausgabemedium. Kann z.B. verwendet werden, um
Obijekte fiir ein bestimmtes Ausgabeformat (z.B.
HTML, RTF, PDF,.) in besonderer Weise zu
formatieren.
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Ubersicht der Felder
Name Erlauterung
LL.Color Gewahlte Farbe.

LL.FCountData

Anzahl der ibergebenen Datensatze. Diese Anzahl
enthalt auch die Datensatze, die aufgrund einer
Filterbedingung nicht gedruckt wurden.

LL.FCountDataThisPage

Anzahl der Ubergebenen Datensatze auf der aktuellen
Seite. Diese Anzahl enthélt auch die Datensétze, die
aufgrund einer Filterbedingung nicht gedruckt wurden.

LL.FCountPrintedData

Anzahl der tatsachlich gedruckten Datensatze.

LL.FCountPrintedDataThisPage

Anzahl der tatsachlich gedruckten Datensatze auf der
aktuellen Seite.

je nach Projekttyp zusatzlich:

LL.CurrentRelation

Relation der aktuellen Tabelle.

LL.CurrentSortOrder Sortierung der aktuellen Tabelle.
LL.CurrentTable Name der aktuellen Tabelle.
LL.CurrentTablePath Pfad der aktuellen Tabelle.
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Ubersicht der Funktionen

Ubersicht der Funktionen
In der folgenden Tabelle finden Sie alle in InLoox verfligbaren Funktionen. In der linken Spalte stehen die

Funktionsnamen, in der mittleren Spalte Anzahl und zulassige Wertetypen der Argumente und in der rechten

Spalte der Wertetyp des jeweiligen Rickgabewertes.

Funktion Argumente Rickgabewert
Abs Zahl Zahl
AddDays Datum, Zahl Datum
AddHours Datum, Zahl Datum
AddMinutes Datum, Zahl Datum
AddMonths Datum, Zahl Datum
AddSeconds Datum, Zahl Datum
AddWeeks Datum, Zahl Datum
AddYears Datum, Zahl Datum
Alias$ String, String [,String] String
Asc String Zahl
AskString$ String, Boolean, String, Zahl String
AskStringChoice$ String [,Boolean],String[,Zahl]]] String
Atrim$ String String
Avg Zahl [,Boolean] Zahl
Barcode String, String Barcode
Barcode$ Barcode String
BarcodeType$ Barcode String
Case$ Zahl, String [,String] String
CheckMod10 String Zahl
Chr$ Zahl String
ChrSubst$ String, String [,String] String
Cond Boolean, Alle, Alle Alle
Contains String, String Boolean
Continued - Boolean
Count Alle [,Boolean] Zahl
Countlf Boolean [,Boolean] Zahl
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Crosstab.Cells.Avg [Boolean [,Zahl[,Zahl]]] Zahl
Crosstab.Cells.Max [Boolean [,Zahl[,Zahl]]] Zahl
Crosstab.Cells.Min [Boolean [,ZahI[,Zahl]]] Zahl
Crosstab.Col$ [Zahl] String
Crosstab.Col [Boolean] Zahl
Crosstab.Row$ [zahl] String
Crosstab.Row [Boolean] Zahl
Cstr$ Zahl, String String
Date String Datum
Date$ Datum [,String, [String]] String
DateHMS Zahl, Zahl, Zahl Datum
DatelnRange Datum, Datum, Datum Boolean
DateToJulian Datum Zahl
DateYMD Zahl, Zahl, Zahl Datum
Day Datum Zahl
Day$ Datum String
Distinct Alle Alle
Dow Datum Zahl
Dow$ Datum String
Drawing String Zeichnung
Drawing$ Zeichnung String
Empty String Boolean
Even Zahl Boolean
Exp Zahl Zahl
Exp10 Zahl Zahl
FirstHeaderThisTable - Boolean
Frac Zahl Zahl
Fstr$ Zahl, String String
GeometricAvg Zahl [,Boolean] Zahl
Hour [Boolean] Zahl
HSL Zahl, Zahl, Zahl Zahl
Hyperlink$ String, String, Boolean String
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If Boolean, Alle [,Alle] Alle

Int Zahl Zahl
ISNULL Alle Boolean
JulianToDate Zanhl Datum
LastFooterThisTable - Boolean
Lastpage - Boolean
Left$ String, Zahl [,Boolean] String
Len String Zahl
LoadFile$ String [,String] String
Locale$ Zahl [,String] String
LocCurr$ Zahl [,String] String
LocCurrL$ Zahl [,String] String
LocDate$ Datum [,String, [Zahl]] String
LocDateTime String [,String] Datum
LocNumber$ Zahl [,String] String
LocTime$ Datum [,String, [Zahl]] String
Log Zahl Zahl
Log10 Zahl Zahl
Lower$ String String
Ltrim$ String String
Max Zahl | Datum Zahl | Datum
Maximum Zahl [,Boolean] Zahl
Median Zahl [,Boolean] Zahl
Mid$ String, Zahl [,Zahl] String
Min Zahl | Datum Zahl | Datum
Minimum Zahl [,Boolean] Zahl
Minute [Boolean] Zahl
Mode Zahl [,Boolean] Zahl
Month Datum Zahl
Month$ Datum String
Now - Datum
NthLargest Zahl, Zahl [,Boolean] Zahl
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NthLargestindex Zahl, Zahl [,Boolean] Zahl
NthValue Alle, Zahl [,Boolean] Alle
NULL - Alle
NumiInRange Zahl, Zahl, Zahl Boolean
Odd Zahl Boolean
Ord String Zahl
Page - Zahl
Page$ - String
Pow Zahl, Zahl Zahl
Previous Alle Alle
ProjectPath$ [Boolean] String
RainbowColor Zahl, Zahl, Zahl Zahl
RegExMatch$ String, String, Zahl String
RemainingTableSpace [Boolean] Zahl
Rep$ String, Zahl String
RGB Zahl, Zahl, Zahl Zahl
Right$ String, Zahl [,Boolean] String
Round Zahl, Zahl Zahl
Rtrim$ String String
Second [Boolean] Zahl
Sqrt Zahl Zahl
StdDeviation Zahl [,Boolean] Zahl
Str$ Zahl | Datum [,Zahl [,Zahl]] String
StrPos String, String [,Zahl] Zahl
StrRPos String, String [,Zahl] Zahl
StrSubst$ String, String [,String] String
Sum Zahl [,Boolean] Zahl
Time$ String Zahl
Today - Datum
Token$ String, Zahl, String [,String] String
ToRTF$ String String
TotalPages$ - String
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UnitFromSCM Zahl Zahl

Upper$ String String

Val String Zahl

Variance Zahl [,Boolean] Zahl

Woy Datum, [Zahl] Zahl

Year Datum Zahl

Year$ Datum String

Siehe auch:

¥ Beispiel
¥ Aufgabe
k Beispiel
k Aufgabe
¥ Beispiel
k Aufgabe
k Beispiel
¥ Aufgabe
k Beispiel
¥ Aufgabe
¥ Beispiel
¥ Aufgabe

¥ Beispiel
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Abs
Aufgabe:

Gibt den Absolutwert einer Zahl zuriick, d.h. eine evtl. negative Zahl wird positiv zuriickgegeben, eine positive Zahl bleibt
unverandert.

Parameter:
Zahl
RUckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Abs(-3) Ergebnis: 3
Abs(3.12) Ergebnis: 3.12
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AddDays

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Tagen zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:

Datum
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AddHours

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Stunden zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:

Datum
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AddMinutes

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Minuten zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:

Datum
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AddMonths

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Monaten zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:

Datum

Beispiele:

Day(AddMonths(Today(),5)) Ergebnis: 2
Month(AddMonths(Today(),2)) Ergebnis: 5
Year(AddMonths(Today(),-4)) Ergebnis: 2004

(wenn Today() z.B. der 02.03.2005 ware)
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AddSeconds

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl Sekunden zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:

Datum
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AddWeeks

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Wochen zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:
Datum
Beispiele:

Month(AddWeeks(Today(),2))  Ergebnis: 1
Month(AddWeeks(Today(),-4)) Ergebnis: 12

(wenn Today() z.B. der 02.01.2005 ware)

461




Detailwissen

AddYears

Aufgabe:

Addiert die angegebene Anzahl von Jahren zu dem Datum hinzu, bzw. zieht diese bei negativen Werten ab.
Parameter:

Datum
Zahl

RUckgabewert:
Datum
Beispiele:

Year(AddYears(Today(),2)) Ergebnis: 2007
Year(AddYears(Today(),-4))  Ergebnis: 2001

(wenn Today() z.B. der 18.10.2005 ware)
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Alias$
Aufgabe:

Gibt den Wert zurlick, der fur den Schlissel (erster Parameter), bei den Schlissel/Wertepaaren (zweiter Parameter)
angegeben wird.

Parameter:
String Ausdruck flir den zu suchenden Wert
String Liste der Werte

(Form: <schlussel=wert>| [<schliissel=wert>]. Um "|" oder "=" im Wert oder Schlussel verwenden zu kénnen, stellen Sie
diesen ein "\" voran.

String (optional)

Voreinstellung wenn der Wert nicht gefunden werden kann.
Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Alias$("DEU", "DEU=Deutschland|USA=United States of America|GB=United Kingdom")
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Asc

Aufgabe:

Gibt den ASCII-Code des ersten Zeichens des Strings zuriick.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Asc("A") Ergebnis: 65
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AskString$
Aufgabe:

Hierlber kdnnen wahrend der Laufzeit des Drucks Informationen vom Anwender abgefragt werden. Ein typisches
Anwendungsbeispiel ware das Projekt eines Uberweisungsformulars. Feststehende Angaben wie Name und
Bankverbindungen des Absenders lassen sich Uber festen Text oder Variablen direkt in das Projekt integrieren. Die zu
Uberweisenden Betrage werden sich jedoch von Fall zu Fall unterscheiden und kénnen daher schlecht im Projekt
vorgegeben werden. Uber die Funktion AskString$() kann jedoch eine solche Information wiahrend des Drucks vom
Anwender erfragt werden.

Beim Druck erscheint dann eine Dialogabfrage, in der die gewiinschte Information einzugeben ist.

Der Dialog erlaubt den eingegebenen Wert entweder zu ibernehmen (Button OK) oder die Funktion abzubrechen (Button
Abbrechen). Das Abbrechen der Funktion bedeutet, dass der Druckvorgang abgebrochen wird.

Uber den Button "Alles" kénnen alle noch ausstehenden Benutzereingaben automatisch durch den aktuell eingegebenen
Wert beantwortet werden. Dies ist hilfreich, wenn der Dialog fiir jeden einzelnen Datensatz erscheint, jedoch fir alle
Datensatze derselbe Wert eingegeben werden soll.

Parameter:
String

Der erste Parameter enthalt den Text, der als Eingabeaufforderung in dem Dialog zur Benutzereingabe
erscheinen soll. Da es sich hier um Text handelt, muss dieser in Anfiihrungszeichen eingegebenen werden,
beispielsweise "Uberweisungsbetrag:". Dieser erste Parameter muss angegeben werden, die iibrigen
Parameter sind optional. Falls keine weiteren Parameter angegeben werden, ist der erste String zugleich
der voreingestellte Wert flr die Benutzereingabe.

Boolean (optional)

Der zweite Parameter ermdglicht es, festzulegen, ob die Benutzerabfrage nur einmal zu Beginn des Drucks erscheinen
soll (False, Voreinstellung), oder ob die Information fiir jeden Datensatz individuell abgefragt werden soll (True).

String (optional)

Der dritte Parameter enthalt den String, der als Vorschlagswert im Eingabefeld des Dialogs zur

Benutzereingabe erscheinen soll. Da es sich hier um Text handelt, muss dieser in Anfiihrungszeichen
eingegebenen werden, beispielsweise "50,00 EUR".

Zahl (optional)

Der letzte Parameter gibt die Anzahl der Stellen an, die als Benutzereingabe zulassig sein sollen. Ein Wert
von 8 beispielsweise bedeutet, dass der Benutzer maximal 8 Stellen eingeben kann.

Ruckgabewert:

String

Beispiele:

AskString$("Uberweisungsbetrag"”, True,"50,00 EUR",8)

Offnet eine Dialogbox mit dem Titel "Uberweisungsbetrag", dem vorgeschlagenen Wert "50,00 EUR" und zuléssigen

Stellenanzahl von 8 Stellen fir die Eingabe. Da der zweite Parameter True lautet, erscheint diese Abfrage fiir jeden
Datensatz im Druck.
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AskStringChoice$

Aufgabe:

Wie AskString$, jedoch wird der Wert (iber einen Dialog mit Combobox abgefragt.

Parameter:

String

Der erste Parameter enthalt den Text, der als Eingabeaufforderung in dem Dialog zur Benutzereingabe
erscheinen soll. Da es sich hier um Text handelt, muss dieser in Anfihrungszeichen eingegebenen werden,
beispielsweise "Belegtyp". Dieser erste Parameter muss angegeben werden, die Ubrigen Parameter sind
optional. Falls keine weiteren Parameter angegeben werden, ist der erste String zugleich der voreingestellte
Wert fiir die Benutzereingabe.

Boolean (optional)

Der zweite Parameter erméglicht es, festzulegen, ob die Benutzerabfrage nur einmal zu Beginn des Drucks erscheinen

soll (False, Voreinstellung), oder ob die Information fiir jeden Datensatz individuell abgefragt werden soll (True).

String (optional)
Méogliche Vorgaben fir die Zeichenkette. Die einzelnen Eintrage der Combobox sind mit "|" getrennt.

Zahl (optional)

Der letzte Parameter gibt die Anzahl der Stellen an, die als Benutzereingabe zuldssig sein sollen. Ein Wert
von 8 beispielsweise bedeutet, dass der Benutzer maximal 8 Stellen eingeben kann.

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

AskStringChoice$("Belegtyp",.F.,"Angebot|Rechnung|Liefer-schein)
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ATrim$

Aufgabe:

Entfernt Leerzeichen von Anfang und Ende eines Strings.

Parameter:

String

Ruckgabewert:

String

Beispiele:

Nehmen Sie an, Sie hatten eine Adress-Datenbank, die unter anderem das Feld FIRMA fiir den Firmennamen enthélt. Sie
wollen nun ein Etikett drucken, das den Firmennamen enthélt. Um keinen Platz zu verschwenden, sollen dabei eventuell
vor oder nach dem Firmennamen stehende Leerzeichen nicht mit ausgedruckt werden.

Der Ausdruck ATrim$(FIRMA) entfernt alle Leerzeichen im Feld FIRMA die vor oder nach dem Firmennamen stehen.

Aus " combit GmbH " wiirde im Riickgabewert "combit GmbH".
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Avg

Aufgabe:

Liefert den Mittelwert der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.
Parameter:

Zahl Ausdruck fir den zu mittelnden Wert
Boolean  (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die fiir die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Avg(Order_Details.Quantity*Order_Details.UnitPrice)
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Barcode
Aufgabe:

Wandelt eine Zeichenkette in einen Barcode um. Diese Funktion kann nur in einem Tabellen- oder einem Barcodeobjekt
verwendet werden.

Parameter:

String
String Barcodetyp

Die méglichen Barcodetypen werden Ihnen von der Auto-Vervollstdndigung des Assistenten angeboten. Wenn der
Barcode nicht korrekt interpretiert werden kann, wird er auch nicht gedruckt. Fir einige Barcodes gibt es bestimmte
Formatierungen, die eingehalten werden missen. Nahere Informationen finden Sie im Kapitel Ubersicht der Barcodes.
Ruckgabewert:

Barcode

Beispiel:

Barcode(Upper$(Name),"30f9")
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Barcode$

Aufgabe:

Gibt den Textinhalt eines Barcodes zurtick.
Parameter:

Barcode

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Barcode$(BC_30F9) Ergebnis: "Artikel 4711"
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BarcodeType$

Aufgabe:

Gibt den Typ des Barcodes als String zurlick.

Parameter:
Barcode
Ruckgabewert:

String
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Case$
Aufgabe:

Wandelt eine Zahl je nach Wert in einen String um. Die Zuordnung wird Uber einen Formatierungsstring gemacht, der die
zu ersetzenden Strings fUr Zahlenwerte von 0 aufsteigend enthalt.

Parameter:
Zahl Umzuwandelnde Zahl
String

Ansammlung von verketteten Zeichenketten, die durch ein bestimmtes Zeichen getrennt sind. Wenn kein 3. Parameter
existiert, ist dies "|", ansonsten das erste Zeichen dieses Parameters. In die Riickgabezeichenkette wird nun der n-te Wert
des Zeichenkettefeldes kopiert, wenn nicht genug Werte existieren, ist die Zeichenkette leer.

String (optional)

Trennzeichen fiir den Formatierungsstring
Ruckgabewert:

String

Beispiel:
Case$(Page(),"0|I|I[IIVIVIVIIVIVIH]IX]X")

Ergebnis: "lll", wenn Page() = 3
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CheckMod10

Aufgabe:

Gibt die Modulo 10 Prifziffer des libergebenen Strings zuriick.

Parameter:
String
Ruckgabewert:

Zahl
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Chr$
Aufgabe:
Wandelt eine Zahl in einen String mit einem Zeichen. Dieses Zeichen hat den ANSI-Code der angegebenen Zahl.
Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
String
Beispiel:

Chr$(64) Ergebnis: "@"
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ChrSubst$

ChrSubst$

Aufgabe:

Untersucht eine Zeichenkette auf Zeichen, die im zweiten Parameter angegeben sind. Jedes Vorkommen eines dieser
Zeichen wird durch die komplette Zeichenkette im dritten Parameter ersetzt. Wenn kein dritter Parameter existiert, werden
die Zeichen entfernt.

Parameter:

String

String

String (optional)

Ruckgabewert:

String

Siehe auch:

¥ Beispiel
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Beispiel
ChrSubst$("Otto", "Oo", "_") Ergebnis: "_tt "

ChrSubst$("Normalverbraucher", "aeiou","??")
Ergebnis: "N??rm??lv??rbr????ch??r"

ChrSubst$("Normalverbraucher", "aeiou"
Ergebnis: "Nrmlvrbrchr"

ChrSubst$("3.1415926535","." "")
Ergebnis: "3,1415926535"
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Cond

Aufgabe:

Erlaubt das Formulieren beliebiger Bedingungen. Das erste Argument ist ein logischer Ausdruck, der auf seinen
Wahrheitsgehalt gepriift wird. Ist der Ausdruck wahr (True), so wird das zweite Argument als Ergebnis zurlickgegeben. Ist
der Ausdruck falsch (False), so wird das dritte Argument als Ergebnis zurlickgegeben. Ist kein drittes Argument
angegeben, nimmt der Rickgabewert bei False in Abhangigkeit vom Wertetyp des zweiten Argumentes folgende
Standardwerte an:

2. Argument vom Typ Ruckgabewert bei Bedingung = False
Boolean False
String " (leerer String)
Datum Julianischer Datumswert 0
Zahl 0
Zeichnung "" (leerer String)
Barcode " (leerer String)
Parameter:
Boolean
Alle

Alle (optional)

Ruckgabewert:

Alle

Beispiel:

Stellen Sie sich beispielsweise vor, Sie hatten in Ihrer Datenbank ein Feld LAND in dem Sie die Landerkennzeichen der
Adressen |hrer Geschéaftspartner verwalten. Nehmen wir an, nicht bei allen Datensatzen wére ein Eintrag fir LAND
vorhanden. Sie wollten nun Adress-Etiketten ausgeben, bei denen das Léanderkennzeichen der PLZ mit einem Bindestrich
vorangestellt wird. Falls das Feld LAND leer ist, soll naturlich kein Bindestrich vor der PLZ eingefligt werden. Anstatt nun
einfach in einem Textobjekt die Zeile "LAND"-"PLZ ORT" einzugeben, schreiben Sie:

Cond(LAND<>"",LAND+"-","")PLZ ORT

WENN nun LAND nicht leer ist, wird "LAND-"vor PLZ geschrieben, andernfalls wird nichts, auch kein Leerzeichen, vor
PLZ geschrieben.
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Contains

Aufgabe:

Uberpriift, ob ein String einen anderen String (zweiter Parameter) enthlt.
Parameter:

String
String

RUckgabewert:
Boolean
Beispiel:

Contains ("Artikelnummer: 12345", "1234") Ergebnis: True
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Continued
Aufgabe:

Gibt an, dass ein Text- oder RTF-Objekt einen Seitenumbruch hatte, d.h. die Ausgabe jetzt eine Folge des
Seitenumbruchs ist.

Parameter:

RUckgabewert:

Boolean
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Count
Aufgabe:

Zahlt die Anzahl der Werte des Arguments. Bei dieser Funktion werden NULL-Werte des Arguments zur Anzahl
hinzugezahlt. Verwenden Sie die Funktion Countlf(), wenn Sie NULL-Werte ausschlieRen mdchten.

Parameter:

Alle Zu zahlender Wert (bestimmt die zu zédhlenden Werte)
Boolean  (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Count (Order_Details.ProductID)

NthLargest (Artikel.Stkpreis,Count (Distinct(Artikel.Stkpreis), True) -1, True)

berechnet den zweitkleinsten Wert und berlcksichtigt dabei mehrfach vorkommende Werte nur einmal.
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Countlf
Aufgabe:

Zahlt die Anzahl der Werte, flr die die Bedingung zutrifft. Verwenden Sie zusétzlich die Funktion Distinct(), wenn
mehrfach vorkommende Werte nur einmal in die Berechnung eingehen sollen.

Parameter:

Boolean  Ausdruck fiir den Vergleich.

Boolean  (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geléscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flr die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb

der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Countlf (Customers.Region="D")

Countlf (Distinct(Customers.Region="D"))  zahlt mehrfach vorkommende Werte nur einmal

Countlf (ISNULL (Orders.OrderDate)) zahlt alle Werte mit leerem Feldinhalt
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Crosstab.Cells.Avg

Aufgabe:

Gibt den Mittelwert der Zelleninhalte zuriick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur Verfiigung.
Parameter:

Boolean (optional)

True: Nur definierte Werte gehen in die Berechnung ein (Voreinstellung: False).

Definierte Werte: Wenn Sie z.B. eine Auswertung uber Kunden und Quartale erstellen, entsprechen die Quartale ohne
Umsatz einem "nicht definierten Wert" und kénnen bei der Berechnung extra behandelt werden.

Zahl (optional)

Zeilen-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0.
Zanhl (optional)

Spalten-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthohere, ...). Voreinstellung: 0.
Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Crosstab.Cells.Avg(.T.2,0)
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Crosstab.Cells.Max
Aufgabe:

Gibt den gréten Wert der Zelleninhalte zurlick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur Verfigung.

Parameter:

Boolean (optional)

True: Nur definierte WertgFeher Texmarkenichtdefiniert. gahan in die Berechnung ein (Voreinstellung False).

Zahl (optional)

Zeilen-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0.
Zanhl (optional)

Spalten-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0.
Ruckgabewert:

Zahl
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Crosstab.Cells.Min

Aufgabe:

Gibt den kleinsten Wert der Zelleninhalte zurlick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur Verfligung.

Parameter:

Boolean (optional)

True: Nur definierte Werte gehen in die Berechnung ein (Voreinstellung False).

Definierte Werte: Wenn Sie z.B. eine Auswertung Uber Kunden und Quartale erstellen, entsprechen die

Quartale ohne Umsatz einem "nicht definierten Wert" und kénnen bei der Berechnung extra behandelt
werden.

Zanhl (optional)

Zeilen-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0.
Zahl (optional)

Spalten-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0..

Ruckgabewert:

Zahl
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Crosstab.Col$
Aufgabe:

Gibt den Spaltenbezeichner fur die momentan auszugebende Zelle zuriick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur
Verfligung.

Parameter:

Zahl (optional)

Spalten-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthdhere, ...). Voreinstellung: 0.
Ruckgabewert:

String
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Crosstab.Col

Aufgabe:

Gibt den Spaltenindex fir die momentan auszugebende Zelle zurlick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur Verfligung.
Parameter:

Boolean (optional) True: Nur Zellen der gleichen Ebene zahlen (Voreinstellung False).
Ruckgabewert:

Zahl
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Crosstab.Row$
Aufgabe:

Gibt den Zeilenbezeichner fur die momentan auszugebende Zelle zuriick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur
Verfligung.

Parameter:

Zahl (optional)

Zeilen-Ebene (0= unterste Ebene bzw. innerste Gruppierung, 1= nachsthoéhere, ...). Voreinstellung: 0.
Ruckgabewert:

String
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Crosstab.Row

Aufgabe:

Gibt den Zeilenindex fiir die momentan auszugebende Zelle zuriick. Steht nur im Objekt Kreuztabelle zur Verfligung.
Parameter:

Boolean (optional)

True: Nur Zellen der gleichen Ebene zahlen (Voreinstellung False).

Ruckgabewert:

Zahl
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Cstr$

Aufgabe:

Formatiert eine Zahl mit Hilfe einer Format-Zeichenkette. Diese ist identisch mit der Formatierinformation fir die printf()-
Funktion der Sprache C. Hierbei wird der erste Parameter als numerischer Wert doppelter Prazision tibergeben, der
Konversionsoperator darf also nur folgende Werte annehmen:

f,g, G e, E.

Parameter:

Zahl
String

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Cstr(Pi,"%5.1f") Ergebnis: " 3.1"

Cstr(100*Pi,"nun: %g") Ergebnis: "nun: 3.141593e+02"
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Date

Aufgabe:

Wandelt einen String in ein Datum um.

= Wenn der String einen Punkt "." enthalt, wird er als "t.m.j" eingelesen (deutsch).
= Wenn er einen Schragstrich "/" enthalt, wird er als "m/t/j" eingelesen (englisch).
= Wenn er einen Strich "-" enthalt, wird er als "j-m-t" eingelesen (ANSI).

= Wenn er nicht fehlerlos interpretiert werden kann, reprasentiert das Datum einen Wert, der groRer ist als alle anderen
Daten (1e100), das Rickgabedatum kann also Uber "<JulianToDate(1e100)" auf Korrektheit geprift werden.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
Datum

Beispiel:
Date("17.10.2002")
Date("10/17/2002")
Date("2002-10-17")
Hinweis:

Werden ein- oder zweistellige Jahreszahlen ibergeben, so werden alle Werte unter 30 dem 21. Jahrhundert (also 20xx)
und alle darliiber dem 20. Jahrhundert (also 19xx) zugeordnet.
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Date$
Aufgabe:
Wandelt ein Datum Uber einen Format-String in einen entsprechend formatierten String um.

Aufbau des Format-Strings: Dies ist ein ganz gewodhnlicher String, in dem Platzhalter eingebettet werden kdnnen.

Platzhalter Bedeutung

%d Tag (1..31)

%<n>d Tag auf <n> Stellen

%0<n>d Tag auf <n> Stellen, links mit '0'en aufgefiillt

Y%w Wochentag (1..7)

Y%<n>w Wochentag auf <n> Stellen

%0<n>w Wochentag auf <n> Stellen, links mit '0'en aufgefiillt
%m Monat (1..12)

Y%<n>m Monat auf <n> Stellen

%0<n>m Monat auf <n> Stellen, links mit '0'en aufgefullt

%y Jahr

Y%<n>y Jahr, auf <n> Stellen

%0<n>y Jahr, auf <n> Stellen, links mit '0'en aufgefllt

%D Wochentag, ausgeschrieben

%M Monat, ausgeschrieben

"%e", "%<n>e" Jahr im lokalisierten Kalender (Japan: Emperor's year)
"%Qg", "%<n>g" Aera des lokalisierten Kalenders (Japan: Emperor area)
"%Qg", "%1g" Einbuchstabig, lateinischer Buchstabe

"%gag", "%2g" Einbuchstabig, lokalisiert

"%ggg", "%3g" Langname, lokalisiert

"%gggg", "%4g" Langname, lateinische Buchstaben

"%x" Lokalisiertes Datum, Kurzform

Sofern eine der obigen Formatierungsanweisungen verwendet wird, kann tber den optionalen dritten Parameter das zu
verwendende Locale festgelegt werden. Enthalt der zweite Parameter hingegen ein gultiges ISO-Landerkurzel, so kann
Uber den dritten Parameter angegeben werden, ob das kurze ("0") oder lange ("1") Datumsformat zurliickgegeben werden
soll. Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.

Parameter:
Datum Zu formatierender Wert

String  (optional) Formatbeschreibung oder Landeskirzel
String  (optional) Datumsformat oder Landeskiirzel
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Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Date$(Today(),"Datum: %D, %d.%m.%y")
Ergebnis: "Datum: Donnerstag, 17.10.2006"
Date$(Today(),"%2w.Woche; %D, %2d.%2m.%4y")
Ergebnis: "42.Woche, Donnerstag, 17.10.2006"
Date$(Today(),"%D, %3d.%02m.%4y")

Ergebnis: "Donnerstag, 17.10.2006"
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DateHMS

Aufgabe:

Wandelt drei Zahlen fir Stunde, Minute und Sekunde in ein Datum um.
Parameter:

Zahl Stunde

Zahl Minute

Zahl Sekunde

Ruckgabewert:

Datum
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DatelnRange

Aufgabe:

Testet, ob das Datum sich innerhalb des durch die Grenzen angegebenen Intervalls befindet. Das Intervall ist
abgeschlossen, also ist ein mit einer Grenze identischer Wert noch innerhalb. Um halboffene Intervalle zu definieren,

kann die die JulianToDate()-Funktion verwendet werden:
Minimales Datum: JulianToDate(0)

Maximales Datum: JulianToDate(1e100)

Parameter:

Datum Zu Uberpriifendes Datum
Datum Untere Grenze des Testintervalls
Datum Obere Grenze des Testintervalls
Ruckgabewert:

Boolean

Beispiel:

DatelnRange(Date("20.5.2005"),Date("29.2.2005"), Today())

Ergebnis: True
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DateToJulian
Aufgabe:

Bestimmt den julianischen Wert eines Datums. Dabei wird jedem Tag (auch solchen in der Vergangenheit) eine
eindeutige Zahl zugeordnet.

Parameter:
Datum
RUckgabewert:
Zahl

Beispiel:

DateToJulian(Today())
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DateYMD

Aufgabe:

Wandelt drei Zahlen fir Tag, Monat und Jahr in ein Datum um.
Parameter:

Zahl Jahr

Zahl Monat

Zahl Tag

Ruckgabewert:

Datum

Beispiel:

Date(2002, 11, 1)
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Day

Aufgabe:

Bestimmt den Tag (1..31) des Monats eines Datums und gibt ihn als Zahl zur{ick.
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Day$(Date("17.10.2002"))  Ergebnis: 17
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Day$

Aufgabe:

Bestimmt den Tag (1..31) des Monats eines Datums und gibt ihn als String zuriick.
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Day$(Date("17.10.2002")) Ergebnis: "17"
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Distinct
Aufgabe:

Wirkt auf die Ubergeordnete Aggregatsfunktion (z.B. Sum(), Avg(), Count()...) und bewirkt, dass gleiche Werte nur einfach
in die Berechnung eingehen.

Parameter:
Alle

RUckgabewert:

Alle

Beispiel:

Countlf(Distinct(Customers.Region="D"))

NthLargest (Artikel.Stkpreis,Count (Distinct (Artikel.Stkpreis), True) -1, True)

berechnet den zweitkleinsten Wert und berticksichtigt dabei mehrfach vorkommende Werte nur einmal.
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Dow

Aufgabe:

Gibt den Wochentag als Zahl zurtiick (1..7), 1=Sonntag, 2=Montag, ...
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Dow(Today()) Ergebnis: 4

Wenn der Wochentag des aktuellen Datums ein Mittwoch ware.
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Dow$

Aufgabe:

Gibt den Wochentag als String gemaR der Landereinstellung zuriick, "Sonntag", "Montag", ...
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Dow$ (Today()) Ergebnis: "Mittwoch"

Wenn der Wochentag des aktuellen Datums ein Mittwoch ware.
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Drawing

Aufgabe:

Wandelt einen Datei-Pfad vom Typ String in eine Zeichnung um.
Parameter:

String

Ruckgabewert:

Zeichnung
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Drawing$

Aufgabe:

Wandelt eine Zeichnung in einen Datei-Pfad vom Typ String um
Parameter:

Zeichnung

Ruckgabewert:

String
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Empty

Aufgabe:

Testet ab, ob ein String leer ist. Falls er leer ist, wird True zurlickgegeben, sonst False. Eignet sich z.B. dafir, bei
Anschriften das Feld "Strasse" darauf zu priifen, ob es leer ist, und dann in Verbindung mit der WENN-DANN-SONST -

Bedingung If() entweder den Inhalt des Feldes "Strasse" oder den Inhalt des Feldes "Postfach" zu drucken.

Der optionale dritte Parameter erlaubt, zusatzlich fiihrende und abschlieRende Leerzeichen zu entfernen. Ist dieser True,
so wird z.B. auch ein String aus mehreren Leerzeichen als leer erkannt.

Parameter:

String
Boolean (optional)

Ruckgabewert:

Boolean
Beispiele:
Empty("xyz") Ergebnis: False

Empty("™) Ergebnis: True
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Even

Aufgabe:

Testet, ob eine Zahl gerade ist oder nicht. Im geraden Fall wird True zurlickgegeben, sonst False.
Parameter:

Zahl

Ruckgabewert:

Boolean

Beispiel:

"Seitenzahl "+Cond(Even(Page()),"gerade","ungerade")

505




Detailwissen

Exp

Aufgabe:

Gibt den Exponenten zur Basis e zuriick (e”x).

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Exp(3) Ergebnis: 20.08553692
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Exp10

Aufgabe:

Gibt den 10er Exponenten zurlick (107x).

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Exp10(3)  Ergebnis: 1000
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FirstHeaderThisTable

Aufgabe:

Liefert zurlick, ob die Kopfzeile der aktuellen Tabelle zum ersten Mal ausgegeben wird. Diese Funktion kann als
Darstellungsbedingung der Kopfzeile verwendet werden, um die erneute Ausgabe der Kopfzeile zu unterdriicken, falls der
Druck einer Tabelle aus Platzmangel auf der Folgeseite fortgesetzt wird. Die Kopfzeile wird dann nur zu Beginn der

Tabelle ausgegeben. Diese Funktion steht nur im Multitabellenmodus zur Verfligung.

Parameter:

Ruckgabewert:

Boolean
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Frac

Aufgabe:

Gibt den Nachkommaanteil einer Zahl zuriick
Parameter:

Zahl

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Frac(Pi)  Ergebnis: 0.1415926535
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Fstr$
Aufgabe:
Formatiert eine Zahl mit Hilfe des Format-Strings.

Dieser besteht aus folgenden Zeichen (‘wenn negativ' bezieht sich auf den zu formatierenden Wert):

* Ziffer oder ™'-Prafix

$ Lokales Wahrungszeichen

- Ziffer oder Vorzeichen, wenn negativ

+ Ziffer oder Vorzeichen

( Ziffer oder '('-Prafix wenn negativ
) ")'-Postfix wenn negativ

# Ziffer oder Leerzeichen-Prafix

& Ziffer oder '0'

Dezimalpunkt

, Komma, oder Leerzeichen-Prafix

Ein Prafix ist dabei ein Zeichen, das einem Wert bei Bedarf vorangestellt wird. Der Ausdruck Fstr$(1, "**") ergibt z.B.
"**1". Dem Wert "1" werden dabei die Zeichen "**" vorangestellt, weil es kiirzer als die drei reservierten Stellen ist. Ein
Postfix ist ein Zeichen, das einem Wert bei Bedarf nachgestellt wird. Diese Formatierungs-Zeichen diirfen beliebig
kombiniert werden. Wenn die Zahl zu groR ist fir die gewlinschte Formatierung, wird ein String aus ™' erstellt.

Uber den dritten (optionalen) Parameter kann zusétzlich die Formatierung gesteuert werden.

Wert Bedeutung

1 Entfernung flihrender Leerzeichen.

Die Anwendung entspricht den Funktionen RTrim$() und LTrim$().

2 Leerstring wenn Wert Null
3 Entfernung fiihrender Leerzeichen und Leerstring wenn Wert Null
Parameter:
Zahl
String Format-String
Zahl (optional) zusatzliche Formatierung
Ruckgabewert:
String
Beispiele:
FStr(3.142, "#") Ergebnis: "3"

FStr(5003.1,"#,###.8&")  Ergebnis: "5.003,10"

FStr$(3.142,"# #it#") Ergebnis: "3,142"
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FStr$(3.142," #HHHHH") Ergebnis; "t
FStr$(3.142," (#.4##)") Ergebnis: " 3,142 "
FStr$(-3.142,"(#.####)")  Ergebnis: "(3,142)"
FStr$(3.142,"+#.#H#") Ergebnis: "+3,142"
FStr$(3.142,"-# ##H1") Ergebnis: " 3,142"
FStr$(-3.142,"-# #H#") Ergebnis: "-3,142"
FStr$(3.142,"&&&.&&&") Ergebnis: "003,142"
FStr$(3.142,"+** ***m) Ergebnis: "**3,142"
FStr$(3.142,"$$$.$$$")  Ergebnis: "$$3,142"
FStr$(3.142,"##Ht.***") Ergebnis: " 3,142"
FStr$(5003.1,"# ##H#.&&") Ergebnis: "5.003,10"

FStr$(3.142, "#itHHHE") Ergebnis: " 3"
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GeometricAvg
Aufgabe:

Bestimmt das geometrische Mittel. Das geometrische Mittel ist ein geeignetes Lagemal fir GréRen, von denen das
Produkt anstelle der Summe interpretierbar ist, z.B. von Verhaltnissen oder Wachstumsraten.

Parameter:

Zahl Ausdruck fir den zu mittelnden Wert
Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die fur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-) Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl
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Hour
Aufgabe:

Bestimmt die Stunde des Ubergebenen Datums und gibt sie als Zahl zurlick. Wenn der Parameter weggelassen wird, wird
die Stunde der Druckzeit zurlickgeliefert.

Parameter:
Datum (optional)
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Hour()=10
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HSL
Aufgabe:

Berechnet einen Farbwert im HSL-Farbraum (Hue, Saturation, Lightness)

Parameter:

Zahl Farbton [0-360]
Zahl Sattigung [0-1]
Zahl Helligkeit [0-1]

Ruckgabewert:

Zahl
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Hyperlink$
Aufgabe:

Die Funktion Hyperlink$ erzeugt einen Hyperlink Text, den ein Export Modul nutzen kann, um den Text wortlich
einzuflgen. (z.B. fur HTML Hyperlinks).

Wenn vorhanden, wird der Hyperlink nur eingebettet, wenn der 3. Parameter True (=Voreinstellung) ergibt.)
Parameter:

String Anzeigetext

String Hyperlink

Boolean (optional) Einbetten

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Hyperlink$("combit","http://www.combit.net")

Hinweis:

Um einen Hyperlink optional nur bei Ausgabe auf HTML anzulegen, benétigen Sie die InLoox Variable LL.OutputDevice:

Hyperlink$("combit","http://www.combit.net",
LL.OutputDevice="HTML")

Enthalt ein Objekttext die Zeichenfolge:
<I--beginn:hyperlink="ziel"-->"Anzeigetext"<!--end:hyperlink-->

dann wird an dieser Stelle automatisch ein Hyperlink auf das angegebene Ziel erzeugt. Die Hyperlink-Funktion erstellt
automatisch einen String mit der bendtigten Syntax.
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If

vgl. Cond
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Int

Aufgabe:

Gibt den ganzzahligen Anteil einer Zahl zuriick.

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiele

Int(3,1)  Ergebnis: 3
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IsNULL

Aufgabe:

Uberpriift ob der ibergebene Wert oder das Ergebnis des Ausdrucks NULL ist, also ein leerer Feldinhalt.
Parameter:

Alle

Ruckgabewert:

Boolean
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JulianToDate
Aufgabe:

Interpretiert eine Zahl als julianisches Datum (jedem Tag wird eine eindeutige Zahl zugeordnet) und gibt das
entsprechende Datum zurick.

Parameter:
Zahl
RUckgabewert:
Datum

Beispiel:

JulianToDate(2452568) Ergebnis: 21.10.2002
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LastFooterThisTable

Aufgabe:

Liefert zurtick, ob die FuRzeile der aktuellen Tabelle zum letzten Mal ausgegeben wird. Diese Funktion kann als
Darstellungsbedingung der FulRzeile verwendet werden, um die Ausgabe der Ful3zeile zu unterdriicken, falls der Druck
einer Tabelle aus Platzmangel auf der Folgeseite fortgesetzt wird. Die FuRRzeile wird dann nur auf der letzten Seite der

Tabelle ausgegeben. Diese Funktion steht nur im Multitabellenmodus zur Verfligung.

Parameter:

Ruckgabewert:

Boolean
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Lastpage
Aufgabe:

Gibt an, ob die momentane Seite die letzte Seite dieses Ausdrucks ist. Diese Funktion kann nur in FuBzeilen von Tabellen
oder in an Tabellen angehangten Objekten verwendet werden! In allen anderen Féllen ist Lastpage() immer False.

Parameter:

RUckgabewert:
Boolean
Beispiel:

Cond(Lastpage(),"Endsumme","Zwischensumme")
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Left$
Aufgabe:

Kurzt einen String von rechts um so viele Zeichen, dass gerade noch die unter Zahl angegebene Anzahl von Zeichen
Ubrigbleibt. Wenn der urspriingliche String schon klein genug ist, wird er nicht verandert.

Parameter:
String Der zu kurzende Wer
Zahl maximale Anzahl der Stellen des Resultats

Boolean (optional)

True: Der abgeschnittene Wert wird mit "..." beendet (Voreinstellung False). Bei Zahl < 3 wird die Einstellung
ignoriert.

Ruckgabewert:

String

Beispiele:

Nehmen Sie an, Sie héatten eine Kunden-Datenbank, die unter anderem das Feld NAME fiir den Familiennamen enthalt.
Sie wollen nun alle Kunden heraussuchen, deren Familiennamen mit einem "C" beginnt. Dazu mussen Sie zuerst die
jeweiligen Anfangsbuchstaben identifizieren.

Left$(NAME, 1) Ergebnis: erster Buchstabe des Strings NAME.

Left$("combit", 2) Ergebnis: "co"

Left$("combit", 4,.T.) Ergebnis: "c."

Left$("combit", 2,.T.) Ergebnis: "co"
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Len

Aufgabe:

Gibt die Anzahl der Zeichen eines Strings zurlick.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Len("1234"+"12") Ergebnis: 6
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LoadFile$

Aufgabe:

Gibt den Inhalt der Datei als Zeichenkette aus.
Parameter:

String
String (optional)

Wenn die Datei nicht vorhanden ist, wird der hier angegebene Wert verwendet.
Ruckgabewert:

String

Beispiel:

LoadFile$("C:\log.txt","Datei ist nicht vorhanden")
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Locale$
Aufgabe:
Gibt Informationen zu den Landereinstellungen zuriick wie z.B. Wahrung, Dezimalstellen, Separatoren, Sprache,

Landerkirzel. Das Kiirzel fur das entsprechende Land wird im zweiten Parameter angegeben - wenn kein zweiter
Parameter angegeben ist, wird das eingestellte Land verwendet.

Parameter:

Zanhl Index des Locale-Eintrags
String (optional) Landeskurzel
Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Locale$(42,"DEU") Ergebnis: "Montag"

Mégliche Konstanten fiir Index-Eintrag:
http://msdn.microsoft.com/library/default.asp? url=/library/en-us/intl/nls_8rse.asp

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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LocCurr$

LocCurr$

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Aufgabe
Gibt eine Zeichenkette mit der fiir das Land gultigen Wahrungsformatierung ohne Wahrungssymbol zuriick.

Parameter:

Zahl Zu formatierender Wert
String (optional) Landeskurzel
RUckgabewert:

String
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Detailwissen

Beispiel
LocCurr$(123,"DEU") -> "123,00"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

LocCurrL$

LocCurrL$

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Detailwissen

Aufgabe
Gibt eine Zeichenkette mit der fiir das Land glltigen Wahrungsformatierung mit Wahrungssymbol zuriick.

Parameter:

Zahl Zu formatierender Wert
String (optional) Landeskurzel
RUckgabewert:

String
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Detailwissen

Beispiel
LocCurr$(123,"DEU") -> "123,00 EUR"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

LocDate$

LocDate$

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Detailwissen

Aufgabe
Gibt eine Zeichenkette mit der fiir das Land gultigen Datumsformatierung zuriick.

Parameter:
Datum Zu formatierender Wert
String (optional) Landeskurzel

Zahl (optional) Formatierung
Ruckgabewert:

String
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Beispiel
LocDate$(Date("17.11.2002"),"DEU")-> "17.11.2002"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

LocDateTime

LocDateTime

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Detailwissen

Aufgabe
Wandelt die Zeichenkette in ein Datum (ggf. mit Zeit) mit der fir das Land gliltigen Datumsformatierung um.

Parameter:

String Datum

String (optional) Landerkurzel
RUckgabewert:

Datum
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Beispiel
LocDateTime(Date("17.11.2002"),"DEU") -> "17.11.2002"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

LocNumber$

LocNumber$

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Detailwissen

Aufgabe
Gibt eine Zeichenkette mit der fiir das Land gultigen Zahlenformatierung zurtck.

Parameter:
Zahl Zu formatierender Wert
String (optional) Landeskurzel
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Beispiel
LocNumber$(123,"DEU") -> "123,00"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

LocTime$

LocTime$

Siehe auch:

¥ Aufgabe

& Beispiel
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Detailwissen

Aufgabe
Gibt eine Zeichenkette mit der fiir das Land gliltigen Zeitformatierung zurtick.

Parameter:
Datum Zu formatierender Wert
String (optional) Landeskurzel

Zahl (optional) Formatierung
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Beispiel
LocTime$ (Now(),"DEU") -> 16:09:47"

Siehe auch Ubersicht der ISO 3166 Landerkiirzel.
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Detailwissen

Log

Aufgabe:

Gibt den Logarithmus zur Basis e zurlick (In(x)).

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Log(Exp(1)) Ergebnis: 1
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Detailwissen

Log10

Aufgabe:

Gibt den 10er Logarithmus zurlck (log(x)).

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Log10(1000) Ergebnis: 3
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Detailwissen

Lower$

Aufgabe:

Wandelt die Zeichen eines Strings in Kleinbuchstaben um.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
String

Beispiel:

Lower$("Otto")  Ergebnis: "otto"
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Detailwissen

LTrim$

Aufgabe:

Entfernt die fihrenden Leerzeichen am Anfang einer Zeichenkette.

Parameter:

String

Ruckgabewert:

String
Beispiel:

LTrim$(" Otto")

Ergebnis: "Otto"
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Detailwissen

Max

Aufgabe:

Vergleicht zwei Werte vom Typ Zahl oder zwei Werte vom Typ Datum und gibt den gréeren der beiden Werte zurlick.
Parameter:

Zahl oder Datum
Zahl oder Datum

RUckgabewert:

Zahl oder Datum

548




Detailwissen

Maximum

Aufgabe:

Liefert den groRten Wert der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.

Parameter:

Zahl

Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flr die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Maximum(UnitsInStock)
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Detailwissen

Median

Aufgabe:

Liefert den Median der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.
Parameter:

Zahl Ausdruck fir den zu mittelnden Wert
Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die fiir die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-) Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Median(UnitsInStock)
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Detailwissen

Mid$

Aufgabe:

Der resultierende String wird aus dem urspriinglichen gewonnen, indem ab der Anfangsposition die gewtinschte Anzahl

von Zeichen zurlickgegeben wird.

Wenn der 3. Parameter wegfallt, dann wird der String von der Anfangsposition bis zum Ende zuriickgegeben.

Das erste Zeichen im String entspricht Position 0.
Parameter:
String

Zanhl Anfangsposition
Zahl (optional) Anzahl der gewlinschten Zeichen

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Mid$("Normalverbraucher",6) Ergebnis: "verbraucher"
Mid$("Normalverbraucher",6,30)  Ergebnis: "verbraucher"
Mid$("Normalverbraucher",6,3)  Ergebnis: "ver"
Mid$(Name,0,6) ... ... ... Ergebnis: "Normal"
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Detailwissen

Min

Aufgabe:

Vergleicht zwei Werte vom Typ Zahl oder zwei Werte vom Typ Datum und gibt den kleineren der beiden Werte zurlick.
Parameter:

Zahl oder Datum
Zahl oder Datum

RUckgabewert:

Zahl oder Datum
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Detailwissen

Minimum

Aufgabe:

Liefert den kleinsten Wert der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.
Parameter:

Zahl
Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geléscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die fiir die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Minimum(Order_Details.ProductiD@Products.ProductID:UnitsInStock)
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Detailwissen

Minute

Bestimmt die Minute des lbergebenen Datums und gibt sie als Zahl zurlick. Wenn der Parameter weggelassen wird, wird
die Minute der Druckzeit zuriickgeliefert.

Parameter:
Datum (optional)
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Es soll in einer Bedingung gepriift werden, ob die aktuelle Minute den Wert "10" hat. Dazu muss zunachst der Wert der
aktuellen Minute ermittelt und dieser dann mit dem Wert "10" verglichen werden:

Minute()=10
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Detailwissen

Mode
Aufgabe:

Liefert den Modus (haufigsten Wert) der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.

Parameter:
Zahl Ausdruck fiir den zu untersuchenden Wert
Boolean (optional) True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geléscht

(Voreinstellung: True). Bitte beachten Sie, dass die fur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem
(Unter-) Tabellenende geléscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer
Ausgabe schon innerhalb der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Mode(UnitsInStock)
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Detailwissen

Month

Aufgabe:

Bestimmt den Monat (1..12) eines Datums und gibt ihn als Zahl zuriick.
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Month(Date("17.10.2002")) Ergebnis: 10
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Detailwissen

Month$

Aufgabe:

Bestimmt den Monat (1..12) eines Datums und gibt ihn als String zurlick.
Parameter:

Datum

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Month$(Date("17.10.2002")) Ergebnis: "10"
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Detailwissen

Now

Aufgabe:

Gibt das aktuelle Datum mit Uhrzeit zurlick.

Parameter:

Ruckgabewert:

Datum
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Detailwissen

NthLargest

Aufgabe:

Liefert den n.-grof3ten Wert der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.

Parameter:
Zahl
Zahl <n>, d.h. der Index fiir den auszugebenden Wert (1-basiert).

Boolean  (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geléscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

NthLargest(Order_Details.ProductID,2) berechnet den zweitgrofiten Wert
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Detailwissen

NthLargestindex
Aufgabe:

Liefert den Index des n.-gré3ten Wert der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt. Wird z.B. fiir NthValue()
bendtigt.

Parameter:
Zahl
Zahl <n>, d.h. der Index fiir den auszugebenden Wert.

Boolean  (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

NthLargestindex(Order_Details.ProductID,2)
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Detailwissen

NthValue
Aufgabe:

Liefert den Inhalt des n. Wertes der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt. Wird gerne im
Zusammenhang mit der Ubergeordneten Aggregatsfunktion NthLargestindex() verwendet.

Parameter:

Alle

Zahl

<n>, d.h. der Index fiir den auszugebenden Wert, berechnet tiber NthLargestindex())

Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flr die Berechnung gemerkten Werte bei jedem (Unter-)Tabellenende geléscht
werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb der
Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

NthValue(Customers.CustomerlD,NthLargestindex(Order_Details.ProductID,2))
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Detailwissen

NULL

Aufgabe:

Ergibt einen NULL-Wert (Wert nicht vorhanden).

Parameter:

Ruckgabewert:

Alle
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Detailwissen

NumiInRange
Aufgabe:

Testet, ob die Zahl sich innerhalb des durch die Grenzen angegebenen Intervalls befindet. Das Intervall ist
abgeschlossen, also ist ein mit einer Grenze identischer Wert noch innerhalb.

Parameter:

Zahl

Zahl Untere Grenze
Zahl Obere Grenze
Ruckgabewert:
Boolean

Beispiel:

NumiInRange(Page(),1,10) Ergebnis: True, wenn die Seite zwischen 1 und 10 liegt
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Detailwissen

Odd

Aufgabe:

Testet, ob die Zahl ungerade ist oder nicht. Im ungeraden Fall wird True zurlickgegeben, sonst False.
Parameter:

Zahl

Ruckgabewert:

Boolean

Beispiel:

"Seitenzahl "+Cond(Odd(Page()),"ungerade","gerade")
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Detailwissen

Ord

Aufgabe:

Liefert den ASCII-Wert des ersten Zeichens zur(ick.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Ord("Affe") Ergebnis: 65
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Detailwissen

Page
Aufgabe:
Gibt die momentane Seitenzahl zurlick.

Parameter:

Ruckgabewert:
Zahl
Beispiel:

Case(Odd(Page()),"Ungerade","Gerade")+" Seitenzahl"
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Detailwissen

Page$
Aufgabe:
Gibt die Seitenzahl der Druckseite als Zeichenkette zurlick.

Parameter:

Ruckgabewert:
String
Beispiel:

"Seite "+Page$()+"/"+TotalPages$() Ergebnis: Seite 1/3
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Detailwissen

Pow

Aufgabe:

Entspricht der Funktion (Basis) * (Exponent).
Parameter:

Zahl Basis
Zahl Exponent

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Pow(2,3) Ergebnis: 8
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Detailwissen

Previous

Aufgabe:

Gibt den Wert der Variablen, des Felds oder der Formel zurlick, den sie bei dem vorherigen Datensatz hatte.
Parameter:

Alle Variable, Feld oder Formel

Ruckgabewert:

Alle

Beispiel:

Previous(NAME)  Ergebnis: "Mustermann"
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Detailwissen

ProjectPath$

Aufgabe:

Gibt den Pfad der Projektdatei an, optional inklusive des Dateinamens (sonst mit "\" am Ende).
Parameter:

Boolean  True: Gibt an, dass der Pfad inklusive des Dateinamens zuriickgeliefert wird (Voreinstellung
False).

Ruckgabewert:
String
Beispiel:

ProjectPath$(.T.) Ergebnis: C:\Programme\LL12\crosstab.lsr
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Detailwissen

RainbowColor

Aufgabe:

Berechnet einen Farbwert zwischen Violett und Rot entsprechend des Wertes des ersten Parameters. Z.B. fir
Regenbogenfarben in Crosstabs.

Parameter:

Zahl Wert, der dargestellt werden soll.
Zahl Grenzwert fur Violett.

Zahl Grenzwert fur Rot
Ruckgabewert:

Zahl
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Detailwissen

RegExMatch$
Aufgabe:

Gibt den einen Teil des Strings zurlick, der der Regular Expression entspricht oder die Gruppe entsprechend dem 3.
Parameter.

Die Regular Expression entspricht dabei der Pearl 5 Syntax, sowie in den meisten Details der Regular Expression-Syntax
der Visual Basic Scripting Engine.

Parameter:

String

String

Number

Ruckgabewert:

String

Beispiele:

Aufteilung des Feldes STRASSE in Strafle und Hausnummer:

"Strasse: " + RegExMatch$(STRASSE,"((?:W* }+)(\d+[\w *$)",1)
"Hausnummer: " + RegExMatch$(STRASSE,"((?:\Ww* }+)(\d+[\w [*$)",2)

RegExMatch$("test1234xyz0815", "[0-9]+")  Ergebnis: "1234"
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RemainingTableSpace

Aufgabe:

Gibt den in dem Tabellenobjekt fiir Daten und Gruppenzeilen zur Verfligung stehenden Platz zurlick. Der Parameter gibt
die Einheit des Riickgabewerts an. Diese Funktion kann verwendet werden, um bedingte Seitenumbriiche vor
Gruppenzeilen durchfiihren, z.B. "Wenn nur 5% Platz (ibrig, dann vorher umbrechen".

Parameter:

Boolean (optional) True: der Wert ist in systemunabhangigen Einheiten (SCM-Einheiten), False: der
Wert ist der Prozentwert der gesamten TabellengrofRe (Voreinstellung: False)

Ruckgabewert:

Zahl
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Detailwissen

Rep$

Aufgabe:

Gibt einen String zurlick, der aus der entsprechenden Anzahl Strings des ersten Parameters gebildet wird.
Parameter:

String
Zahl

RUckgabewert:
String
Beispiele:

Rep$("-",10) Ergebnis: "---------- "
Rep$("+-",5) Ergebnis: "+-+-+-+-+-"
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Detailwissen

RGB

Aufgabe:

Berechnet einen Farbwert anhand relativer Rot-, Griin- und Blau-Anteile (zwischen 0 und 255). Dabei bedeutet 0 kein
Farbwert und 255 der maximale Farbwert. Diese Funktion kann verwendet werden, um z.B. die Schriftfarbe in
Textobjekten per Formel zu bestimmen.

Parameter:

Zahl Rotanteil

Zahl Grinanteil

Zahl Blauanteil

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Cond(Betrag<0, RGB(255,0,0), RGB(0,0,0)) Ergebnis: rot fir negative Betrage
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Detailwissen

Right$
Aufgabe:

Kurzt einen String von links um so viele Zeichen, dass gerade noch die unter Zahl angegebene Anzahl von Zeichen
Ubrigbleibt. Wenn der urspriingliche String schon klein genug ist, wird er nicht verandert.

Parameter:
String

Zahl

Boolean (optional)

True: Der abgeschnittene Wert beginnt mit "..." (Voreinstellung False). Bei Zahl < 3 wird die Einstellung
ignoriert.

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Right$("Normalverbraucher", 11) Ergebnis: "verbraucher"

Right$("Normalverbraucher", 14,.T.) Ergebnis: "...verbraucher"
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Round
Aufgabe:

Rundet den Wert einer Zahl auf die im zweiten Argument angegebene Anzahl Nachkommastellen. Die voreingestellte
Anzahl Nachkommastellen ist 0.

Parameter:

Zahl
Zahl (optional)

Ruckgabewert:
Zahl
Beispiele:

Round(3.1454,2) Ergebnis: 3,15
Round(3.1454)  Ergebnis: 3
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Detailwissen

RTrim$

Aufgabe:

Entfernt Leerzeichen am Ende eines Strings.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
String

Beispiel:

RTrim$("Otto ") Ergebnis: "Otto"
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Detailwissen

Second

Bestimmt die Sekunde des ubergebenen Datums und gibt sie als Zahl zurtick. Wenn der Parameter weggelassen wird,
wird die Sekunde der Druckzeit zurtickgeliefert.

Parameter:
Datum (optional)
Ruckgabewert:

Zahl
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Detailwissen

Sart

Aufgabe:

Gibt die Quadratwurzel einer Zahl zurlick.

Parameter:
Zahl
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Sqrt(4) Ergebnis: 2
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Detailwissen

StdDeviation

Aufgabe:

Liefert die Standardabweichung der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.

Parameter:

Zahl

Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flr die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem (Unter-)Tabellenende
geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb
der Tabelle geléscht werden

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

StdDeviation(Order_Details.Quantity*Order_Details.UnitPrice)
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Detailwissen

Str$
Aufgabe:

Wandelt eine Zahl in einen String. Die Zahl wird mit 6 Nachkommastellen formatiert, dabei eventuell gerundet. Die Lange
ist variabel.

Der zweite Parameter gibt die Lange der gewlinschten Zeichenkette an. Wenn die Zahl fur dieses Format jedoch zu groR
ist, kann die resultierende Zeichenkette I&nger als gewlinscht werden. Wenn die Zahl zu klein ist, werden Leerstellen
angehangt, je nach Vorzeichen rechts (negativ) oder links (positiv).

Der dritte Parameter gibt die Zahl der Nachkommastellen an. Ist er positiv, wird die Zahl als Gleitkommazahl dargestellt,
ist er negativ, in wissenschaftlicher Schreibweise.

Parameter:
Zahl

Zahl
Zahl (optional)

Ruckgabewert:

String

Beispiele:

Str$(Pi) Ergebnis: "3.141593"
Str$(Page()) Ergebnis: "5.000000"
Str$(Pi,3) Ergebnis: "3.1"
Str$(Page(),10) Ergebnis: " 5.000000"
Str$(Page(),-10) Ergebnis: "5.000000 "
Str$(Pi,3,0) Ergebnis: " 3"
Str$(-Pi,12,-3) Ergebnis: " -3.141e+00"
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Detailwissen

StrPos

Aufgabe:

Liefert die Position des n-ten Vorkommens einer Suchzeichenkette in einem String zuriick. Uber einen dritten Parameter
Iksatn1n mitgegeben werden, das wievielte Vorkommen des Suchbegriffs im String zuriickgegeben werden soll. Der Default
Das erste Zeichen im String entspricht Position 0.

-1 als Ruckgabewert bedeutet, dass die Zeichenkette nicht (mehr) vorkommt.

Parameter:

String

String Such-Zeichenkette

Zahl (optional)

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

StrPos("Normalverbraucher","or")  Ergebnis: 1
StrPos("Normalverbraucher","r") Ergebnis: 2
StrPos("Normalverbraucher","r",1)  Ergebnis: 2
StrPos("Normalverbraucher","r",2)  Ergebnis: 8
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Detailwissen

StrRPos

Aufgabe:

Liefert die Position einer Suchzeichenkette in einem String zuriick. Es wird von hinten her gesucht. Uber den dritten
Parameter kann mitgegeben werden, das wievielte Vorkommen des Suchstrings von hinten gesucht werden soll. Die

Voreinstellung ist 1.

Das erste Zeichen im String entspricht Position 0.

-1 als Ruckgabewert bedeutet, dass die Zeichenkette nicht (mehr) vorkommt.

Parameter:

String

String Such-Zeichenkette

Zahl (optional)

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiele:
StrRPos("Normalverbraucher","or") Ergebnis: 1
StrRPos("Normalverbraucher","r") Ergebnis: 16

StrRPos("Normalverbraucher","r",1)  Ergebnis: 16
StrRPos("Normalverbraucher","r",3) Ergebnis: 8
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Detailwissen

StrSubst$

Aufgabe:

Durchsucht einen String nach Vorkommen eines Suchstrings und ersetzt ihn durch den String des dritten Arguments
(Ersetzungsstring). Ist kein drittes Argument vorhanden, wird der dem zweiten Argument entsprechende String einfach
geldscht.

Parameter:

String

String Suchstring

String (optional) Ersetzungsstring

Ruckgabewert:

String

Beispiel:

Nehmen Sie an, Sie wollten Adressaufkleber drucken, in denen der Firmenname enthalten ist. Sie haben auf dem Etikett
jedoch nur wenig Platz, und kénnen es sich daher nicht leisten, lange Firmenbezeichnungen wie "Universitat Konstanz"

auszuschreiben.

Mit dem Ausdruck StrSubst$(FIRMA,"Universitat","Uni") ersetzen Sie jedes Vorkommen von "Universitat" im Feld FIRMA
durch "Uni":

585




Detailwissen

Sum

Aufgabe:

Liefert die Summe des ersten Argumentes.

Parameter:

Zahl

Boolean (optional) True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geléscht
(Voreinstellung: True). Bitte beachten Sie, dass die fur die Berechnung gemerkten Werte generell bei jedem
(Unter-)Tabellenende geldscht werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer
Ausgabe schon innerhalb der Tabelle gel6scht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Sum (Order_Details.UnitPrice)
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Detailwissen

Time$

Aufgabe:

Liefert die aktuelle Zeit, die Uber einen String formatiert wird.

Folgende Formatschalter stehen zur Verfligung:

Schalter Bedeutung
%h Sunden im 24-Stundenformat
%H Stunden im 12-Stundenformat
Y%m Minuten
%s Sekunden
%P Anzeige der Tageshalfte (A.M. / P.M.)
%p Anzeige der Tageshélfte (a.m./p.m.)
Parameter:
String
Ruckgabewert:
String
Beispiel:

Time$("%02h:%02m:%02s") Ergebnis: "18:30:45"
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Detailwissen

Today
Aufgabe:
Gibt das aktuelle Datum zurtick.

Parameter:

Ruckgabewert:
Datum
Beispiel:

Date$(Today(),"%D, %2d.%02m.%4y")
Ergebnis: "Donnerstag, 17.11.2005"
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Detailwissen

Token$
Aufgabe:

Gibt die n-te Zeichenkette aus dem ersten Argument zurlick, das durch den Separator des dritten Parameters in einzelne
Zeichenketten getrennt ist.

Parameter:

String
Zahl

Position der Zeichenkette, die als Resultat genommen wird
String Trennzeichen

String (optional)

Zeichenkette die zurtickgegeben wird, falls Wert aul3erhalb
RUckgabewert:

Datum

Beispiel:

Token$("ABC;DEF;GHI;JKL",2,";") Ergebnis: GHI
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ToRTF$
Aufgabe:

Liefert einen String im RTF-Format zuriick. Das ist deshalb notwendig, weil Strings moglicherweise eines der im RTF-
Format speziell definierten Symbole ('\', { oder }') enthalten kénnen.

Parameter:
String
RUckgabewert:
String

Beispiel:

Wenn beispielsweise das Feld PRODCODE eins der Zeichen enthalten kdnnte, dann miisste man den Text
folgendermalRen einfiigen:

"<<ANREDE>> <<NAME>>, Sie haben unser Produkt <<PRODUKT>>, Code <<ToRTF$(PRODCODE)>> erhalten..."
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TotalPages$
Aufgabe:

Liefert die Gesamtzahl der Seiten. Die zurlickgegebene Zeichenkette wird beim Ausdruck durch die Gesamtzahl der
Seiten ersetzt

Bitte beachten Sie, dass sich bei Verwendung dieser Funktion das Zeitverhalten beim Ausdruck andern kann. Ein
eventuell vorhandener Fortschrittsbalken wird schneller die 100% erreichen, durch die notwendige Nachbearbeitung der

Ausgabe kann sich dann allerdings eine Verzégerung bis zur tatsdchlichen Anzeige des Druckergebnisses ergeben. Eine
Berechnung der Formel val(TotalPages$) ist nicht moglich.

Parameter:

Ruckgabewert:
String
Beispiel:

"Seite "+Page$()+"/"+TotalPages$() Ergebnis: Seite 1/3
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UnitFromSCM
Aufgabe:

Wandelt eine SCM-Einheit (1/1000 mm) in die Druckeinheit (inch/mm) um. Wichtig, um Eigenschaftswerte unabhangig
von der gewahlten Druckeinheit zu machen.

Parameter:
Zahl
RUckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Cond(Page()=1,UnitFromSCM(100000),UnitFromSCM(20000))
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Upper$

Aufgabe:

Wandelt die Zeichen eines Strings in Grossbuchstaben um.

Parameter:
String
Ruckgabewert:
String

Beispiel:

Upper$("Otto")  Ergebnis: "OTTO"
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Val
Aufgabe:

Der String wird als Zahl interpretiert und in eine solche gewandelt. Wenn ein Fehler auftritt, ist das Resultat 0. Das

Dezimalzeichen muss immer als "." angegeben werden.
Parameter:

String

RUckgabewert:

Zahl

Beispiele:

Val("3.141") Ergebnis: 3.141
Val("3,141") Ergebnis: 3

Val("3.141e2") Ergebnis: 314.2
Val(ChrSubst$("3,141", ",", ".")) Ergebnis: 3.141
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Variance

Aufgabe:

Liefert die Varianz der Datenmenge, die sich aus dem ersten Argument ergibt.

Parameter:

Zahl

Boolean (optional)

True: nach der Ausgabe werden die fiir die Berechnung gemerkten Werte geldscht (Voreinstellung: True).
Bitte beachten Sie, dass die flr die Berechnung gemerkten Werte bei jedem (Unter-)Tabellenende geldscht
werden. Der zweite Parameter bestimmt lediglich, ob die Werte bei einer Ausgabe schon innerhalb der
Tabelle geléscht werden.

Ruckgabewert:

Zahl

Beispiel:

Variance(Order_Details.Quantity*Order_Details.UnitPrice)
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Woy

Aufgabe:

Gibt die Wochennummer des (ibergebenen Datums zurtiick.

Der optionale zweite Parameter bestimmt, wie die erste Woche des Jahres bestimmt wird.

0

Woche mit dem ersten Arbeitstag

1

Woche des 1. Januars

Erste Woche mit mindestens 4 Tagen

Erste Woche mit 7 Tagen

Woche mit dem ersten Montag

Parameter:

Datum

Zahl (optional)

Ruckgabewert:

Zahl
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Year

Aufgabe:

Bestimmt das Jahr eines Datums und gibt es als Zahl zur(ck.

Parameter:
Datum
Ruckgabewert:
Zahl

Beispiel:

Year(Today()) Ergebnis: 2005
Year(Date("1.1.2007")) Ergebnis: 2007
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Year$

Aufgabe:

Bestimmt das Jahr eines Datums und gibt es als String zuriick.

Parameter:
Datum
Ruckgabewert:
String

Beispiel:

Year$(Today()) Ergebnis: "2005"
Year$(Date("1.1.2007")) Ergebnis: "2007"
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Ubersicht der Barcodes

Ubersicht der Barcodes

InLoox unterstiitzt eine Reihe von Barcodeformaten. Hierflr sind in der Regel keine speziellen Drucker, Schriftarten usw.
notwendig - die Barcodes werden von InLoox direkt gedruckt.

Folgende Barcodes sind in InLoox verfiigbar:

2-aus-h Datalogic
Z-aus-5 Industrial
2-aus-8 Intereaved
Z-aus-5 Matric
Faus-5

Aztec

Codabar

Code 128

Code 39

Code 39 mit CRC
Code 93

CODEN
Datamatrix
DP-ldentcode
DP-Lettcode

EAM 128

EAN 13

EANM 14

EAM B

erweiterter Code 35
FIM

German Parcel
japanischer Postcode
Maxicode
Maxicode/LUPS
M5l

MSI PLAIM
MSI=10+10
MSI=10+CD
MS1=11+10
PDF417
Phama-Zentral-Mummer
Postnet

RM4SCT, KIxE)
Royal Mail mit CRC
S5CC/NVE
JCC-14

PC-A

UPC-E

Siehe auch:

¥ 2-aus-5 Industrial

¥ 2-aus-5 Interleaved (ITF)
& 2-aus-5 Matrix

¥ 2-aus-5 Datalogic

¥ Aztec

¥ Codabar
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F Alpha39 (oder auch 3-aus-9 oder Code39)
* Code39 mit CRC

¥ Code93 (simple and extended)
¥ Code128

¥k CODE11

¥ Datamatrix

¥ DP-ldentcode

¥ DP-Leitcode

k EAN128

* EAN13, JAN13

k EAN14, UCC14

* EANS, JAN8

¥ FIM Barcodes

k German Parcel

¥ Japanischer Postcode

F MSI

¥ Maxicode und PDF417

¥ Pharma-Zentral-Nummer
¥ Postnet

¥ RM4SCC, KIX(

¥ Royal Mail mit CRC

¥ SSCC/NVE

k UPC-A

¥ UPC-E
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2-aus-5 Industrial
Ein Zahlencode niedriger Informationsdichte.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Format: beliebig

Ein Code ist (14*Zeichenzahl+18) Strichdicken breit.
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2-aus-5 Interleaved (ITF)
Ein Zahlencode hoher Informationsdichte, braucht hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Format: beliebig, die Zeichenzahl muss gerade sein.

Ein Code ist (9*Zeichenzahl+9) Strichdicken breit.
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2-aus-5 Matrix
Ein Zahlencode hoher Informationsdichte, braucht hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Format: beliebig.

Ein Code ist (10*Zeichenzahl+18) Strichdicken breit.
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2-aus-5 Datalogic
Ein Zahlencode hoher Informationsdichte, braucht hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Format: beliebig.

Ein Code ist (10*Zeichenzahl+11) Strichdicken breit.
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Aztec

2D-Barcode hoher Informationsdichte, ausgezeichnete Scanbarkeit, hochoptimiertes, sehr fehlertolerantes System. Der
Aztec-Barcode wird Uiberwiegend in der Medizintechnik, Transportbranche und im Verwaltungsbereich eingesetzt.

Kann alle verfiigbaren und auch nicht druckbare Zeichen darstellen, Mindestlange 12 Zeichen bis ca. 3000 Zeichen.
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Codabar

Der Codabar-Code ist ein numerischer Code mit 6 Sonderzeichen. Die Informationsdichte ist niedrig. Folgendes Format
muss eingehalten werden:

Erlaubte Zeichen: f = Rahmen-Code [A-D]
nnnnnn = [0-9], [-$:/.+]
Format: fnnnnf

Jedes Zeichen ist entweder 2*3+6*1 (bei den Zeichen [0-9], [-$]) oder 3*3+5*1 (bei ("', '/, ", '+, 'A'..'D") Strichdicken breit.
Die Zeichen des Rahmencodes werden nicht bei dem Text mit ausgegeben.
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Alpha39 (oder auch 3-aus-9 oder Code39)
Erlaubte Zeichen: [A-Z], [0-9], [-./$%+*]

Format:  beliebig

Einer der wenigen Codes, die auch Buchstaben darstellen kénnen. Es missen alle Zeichen angegeben werden; die
Ubliche Einklammerung mit ™' ist jedoch nicht notwendig (*TEST™').

Der erweiterte Code kann durch Kombination von Zeichen des Standard-Codes angesprochen werden: z.B.: '+A' ->'a".
Jedes Zeichen ist 16 Strichdicken breit, ein Text hat (16*Zeichenzahl-1) Striche.
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Code39 mit CRC
Erlaubte Zeichen: [A-Z], [0-9], [-./$%+*]

Format: beliebig
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Code93 (simple and extended)

Code93 ist eine Erweiterung des Code39, hat aber den Vorteil, etwas kleiner zu sein. Er deckt die vollen 128 Bytes des
ASCI| Zeichensatzes ab, incl. Null-Character. Dieses muss als chr$(255) Gibergeben werden.

Er enthalt zwei Prifziffern, die InLoox automatisch erzeugt.

Die Zeichen bestehen aus 9 Strichdicken, die je aus 3 Balken und 3 Leerbalken bestehen. Es gibt zwei Optionen fiir den
erweiterten Code:

Ubergabe der Shift-Zeichen vom Wirtsprogramm als
$ chr$(254)
% chr$(253)
I chr$(252)
+ chr$(251)

Ubergabe der gewiinschten Zeichen, L&L fiigt automatisch die zugehérigen Shift-Zeichen hinzu.
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Code128
Dieser Code ist prinzipiell identisch zu EAN128, nur dass hier das erste Zeichen (FNC1..FNC4) durch den Anwender

bestimmt wird.

Es gelten dieselben Anmerkungen wie bei dem Code EAN128.
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CODE1M
Erlaubte Zeichen: [0-9]

Format: beliebig

Code 11 hat je nach Lange 1 oder 2 Checksummen. InLoox errechnet nur 1 statt 2 Checksummen, wenn die Lange des
Texts maximal 10 Zeichen ist.
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Datamatrix
(Je nach Applikation)

Dieser Barcode wird in vielen Industriezweigen genutzt. Er kann alle druckbaren Zeichen darstellen, ist extrem
informationsdicht und kann selbst bei grof3flachiger Zerstérung noch korrekt gescannt werden. Sie kénnen die GréRRe des
Symbols frei wahlen oder aber automatisch eine der ObjektgréRe angepasste SymbolgréRe wahlen lassen. Diese
Einstellungen finden sich im Optionsdialog des Barcodes.
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DP-ldentcode
Deutsche Post Identcode. Ein Zahlencode hoher Informationsdichte, braucht hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Formate: nn.nnnnnn.nnn
nn.nnnnn.nnnn
nn.nnnn.nnnNNN
nn.nnn.nnnnNnNN
Ein Code ist (9*Zeichenzahl+9) Strichdicken breit.
Breite: 32,0mm - 58,5mm (Hellzone rechts und links: mindestens 5mm). Héhe: 25mm.

Prifziffer wird automatisch berechnet; Wichtung: 4:9; Spezialcode des 2 aus 5 IL.
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DP-Leitcode
Deutsche Post Leitcode. Ein Zahlencode hoher Informationsdichte, braucht hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Formate: nnnnn.nnn.nnn.nn

Ein Code ist (9*Zeichenzahl+9) Strichdicken breit.

Breite: 37,25 mm - 67,5 mm (Hellzone rechts und links: mindestens 5mm). Héhe: 25mm.

Prifziffer wird automatisch berechnet; Wichtung: 4:9; Spezialcode des 2 aus 5 IL.
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EAN128
Ein Code, der alle druckbaren ASCII-Zeichen, sowie nicht eindeutig auch Umlaute und 'R', darstellen kann. Der Text kann

beliebig aussehen, das erste Zeichen ist automatisch FNC1. Die Breite ist nicht einfach darzustellen, da verschiedene
Zeichen verschiedene Breiten haben.

Sonderzeichen missen wie folgt ersetzt werden:

NUL: chr$(255)

FNC1: chr$(254)

FNC2: chr$(253)

FNC3: chr$(252)

FNC4: chr$(251)
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EAN13, JAN13
Der EAN13-(Europaische Artikel-Nummerierung)-Code ist ein sehr verbreiteter Strichcode.

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Formate: cc|nnnnnjaaaaa (normaler EAN13)
cc|nnnnnjaaaaalxx (EAN13 fir Zeitschriften, "ISSN")
cclnnnnnjaaaaa|xxxxx (EAN13 fiir Biicher, "Bookland")

ppp|nnnnjaaaaa (normaler EAN13)

ppp|nnnnjaaaaalxx (EAN13 fur Zeitschriften, "ISSN")

ppp|nnnnjaaaaalxxxxx (EAN13 fur Blcher, "Bookland")
mit cc = Landercode

ppp = Produktcode

nnnn, nnnnn = Landercode

aaaaa = Artikelcode
= Zeichencode chr(124)
XX, XXXXX = Zusatzcode

Die Prufziffer wird automatisch berechnet und angehéangt. Jedes Zeichen ist 7 Strichdicken breit, ein Code sollte damit
mindestens eine Breite von (12*7+11)*0.3 mm = 2.85 cm besitzen.

= SollgroRe (Strichsymbol) NominalgréfRe SC2:
Breite = 31.4 mm

Hoéhe = 24.5 mm

= Mindestrandabsténde, die um das Symbol freigehalten werden sollten:
links: 3.6 mm
oben: 0.3 mm
rechts: 2.3 mm

unten: 0.0 mm (wenn mit Schrift, sonst 0.3 mm)

= Der Text wird teilweise auRerhalb dieses Bereichs gezeichnet.
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EAN14, UCC14
Diese Zahlencodes brauchen hohe Druckqualitat.

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Format: nnnnnnnnnnnnnn (14 Ziffern)

617




Detailwissen

EANS, JAN8
Erlaubte Zeichen: [0-9]

Formate: nn|nnnnn (|= Zeichencode chr(124))
nnnnnnn

Jedes Zeichen ist ebenfalls 7 Strichdicken breit, ein Code sollte damit mindestens eine Breite von (8*7+11)*0.3 mm=2.01
cm besitzen.

= SollgréRe (Strichsymbol) Nominalgroe SC2:
dx : 221 mm

dy: 19.9 mm

= Mindest-Randabstande, die um das Symbol freigehalten werden sollten:
links: 2.3 mm
oben: 0.3 mm
rechts: 2.3 mm

unten: 0.0 mm (wenn mit Schrift, sonst 0.3 mm)

= Der Text wird teilweise auBerhalb dieses Bereiches gezeichnet.
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FIM Barcodes
Erlaubte Zeichen: [A,B,C]

Formate: A, B, C
MindestgroRe: 1/2" * 5/8" == 12.7 mm * 15.87 mm.

Der FIM-Barcode wird immer in der von dem US Postal Office geforderten GroRRe gedruckt, kann also tiber den erlaubten
Objektrahmen herausragen.
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German Parcel
Ein Zahlencode niedriger Informationsdichte.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Formate: beliebig, gerade Zeichenzahl nétig.
Ein Code ist (14*Zeichenzahl+18) Strichdicken breit.

Gewichtung: 1:2
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Japanischer Postcode
Japanische Post Leitcode.

Erlaubte Zeichen: n=[0-9], Adresse=[A-Z], [0-9], [-]

Formate: nnn-nnnn, dann max. 13 Zeichen Adresse
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MSI
MSI ist ein bindrer Barcode, bei dem jedes Zeichen aus 8 Balken besteht. Wird meist in Bibliotheken genutzt.

Erlaubte Zeichen: [0-9], [A-F]

Format: beliebig
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Maxicode und PDF417

(Je nach Applikation)

Kann alle verfiigbaren und auch nicht druckbare Zeichen darstellen. Um nicht druckbare Zeichen (Binardaten) im
Barcodetext eingeben zu kénnen, missen sie in einer speziellen Zeichenkette verpackt werden. Man fugt die Daten tber
die Zeichenkette "{binary:nn}" ein, wobei nn flr eine beliebige Folge von (zweistelligen) Hexadezimalzahlen steht. Dies ist

insbesondere wichtig, wenn Maxicodes gemaf der UPS-Spezifikation erstellt werden sollen; die dafiir bendtigten
Sonderzeichen kénnen z.B. auf diese Weise eingegeben werden.

Beispiel 1: um ein NULL und ein Backspace (BS) Zeichen in die Daten zu packen, verwenden Sie:"{binary:0008}"
(entspricht "{binary:00}{binary:08}").

Beispiel 2: um einen Zeilenumbruch zu Ubergeben, verwenden Sie "Hallo{binary:0d0a}Welt"
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Pharma-Zentral-Nummer

Der Code PZN wird zur Kennzeichnung von Medikamenten verwendet. Pharma Zentral Nummern werden vergeben von
der "Informationsstelle fiir Arzneispezialitéaten IfA GmbH".

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Format: nnnnnn (6 Ziffern)
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Postnet

Dies ist ein Barcode fiir die US-amerikanischen Postverteiler. Es gibt ihn in 3 Varianten. Bezlglich der Platzierung und
des Abstandes zu anderen Objekten lesen Sie bitte die dafiir gliltigen Spezifikationen in entsprechender Literatur.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Formate: 5-stellig: "nnnnn"
10-stellig: "nnnnn-nnnn"
12-stellig: "nnnnn-nnnnnn”
MindestgroRe: 1.245" * 4/16" = 31.6 mm * 6.35 mm (10-stellig).
Balkenabstand mindestens 1/24" = 1.058 mm.
Die Fehlerkorrektur-Ziffer wird automatisch erganzt.

Dieser Balkencode wird automatisch in der richtigen GroRRe gedruckt, wenn das Objekt groRer ist als die maximale GroRe.
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RM4SCC, KIX®
Erlaubte Zeichen: [A-Z], [0-9], [a-Z]

Dieser Barcode wird von der Niederlandischen Post zur Verteilung verwendet. Stellen Sie sicher, einen Inhalt gemaf der
Spezifikation zu Gbergeben. Nahere Informationen erhalten Sie bei der niederlandischen Post.
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Royal Mail mit CRC

Dieser Code wird bei den Massensendungsverfahren "Cleanmail™ und "Mailsort" der englischen "Royal Mail" zur
Codierung der Postleitzahl benutzt. Royal Mail Postleitzahlen enthalten eine Kombination aus Ziffern und Buchstaben.
Der Zeichensatz umfasst daher die Ziffern 0..9 und GroRbuchstaben A..Z. Das Leerzeichen ist nicht enthalten.

Erlaubte Zeichen: [A-Z], [0-9], [a-Z]

Format: Codiert wird entweder nur die Postleitzahl (z.B. LU17 8XE) oder die Postleitzahl mit einem zusatzlichen "Delivery
Point" (z.B. LU17 8XE 2B). Die Maximale Anzahl von Nutzstellen ist damit auf 9 Stellen begrenzt.
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SSCC/NVE

Der Barcode NVE (Nummer der Versandeinheit) bzw. im englischsprachigen Raum SSCC (Serial Shipping Container
Code) wird zunehmend in der Logistik verwendet.

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Format: nnnnnnnnnnnnnnnnn (17 Ziffern)
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UPC-A
der UPC-A-Code (Universal Product Code) ist in den USA verbreitet.

Erlaubte Zeichen: [0-9]

Format:  c|nnnnnjaaaaa

mit ¢ = Zahlensystem
nnnnn = Firmencode
aaaaa = Artikelcode

| = Zeichencode chr(124)

Die Priifziffer wird automatisch berechnet und angehangt. Jedes Zeichen ist ebenfalls 7 Strichdicken breit, ein Code sollte
damit mindestens eine Breite von (13*7+6)*0.3 mm=2.88 cm besitzen.
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UPC-E
der UPC-E-Code (Universal Product Code, Kurzversion) ist in den USA verbreitet.

Erlaubte Zeichen: [0-9]
Format:  c¢|nnnnn
mit c= Zahlensystem
|= Zeichencode chr(124)
nnnnn =  Code, Interpretation abhangig von der letzten Stelle

Die Prufziffer wird automatisch berechnet und angehangt. Jedes Zeichen ist ebenfalls 7 Strichdicken breit, ein Code sollte
damit mindestens eine Breite von (13*7+6)*0.3 mm=2.88 cm besitzen.
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Ubersicht der 1SO 3166 Landerkiirzel

Die folgenden Landerkirzel nach 1ISO 3166 (ALPHA-3) kénnen u.a. bei den Loc... Funktionen verwendet werden
(CountryCode: Vorwahl):

ALB 355 COL 57 GTM 502 NIC 505 SVK 42
ARG 54 CRI 506 HND 504 NLD 31 SVN 386
AUS 61 CZE 42 HRV 385 NOR 47 SWE 46
AUT 43 DEU 49 HUN 36 NZL 64 TTO 1
BEL 32 DNK 45 IDN 62 PAN 507 TUR 90
BGR 359 DOM 1 IRL 353 PER 51 UKR 380
BLR 375 ECU 593 ISL 354 POL 48 URY 598
BLZ 501 ESP 34 ITA 39 PRI 1 USA 1
BOL 591 EST 372 JAM 1 PRT 351 VEN 58
BRA 55 FIN 358 LIE 41 PRY 595 ZAF 27
CAN 2 FRAU 33 LTU 370 ROM 40

CAR 1 FRO 298 LUX 352 RUS 7

CHE 41 GBR 44 LVA 371 SLV 503

CHL 56 GRC 30 MEX 52 SPB 381
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Copyright

Dieses Dokument / Online Hilfe unterliegt der persénlichen InLoox Entwicklerlizenz! Sie dirfen dieses Dokument weder
an lhre Endkunden noch an andere Entwickler (auch nicht innerhalb lhres Unternehmens) weitergeben! Lesen Sie hierzu
bitte auch die Lizenzbestimmungen zu InLoox. Wenn Sie das Designer-Handbuch nahtlos in Ihre Produktdokumentation
integrieren oder dieses PDF elektronisch weitergeben mdchten, so bendtigen Sie die Professional-Version von List &
Label. Dies enthalt auch die Quelltextdateien zur Onlinehilfe, so dass Sie diese nahtlos in lhre bestehende Onlinehilfe
einbinden kénnen. Weitere Informationen hierzu finden Sie auf unserer Website unter www.combit.net.

Copyright © combit GmbH 1992-2006
http://www.combit.net

Alle Rechte vorbehalten.

Die in diesem Handbuch / Online Hilfe enthaltenen Angaben sind ohne Gewahr und kénnen ohne weitere Mitteilung
geandert werden. Die combit GmbH geht hiermit keinerlei Verpflichtungen ein. Die Verflgbarkeit mancher in dieser
Anleitung beschriebener Funktionen (bzw. die Vorgehensweise, um darauf zuzugreifen), ist von Version, Releasestand,
eingespielten Servicepacks u.a. lhres Systems (z.B. Betriebssystem, Textverarbeitung, Mailprogramm, etc.) sowie seiner
Konfiguration abhangig. Wenden Sie sich im Zweifelsfall an den IT-Verantwortlichen.

Die in diesem Handbuch / Online Hilfe beschriebene Software wird auf Basis eines Lizenzvertrages geliefert.

Dieses Handbuch / Online Hilfe oder Ausschnitte aus diesem Handbuch diirfen ohne schriftliche Genehmigung der combit
GmbH nicht kopiert oder in irgendeiner anderen (z.B. digitaler) Form vervielfaltigt werden.

Avery and all Avery brands, product names and codes are trademarks of Avery Dennison Corporation.
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Fehlerbehandlung

INLOOX-FEHLERMELDUNGEN

Hier finden Sie eine Liste der Fehlermeldungen sowie Lésungsvorschlage.
Léasst sich ein Problem nicht eigenhandig I6sen, wenden Sie sich bitte an den Supportservice. Sie erreichen diesen online

unter www.inloox.de/support/

Fehler in Zusammenhang mit der Datenbank

Fehlertext

Fehler: Die InLoox-Datenbank ist nicht verfligbar.
Fehler beim Herstellen einer Verbindung mit dem
Server...

Sie verwenden die InLoox-Clientversion X.X.
Die InLoox-Datenbankversion ist Y.Y.

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie die passende
Produktversion verwenden oder kontaktieren Sie Ihren
Systemadministrator.

Fehler im Zusammenhang mit der Lizensierung

Fehlertext

Der eingegebene Lizenzschlissel stimmt nicht mit der
verwendeten InLoox-Version Uberein.

Es ist ein Lizenzfehler aufgetreten. Bitte tiberpriifen Sie
den Lizenzschliissel oder kontaktieren Sie ihren
Systemadministrator.

Die maximale Client-Anzahl wurde bereits erreicht. Sie
kénnen InLoox nicht verwenden.

Bitte tberprifen Sie den Lizenzschliissel oder
kontaktieren Sie ihren Systemadministrator.

Fehlercodes beim Erzeugen von Berichten

Lésung

° Uberpriifen Sie, ob das Netzwerk verfiigbar
ist

° Uberpriifen Sie, ob eine eventuelle
Offlinekonfiguration korrekt eingerichtet ist

e  Wenden Sie sich an lhren
Systemadministrator

Die verwendete Version des InLoox Clients passt nicht
zur Datenbankversion auf dem Server. Bitte
aktualisieren Sie den InLoox Client.

Lésung

Der von Ihnen eingegebene Lizenzschlissel ist
entweder flr eine Vorganger- oder eine
Nachfolgeversion von InLoox vorgesehen. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel: Lizenzmanagement

Der von Ihnen eingegebene Lizenzschlissel ist nicht fur
die installierte Version von InLoox guiltig. Bitte fordern
Sie einen gliltigen Lizenzschliissel an. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel: Lizenzmanagement

InLoox wurde fiir eine bestimmte Anzahl an
Arbeitsplatzen lizensiert. Diese Anzahl wurde
Uberschritten. Bitte liezensieren Sie die gewuinschte
Anzahl an zusatzlichen Arbeitsplatzen nach. Mehr
Informationen finden Sie im Kapitel: Lizenzmanagement
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Fehlertext

Die Berichtsvorlage enthalt einen Fehler. Einer der in
der Vorlage verwendeten Ausdriicke ist fehlerhaft.
Bitte korrgieren Sie die Berichtsvorlage.

Der Bericht enthalt keine Daten. Leere Berichte kénnen
nicht erzeugt werden.
Bitte bearbeiten Sie die Berichtsvorlage.

Es ist kein Drucker installiert.
Bitte installieren Sie einen Drucker, um Berichte
auszugeben.

Ldésung

Bitte Uberprifen Sie die Berichtsvorlage mit Hilfe der
Dokumentation fiir den InLoox Berichts-Designer

Die Berichtsvorlage ist leer. Bitte Uberarbeiten Sie die
entsprechende Vorlage mit Hilfe des Kapitels
Detailwisse: Konfiguration: Berichtsvorlagen anpassen
und der Dokumentation fiir den InLoox Berichts-
Designer

Um einen Bericht ausgeben zu kdnnen, muss ein
Drucker eingerichtet sein. Bitte installieren Sie den zu
Ihrem Drucker passenden Treiber. Genauere
Hilfestellung entnehmen Sie bitte der Anleitung lhres
Druckers.
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UNBEHANDELTE AUSNAHMEN IN INLOOX

Es kann unter seltenen Konfigurationen zu einem nicht vorhersehbaren Verhalten der Software kommen. Dazu haben wir
einen speziellen Nachrichtendialog entwickelt, der genauere Schllisse zum Problem zuldsst. Sollte eine solche Ausnahme
bei lhnen auftreten, haben Sie mehrere Mdéglichkeiten uns davon in Kenntniss zu setzen. Diese Méglichkeiten werden im
folgenden behandelt

InLoox-Dialog zur Ausnahmebehandlung:

X Ausnahme aufgetreten — .

el .Het SglClient Data Pronaded
Machicht Fehler auf Ubertragungzebene beim Empfang won Ergebnizzen vom S

[ Berichl per E-Mail versenden ] [ Ferlzelzen

Dieser Dialog gibt unseren Entwicklern die Méglichkeit, eine nicht vorhergesehene Eventualitat genauer einzukreisen, und
zukunftige Versionen dadurch noch stabiler zu machen.

Klicken Sie auf Details:

InLoox

R

X Ausnahme aufgetreten

Quzlie Met SglClisnt Data Frovides
Machicht Fehler auf Ubesiragungeebene beim Empfang von Ergebnizzen vom S

Application wersion: 5.4.0 Cad
Target =ite:

Ilnedialab. Comnon.Pata. Businesslbjects . Businesslbjectlise " 1|T

] LoadByCustomStatenent (Systen. String)

Zrack Trace:
bei
IMnedialab. Comnon. Pata. Businesslbjects. BusinesslibjectLoader” L
. LosdEyCustonStatenaent (String selectStatement] in
CiiDevelopuenciIfusdialabiIlmedialab. ConnoniDatatBusinessible

[ Berichl per E-tail versenden ] [ Ferlselzen

Sie sehen nun alle zur Ausnahme gesammelten Daten.

Durch die Funktion Bericht per E-Mail versenden konnen Sie uns diesen Fehler bequem Uber Ihr Mailprogramm
zukommen lassen.

Diese Mail enthalt keine personalisierten Informationen oder Datenbankinhalte, bis auf Ihre Absender-Adresse. Dies
ermoglicht es unseren Technikern, die Ausnahme bei Bedarf direkt mit Ihnen zu I6sen.

Diese Informationen werden an unsere Techniker gesendet:
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A ‘exceptionreporb@inkon:. com’
e

Betreff: InLoox Exception 5.4.0 (Fehler auf Ubertragungsebene beim EmpFang won Ergebnissen vom Server. (provider: TCP-Prowider, error: 0 - Der angegebene Netzwerknama s!

Message: Fehler auf Ubertragungsebene beim Empfang von Ergebnissen vom Server. (provider: TCP-Prowder, emor 0 - Der angegebene
Metzwerkname st nicht mehr verfiigbar |

Source: MNet SglClient Data Provider

Application version: 5.4.0
Target site: IQmedialab Common Data BusinessObjects BusinessObjectlList™1[T] LoadByCustomStatement{System String)

Stack Trace:
bei [Omedialab. Comman Data BusinessObjects BusinessObjectLoader’ 1 LoadByCustom Statement(String selectStatement) in
C:\DevelopmentUGmedialablQmedialab. Common\Data\BusinessObjectsiBusinessObjectLoader s Zeile 844.

bei IGmedialab.InLoaxAddin. Views.ProjectManageUserControl DoProjecthumberExistiString projectNumber) in
C\DevelopmentnLooxiinLoox\Views\ProjectManageUsearControl.cs:Zeile 908

bei IQmadialab InLoaxAddin Views ProjectManagellserControl ValidateProjectMumber() in
C:\DevelopmentUnLoox\InLoox\Views\ProjectManageUserControl cs-Zeile 932

bei IGmedialab. InLooxAddin Views ProjectManagelserControl txtProjecttlumber_\alidated(Object sender, EventArgs e) in
G \DevelopmentUnLooxiinLoox\Views\ProjectManagellserControl cs Zeile 1673

bei System EventHandler Invoke{Object sender, Eventfrgs e)
bei System Windows Forms Control OnValidated{EventArgs e)
bei System Windows Farms Control PerformContro/Validation(Boolean bulkValidation)

Last SQL Command:
SELECT * FROM “Project” WHERE "Projectid” <> b6ald638-dc24-45pb-92c T-0120c 3622719 AND "Number” = ‘auto’ AND “IsRecycled” <> 1

Database provider. System Data SqlClient

Outlook version: 11.0.0.8118

Domain available: True

Operating System: Windows XP

Exception Type:  System.Data. SqiClient. SqlException

Naturlich kdnnen Sie unsere Support auch wie gewohnt direkt kontaktieren. Halten Sie dann bitte die Inhalte des
Ausnahme-Dialogs bereit.
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InLoox erweitern und verandern

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: SPRACHE ANDERN
InLoox ist mehrsprachig. Die Programmsprache passt sich automatisch an die Einstellung der Regions- und

Sprachoptionen in der Windows-Systemsteuerung an. Ein manueller Wechsel der Sprache ist auch wahrend des
Betriebs ohne Neuinstallation jederzeit mdglich

Kurzanleitung zum Andern der Programmsprache:

1. Klicken Sie auf die das Men( Extras in der InLoox-Toolbar
2. Zeigen Sie auf den Menlpunkt Extras >> Sprache

3. Wabhlen Sie eine Sprache (z.B. Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Spanisch, Italienisch) aus der Liste
InLoox &ndert die Sprache der Dialogfelder und Masken
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: ANPASSEN DER INLOOX-SPRACHDATEIEN

InLoox verwendet fir alle im Programm angezeigten Texte und Meldungen sogenannte Ressourcendateien. Diese
befinden sich im Programmordner auf dem InLoox-Client.

Liwichtige Hinweise:

° Das Verandern der Ressourcendateien kann Probleme mit der Software verursachen, wenn Sie z.B. Werte
I6schen.

° \/_Venn Sie den InLoox-Client neu installieren, Uberschreibt das Setup die von lhnen vorgenommenen
Anderungen an den Sprachdateien.

Liste der Sprachdateien (im Auslieferungszustand)

Dateiname Inhalt

InLoox.resources Standardsprache (englisch)
InLoox.de.resources  Deutsche Sprachversion
InLoox.fr.resources Franzdsische Sprachversion
InLoox.es.resources  Spanische Sprachversion

InLoox.it.resources Italienische Sprachversion

Kurzanleitung zum Anpassen der Sprachressourcendateien:

1. SchlieRen Sie Outlook auf dem betreffenden Client

2. Offnen Sie die betreffende Sprachdatei mit dem InLoox Resource Editor. Diesen finden Sie im
Downloadbereich des Support-Centers

3. Verandern Sie die Datei und speichern Sie die Anderungen
4. Testen Sie die Veranderung in der InLoox-Benutzeroberflache

5. Verteilen Sie die Datei an die entsprechenden InLoox-Clients
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LIZENZMANAGEMENT
Zum Zeitpunkt der Installation haben Sie einen glltigen Lizenzschlissel angegeben.

Die Lizenzschlissel der InLoox-Produktreihe bestehen aus einer Kombination von fiinf mal vier Zeichen
(Zahlen/Buchstaben) im Format 1111-2222-3333-4444-5555

Ihr Lizenzschlussel ist wie folgt giltig:

e  flr eine InLoox Produktversion (Personal 5.x/Workgroup 5.x/Enterprise 5.x)
e  flr eine bestimmte Anzahl von Clients und Servern

e auf unbestimmte Zeit

! Es gelten folgende Einschrankungen:

® InLoox Personal darf nicht als Server eingesetzt werden

e wenn die maximale Anzahl an registrierten Clients (Maschinen) erreicht wurde, funktioniert InLoox auf
denjenigen Clients, auf denen InLoox zuletzt installiert/gestartet wurde nicht mehr

° auf dem Terminal Server zahlt das Lizenzmanagement die Anzahl der aktiven Benutzer, fiir die InLoox
freigeschaltet ist

InLoox Uberprift die Zahl der zugelassenen Clients. Erscheint folgende Fehlermeldung, sind zu wenig Lizenzen
vorhanden:

"Die maximale Client-Anzahl wurde bereits erreicht. Sie kénnen InLoox nicht verwenden.
Bitte Uberprufen Sie den Lizenzschlissel oder kontaktieren Sie ihren Systemadministrator.”

Um sicherzugehen, dass nur Clientcomputer / aktive Benutzer gezahlt werden, auf denen InLoox aktuell installiert ist,
gehen Sie zunachst so vor:

1. Klicken Sie in der InLoox-Toolbar auf den Menlpunkt Extras >> Lizenzen
Dieser Menupunkt wird nur angezeigt, wenn Sie uber Administratorrechte in InLoox verfigen

2. Im Dialogfeld Lizenzen verwalten klicken Sie auf den Button Benutzerlizenzen entfernen
3.  Klicken Sie auf OK
Besteht die Fehlermeldung weiterhin, missen Sie InLoox von den Uberzahligen Clients entfernen oder zusatzliche

Lizenzen erwerben. Kontaktieren Sie bitte zu diesem Zweck lhren Handler oder den Hersteller. Sie erhalten nach
Bestellung umgehend einen Lizenzschlussel, der die gewiinschte Anzahl von Clients zur Benutzung freigibt
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Personliche Sichten / Workflows

DETAILWISSEN: KONFIGURATION: TIPPS ZU PERSONLICHEN SICHTEN

InLoox bietet Ihnen viele Moglichkeiten, um Daten zu sortieren und zu organisieren. Besonders einfach und schnell
verwalten Sie lhre Projekte mit persdnlichen und globalen Ansichten. Diese helfen lhnen die Daten flexibel darzustellen:

< Tipp: So verandern Sie die Standard-Ansichten:

®  Sie kdnnen Spalten zur Projektubersicht hinzufigen und entfernen. Wenn Sie eine Information in einer Ansicht
vermissen, so fiigen Sie das entsprechende Feld hinzu:

1.
2.

& Weitere Tipps:

Klicken Sie in der InLoox-Projektiibersicht mit der rechten Maustaste auf die Spalte Nummer

Klicken Sie auf den Menupunkt Felder auswahlen
Das Dialogfeld Felder auswahlen wird eingeblendet

Klicken Sie auf ein Feld, z.B. Kunde, halten Sie die Maustaste gedriickt und ziehen Sie das Feld
neben die Spalte Nummer
Zwei rote Pfeile werden angezeigt

Flgen Sie das Feld zur Ansicht hinzu, indem Sie die Maustaste loslassen

®  Alle Funktionen, die Outlook Ihnen zum Sortieren, Filtern und Gruppieren zur Verfiigung stellt, kdnnen Sie in
der InLoox-Projektiibersicht verwenden. Klicken Sie z.B. auf eine Spalte, um entsprechend zu sortieren oder
ziehen Sie die Spalte in den Bereich oberhalb der Spalteniberschriften, um eine Gruppierung aufzubauen

e  Erstellen Sie Ansichten und stellen Sie diese fir alle Anwender zur Verfligung, z.B. Offene Kosten, Projekte
nach Kunden, Projekte nach Status. Eine Anleitung finden Sie im Kapitel Ansichten definieren

o  Definieren Sie individuelle Filter fur alle Anwender, z.B. nach Projektstatus. Auf diese Weise setzen Sie
einfache Workflows um. Beispiel: die Mitarbeiter der Entwicklungsabteilung sehen nur Projekte mit dem Status
Entwicklung. Andert sich der Status im Projekt auf Abrechnen, so wird automatisch fiir die Mitarbeiter der
Buchhaltungsabteilung angezeigt; fir die restlichen Anwender wird das Projekt ausgeblendet. Eine Anleitung
finden Sie im Kapitel Projekte suchen/finden im Abschnitt "Filter"
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DETAILWISSEN: KONFIGURATION: PERSONLICHE SICHTEN EINRICHTEN

InLoox bietet Ihnen viele Moglichkeiten, um Daten zu sortieren und zu organisieren. Besonders einfach und schnell
verwalten Sie lhre Projekte mit persdnlichen Ansichten. Diese helfen Ihnen die Daten flexibel darzustellen.

So verwenden Sie eine Ansicht:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache InLoox-Ordner in der InLoox-Toolbar
Outlook wechselt zur InLoox-Projektlibersicht

2. Klicken Sie auf die Liste Aktuelle Ansicht

3. Wabhlen Sie eine Ansicht aus der Liste, z.B. Projekt-Controlling

& Tipps zum Anpassen von Sichten finden Sie im Kapitel Tipps zu persénlichen Sichten

Diese Ansichten bietet Ihnen InLoox standardmaRig:

Name

Aktive Projekte

Inaktive Projekte

Projekte nach
Kategorien

Projekte nach
Status

Projekte nach
Projektleiter

Projekte nach
Kunden

Negativer
Rohertrag

Offene
Kalkulationen

Darstellung/Filter/Gruppierung

Filter; alle Projekte, die nicht abgeschlossen
sind

Filter; alle Projekte, die abgeschlossen sind

Gruppierung; alle Projekte gegliedert nach
dem Feld Kategorien

Gruppierung; alle Projekte gegliedert nach
dem Feld Status

Gruppierung; alle Projekte gegliedert nach
dem Feld Projektleiter

Gruppierung; alle Projekte gegliedert nach
dem Feld Kunde

Filter; alle Projekte, fur die gilt:
Gesamtkosten grofer als
Ausgangsrechnungen

Filter; alle Projekte, mit offnen Budgets des
Typs Kalkulation

Zweck

kompletten Bestand an aktiven Projekten
einsehen, z.B. um Umsatzlisten zu
erstellen oder Kunden zu betreuen

Archivbestand an Projekten einsehen

schafft Ubersicht bei steigender Projektzahl

stellt internen Ablauf dar

stellt interne Verantwortlichkeiten und
zugeteilte Projekte dar

stellt externe Verantwortlichkeiten und
zugeteilte Projekte dar

Verluste identifizieren, Finanzierungsbedarf
ermitteln

Umsatzpotential ermitteln, Angeboten
nachgehen
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ENDBENUTZERLIZENZVEREINBARUNG (EULA)

Lizenzbestimmungen der 1Q medialab GmbH

End-User License Agreement (EULA)

Durch die Verwendung dieses Softwareproduktes (einschlieflich Installation und Kopie) erklaren Sie sich als natirliche
oder juristische Person mit dieser Vereinbarung einverstanden. Wenn Sie diesen EULAs nicht zustimmen, dirfen Sie die
Software nicht verwenden.

§ 1 Geltung der Vertragsbedingungen

(1) Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag (EULA - End User License Agreement) kommt zwischen lhnen - nachstehend auch
Kunde genannt - und der IQ medialab GmbH - nachstehend auch IQ medialab genannt - zustande. Fur die
Lizenzierung/den Kauf von Software und flr vorvertragliche Schuldverhaltnisse gelten ausschlief3lich diese
Lizenzbestimmungen, soweit nichts anderes vereinbart ist. Es wird ausdriicklich auf die Regelungen der allgemeinen
Geschaftsbedingungen (AGB) der IQ medialab GmbH Bezug genommen, welche in diesen Vertrag miteinbezogen und
wesentlicher Vertragsbestandteil sind. Der Kunde bestatigt, die AGBs der IQ medialab GmbH zu Kenntnis genommen zu
haben. Die Regelungen der allgemeinen Geschéftsbedingungen werden durch die gegenstandlichen Lizenzbedingungen
der 1Q medialab GmbH hinsichtlich der Softwarenutzung und weiterer softwarespezifischer Regelungen und der damit
einhergehenden Rechte und Verpflichtungen erweitert und/oder ergénzt. Sollten die AGBs der IQ medialab GmbH von
dieser Vereinbarung abweichen oder mit dieser unvereinbar sein, so gelten vorrangig jedoch diese Lizenzbestimmungen.

(2) Die 1Q medialab GmbH lizenziert/verkauft die beiliegende Software an den Lizenznehmer (Kunden) lediglich auf
Grundlage der nachstehenden Lizenzbestimmungen. Sollten Sie mit diesen Bestimmungen nicht einverstanden sein,
dann 6ffnen Sie die Verpackung bzw. Versiegelung der Software nicht, unterlassen Sie die Installation der Software,
klicken Sie wahrend der Installation bei Abfrage auf den "Nein"-Button des Installationsprozesses bzw. deinstallieren Sie
die Software und geben Sie die ordnungsgemaf erworbene Software nebst Verpackung, Lizenzschlissel und
Quittungsbeleg innerhalb von 30 Tagen nach Kauf der Software an den Verkaufer der Software zurlick. Sie erhalten dann
die volle Erstattung der gezahlten Vergiitung.

§ 2 Vertragsgegenstand

(1) Gegenstand dieses Vertrages ist die Einrdumung der Nutzungsrechte nach § 3 in Abhangigkeit von dem jeweilig
erworbenen Lizenztyp und dessen Funktionsumfang. Durch den Kauf der Software erwerben Sie zwar Eigentum an dem
Trager der Software (z. B. einer CD-Rom), nicht aber an der Software selbst. Diese bleibt immer geistiges Eigentum der
IQ medialab GmbH. Als Kaufer der Software erwerben Sie lediglich das Recht, mit dem urheberrechtlich geschitzten
Werk umzugehen, mithin die Software vertragsgemaR zu benutzen. Dieses Nutzungsrecht wird durch IQ medialab in
Form einer Lizenz gewahrt.

(2) Der Kunde hat vor Vertragsabschluss Uberprift, dass die Spezifikation der Software seinen Wiinschen und
Bedirfnissen entspricht. Ihm sind die wesentlichen Funktionsmerkmale und -bedingungen der Software bekannt.

(3) Produktbeschreibungen und Darstellungen in Testprogrammen sind Leistungsbeschreibungen, jedoch keine
Garantien. Eine Garantie bedarf der schriftlichen Erklarung durch die Geschaftsleitung der IQ medialab GmbH.

(4) Der Kunde hat keinen Anspruch auf Uberlassung des Quellprogramms.
(5) Die 1Q medialab GmbH erbringt alle Lieferungen und Leistungen nach dem Stand der Technik.
(6) Die 1Q medialab GmbH behalt sich alle nicht ausdriicklich in diesen EULAs erwahnten Rechte vor.

(7) Ist die Software in irgendeiner Weise als "Nicht zum Weiterverkauf bestimmt" bzw. als "Not for resale" gekennzeichnet,
darf die Software weder verkauft noch Ubertragen werden.
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(8) Die Software darf nur dann auf einem Netzwerkserver installiert werden, wenn die vom Kunden erworbene Lizenz
ausdricklich als "Serverlizenz" bezeichnet ist. Fiir den Fall, das die Software in einem Netzwerk benutzt wird, muss durch
den Kunden sichergestellt sein, dass fir jede Datenverarbeitungseinheit, die Uber Zugang zum Server verfiigt und von der
aus die Software genutzt werden kann, eine Lizenz erworben wurde.

(9) Die Software wird nur als ganzes Produkt lizenziert. Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, die Komponenten der
Software zu trennen, um sie an mehr als einem Computer zu benutzen.

§ 3 Rechte des Kunden an der Software

(1) Die Software, sémtliche Zusatzprogramme, die verwendeten Symbole, das IQ medialab-Logo, schriftliche Unterlagen
sowie Dokumentationen sind rechtlich geschutzt. Das Urheberrecht, Patentrechte, Markenrechte und alle sonstigen
Leistungs- und gewerblichen Schutzrechte an der Software sowie an sonstigen oben benannten Gegenstanden, welche
die 1Q medialab GmbH dem Kunde im Rahmen der Vertragsanbahnung und -durchfiihrung tiberlasst oder zugénglich
macht, stehen im Verhaltnis der Vertragspartner ausschlieRlich der IQ medialab GmbH zu. Soweit die Rechte Dritten
zustehen, hat die IQ medialab GmbH entsprechende Verwertungsrechte.

(2) Der Kunde erwirbt die Software, um sie selbst fiir eigene Zwecke dauernd zu nutzen (einfaches Nutzungsrecht). Der
Kunde ist berechtigt, die Software in der erworbenen Anzahl von Lizenzen zu nutzen; der Kunde tragt dafiir Sorge, dass
die die Zahl der gleichzeitig installierten Software maximal der Anzahl der erworbenen Lizenzen entspricht. Die

IQ medialab GmbH rdumt dem Kunden hiermit die Befugnisse an den Programmen ein, die zu diesen Nutzungszwecken
notwendig sind, auch das Recht, die Programme auf Arbeitsspeicher und Festplatten zu kopieren, und das Recht zur
Fehlerberichtigung. Der Kunde darf die fir einen sicheren Betrieb erforderlichen Sicherungskopien der Programme
erstellen. Die Sicherungskopien mussen als Sicherungskopien gekennzeichnet werden. Urheberrechtsvermerke diirfen
nicht geldscht, gedndert oder unterdriickt werden. Der Kunde darf -ausgenommen bei Erwerb einer Netzwerklizenz- die
Software pro Lizenz lediglich auf einem Einzelcomputer, gleich ob Workstation, Laptop oder PDA nutzen. Unter die
Nutzung der Software fallt auch das Laden der Software in den temporaren Speicher eines Computers o. a. bzw. das
Installieren auf ein permanentes Speichermedium (z. B. Festplatte, DVD, CD-ROM o. &.). Per schriftlich ausgefertigten
Einzelvertrag kdnnen die Parteien jedoch anders lautende Abreden treffen.

(3) Ein Benutzerhandbuch und etwaige andere von der IQ medialab GmbH tiberlassene Unterlagen durfen nur fiir
betriebsinterne Zwecke kopiert werden.

(4) Der Kunde darf die Software, insbesondere auf Grundlage eines Verkaufes, nicht ohne die schriftliche Zustimmung
der IQ medialab GmbH weitergeben. Die IQ medialab GmbH wird der Weitergabe der Software (ganz oder teilweise) an
einen Dritten unter folgenden Bedingungen zustimmen:

- Der Kunde Ubergibt dem Dritten (soweit vorhanden) die Original-Datentréger, diese EULA und die AGB der
IQ medialab GmbH, 16scht alle anderen Kopien, insbesondere auf Datentrégern, in Fest- oder Arbeitsspeichern, gibt die
Nutzung endgiiltig auf und bestatigt der IQ medialab GmbH schriftlich die Erfiillung dieser Pflichten.

- Der Dritte erklart schriftlich gegentiber der IQ medialab GmbH, dass er die zuvor genannten Komponenten erhalten hat
und er unter Kenntnisnahme der AGB und dieser EULA, diese als flir das Rechtsverhaltnis mit der IQ medialab GmbH
verbindlich anerkennt.

- Es stehen keine wichtigen Griinde entgegen.

(5) Alle anderen Verwertungshandlungen, insbesondere die Vermietung, der gewerbliche Verkauf (falls nicht per
schriftlichem "Reseller-Vertrag/Vertragshandler-Vertrag" ausdriicklich gesondert geregelt), das Verleasen und die
Verbreitung in kérperlicher oder unkérperlicher Form, sind ohne vorherige schriftliche Zustimmung der IQ medialab GmbH
nicht erlaubt. IQ medialab macht darauf aufmerksam, dass Kunden fir alle Schaden aufgrund von
Urheberrechtsverletzungen haften, die durch diese entstehen.

(6) Vertragsgegenstande, Unterlagen, Vorschlage, Testprogramme usw. der IQ medialab GmbH, die dem Kunde vor oder

nach Vertragsabschluss zuganglich werden, gelten als geistiges Eigentum und als Geschafts- und Betriebsgeheimnis der
IQ medialab GmbH und sind nach § 9 geheim zu halten.

§ 4 Vertragsbindung und Vertragsbeendigung
Fir den Fall der Kiindigung wegen eines VerstolRes gegen diese EULAs sind Sie verpflichtet, sémtliche Originalversionen

und Kopien der Software und aller weiteren Komponenten zuriickzugeben oder zu zerstéren und die Zerstdrung schriftlich
der IQ medialab GmbH anzuzeigen.
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8 5 Pflichten des Kunden

(1) Sie sind verpflichtet, falls Sie Unternehmer sind, alle Liefergegenstande der |Q medialab GmbH unverzuglich ab
Lieferung entsprechend den handelsrechtlichen Regelungen (§ 377 HGB) zu untersuchen und erkannte Mangel schriftlich
unter genauer Beschreibung des Fehlers zu riigen. Jeder Kunde testet griindlich jedes Modul auf Verwendbarkeit in der
konkreten Situation, bevor er mit der operativen Nutzung beginnt. Dies gilt auch fur Programme, die der Kunde im
Rahmen der Nacherfiillung und eines eventuellen Pflegevertrages bekommt.

(2) Der Kunde trifft angemessene Vorkehrungen fir den Fall, dass das Programm ganz oder teilweise nicht
ordnungsgemaR arbeitet (z. B. durch Datensicherung, Stérungsdiagnose, regelmaRige Prifung der Ergebnisse). Es liegt
in seinem Verantwortungsbereich, den Betrieb der Arbeitsumgebung des Programms sicherzustellen. Dabei hat der
Kunde insbesondere notwendige Einstellungen an seiner Firewall, Virenschutz- oder dhnlichen Datenschutzmechanismen
sowie seinem Netzwerk bzw. seinem Server vorzunehmen. Das Risiko einer Nichtkompatibilitat der Software mit der
eingesetzten Soft- oder Hardware des Kunden geht nicht zu Lasten der 1Q medialab GmbH.

(3) Das Logo und/oder die Marken der IQ medialab GmbH durfen nicht von Ihnen verwendet oder veréndert werden, es
sei denn, die Geschaftsleitung der IQ medialab GmbH hat einer Verwendung oder Veranderung vorher schriftlich
zugestimmt.

(4) Sie sind vorbehaltlich § 69 e UrhG nicht berechtigt, die Software zurilickzuentwickeln, zu dekompilieren, oder zu
deassemblieren.

(5) Sie verpflichten sich, die IQ medialab GmbH von allen Ansprichen Dritter schadlos zu halten und zu verteidigen,
einschliefllich angemessener Anwaltskosten, die auf Grund der vertragswidrigen Verwendung dieser Software entstehen
oder daraus resultieren.

§ 6 Mangelhaftung, allgemeine Haftung/Schadensersatz

1. Die Software hat die vereinbarte Beschaffenheit, eignet sich fiir die vertraglich vorausgesetzte, sonst die gewdhnliche
Verwendung und hat die bei Software dieser Art ibliche Qualitat. Nicht jeder Fehler, welcher der Software zwangslaufig
anhaftet, stellt einen Sachmangel dar. Eine Funktionsbeeintrachtigung der Software, die aus Hardwaremangeln,
Umgebungsbedingungen, Fehlbedienung o. &. resultiert, ist kein Mangel. Eine unerhebliche Minderung der Qualitat bleibt
unberiicksichtigt. Die IQ medialab GmbH gewahrleistet, dass der vertragsgemaRen Nutzung der Software durch den
Kunden keine Rechte Dritter entgegenstehen.

2. Fur Kunden, die Verbraucher im Sinne des § 13 BGB sind, gelten bei Mangeln der Kaufsache die gesetzlichen
Vorschriften. Soweit der Kunde hiernach zum Schadensersatz berechtigt ist, gilt § 7.

3. In allen anderen Fallen gilt bei Mangeln:

a) Bei Mangeln kann 1Q medialab GmbH zunachst nacherfillen. Die Nacherfiillung erfolgt nach Wahl der

IQ medialab GmbH durch Beseitigung des Mangels, d. h. auch durch das Aufzeigen von Méglichkeiten, welche die
Auswirkungen des Mangels vermeiden, oder durch Lieferung eines Programms, das den Mangel nicht hat. Ein
gleichwertiger neuer Programmstand oder der gleichwertige vorhergehende Programmstand, der den Fehler nicht
enthalten hat, ist vom Kunden zu Gbernehmen, wenn dies fir ihn zumutbar ist. Bei Rechtsmangeln leistet die

IQ medialab GmbH dadurch Gewahr, dass sie dem Kunden nach ihrer Wahl eine rechtlich einwandfreie
Nutzungsmdéglichkeit an der Software oder an gleichwertiger Software verschafft.

b) Der Kunde wird die IQ medialab GmbH bei der Fehleranalyse und Mangelbeseitigung unterstitzen, indem er
auftretende Probleme konkret beschreibt, die IQ medialab GmbH umfassend informiert und ihr die fir die
Mangelbeseitigung erforderliche Zeit und Gelegenheit gewahrt. Die IQ medialab GmbH kann die Mangelbeseitigung nach
ihrer Wahl vor Ort oder in ihren Geschaftsraumen durchfiihren. Die IQ medialab GmbH kann Leistungen auch durch
Fernwartung erbringen. Der Kunde hat auf eigene Kosten fiir die erforderlichen technischen Voraussetzungen zu sorgen
und der IQ medialab GmbH nach entsprechender vorheriger Anklindigung Zugang zu seiner EDV-Anlage zu gewéahren.

c) Die IQ medialab GmbH kann Mehrkosten daraus verlangen, dass die Software verandert, aulerhalb der vorgegebenen
Umgebung eingesetzt oder falsch bedient wurde. Sie kann Aufwendungsersatz verlangen, wenn kein Mangel gefunden
wird oder ein Fehler unzureichend/unrichtig gemeldet wird. Die Beweislast liegt beim Kunden. § 254 BGB gilt
entsprechend.

d) Wenn die IQ medialab GmbH die Nacherfillung endglltig verweigert oder diese endgliltig fehlschlagt oder dem

Kunden nicht zumutbar ist, kann er schriftlich vom Vertrag zurticktreten oder die Vergiitung angemessen herabsetzen und
nach § 7 Schadensersatz oder Aufwendungsersatz verlangen.
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e) Soweit vorstehend nicht anderes geregelt ist, wird eine weitergehende Haftung der IQ medialab im Rahmen der
Mangelhaftung ausgeschlossen. Insbesondere entféllt die Mangelhaftung, wenn und soweit die Software durch den
Kunden unsachgemaf behandelt wird oder in einer defekten oder nicht kompatiblen Hard- oder Softwareumgebung
benutzt wird. Gleiches gilt fiir den Fall, dass der Kunde unberechtigt Anderungen der Software vornimmt.

f) . Die Verjahrungsfrist fiir Anspriiche wegen Méangel betragt ein Jahr ab dem gesetzlichen Verjahrungsbeginn.

§ 7 Haftung

Fir Schadensersatzanspriiche des Kunden aus Mangelhaftung oder aus sonstigen Griinden gelten die folgenden
Haftungsbeschrankungen:

1. Die 1Q medialab GmbH haftet fiir Vorsatz und grobe Fahrlassigkeit nach den gesetzlichen Bestimmungen. Das gleiche
gilt fur die Verletzung des Lebens, des Kérpers oder der Gesundheit, sowie flir Anspriiche aus Garantien oder dem
Produkthaftungsgesetz (ProdHaftG).

2. Im Ubrigen haftet die IQ medialab GmbH nur fiir die schuldhafte Verletzung von Vertragspflichten, deren Erfiillung die
ordnungsgemafe Durchfiihrung des Vertrages tberhaupt erst ermdglicht und auf deren Einhaltung der Kunde regelmafig
vertrauen darf (Kardinalpflicht). Dies umfasst insbesondere die Pflicht zur mangelfreien Leistung. Die Haftung der

IQ medialab GmbH ist in diesem Fall auf den vertragstypischen, bei Vertragsschluss vorhersehbaren Schaden begrenzt.

3. Im Ubrigen ist die Haftung der IQ medialab GmbH ausgeschlossen.

4. Soweit die Schadensersatzhaftung der IQ medialab GmbH ausgeschlossen oder eingeschrankt ist, gilt dies auch im
Hinblick auf die personliche Schadensersatzhaftung seiner Angestellten, Arbeitnehmer, Mitarbeiter, Vertreter und
Erfullungsgehilfen.

5. Der 1Q medialab GmbH bleibt der Einwand des Mitverschuldens offen. Der Kunde wird insbesondere darauf
hingewiesen, dass er im Rahmen seiner Sorgfaltspflichten vor einer ersten Verwendung der Software priifen muss, ob die
Installation der Software zu besonderen Interferenzen mit bereits installierter Software flihren kénnte, und weiter fur eine
Sicherung seiner Daten vor der ersten Installation und wahrend des laufenden Betriebes zu sorgen hat und im Falle eines
vermuteten Softwarefehlers alle zumutbaren zusatzlichen Sicherungsmafnahmen ergreifen muss.

6. Die Verjahrungsfrist fur Anspriiche des Kunden, der nicht Verbraucher ist, betragt ein Jahr ab dem gesetzlichen
Verjahrungsbeginn.

§ 8 Software Updates und Upgrades

IQ medialab kann nach freiem Ermessen dem Kunden Updates und Upgrades der Software zur Verfligung stellen und
behalt das Recht, Upgrades gegen Gebihr zu liefern. Vom Zeitpunkt der Installation des Updates an darf der Kunde die
Vorversion nicht unabhangig hiervon nutzen, diese abtrennen und/oder auf eine andere Partei Ubertragen. Wenn nicht
von 1Q medialab zusammen mit einem Update oder Upgrade andere Bedingungen und Bestimmungen erhalten werden,
gelten die Bedingungen und Bestimmungen dieser Lizenzbestimmungen weiter. Der Endbenutzer kann die Annahme von
Updates ablehnen. Mit Erscheinen eines Updates oder Upgrades ist IQ medialab jedoch nicht mehr zum Support der
Vorversion verpflichtet.

§ 9 Beginn und Ende der Rechte des Kunden

(1) Das Eigentum an gelieferten Sachen und die Rechte nach § 2 u. § 3 gehen erst mit vollstandiger Bezahlung des
Kaufpreises auf den Kunde Uber. Zuvor hat er nur ein vorlaufiges, nur schuldrechtliches und nach Abs. 2 widerrufbares
Nutzungsrecht.

(2) Die 1Q medialab GmbH kann die Rechte nach § 2 und § 3 aus wichtigem Grund widerrufen bzw. vom Vertrag
zurlcktreten. Ein wichtiger Grund liegt insbesondere ebendann vor, wenn der Kunde die fallige Vergltung nicht zahlt oder
trotz schriftlicher Abmahnung in nicht unerheblicher Weise auch weiterhin gegen die in § 2 und § 3 definierten Pflichten
dieses Vertrages verstoRt oder Antrag auf Eréffnung des Insolvenzverfahrens iber das Vermdgen des Kunden gestellt
wird .

(3) Wenn das Nutzungsrecht nach § 3 i. V. m. § 2 nicht entsteht oder endet, kann die IQ medialab GmbH vom Kunden die

Riickgabe der lberlassenen Gegenstande oder die schriftliche Versicherung, dass sie vernichtet sind, auerdem die
Léschung oder Vernichtung aller Kopien und die schriftliche Versicherung, dass dies geschehen ist, verlangen.
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§ 10 Geheimhaltung

(1) Die Vertragspartner verpflichten sich, alle ihnen vor oder bei der Vertragsdurchfiihrung von dem jeweils anderen
Vertragspartner zugehenden oder bekannt werdenden Gegensténde (z. B. Software, Unterlagen, Informationen), die
rechtlich geschiitzt sind oder Geschafts- oder Betriebsgeheimnisse beinhalten oder als vertraulich bezeichnet sind, auch
Uber das Vertragsende hinaus vertraulich zu behandeln, es sei denn, sie sind ohne Versto3 gegen die
Geheimhaltungspflicht éffentlich bekannt. Die Vertragspartner verwahren und sichern diese Gegenstande so, dass ein
unbefugter Zugang durch Dritte ausgeschlossen ist.

(2) Der Kunde macht die Vertragsgegensténde nur den Mitarbeitern und sonstigen Dritten zuganglich, die den Zugang zur
Ausuibung der ihnen eingerdumten Dienstaufgaben bendtigen. Er belehrt diese Personen uber die
Geheimhaltungsbediirftigkeit der Gegensténde.

8 11 Anzuwendendes Recht, Gerichtsstand

Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland unter Ausschluss des UN-Kaufrechts. Erflllungsort und Gerichtsstand
fur alle Streitigkeiten aus und im Zusammenhang mit diesem Vertrag ist bei Vertragen mit Kaufleuten der Sitz der

IQ medialab GmbH (Miinchen). Dasselbe gilt, wenn der Kunde keinen allgemeinen Gerichtsstand in Deutschland hat oder
Wohnsitz oder gewodhnlicher Aufenthalt im Zeitpunkt der Klageerhebung nicht bekannt sind.

§ 12 Salvatorische Klausel

Fir den Fall, dass eine Bestimmung dieses Vertrages ungiiltig sein oder werden sollte, bleibt die Gultigkeit der Gbrigen
Bestimmungen dieses Vertrages hiervon unberiihrt und zwar auch dann, wenn wesentliche Bestimmungen betroffen sind.
Die Parteien vereinbaren fur diesen Fall, die ungtltige Bestimmung durch diejenige rechtlich wirksame Regelung zu
ersetzen, die der vertraglich vereinbarten rechtlich und wirtschaftlich am Nachsten kommt und die Durchfiihrbarkeit des
Vertrages im Sinne des von beiden Seiten Gewollten sicherstellt. Selbiges gilt fir den Fall, dass die Parteien zum
Zeitpunkt des Abschlusses dieses Vertrages eine Regelungsliicke nicht erkannt haben oder eine solche zu einem
spateren Zeitpunkt bekannt werden oder auftreten sollte. Die Parteien sind dann verpflichtet, eine schriftliche
Vertragserganzung in dem zuvor genannten Sinne vorzunehmen.

Stand: 12.04.2007
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COPYRIGHT, WARENZEICHEN

InLoox® Copyright© 1999-2008 1Q medialab GmbH. Alle Rechte vorbehalten. InLoox® und 1Q medialab® sind
eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Rechteinhaber.

Wichtiger Hinweis: Dieses Softwareprogramm ist urheberrechtlich geschiitzt. Unbefugte Vervielfaltigung oder unbefugter

Vertrieb dieses Softwareprogramms oder eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl zivil- als auch strafrechtlich
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.
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Microsoft Outlook ist eine technisch sehr anspruchsvolle Anwendung, die sich standig verandert. Bedingt durch Office-
und Sicherheitsupdates, Exchange Server-Einstellungen und Windows-Versionen entsteht eine Vielzahl von
Einsatzszenarien fur die InLoox-Software.

Loésungen zu Fehlermeldungen finden Sie Kaptiel InLoox-Fehlermeldungen.

Kunden von IQ medialab, dem Hersteller von InLoox, steht aus diesem Grund ein umfassender und aktueller
Supportservice fir die InLoox-Produktreihe zur Verfiigung. Den Supportservice erreichen Sie online unter
www.inloox.de/support/

Hinweise:

o Bitte halten Sie Ihre Kundennummer bereit

®  Sie kdnnen den Hersteller selbstverstandlich auch direkt kontaktieren
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HANDLERPARTNER

Sie mochten InLoox in Ihr Produktportfolio aufnehmen? Neben dem klassischen Wiederverkauf von Lizenzen bietet sich lhnen
als InLoox-Vertriebspartner Potential fir Beratung, Service, Schulung, Anpassung, Entwicklung und Systemintegration. Wir
bieten lhnen ein qualitativ hochwertiges Produkt mit einem fairen Preis-/ Leistungsverhaltnis fiir einen gro3en und interessanten
Zielmarkt.

InLoox wird entwickelt von der Firma IQ medialab GmbH in Miinchen. Als Partner von IQ medialab unterstiitzen wir Sie gerne
mit Marketing- und Verkaufsunterlagen, Schulungen, technischem Service und Support. Wenn Sie sich fiir eine Partnerschaft
mit IQ medialab interessieren, stehen wir Ihnen gerne werktags zu den biroublichen Zeiten zwischen 9:00 und 17:00 Uhr zur
Verfigung:

1Q medialab GmbH

Anschrift: Lotte-Branz-Strasse 14, D-80939 Miinchen

Internet: www.inloox.de

E-Mail: info@inloox.de

Telefon: +49 (89) 323 919 22

Fax: +49 (89) 323 919 55
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