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InLoox ist die

Projektmanagement
Software, die mitten
In Outlook © arbeitet.

Die Software erleichtert das
kombinierte Management von
Projekten, Dokumenten und
Budgets — eine leistungsfahige
Unterstltzung fir den
Business-Alltag.

Inhalt |

Zentrale Funktionen:

Kontakte

e Verwendet jedes
Qutlook-Addressbuch

e Kein Import nétig

e Keine Dubletten

Aufgaben

e Gruppierungen

s Projektverantwortung

o Wer, mit wem, fiir wen?
¢ Gruppenaufgaben

e Statusiiberblick

N

Was ist InLoox?

Zeit-Management

Journalfunktion e
Zeiterfassung e
Meilensteine o
Kalencler o

Termine o

Export

Excel, Word e
Projektinfos, -listen e
Rechnungen e
Angebote o
Kostenlisten o

MS Project, PDF, HTML o
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InLoox ;'.g Inhalt

Die Kapltel (Kick auf Schaltflache startet Kapitel)

Projekt-Ubersicht ,  Projekt-Listen, Einbindung in Outlook

Seite Betreuung ;, Basisdaten, Ansprechpartner, Notizen

Seite Planung , Meilensteine, Phasen, Ressourcen

Seite Vorgange , Vorgange, Buchungen, Kalendereintrage

Seite Dokumente ; Ablage fur Dateien und Outlook-Elemente

Seite Budgets ) Projektkosten, Kalkulationen, Rechnungen

Wechseln Sie zwischen den
Kapiteln durch Klick auf die
Navigations-Zeile (unten)
|

I I
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InLoox § InLoox e

ke

[E Ordner - Microsoft Outlook 171
| Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras .?‘kﬁ@/ Frage. hief ein KommumZIeren’ planen

i 5% Neues Projekt... | By | | [ Adressh. durchsuchen - @E@ Zurick @ | 4 |4 | 4 @ | cutlockInloox OrganiSIeren: OuthOk

: &l InLoox-Ordner | i ] Letzte Projekte v | Alctuelle Ansicht - .Ejementhimufﬂg&n“. | Berichte~ | Edrasw I+ = \

Ordnerliste « || & InLoox - Ordner \ ‘

Alle Ordner 2 Wl suctiennacty | |]:5m_sm || Léschen | N~

Slateoutook emente |- . Projekte verwalten in
52O s - Nane Sews s Eee P Konakie (e | Outlook — mit InLoox

LA Entwiirfe [3]
i {5 Geloschte Objekte
[ Gesendate Dhbjekte =] Ststus: 1 In Bearbeitung

InLe T
Lﬁ Jc-uor::I 2010-0001 : Meuer Posten : 7 In Bearbeitung - 03.03.2003 H . Max Mustermann

g Junk-E-Mail
] Kalender
[8] Kantakte 2010-001
|:_-|_J M e
L4 Pastausgang =1 Status: 2 Fertiggestelit
# [ Posteingang TR
e I_E RSS-Feeds s el A e
£ |__j Synchronisierungsprobleme AR b s BTG B
® L@ suchordner
# 5 Offentliche Ordner

21519

Vertrishs-Projekt :7'in Bearbeitung - 30.07.2008 " 30,07 2008  Silvia Sell

s away FEE

=) Status: 3 Abgebrochen !
30100000 Pbaebiochenas Projekt |3 Abgebrocher | 30072008 130.07.2008 | Stafan Siop J

Drdnergrafen
Datendateiverwaltung...

udqeBy 9 INaH

L= EMail
/] Aufgaben

e
QElemente £ Verbunden mit Microsoft Exchange ™

~ Inhalt ) . < J N FO“B >) N Kﬂpltﬂl >>) © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 4
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|Ibar

- -Elementhin:uf'ugen... Berichte~ | Extras ~ I"‘_‘

Leistungsstarker
Berichtsgenerator

Unterstiitze Formate sind
Microsoft Excel, RTF, PDF, HTML

Letzte Projekte v | Aktuelle Ansicht

: gl InLoox-Ordner |
: \ ! \ ¥ InLoox - Ordner \
AN
o | Q@hestarten || Laschen

Suchen nach:

Pricritat | Kontskte (Manager)

i Max Mustermann
- Heinz Huber

03.03.2009 | 30N .2009

1 In Bearbeitung
- 11n Bearbertung : 01.01.2010 : 31.12.2010
1In Bearbeitung 12.11.2003 12.05.20N

euer Posten
- Demo-Projekt
Produktion

Dokumente und Vorgange

Silvia Seller

2010-0004
0-0010 \ertricbs-Projekt 1 In Bearbeitung : 30.07.2008 : 20.07.2002
T e (Emails, Anhéange, Dateien...)
S Eadigpaniall 18123067 18133067 HubertHaier direkt aus Outlook-Aufgaben,
Kalender und Posteingang
2 Mbesbeock 2007 2000 | 3007 000 Stefan Stop erfassen

Schnellzugriff auf die letzten
Projekte aus allen Outlook-
Ansichten heraus

""""" ~ | InLoox ist stéandig erreichbar
mit einem Klick

>>) © 2001-2008 IQ medialab GmbH Seite 5
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1 InLoox-Ordner | = | Letzte Projekte » | Aktuelle Ansicht

.| -Element hinzufiigen... | Berichte~ | Extras+ I+ E

InLoox - Ordner

Suchen nach: | || Suchestarten || Léschen |

Status  ~

Mummer ~ | Name Status | Start Ende Pricritat | Kontskte (Manager)

| =] Status: 1 In Bearbeitung

|20

Demo-Projekt

1 In Bearbeitung

[ermann

. e

. P

2010-0010 Wertriebs-Projekt 1 In Bearbeitung Silvia Seller

—| Status: 2 Fertiggestellt :

e Strategie-Projekt 2Fertigeestelit | 12112007 | 12112007 Mas Mustermann Alle Projekte in einer

; zentralen Ubersicht
,,,,,, | =] Status: 3 Abgebrochen i

' Droiglkt 1 Abgebroch £30.07.2008 : 20.07.2008 Stefan&iep

Vorteile:

maximale Verfligbarkeit und
Erreichbarkeit fur jeden
Mitarbeiter

< ) Folie >

Inhalt
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¥ InlLoox - Ordner

InLoox -Felder zur

Suchen nach: |

Verwaltung von Projekten

| Nummer ~ | Name

Status | Start Ende Prioritat

EE e, —

Kontakie (Manager) * Projektstatus, Budgetposten

| =| Status: 1In Bearbeitung

* Firmen, Kunden, etc.

- 2010-0001 cuer Posten

1 In Bearbeitung

n rbeitung

3% Mustermann

Vordefinierte Informations-

2010-0010 Wertriebs-Projekt

1 In Bearbeitung

Silvia Seller

| =] Status: 2 Fertiggestellt

Regeln

i Fos 20100002 Strategie-Projekt ez D L S Maxbhustarmann - T .
H 23400008 SupporkPrjekt I Feiseastalls 18133007 18 0057 Hubert Halfer * rot = Uberfalliges Projekt
---- | =1 Stous: 3 Abgebrochen * grau = abgeschlossenes Projekt
20000000 EM-H brech Projekt E"l“-! brech E'm.n-. ong E'm.n-. nnﬂé Stefan&iep -
~ Inhalt ) - < J ~ FO'IE >) g K_ﬂpltﬂl >>) © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 7




Leitungsstarke Volltextsuche

uber alle Projekte

InLoox - Ordner

Suchen nach: | || Suchestarten || Léschen |
Mummer ~Tiame Status | Start Ende Pricritat | Kontskte (Manager)

= Status: 1In Bearbeitung

2010-0001

20

cuer Posten

1 In Bearbeitung

y| Gruppieren, Filtern und
Kennzeichen

2010-0010

Wertriebs-Projekt

1 In Bearbeitung

Silvia Seller

—| Status: 2 Fertiggestellt

nach vielen Kriterien

il Fesizi=cn e S ITIT o T e s
2010-0006 SupportProfekt ZEediggestelt 13122007 12122007 Hubert Halfar
= Status: 3 Abgebrochen

20100000 { A Projekt E'HL.! broch E'm.n-. Q0o E'm.n-. nog Stefan&iep

Inhalt

. < J ~ Fnlie_ >) - Kﬂpltﬂl >>) © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 8




Definieren Sie eigene

Alktuelle Ansicht

E

Gruppierung nach St
Alktuelle Ansicht spei
Ansichten verwalten,

Gruppierung nach Kunde

personliche Ansichten

| Aktuelle Ansicht

atus

chern...

Pricritat | Kontskte (Manager)

= Status: 1In Bearbeitung

2010-0001

cuer Posten

Aktueller Status

Alle Posten abgerechnet

Zusatzliche InLoox -Felder

roduktion Auftrags nummer =
2010-0010 Vertriebs-Projekt 1In Be3| | Dgkumentenordner |
Erledi
—| Status: 2 Fertiggestellt ?gt
- - —{ | Erledigt am
2010-0002 Strategie-Projalt =it —
%
pRennnT g B SELE Erledigt in
Erledigt von \
;I Status: 3 Abgebrochen Erste unerledigte Phase
St | Mbgebeochenss Projekt | 2Abgel | Erstelltam | Stefan Step
Erstellt von
Kategorien i

zur Verwaltung von Projekten

* Projektleiter, Start, Ende
* Dokumentenordner, Kunden,
etc.

Inhalt

< ) Folie >
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In der Projekt-Liste entspricht

ﬁﬂInLgox—Drdner | Letzte Projekte ~ | Aktuelle Ansicht . !?%Element hinzufigen... | Berichte~ | Extras~ I~
InLoox - Ordner
/
Sucl'mnad’l:| ||S|.d|estam|| Luscheg/[
Status  ~
Mummer ~ | Name Status | Start Ende Pricritat | Kontskte (Manager)

eine Zeile einem Projekt

= Status: 1In Bearbeitung

2010-0001

‘Meuer Posten

‘1 In Bearbeifung | 03.03.200% :30.11.200%

- Max Mustermann

2010-0004 Produktion 1 In Bearbeitung 12.05.2010 Michael Macher _
2010-0010 Wertriebs-Projekt 1 In Bearbeitung : 30.07 2008 : 20,07 2008 Silvia Seller | : .
=1 Status: 2 Fertiggestell Ein Doppelklick 6ffnet Ihr
il Fesizi=cn 2FEarfiggestellt 12112007 12112007 Mzse Ay nn .
= Status: 3 Abgebrochen .
201000 | Mbgebroch Droiglkt E"ln.s brruch E‘”.”_. nno E‘”.“_. o SHEH%B
N Inhalt J ~ < J ~ FDIIE_ >_J - K_ﬂpltﬂl >>J © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 10
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Datei  Extras I

b= Spsichern und schlisBen | =8 Ressourcen-Ubersicht [ Berichte ~ fARalt einlesen

Betrevung ] Flanung | Yorgdngs l Dokmnembal Budgets |

tail

'\w Projekt

?ﬁ Yerartweortlick

. s EigereFelzger ——M8 —M M

Name | Demo-Projekt | B Heinz Huber
& : jektleiter
Nummer [2010-0003 | (e
Kunde |Gliick 4G - &
- " . Team
=
@ Zeit s Stetus G ,I )
Status [1 In Beabetung. -] =
Start (17172010 [=] Frieritat [nomal - Partner
Exe (12312010 [5] Mods -
= [~ ]
[7] Terminarbeit \ieitere

i Name « | \nfert
| A
Auftragsnummer

Ein Kartei-Reiter fur
jedes Projekt-Modul:

» Betreuung
* Planung

* Vorgange

» Dokumente
* Budgets

Q Iotiz

Silke Mayer am 16.03.2008 13:41
Mazdm Klein

Gustav Glick (Glick AG)

Max Emmanuel v. Gleichenberg
Femando Martinez

Janina Melnet

Alfred Hemmannsdorfer

InLocx - Projektmanagement mitten in Outloaok.

Zuletzt verandert von Heinz Huber am 16.03.2008 13:41

['»

m

,Die Philosophie*”

InLoox stellt jedes Projekt in einer
einheitlichen Struktur dar. Projekte
stehen im Vordergrund — nicht die
Bedienung einer komplizierten
Anwendung

Inhalt |

‘<J‘Fnlie>)

Kapitel >>
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Projekt-Zuordnung und Identifikation

Projektname

.Ifi-::ﬁ Projekt
MName Demo-Projekt
MNummer 2010-D003

Kunde Glick AG

Eindeutige Projektnummer
Format frei definierbar

Projektkunde

Kategorie als frei
definierbares

Ordnungskriterium
Zum Beispiel:

» Geschaftsfeld
» Kundengruppe
* Abteilung

Inhalt | < ) Folie 24 Kapitel >>

Seite 12




@ Verantwortlich

= Heinz Huber

L

Team

-
L]

Suchen: (@ Nur Mame

22
(el
-]
weiters

Projekt-Ansprechpartner:

* Projektleiter

» Teammitglieder
» Kunde(n)

* Partner

Outlook-Adressbiicher und
Exchange-Adresslisten (GAL)
werden ohne Dubletten oder
Synchronisation verwendet

(") Mehr Spalten Adressbuch

L

| oK | Mitarbeiter [x] Erweiterte Suche

Outlook-Adressbuch

| Mame

Anzeig Kontakte

& Heinz Huber
§ Hubert Helfer

§ Max Mustermann
& Michael Macher
& Silvia Seller

§ Stefan Stop

ErE B pitarbeits
Heinz Higlobale Adr
Hubert 14l Address Lists
Max Mu :::e Eenutzer

A e Gruppen
Mld.ﬂaE| Alle Kontakte
Silvia S€ - ffentliche Ordner

Stefan Stop stefan.stop@cancel de

Inhalt

huber Idc. der

t. helfer @compan
mustermanni@mus
ael.macher @martc
Lseller @seller.der

Weitere Kontakte, z.B.
Projektbeteiligte oder
Verteilerlisten

_<)‘Folie>)

_ Kapitel >>
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Ubergab

@ Zeit/ Status

Status [11n Bearbeitung

Ende

Terminarbeit

Start 17172010 [+] Prioritat [nomal "
12/31/2010 |3 ~dded

en

Status: frei definierbar

Zeitplan

» Start/Ende
* Prioritat

,weiche" oder ,harte”
Deadline

Inhalt |, < , Folie >, Kapitel >>
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Projektnotizen mit A

Zuletzt verandert von Heinz Huber am 16.03.2008 13:41

Silke Mayer am 16.03.2008 12:41
Maxim Klein

Gustav Glick (Glick AG)

Mz Emmanuel v. Gleichenberg
Femando Martinez

Janina Melnet

Alfred Hemmannsdorfer

InLoox - Projektmanagement mitten in Outloak:.

>

m

Inhalt |

-

D & Folie =4

_ Kapitel >>

en

Automatische Autoren- und
Datums-Dokumentation

Umfangreiche Eintragungen
maoglich

Festschreibung der Ziele und
Mission des Projektes sowie
interner / externer Vorgaben

© 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 15
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InLoox ‘X Erweiterun

TR 5 Moglichkeit zum

| R / Hinzufligen neuer

- - angepasster Datenfelder
T ohne dass hierfur spezielle
NextSier Programmierkenntnisse

notwendig sind

Erweitern Sie das
Datenmodell z.B. um die
Felder Projektrisiko,
Buchungsnummer

\ Inhalt ) N < J - FOIie >) - Kapltel >>) © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 16




InLoox Phas

Datei  Extras I

~ Speichern und schliefien | g Ressourcen-Ubersicht [ Berichte = | Crdnerinhalt einlesen
P |

| Betreuung | Planung | Vorgénge | Dokumente | Budgets |

=
h-; Planung

Tp— 2010
OPs@fr& Name Stertdstum  Enddatum = = = =
i 2 u Kick-OfF 10120010 11012010 |
Festlegung de.. 12.01.2010.. 12.01.2010.

13.01.2010.. -22.07.2010.

= Analyse
L | e | 1] | Kundenbe | 13012010
.

Umsetzba.. 18.01.2010.. 22.01.2010.

P I Entwicklung 22012010, 22022010

Projekt-Zeitplanung

Meilensteine, Phasen und
beteiligte Ressourcen fur
ein Projekt definieren

« [ i | b e 2 i =i

Inhalt ;, < ; Folie > )  Kapitel >>) © 2001-2008 IQ medialab GmbH  Seite 17




Ubersicht: Gantt-Darstellung

% Demo-Projekt (2010-0003] - InLoox-Projekt
Datei
I Speichern und schliefen

| Betreuung W Vergange I Dakuments | Budgets |

Extraz I

=g Ressourcen-Ubersicht [ Be

E=m(E=E "

richte = | &2 COrdneri nlesen

Neue Phasen, Arbeitspakete

'E_-\Fj Planung
Ll S
| New... -~ & o e

Bearbeiten | a8 0 Kick-Of
m| Festlegung de..

=] AI'IB

Name

Umsetzba..
Entwicklung

83
= = v

----m-

Startdatum

und Meilensteine erstellen

20
Enddatum
Jan

11.01.2010
12.01.2010.
2201 20100

12.01.2010..
13.01. "D‘ID

13 {!1 ZD‘I{."
22.01.2010...

22 D‘I 201{}
22.02.2010..

Abhé&ngigkeiten zwischen
Planungs-Elementen
(Vorganger/Nachfolger)

Erinnerungen und Status

Eine Erinnerungsfunktion erlaubt
die automatische Wiedervorlage
zum ,Nachhaken*. Verfolgung
auch nach Status maoglich.

4 L}

Zusatzliche Informationen:

« Zugeordnete Ressourcen

"Ii » Dokumentenverknupfung

Inhalt |

<2 Folie =3

* Phase uberfallig

Kapitel >>
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Phase

Meilenstein

“Vorage speichem  » Anderes Format...

“‘: Name und Startdatum

Vorlage

Startdatum | 13.01.2010

Laden einer Vorlage im
MS Project oder InLoox
Format

ﬁ
[Anah.'sevorlage - ]
[=] o800 B
Ressourcendaten laden
Fertigstellungsdaten entfernen
[ 0K ][ Abbrechen

Auswabhl einer Vorlage
Vorlagen sind frei
definierbar, z.B.:

* Mitarbeitereinfihrung
* QS-Projekt

* Strategieprojekt

* IT-Planung

Inhalt |

_<)‘Folie>)

_ Kapitel >>
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Ausdrucke, z.B. in A4-
Bannerformat verfligbar

Allgemein

Drucker auswahlen
% Drucker hinzufigen
@An OneMote 2007 senden

=i Fax
diiiicrosoft XPS Document Writer

Status: Bereit Ausgabe in Datei umleiten

T

Seitenbereich

Ales Anzahl Bxemplare: 1 1=
Markierung HMduelle Seite

I Drucken I [ Abbrechen ] |U|;ernehmen|

Inhalt

Beliebige Drucker, z.B.
Adobe PDF-Writer©

O [sP[a] e [ o [
& 0V HSwinstorming 07012010, 04.01.2000.
Aralysis  07.01.2000. 08.01.2010.]
v 2 Kick-0ff 11012000, 11.01.2040
&9 Definttion ofr.  1201.2010. 1201.2090.|
2 Analyse 18012010, 22012010,
; P Customeran. 13.012010_ 18.07,2010
R aWp Realisstion .. 18.01.2010. 22012030,
¥ Developmenl  25.01.2010. 2202.2010.)

h<JhFoIie>)

_ Kapitel >>
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X

Planungsberichte -

end

Datentibergabe und

Auswertung in verschiedene

Formate wird auf Knopfdruck

ermoglicht.

Eine komplette Planung im
Berichtsgenerator

Unterstiitze Formate sind

Projektiibersicht

Piznungs ibarelcht voms_ A ugust 2008

P T Eropcie W
o'oomm Dwrre-Troe e e
Fromes | mnaisn Sart
kT VLG
Spdimg.g Ser Coran gosten W
Amay vz
Lrosrsetipng =
Sextwwd 000000 Ulmang
=g = ag

L= L~ rly

b= =il Foracmit Naoe

Inhalt |

i ez b
P e
e e

FRETT ST TR
i L

SEEET_CSATE TR
i Y obmrre
Thzaan Wainiz
Twase e
=oert

FREEITETE T
Thiran Veires

) & Folie

<

InLoox x Microsoft Excel, RTF, PDF,
HTML, uvm.

ST Amrec howmar
T AS

]
am ‘win
ax ‘mn
1 n

i
aem “ain

o]
- wr
Iso0 L
430 -
an

Arostm s o R

para i
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Phasen Ze

ben

Neue Phasen und
Meilensteine erstellen

Phase

Meilenstein

Vorlage laden 3

Vorlage speichem  F

Standard | Details | Abhangigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Benutzerdefiniert |

7 m

MName

Gruppe
Gliederung

1 ? Zeitrahmen
Beginn

@ Ende

@ Dauer

Phasenname,
zugeordnete Gruppe

foceroans
[7] Element ist ein Meilenstein

|Beratung =] on |
[Aralyse ~| PSP-Code |

Projekt-Strukturplan-Code

[1301 zwol__r-_:-‘:/’

nemante  [¢] [tto0 [

BB Ep
Stunden

iﬁ-q Arbeitzzeitkzlender verwenden
Minuten

Tage

Beginn, Dauer oder Ende

[7] Element kann auf dem Zeitstrahl nicht verschoben werden

Element-Fixierung

Inhalt |

‘<)‘Fnlie>)
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InLoox Ressourcen hinzufiigen

/ Outlook-Kontakte und
""" Exchange-Adressbiicher
/ werden unterstttzt
T : .o Phase bearbeiten / @
| Standard I Details I Abhingigkeiten | Ressourcen | Dokumente | Beﬂnzerdeﬁniert | —
Meilenstein ey i
Voigeladen b | = @ Ressowemn /7 Automatische Ressourcen-
Veodage speichem », ... 1 ! - -
S Mame . Arbeitsaufwand.._ Benachrichtigu . | Abgeschlfssen BenaChnChtlgung
T A L
Meue Ressource E o V|a E‘Mall
S Rossance « Uiber InLoox
Ressource auswahlen » Besprechungsanfrage
""""" Miax Mustemnarn » Aufgabenanfrage
VVVVVVVVVV Benachrichtigung [BESPFEChUHQSEFﬁ'EQE / 'J
e (keine)

Arbeitsaufwand (h) | E-Mail

Aufgabenanfrage

] e Automatische
" Weitere U 51 Minuten =
- o s K e T Aufwandsschéatzung
Betrag Rezsource)
Status [ Aufgabe ist abgeschlossen
OK_— Fobrechen Daten und Anweisungen
[[ssorechen] werden anschlieRend zur

Ressource kommuniziert

Inhalt | < ) Folie > ) Kapitel >> Seite 23




Einfacher Ressourcen-Uberblick 1

j #% Ressourcen-Ubersicht

Jan 2010
@ Name
13 M 5 16 s 18 18 20 2
&) = Heinz Huber = = = =
2010-0002 - Demo Proj
20100003 - Demo Proj

Mit einem Klick die
Auslastung der Ressourcen
Phasen-, Projekt- oder
Systemweit einsehen

2010-0003 - Demo Proj
/% = Max Mustermann
- Demo Proj

Exchange-Kzlender

]| Pr—p—

Hubert Helfer 607 -
[] Allocated

Uber Outlook :

Frei/Gebucht, Kalenderdaten und
Auslastung der Personen und
Gerate incl. Besprechungszeiten,
Abwesenheiten, Urlauben, etc.
ohne Mehraufwand

[F] Overallocated 40%

Start |1212.200% IZI @ @ Ressourcen anzeigen fiir: \El %

Ende 20012011 [#] [ @ ] | [Murdiesss Projeit

v] | [Opticnen_ ~] | | SchiieBen |

<2 Folie =3

Ressourcenplanung und
Auslastung je Phase und
Mitarbeiter zur
Verfligbarkeitsplanung von
Sachmitteln

(Infrastruktur, Gerate)

Kapitel >>

Inhalt |
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InLoox X Einfacher R k 2

&) = Heinz Huber
2010-0002 - Demo Proj
2010-D003 - Demo Proj

€ = HubertHelfer 75%

|| 2010-0003 - Demo Prof A
2010-0003 - Demo Proj

¥ E MaxMustermann 60% (i DAMELE B0 L N lI g0z L1 I i

2010-0003 - Demo Proj: . Eeos)
20100002 - Demo Pro,.  50% | i i i i :
_ Exchange-Kalender _ B
S —— X = 3
100%
B0%
Hubert Helfer 607 -
Allocated g
om«md 40% { Auslastungsdiagramm  der
2% T einzelnen Ressourcen
0% - - -
o B .. ooty il (K Phasen-, Projekt- oder
Ende (20012011 [+] [ & | | [Murdieses Projeki x| | [Optionen r] | [ Schliefen y

Systemweit anzeigen lassen
und Engpésse erkennen

N Inhalt ) N < J N FOIie >) N Kapltel >>J © 2001-2008 1Q medialab GmbH Seite 25
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InLoox X Automatische Informatic

rcen

S e e e B Ubergabe in die Outlook-
e e — Kalender der beteiligten
Personen und Ressourcen

...................................................... e InLoox kommuniziert
fortlaufend mit Ressourcen

Wahlweise per E-Mail oder tber
interne Mitteilungen bei
Veranderung im Projektplan

L R Fg

interne und externe Ressourcen
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Automatische Information fir interne Ressourcen

[(~ Kalender - Microsoft Outlook

: Datei  Bearbeiten Ansicht Wechselnzu

PEENew - | gl X

gj a‘g Heute | [} Adressb. durchsuchen

Extras  Aktionen

- |_@J =

&1 InLoox-Ordner | Letzte Projekte~ | Aktuelle Ansicht

Frage hier eing

-rr!(‘

- '-'1-':,Elementhinzufﬁm Extras— I~ _
7]

/

InLoox ubertragt Planung

Outlook-Kalender eines

Kalender 3 Tag ‘ Waoche ‘ MUnat/K.l Arbeitswaoche anzeigen @ Volle Woche anzeige7/ ) )
———————— = o= / jeden Benutzers regelt die
AR (&) (=) = > Kalender glurchsuchen o0 q
Mo Di MiDe Fr Sa So ales 18 _ 24. Jarj'u O?LO ) ) ) ) | Verfugbarke|t und
; 112 3 I i o | : o ;
R 2 e D o :'1331::]‘1; Umselizbarkeit (i){:mh:-lqueillxi);crmézlioo ] S InLd Abgabetermine der Person
11 12 13 14 15 16 17 * —
18 19 70 71 22 13 M A
5 26 7 2? 25 30 31 08" - [Meineoﬁenen Afgaben '| @l
EA[I& Kalenderelemente b4 — . ziehen S
Weine Kalenderl” X 1 Inl oox-Aufgabe =R Avbeitspoket. | Ende Arbeitsa
[ Kalender Kundenbefragung | 18.01.2010 11,
— & Demo-Projekt (2010-0003) S
YVaorgehenswe =
- 5 Start  Mittwoch, 13. Januar 2010 11:00
reigegepene . - g
Kalender anli Ende  Montag. 18. Januar 2010 T1:00 = Interne InLOOX‘MItteIIung
Kalender freig Arbeitspaket rbeitsaufusnd (1) i fir Ressourcen mit InLoox
Kalender uber
CREC Klick offnet das Projekt mit
Meue Gruppe 0g 0
zugehoriger Planung
[~ E-Mail -
] Kalender ‘ ¥ | )
m=—— (et fiven] ( Eroiks e Automatische
S — | & Erlnnerungsfunktlon _ fur_
= | < A Phasen und Meilensteine in
1 Element Diezer Crdner wurde am 22,05.2008 zuletzt aktualisiert. E,E.i- Verbunden mit Micro der Planung
T
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X Automatische Information fir externe Ressourcen

InLoox

Benachrichtigung der
Ressource Uber eine

Aufgabenanfrage

Aufgaben und Tatigkeiten
entsprechend der
Beschreibung in InLoox

Weitere Personen (auch
Externe) leicht erkennbar

D_’z\ ¥ 0 & ¢ |5 Analyse (Demo-Projekt2010-0003) : Hubert Helfer - Aufgabe T
(hae =
L | =
) Aufgabe (7]
p .4 'g L V1 i Antworten ABC '
— = A= (=4 Allen antwarten
Loschen | |[|Aufgabe| Details || Statusbericht | ) . Rechtschreibung
senden gy Weiterlgiten - )
Aktlonen Anzeigen Aufgabe verwalten Dokumentprifung
Wartet auf Antwort vom Empfanger.
2010-0003
Betreff: Analyse | Demo-Projekt #2010-0003 ) @ Hubert Helfer
Falligam: Diese Aufgabe beginnt am 13,01,2010 und ist am 22.01,2010 fallig.
Status: Micht begonnen Prioritdt: Mormal % erledigh; 0% -
Besitzerr  hubert.helfer@company.der
s
Sehr geehrte(r) Hubert Helfer,
Sie wurden von Thorsten Wellnitz zu Informationszwecken fir eine Gliederung eingetragen.
Beschreibung:
Dauer:
von 13.1.2010, 11:00 Uhr
bis 22.1.2010, 11:00 Uhr =
Beteiligte:
Hubert Helfer (hubert.helfer@company.der)
PSP-Code: v

Inhalt | <2 Folie =3
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Datei
k- Speichern und schlieBen | & Ressourcen-Ubersicht [ Berichte + | 52 Ordnerinhalt einlesen
Betreuung | Planung | Vorginge | Dokumente | Budgets |

Extras 2

Vorgang

@ ‘organge (Gesamtdauer: 33,00 Stunden)

Um nach sinern Spalte zu gruppieren, ziehen Sie dis Spaltenuberschift isrhin

13.01.2010 09:

Vorgangs- und Zeit-
Dokumentation

Komfortable Leistungs- und
Tatigkeitserfassung aller
Projektschritte, z.B. direkt aus
dem Outlook®-Kalender oder

Posteingang heraus.

< ) Folie >
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Zeiterfassung des Vorgangs

MNeuer Vorgang

« Vorgange mit Phasen-Code-
. _ (4l DatumundDa ; Gruppierung ermdglicht
| Loachen | imimSiisini Einirag vom [31.07.2008 [«] 1227 ] AR Verfolgung von
008 e N x usier Aktivitaten/Vorgangen ohne
) oo eigene Planung und
Beschreibung Programmiening W B ZUS&tZ anVVB.nd
© Frase (kaor 7 i Leistungsgruppe (alternativ)
@ Gruppe ’Pmduk‘tion ']
Ausgefihrtvon  [Hubett Heffer | [-)
Zuletet gedndert von  Hubert Heffer
Standard | Benutzerdefiniert
OK | [ Abbrechen

Inhalt |, < , Folie > Kapitel >>) © 2001-2008 IQ medialab GmbH Seite 30
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@ Datum und Daver

Erinnern ’ Morgen - ]

[] Zusatzlich erinnern | | \:I

0 petais

Specification definition

Erinnerungen und Status

Eine Erinnerungsfunktion
erlaubt die automatische
Wiedervorlage zum
.Nachhaken“. Verfolgung der
Vorgénge auch nach Status
moglich.

v
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Dater  Bdras 7
b Speichern und schlieBen | -ﬁ Ressourcen-Ubersicht [ Berichte = | 2 Ordnerinhalt einlesen

[ Planung | Vorgange | Dekuments | Budgets

@ Dokumente

Kick-Off-Bericht pdf 18 KB

. Um nach siner Spalte zu gruppieren, zishen Sie die Spaltenuberscht hirhin
Dateiname | Gréfe Typ | Notiz | Erstelltam ~ | Geandertam

Ergebnisse noch na.  30.07.2008 12:4335

3007.2008 125030

13007.200812:43.02

30072008 125009

Dateiablage-Funktion

Dateien, Verknupfungen
und Outlook-Elemente
werden zum Projekt
zugeordnet

[38] [c:\Propie Gl AG\2010-0003 Demo-Projekt

Inhalt
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InLoox ;‘g

Automatische Projekt-Ordner

% Demo-Projekt (2010-0003) - InLoox-Projekt
Dater  Bdras 7

k- Speichern und schlieBen n& Ressourcen-Ubersicht [ Berichte = | 2% Ordnerinhalt einlesen

| Betrewung | Planung | Vorgéngs | Dokuments TBUEEE |

W
-

| Offnen | o e Sralle 5
Datein
:K'ja_d:l;rr-r:ericm.p:f
= | Software.zi
M 'InLOO;iT:’:rzonal.exe
Laschen

Kaostenanalyse xlsx
[ Bericht.. ~

| Fragebogen.docx
Fragebogen-zlt.doc
Ordner.., |
Drucken... |

Dokumente

Grole Typ Naotiz
18 KB Adobe Acrobat Document
47431 KB Compressed (zipped) Folder
47623 KB Application
8 KB Microsoft Office Excel-Arbeits.
10 KB Microsoft Office \Word-Dokum._.
25 KB Microsoft Office Word 97 - 20

| wnw.inloox. de

@ @ C:\ProjekieGlick AG\2010-0003 Demo-Projekt

Ergebnizse noch na.

=)
Dokumente zuordnen
Alle Dokumente, Emails,
Freigaben, Protokolle,
Erstelitam | Gesindertam Berichte eines Projekts

30.07.2008 12:43:35
130.07.2008 12:47:00
130.07.2008 12:47:26
30.07.2008 12:49:28
30.07.2008 12:50:30

30.07.2008 12:51:04

29.07.2008 18:38:42

30.07.2008 12:43:02

et werden zentral abgelegt

30.07.2008 12:45:16

30.07.2008 12:50:09

Ordnung und Ubersicht der
Dateien eines Projektes.
Untersttitzt werden:

30.07.2002 12:51:04

* lokale Speicherung

* Outlook-Postfacher und
Datendateien

* MS SharePoint Sites

* Internet-Verknupfungen

» Speicherung auf Netzlaufwerken
» Datei-Server, Team-Stores,
Offline-Dateien

Inhalt |
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InLoox

pX¢

Dokumenten Detailinformationen

Datei auswahlen

Dokument bearbeiten / @

]

] @ Datei
"] Internet-Link

@ Dokument

Pfad C:\Projekte’\Glack AG2A10-0003 Demo-Projeld™

In den Projektopdner kopieren:

Zusatzinformation

Status Moch zu bearbeiten|

Metiz Ergebnisse noch nachzutragen

“erknipfen  <Keiner: - E] ‘]
(Verkndpft ain Dokument mit ainem lorgang)

Frei definierbarer Status

z.B. Freigabe erforderlich, Neu,
30%...

Mehrzeilige Kommentare und
Zusatzinformationen

Standard | Benutzerdefiniert

OK | [ Abbrechen |

Dokument kdnnen mit einem
Vorgang verkntpft werden

Dadurch konnen die Dokumente
ubersichtlich und schnell aus den

Vorgangen aufgerufen werden.

Kapitel >>
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Offnen von Eintrdgen

Doppelklick startet die
selektierte Datei...

Inloox

Zugriff verweigert (C:\Projekte\Glack AG\2010-0003
& I_l Demo-Projekt\Kick-0ff-Bericht.pdf)

...nur falls entsprechende
Berechtigung vorhanden.

Vorhandene
Zugriffsbeschrankungen werden
voll unterstitzt

(z.B. je nach Speicherort,
Postfach und/oder Login)

Berechtigungen fiir Dateien
direkt aus Outlook vergeben

Standard-Berechtigungen (NTFS)
bzw. Active Directory Sicherheit

Inhalt |
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Windows Serv ver

Outlook-Objekte wie Emails,

kénnen incl. Anhange

F i - o i~
I Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spalteniberschnft hierhin H

 Nummer | Kunde |

Vorgang hinzufugen

MNeuen Vorgang anlegen

Zum Dokumentenordner hinzufiigen

Blction [Eﬂﬂ&'n‘- mit Anhang T ]

Unterordner [

Dokument mit Vorgang verknipfen

ebenfalls einem Projekt

zugeordnet werden

] Buchung direkt in

Ihr InLoox-Projekt

Inhalt |, < Folie =4
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Datei  Bxtras

I Speichern und schliefien |-’§ Ressourcen-Ubersicht [ Berichte - | 52 Ordnerinhalt einlesen

| Betreuung [ Planung | Vorgange | Dokumente | Budgets |

O Budgets

l Um nach einer Spalle zu gruppiersn, ziehen Sie dis I Um nach siner Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spalienuberschnfl ierhin

[_ Baarbeaten] Typ | Summe Typ |Mame ||  Summe Bezeichn. Beschrsi. | Anzahl Einheit Preis pro...| Abgers..

20.0000..- Beispiclp.. Postenbe.. 10.000.00 Minuie

2008

# B [ @

Ziel Sktuell

Gruppe Plankoste. | Plankoste | Erlése (ge | Marge (ge | Istkosten : Isthosten (| Erlése fist)| Marge (ist) | Soll-lst-Ve._ } s
Beratung 540000£  100.00€ 10.000.00€ 450000€  280.00€ 10.00000€ 20000.00€ 972000€ 522000€ g
Produktion Do0E 0.008 p.o0E DODE  B90.00E Do0E 0.00E  -330.00€  -2B0.00E @
\efartung 0008 0.00£ 0.00£ 000E 0,008 0008 0.00£ 0008 000E @
Entwurf p.o0E 0,002 p.00E DODE 240,008 po0E 0008  -240008  -240.00€ g
Gesamt 540000£  100.00€ 10.000.00€ 4500006 140000 10.00000€ 20000.00€ SE00.00€ 410000€ g

InLoox Projekt-Budgets

Kosten, Kalkulationen und
Abrechnungen einfach und
unternehmensweit erstellen,
abrufen und exportieren

Inhalt ;, < , Folie > )
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InLoox ‘x ten

Datei  Extras I
k- Speichern und schlieBen | % Ressourcen-Ubersicht [ Berichte = | 52 Ordnerinhalt einlesen | PFOjekt- KOSten SI nd In
Betr Fi Worgd Dokumente | Budgets . .
 Sevzuung | Plnung | Vorgioe | | | Budgets organisiert:
O Budgets
New = | Um nach sine Spalte zu gruppieren, ziehen Si ziner Spalle zu gruppieren, zishen Sie die Spallenuberschnft ierhin 3 KOSten )
Beambeten | T " Summe| Bezsichn. | Besctvel | Anzahl | Enheit_ | Preis pro.| Abgere. | [3§] e onen
|| 20.000.0.. Beispielp.. Postenbe.. 10.000.00 Minute 2008 . Abrechnungen
2 CBEJ'E-[.‘ !
e Budgets enthalten eine
[Drucken. -
__ beliebige Anzahl Posten
Ubersicht
Jedes Budget und jeder
Posten hat eine eindeutige
Identifikations-Nummer
I = | | el | | | |
EGJ'LIppB I Flankeste. Flankeste.. Erldse (ge. Marge (ge| |zthosten (_; Istkosten (| Erose (ist) Marge ﬁst)i SD.II—Ist—Ve_.;S:_
|Berstng ~ 5400,00&  10000& 10.00000€ 450000&  280,00€ 1000000& 2000000& 972000 522000& g
| Produktion 0.008 0.008 0.00% 0O0E 880,006 0008 0008 -880.00€ -2B0.00E @
| Wiartung 0.00€ 0.00£ 0.00£ 0.00g 0,008 000& 0.00£ 0.00€ 000 @
| Entwurf 0.00€ 0.00€ 0.00€ 000E 240,008 0.00€ 0008 -24000€ -240,00€ g
IGesamt 540000€  100.00E 10.000.00€ 450000 1400,00€ 1000000 2000000& 8600006 410000 @
|
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Automatische Vorgangskosten

% Demo-Projekt (2010-0003) - InLoox-Projekt
Datei  Extras I

I Speichern und schlieBen | % Ressourcen-Ubersicht [ Berichte = | 52 Ordnerinhalt eiplesen

| Betreuung | Flanung | “orgdnge I Dokumente_i Budgets |

| Mew Y| = =
| E=arbeiten | Typ Sl.lt!'r\lrn-e Typ [ame Summe | Bezeichn.. Beschrsi. | Anzzhl Einheit
- | Kosten 10.000.0. E Kosten 1 20.000.0..: Beispielp.. Postenbe..  10.000.00: Minute
| :Vorgangskos... 1.400,00.. E Vorgang...
Kalkulation  10.000.0. =] Kalkulati..

E=8[E-E["
Jeder Vorgang wird
automatisch erfasst.
(] Interne Kostenséatze errechnen
Preis pro..| Abgere.. | [36] Ihre Eigen-Aufwendungen.
e o] Kostensatze, Kostenstellen

sind Uber die InLoox-Optionen frei
definierbar.

Zigl Altuel]
Gruppe l Flankoste. Flankoste. Erloze (ge. Marge (ge. l |zthosten (| |sthosten (.| Erlose (ist)
| Beratung 540000 € 100.00€ 10.000,00€ 450000€ 280,00€ 10.00000€ 20000008
| Produktion 0.00€ 0.o0E 0.00g 000€ 230.00€ 0.00€ 0.o0E
\Wartung 000€ Do0E 0.00€ ponE 000€ 000€ D.00E
| Entwurf 000E 000 o.ooe nooeg 24000€ 000E o.o0eE
Gesamt 5400.00€ 100.00€ 10.000,00€ 450000€ 140000€ 10.000.00€ 20.000.00€

Marge [ist)  Soll-lstVe. 5

InLoox erfasst den
Abrechnungsgrad lhrer
Kalkulationen und Kosten

Versteckte Projektkosten

9.72000€ 522000€ @ = o

P . gghen In den Rohertrag mit
0.00€ 0.00€ @ eln.

-240,00€ -24000€ @

8.60000€ 410000€ @

Der Projektleiter entscheidet Uber

<2 Folie

Inhalt |

22

eine optionale Weiterberechnung
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Neues Budget erstellen

Typ des Budget-Dokuments

sten
Kalkulation

Rechnung

- | Neues Budget

D}: Budget

.%Eelehm i ——E
- — —

Nummer 2
Datum  |05.11.2008 [=]
Name
Erstellt von
@ Posten
[ Kaopieren Alle @ Micht abgerechnete

[ Standard

Standard | Benutzerdefiniert

Eindeutige Zuordnung

Budget Datum

Budget Status

Budget Name

Autorenkennung:
Anwendername aus
MS Exchange / Outlook

Speichern_\H Abbrechen ] VVVVV

Inhalt |

<2 Folie =3

Posten aus bestehenden
Budgets Ubertragen:

* nicht abgerechnete
* alle

Kapitel >>
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InLoox )& Neuen Posten erstellen

ST B i T Gruppe des Postens

& Name des Postens

com— - | Posten i
AAAAAA 3 =t : . ‘ @ \wizhlen Sie eine Gru dann einen Posten | - ‘ = InLOOX ladt aUtomatISCh Prelse’
: gangsios.. | 140000, £ s | Beschreibung, Anzahl und

Gruppe . : ;
- = = == Einheiten. Ein unternehmens-
........................ Producti Handii . . . .
§§i$en'§2w Process Consutaion weites Budget-Postenverzeichnis
: wird erstellt.

Name Consuing Budgetposten Name
Beschreibung -
Erbrachtam  |06.11.2008 [=] [F] abgerechnet i Mehrzeilige Beschreibung
Anzahl 1,00 Day - 100000 5~

Summe 1.000.00 S

Flexible Einheiten, z.B.:

Speichem | [ Abbrechen | | ok  Minuten, Tage, Monate, ...
WL T e v » Meter, Gebinde, ...
» Pauschal, nach Aufwand, frei

Inhalt < ) Folie > ,  Kapitel >>) Seite 41




Live-Projektauswertung

Alle Kosten (lIst, Soll)

sowie Budgets jederzeit
transparent - auf einen Blick

Inhalt
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InLoox
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Frihwarnsystem & Kostenkontrolle

Datei

I Speichern und schliefien

Extras 1

¥ % Demo-Projekt (2010-0003) - InLoox-Projekt

[ e |

@ Ressourcen-Ubersicht [ Berichte ~ | 52 Ordnerinhalt einlesen

| Betreuung | Flanung | “orgdnge I Dokumente_i Budgets |

o Budgets
| N -

E=arbeiten | il'\rp

Bericht.. = [

Gruppe
| Beratung
| Produktion
‘\wfartung
| Entwurf

Gesamt

- | Kesten
| | Vorgangskes ..

Zigl Aletuell
l Flankoste. Flankoste. Erloze (ge. Marge (ge. l |zthosten (| |sthosten (.| Erlose (ist)  Marge (ist) . Soll-lst-Ve .| &
540000 € 100.00€ 10.000,00€ 450000€ 280,00€ 10.00000€ 20000.00€ 9720008 522000¢€ @
0.00€ 0.o0E 0.00g 000€ 230.00€ 0.00€ 0.o0E -380.00€  -2B0.00F @
000€ Do0E 0.00€ ponE 000€ 000€ D.00E 0,002 000F @
000E 000 o.ooe nooeg 24000€ 000E o.o0eE -240,00€ -24D.00€ @
5400.00€ 100.00€ 10.000,00€ 4.50000€ 140000€ 10.00000€ 2000000€ B.6DO0DE 410000€ @

e &

MName

Sl.lt!'nln?e Typ Summe | Bezeichn.. | Anzzhl | Einheit Preis fro.. Abgers.. @
10.000.0. 5] Kosten 1 20.000.0.. Beispielp.. Postenbe . 10.000.00 Minute e [V
T-‘«DD{JDE \."Drg_ang... . |?|
10.000.0.. E Kalkulati_.. Tl

Inhalt | < ) Folie 24 Kapitel >>

Planaufwendungen
Ressourcen- und Zusatzkosten

Reale Kosten
Ressourcen- und Zusatzkosten

Vergleich zwischen
Plan- und Ist-Kosten

Kostenuberschreitungen
werden rot dargestellt

Beliebige Wahrungen:
EUR, $, CHF, ...
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Ein komplette
Budgetlbersicht im

Inhalt

< , Folie >
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. h M) exportads [Kompatibilititsmodus] - Microsoft Excel LT T
| stat | Enfogen  Seteniayout  Formein  Daten  Opemprufen  Ansicht @ - =& x
I_f‘j | calibri = 11 = |A; A| |:|[$ -EL‘ .Standard- - .E]Bed}ngtemmaﬂemng' SEinfugen ~ | X v ﬁr [?a
,,,,,,,,,, | _ Il s | [@EwAsTabelle farmatieren - d"‘ Laschen ~ | @]~ : : ‘
Einfd: - £ - - = = *,0 Sorti he d
w5 xw -] [ == S | w2 8] o neemnoracen | Biromare | 2+ o S
Zyischenablag 'T'_!! _ Schriftat =l Ausrichtung F} -'_ Zahl |'=-_I|_ Formatvarlagen _i' Zellen I Bearbeiten |
Bericht... ~ AL -G ﬁ']
A c D £ | 2 [ G [ v ] u | ] [k[] m [no | o [alRl s |
1
z
| . ~
s Project Overview N
= InLoox
7 Controlling list of 07.11.2008 A
&
B 4
10]] Projekt: Demo Project(2010-0003)
i1
Group Planned costs Planned costs Activity costs Other costs Planned Revenues Planned profit Profit Status
12 resources other revenues
12 F nove” 11.000.00€" ETETTROE 4 ETETGRDES
14 r sgne’
i5 i
i6
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InLoox Eckdaten & Referenzen

e Seit 2003 als Standardprodukt am Markt

o Weltweite Installationen: +25.000 Anwender
* QOberflache in sieben Sprachen

e Unter anderem eingesetzt bei:

B\
S
SIEMENS STOROp‘z’ck SCHENKER ¥ INTERSPORT" E

e Weitere Referenzen und Fallstudien finden Sie unter

folgendem Link:
e http://www.inloox.de

Inhalt < ) Folie > ,  Kapitel >>) Seite 45




InLoox

pX¢

Vielen Dank fur lhr Interesse an InLoox

Ihr Ansprechpartner

IQ medialab GmbH
iInfo@igmedialab.de
+49 (0)89 - 323 919 22

© 2001-2008 1Q medialab GmbH. InLoox® und 1Q medialab® sind eingetragene Warenzeichen und Eigentum der
jeweiligen Rechteinhaber. Alle in diesem Dokument genannten Produktnamen, Produktbezeichnungen und Logos sind
eingetragene Warenzeichen und Eigentum der jeweiligen Rechteinhaber.

Ende - Vielen Dank
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